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1. EMENTA

A m.aterialidade do processo educativo escolar: prédios, equipamentos e recursos didaticos. Relagdo entre
equipamentos fisicos, materiais pedagdgicos, educagéo e aprendizagem. Gestdo de rede, de escola e de

sala de aula: a questdo da descentralizagdo. Compras, produgdo e conservagdo. Almoxarifado.
Equipamentos patrimoniais

2. OBJETIVOS

Objetivo Geral:

e Fundamentar o aluno do Curso Técnico em Secretaria Escolar com relagdo a importancia da
implementagdo da administragdo de materiais e recursos patrimoniais pela escola como meio de
promover o desempenho e o bom funcionamento da unidade escolar. A disciplina também busca
exercitar de forma objetiva e subjetiva o conteldo aprendido nas aulas, além de fortalecer o
aprendizado de forma critica e consciente.

Objetivo especifico:

e Compreender a importancia da organizagéo e administragcéo dos materiais;

e Analisar a diferenga entre Gestdo Democratica e Administragdo trabalhando com a importéncia do
conselho escolar.

e Entender a importancia do patriménio publico e do patriménio publico escolar destacando suas
caracteristicas e agdes de prevengéo.

e Compreender o processo de realizagao de licitagdes para aquisigdo de materiais e seus principios.

o Discutir a importancia da organizagéo dos Espagos na Administragdo dos Materiais destacando a
montagem e organizagdo de um almoxarifado e ou depésito na escola.

e Planejar o processo de catalogagéo dos bens escolares.

e Examinar a aplicagdo do processo coleta seletiva na escola e sua importancia;

o Discutir exemplos que buscam evitar o desperdicio dos bens.

3. CONTEUDO PROGRAMATICO

v Unidade I: Administracéo da Escola e Patriménio Publico e Escolar
1. Administragao X Gestdo: Principios e Pressupostos

Autonomia Escolar: Conselho Escolar

Patrimonio Publico: Tipos de Patriménios

Bens Patrimoniais

Patriménio Escolar
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nidade II: Aquisigdo de Materiais e a Lei 8.666/93 Gol :

O que ¢ Licitagdo e sua importancia 0 bery de 0 A Rodrl,gues
Principios Constitucionais da Licitag&o Coorder(ad r-Adjunto
Licitagao: Tipos e Modalidades Curso Técnico Sesretaria Escolar - EAD)
Programa Dinheiro Direto na Escola — PDDE Portaria N° 116/2015
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Atividades Desenvolvidas para adquirir recursos na Escola |

nidade lll: Organizagédo dos Espacgos

Nogoes basicas de Almoxarifado

Perfil de bom almoxarife

Organizagao do Almoxarifado: condigbes necessarias

Elementos Primordiais: Controle, Recebimento e Armazenagem.

Registro de Bens: Inventario e o Tombamento

Documentos necessarios ao funcionamento do Almoxarifado e controle dos Bens

nidade IV: Gestio Pedagbgica dos Materiais e a Politica do N&o desperdicio
O Lixo e a Escola
Os trés R's da coleta do Lixo
Conscientizagdo sobre a necessidade de reduzir o Consumo
Por uma Cultura do Nao Desperdicio
Desenvolvendo parcerias: escola e comunidade e a coleta seletiva
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4. METODOS E TECNICAS DE APRENDIZAGEM




v Essa disciplina sera desenvolvida baseada nos principios de interagdo, autonomia e cooperacdo
tendo como atividades bdsicas:

Leitura e interpretagdo do texto basico e nos links indicados;

Estudo do Livro Base da Disciplina

Discussao em forum e chats;

Realizagdo de atividades escritas e disponibilidade das mesmas no ambiente.

5. Adisciplina sera orientada pela professor/formador titular da disciplina.
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5.RECURSOS DIDATICOS

Livro Base e Didatico da Disciplina

Videos Educacionais debatendo os contetudos

Links indicados com textos de apoio.

Indicagéo de Filmes sobre os contetdos estudados
Utilizagao de Slides discutindo os tematicas de cada semana
Internet, Computador e o Portal do IFPB.
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6. AVALIAGAO

A Avaliagdo sera realizada utilizando duas métodos importantes: Continua e Presencial
v" Avaliagao Continua:

1. Atividades Individuais através do Moodle: pesquisas, questionarios e relatérios

2. Colaborativas realizadas no Moodle: forum de participacdo e Tarefas de envio de arquivo
v' Avaliagdo Presencial

1. Prova Presencial, Prova de Reposigéo e Avaliagédo Final.
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