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1. EMENTA

Conceitos basicos de Informatica: hardware, software e Internet. Introdugdo ao sistema operacional
Windows. Softwares para suites de escritério: editor de texto e planilha eletronica.

2. OBJETIVOS

Obijetivo Geral: O objetivo desta disciplina € apresentar nogdes elementares de tecnologia da informacao e
de ferramentas para uso do computador, capacitando-os para utilizar os recursos da Internet, editar textos
e manusear planilhas eletrdnicas. Espera-se possibilitar aos estudantes elementos basicos para saber
utilizar o computador como ferramenta auxiliar no seu trabalho.

Obijetivos especificos:

Entender o funcionamento e os componentes basicos de um computador;
Compreender as caracteristicas basicas do sistema operacional Windows;
Aprender a gerenciar pastas e arquivos;

Aprender as principais formas de manuseio de navegadores de Internet;
Utilizar software aplicativo de edi¢éo de Texto;

Utilizar software aplicativo de planilha eletronica.

3. CONTEUDO PROGRAMATICO

v' Componentes de um Sistema Computacional
o Visdo Geral de Hardware e Software
o Unidades de Armazenamento de dados em Informatica
o Criacéo de Pastas e Subpastas no Windows 10

v' Visédo Geral sobre Internet

o Historico
Formas de Conexao
Terminologia
Buscas na Web

o 0 O

v Edicdo de Textos

o Formatagdo Béasica de Texto

o Configuragdo de Paginas

o Trabalhando com Imagens Gréficas
o Cabecalhos e Rodapés

o Tabelas

v Introduc&o a Planilha Eletronica
o Inserindo dados e férmulas béasicas
o Inserindo linhas e copiando células e formulas
o Formatacéo de células e referéncias
o Fungdes e Formatacéo condicional

4. METODOS E TECNICAS DE APRENDIZAGEM

v' Apresentagéo de Slides

v Leitura de textos didaticos

v Visualizag&o de video aulas

v Discussdo em férum de duvidas

5.RECURSOS DIDATICOS

v Arquivos em PDF Golbery de 0.C. A Rodrigues

v Streaming de Video aulas Coordenador-Ad]untO .
v Links de sites especializados Curso Técnico Secretaria Escolar -

6. AVALIACAO portaria N° 116/2015

v" Questionarios
v' Féruns tematicos
v" Envio de Arquivos

7.REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS




Links e Materiais didaticos disponibilizados pelo professor Anderson F. B. F. da Costa.
BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

NORTON, Peter. Introdugéo a Informatica. Sdo Paulo: Makron Books.
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