DADOS DA DISCIPLINA

Nome da Disciplina: INFORMATICA BASICA

Curso: TECNICO EM CONTABILIDADE INTEGRADO AO ENSINO MEDIO

Periodo: 1°. Ano

Carga Horaria: 66,67 hr

Docente Responsavel:

Ementa

Introducdo a Informatica. Hardware (CPU, periféricos e assessérios). Software (conceitos, tipos e
aplicagdes). Redes de computadores. Conceitos Basicos de Internet. Redes sociais. Apresentagéo

de aplicativos na area de gestao.

Objetivos

Geral

Favorecer conhecimentos na area de informatica, usabilidade de equipamentos e suas aplicagbes no

processamento dados relacionados a Contabilidade.

Especificos

e Conhecer informatica basica — terminologia;

e Identificar equipamentos e aplicabilidade;

e Avaliar os tipos de softwares - conceitos, tipos e aplicagdes;
e Compreender o processo de construcdo do conhecimento;
e Favorecer o uso da internet como instrumento de trabalho;

e Compreender o mundo virtual € seu uso na area de gestéo e negdécios.

54




Conteudo Programatico

Nomenclatura
¢ Nomenclatura Basica

O Computador
e Informatica de ontem e de hoje

Introdugédo a Informatica

Informatica e Processamento de Dados
Hardware — CPU / Periféricos - Assessorios
Software - Basico / Aplicativos / Utilitarios
Arquivos

Pastas ou Diretérios

Unidades de Armazenamento

Utilizacao Basica de Sistemas Operacionais

e Componentes da Interface com o Usuario

e Localizagdo e Manipulagéo de Arquivos e Pastas
e Configuragao Basica do Sistema Operacional

Internet

e Introdugdo a Internet — Browsers / Sites / Downstrean / Upstrean / Pages
e E-mail — Conta individual / Grupos de email / Féruns / Blogs

Editor de Texto

e Edicado Basica de Documentos

e Manipulagao, Edicdo e Formatacao de Arquivos e Textos
e Trabalhando com Tabelas, Figuras e Objetos Gréficos

e Criando Sumario

Introdugédo ao uso de Planilha Eletrénica

Edigéo Basica de Planilhas

Manipulacao, Edicdo e Formatagéo de Planilhas
Utilizagdo de Férmulas

Criando Graficos

Introdugédo ao uso de um programa de apresentagoes

e Janela principal e menus
e Formatacgdo de slides
e Técnicas de apresentagao

Introducgdo as Redes de Computadores
e Introducgdo as redes de computadores — Conceitos / Tipos / Aplicagdes

Introdugédo as Redes Sociais

e Introducgdo as redes de sociais — Conceitos / Tipos / Aplicagdes
e Uso profissional das Redes Sociais

Programas na area de Gestao e Contabilidade
e Principais tipos de programas administrativos/contabeis, suas caracteristicas e utilidades.
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Metodologia de Ensino/Integragao

e Aulas expositivas e praticas, em laboratdrio.
e Pesquisa na Internet - Exercicios praticos em laboratério de computagao

AVALIAGAO DO PROCESSO DE ENSINO E APRENDIZAGEM

e Provas escritas, Trabalhos de pesquisa e Resolug¢do de exercicios.

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO PARA A RECUPERAGAO DA APRENDIZAGEM

e Os alunos terdo horario de atendimento para recuperar suas deficiéncias na disciplina.

RECURSOS NECESSARIOS

e Quadro Branco / Projetor Multimidia / Laboratério de Informatica
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