DADOS DA DISCIPLINA

Nome da Disciplina: Pratica Contabil |

Curso: Técnico Em Contabilidade Integrado Ao Ensino Médio

Periodo: 3°. Ano

Carga Horaria: 66,67 h/r — 80 h/a

Docente Responsavel: Gilvan Medeiros de Santana Junior

Ementa

Constituicdo, alteracdo e dissolugdo de empresas: Conceitos, classificacdo e enquadramento da

empresa segundo aspecto juridico. Tipos de sociedades. Classificagdo nacional de atividades
econdmica — CNAE. Inscricdo, registro e cadastro da pessoa juridica nos Orgdos competentes.
Pessoal: Rotinas de admissdo. Rotinas de manutencdo de empregados e sécios (Folhas de
pagamento, contra-cheques, férias, gratificacdo natalina, pro-labores e demais rotinas). Rescisao
Contratual (Termo de rescisao, aviso prévio, verbas rescisérias, seguro desemprego, homologacao
e demais rotinas). Recolhimento dos encargos trabalhistas e sociais. Livros de controle. Fiscal:
Livros fiscais e documentos fiscais. Emissdo e recebimentos de notas fiscais, faturas e duplicatas.
Escrituragdo dos livros fiscais (Entrada, Saida, Apuragcdo ICMS/IPI, Inventarios e Ocorréncias).
Apuracgao e recolhimento dos tributos (Federal, Estadual e Municipal).

Objetivos

Geral

v

Proporcionar ao aluno a pratica de procedimentos relativos as operacdes de constituicdo, alteracéo
e dissolucdo de empresas; operagdes do departamento pessoal e do departamento fiscal, através
da utilizagao de sistemas manuais e informatizados de procedimentos.

Especificos

S

Apresentar os elementos necessarios para os procedimentos relativos a constituicdo, alteracéo e
dissolucédo de empresas;

Demonstrar o funcionamento dos departamentos pessoal e fiscal em uma empresa;

Capacitar os alunos ao uso de sistemas manuais e informatizados.
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Conteudo Programatico

v' Constituigcdo, alteragéo e dissolugdo de empresas:
o Conceitos, classificagdo e enquadramento da empresa segundo aspecto juridico.
e Tipos de sociedades.
e Classificacdo nacional de atividades econdmica — CNAE.
e Inscricdo, registro e cadastro da pessoa juridica nos Orgdos competentes.
v' Pessoal:
¢ Rotinas de admissao.
e Rotinas de manutengdo de empregados e sécios (Folhas de pagamento, contra-cheques,
férias, gratificagdo natalina, pré-labores e demais rotinas).
o Rescisdo Contratual (Termo de rescisdo, aviso prévio, verbas rescisérias, seguro
desemprego, homologagédo e demais rotinas).
e Recolhimento dos encargos trabalhistas e sociais.
e Livros de controle.
v' Fiscal:
e Livros fiscais e documentos fiscais.
e Emissédo e recebimentos de notas fiscais, faturas e duplicatas.
e Escrituragdo dos livros fiscais (Entrada, Saida, Apuragdo ICMS/IPI, Inventarios e
Ocorréncias).
e Apuragao e recolhimento dos tributos (Federal, Estadual e Municipal).

Metodologia de Ensino/Integragao

O Aulas expositivas, aplicagdo de exercicios, oficinas, trabalho de pesquisa, dindmicas de grupo,
estudos de casos, apresentacéo de videos.
O Aulas ilustradas.

AVALIAGAO DO PROCESSO DE ENSINO E APRENDIZAGEM

a Prova escrita, trabalho de pesquisa, oficina de trabalho e relatério final da pratica.
Q Seréo realizadas no minimo duas avaliagdes por bimestre.

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO PARA A RECUPERAGAO DA APRENDIZAGEM

o Os alunos terdo horario de atendimento para Recuperar suas deficiéncias na disciplina.

RECURSOS NECESSARIOS

Quadro Branco e Pincel Atdmico.
Computador.

Software.

Apostilas.

Projetor Multimidia.

Apontador Eletrdnico.

[y Wy

BIBLIOGRAFIA I
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MODULO |
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Séao Paulo: Atlas, 2004.
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MODULO i

BRONDI, Bejamim. Departamento pessoal modelo. 42 ed. S&o Paulo: IOB, 2007.

OLIVEIRA, Aristeu. Calculos Trabalhistas. 232 ed. Sao Paulo: Atlas, 2011.

. Manual de pratica trabalhista. 462 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2011.

MODULO I

FABRETTE, Laudio Camargo. Contabilidade Tributaria. 112 ed. Sao Paulo: Atlas, 2009.
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