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EMENTA

Tipologias textuais (narracdo, descricdo, dissertacdo) e géneros discursivos proprios da
correspondéncia administrativa e oficial: cartas, oficios, memorandos, relatorios, atas, pareceres,
laudos, comunicados, avisos, e-mails, portaria, certiddo, encaminhamentos e despachos.
Géneros da redacdo académica: monografias, relatorios, resenhas, resumos, artigos cientificos,
artigos de opiniao.

OBJETIVOS

Geral
Conhecer e utilizar os varios géneros discursivos a partir da compreensdao de seu ambiente
enunciativo, ou seja, as intencdes que subjazem todo o processo comunicativo.

Especificos
e Revisar as tipologias textuais, associando-as entre si
¢ Diferenciar género discursivo de tipologia textual.
e Identificar em que situacfes os géneros discursivos (administrativos, oficiais e académicos)
devem ser empregados, observando sua funcionalidade e efeitos argumentativos.

CONTEUDO PROGRAMATICO (O que se pretende ensinar?)




UNIDADE |
e Tipologia textual
e Género Textual
e Diferenca entre enunciado e frase
UNIDADE II
e Recursos linguisticos da argumentacdo (referenciadores: conjuncgdes, pronomes relativos,
pessoais, demonstrativos, indefinidos)
e Operadores argumentativos
UNIDADE I
e Producdo de géneros da correspondéncia Administrativa e oficial (cartas, oficios,
memorandos, relatorios, atas, pareceres, laudos, comunicados, avisos, e-mails, portaria,
certidao, encaminhamentos e despachos).
UNIDADE IV
e Producdo de géneros da correspondéncia académica (monografias, relatorios, resenhas,
resumos, artigos cientificos, artigos de opinido).

METODOLOGIA DE ENsSINO (Como se pretende ensinar?)

Os contetdos da disciplina serdo disponibilizados na plataforma Moodle, para leitura,
reflexdo sobre sua forma composicional, aspectos funcionais e de empregabilidade.

Todos o0s assuntos deverdo ser discutidos entre professor/tutor/aluno, de forma a se
perceberem suas particularidades. Assim o0s géneros em estudo devem ser objeto de andlise por
parte dos grupos, a fim de se identificarem estrutura composicional, tema e estilo. A partir desses
trés aspectos, o professor/tutor deve, por meio de atividades (féruns, questionarios, envio de
arquivos, pesquisas na internet entre outros recursos), estimular o discente a verificar a
funcionalidade e o contexto de aplicacdo de cada género conforme sua necessidade de interacédo
dialogica.

Comentarios e respostas as atividades na plataforma devem obedecer a prazos pré-definidos,
conforme orientam os planos de cursos a distancia.

As postagens devem, além de estarem dentro do prazo determinado pelo professor da
disciplina, ser revisadas, a fim de atenderem ao padrdo da norma culta vigente.

AVALIACAO DO PROCESSO DE ENSINO E APRENDIZAGEM

As atividades serdo avaliadas a partir de alguns itens essenciais a organizacdo de um curso a
distancia:

e Conhecimento do assunto, a ser verificado nos textos postados pelos discentes;

e Cumprimento dos prazos para cada atividade;

e Participacdo efetiva nos foruns;

e Realizacdo de atividade presencial, quando houver.

RECURSOS NECESSARIOS




Para 0 bom andamento e execugdo de estudos na disciplina a distancia, serdo necessarios:
e Computador com internet de bom desempenho;
e Professores e tutores disponiveis, para prestar assisténcia diaria e regular aos discentes;
e Disponibilizacdo de material didatico, impresso ou virtual, na biblioteca (virtual ou fisica) da
disciplina ou do curso.

PRE-REQUISITO

o N&o ha pré-requisito

BIBLIOGRAFIA
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UFSC, 2012.
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atual. Brasilia: Presidéncia da Republica, 2002.

REFERENCIA / BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR
FAVERO, Leonor L. Coes&o e coeréncia Textuais. Sdo Paulo: Atica, 2006. Edicéo Digital.

MATARAZZO, Claudia. Net.com. classe: um guia para ser virtualmente elegante. Sdo Paulo:
Melhoramentos, 1999.

BLIKSTEIN, Izidoro. Técnicas de comunicacéo escrita. 12. ed. S&o Paulo: Atica, 1995.
FLORES, Lucia Locatelli. Redacdo oficial. 3 ed. Floriandpolis: Editora da UFSC, 2002.
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Paulo: Pearson Pretice Hall, 2005.
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