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EMENTA

Nos dias atuais, a informatica é necessdaria em varios setores de nossa vida. Visando suprir esta
necessidade corrente, a disciplina de Informatica Bésica traz os conteldos de Introducdo a
Informatica, Sistemas Operacionais, Editores de Texto, Softwares de Apresentacao, Planilhas
Eletrbnicas e Internet os quais dardo ao discente a capacidade de operar qualquer computador
visando obter uma melhora da eficiéncia do seu trabalho.

OBJETIVOS DE ENSINO

Geral
Compreender a importancia da informatica no mundo atual.
Saber utilizar o computador com uma ferramenta de utilidade no dia a dia, ajudando assim nas
mais diversas tarefas e no seu trabalho.

Especificos
Entender o funcionamento do computador.
Compreender e saber utilizar Sistemas Operacionais.
Criar documentos utilizando Softwares de Edic&o de Texto.
Criar planilhas utilizando Softwares de Planilhas Eletrénicas.
Criar apresentacgdes utilizando Softwares Editores de Apresentacdes.
Realizar pesquisas e comunicacdo através da internet a partir das caracteristicas de
ferramentas de navegacao e email.

CONTEUDO PROGRAMATICO

O Introducéo a Informatica
e Conceitos Bésicos, caracteristicas do Hardware e do Software
Q Sistemas Operacionais
Conceitos basicos do Windows
Windows Explorer
Painel de Controle
Personalizacéo
Operacdes com arquivos
Configuracdo do ambiente em redes de computadores
O Editor de Textos - Word
Operacdes Basicas
Criando um documento
Formatando um documento
Trabalhando com imagens
Trabalhando com tabelas
O Editor de apresentacdes - PowerPoint
e Operacdes Bésicas
e Criacdo de apresentacdo
e Formatacado de apresentacdo
e Utilizac&o de recursos de apresentacao




O Planilha eletrénica - Excel
Operacdes Basicas

Criando uma planilha

Editando uma planilha
Formatando uma planilha
Trabalhando com férmulas
Mesclando documentos
Trabalhando com gréficos
nternet

Conceitos basicos sobre a rede mundial (WWW)
Técnicas de navegacao
Técnicas de procura

Criacdo de email

Configuracéo de email

Técnicas de troca de mensagens

METODOLOGIA DE ENSINO

Os contelidos serdo trabalhados baseando-se em aulas expositivas e ilustradas, com recursos
audiovisuais, visando facilitar o aprendizado dos estudantes. Seréo realizadas atividades baseadas
em pesquisas e trabalhos individuais e em grupos, serdo criadas situacdes, visando extrair do aluno
solucdes viaveis utilizando os conhecimentos adquiridos por estes, onde 0s mesmos estardo
utilizando o computador para resolvé-las.

AVALIACAO DO PROCESSO DE ENSINO E APRENDIZAGEM

Avaliacao continua ao longo do semestre, presenga e comportamento. Varios trabalhos préaticos a
cada aula, avaliando o aprendizado do aluno.

RECURSOS NECESSARIOS

Laboratério de Informatica e computadores com softwares instalados o0s quais sdo: Sistema
Operacional Windows. Pacote do Office. E a presenca de uma rede de computadores com acesso a
Internet.
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