PLANO DE ENSINO

DADOS DO COMPONENTE CURRICULAR

COMPONENTE CURRICULAR: INFORMATICA BASICA

Curso: Técnico em Restaurante e Bar

Periodo: 1° Mddulo

Carga Horaria: 50 h (60 aulas) Tedricas: Préticas:

Docente Responsavel: Rhavy Maia Guedes

EMENTA

Histérico da computagdo. Conceitos basicos de computacdo. Definicdo de informacdo e suas
formas de representacdo. Componentes de hardware e software que compdem um computador.
Utilizacdo de sistemas operacionais, redes de computadores, Internet, processadores de texto e
planilhas eletrdnicas. Tecnologia da informacdo na &rea da alimentacdo; as relacdes

informacionais entre os diferentes setores de um restaurante.

OBJETIVOS




Geral
Compreender a utilidade de um computador, ter nogdes de seu funcionamento e operar

softwares basicos e programas de edicdo de texto, planilhas eletrnicas e operacdo de software na

area de restaurante bar.

Especificos
e Entender como a informagdo é representada em um computador e como ela é

processada através da interagdo entre o hardware e o software;

e Realizar operacfes basicas em um sistema operacional como gerenciamento de

arquivos e controle de processos;
e Conhecer o funcionamento basico de redes de computadores e da Internet;
e Criar e editar textos;
e Criar e editar planilhas eletronicas e formulas.

e Conhecer o funcionamento de softwares de gerenciamento de Bares e Restaurantes.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Unidade |

e Histodrico e evolucdo da computagéo:
o Geracdes de computadores;
o Informética e sociedade.

e Conceitos bésicos:
o Informética, computacdo, computador, dado, informacdo, armazenamento e
representacdo da informacéo.

e Componentes de um sistema computacional (Hardware e Software).

e O componente Hardware:

Dispositivos de entrada;
Dispositivos de saida;
Dispositivos de processamento;
Dispositivos de armazenamento.
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Unidade 11

e  Sistema Operacional:
o  Programas e aplicativos;
o  Conceito de arquivo, pastas e sistema de arquivos.




e  Redes de computadores e Internet:
o Conceitos bésicos;
o Tecnologias de interconexao;
o Seguranga na Internet;

Unidade 111

e Processador de texto:
Introducgéo ao processador de texto;
Trabalhando com régua;
Inserindo caracteres especiais;
Tabulagdo com preenchimento;
Cabecalho e rodapé;
Figuras;
Formatar textos em colunas;
Inserir quadros de textos em documentos;
Tabelas;
o Estilos e sumério.
e Planilha eletronica:
o Introducéo a planilha eletronica;
o Conceitos basicos (linha, coluna, célula, enderego, célula ativa);
o Selecionando ceélulas, colunas, linhas e intervalos de dados. Inserindo linhas,
colunas, planilhas;
o Formatando dados numa planilha;
Formulas e Funcdes basicas;
o Gréficos.
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Unidade 1V

e Tecnologia da informagdo em Bares e Restaurantes
o Tecnologia da informagdo na area da alimentagéo e as relagdes informacionais entre
os diferentes setores de um restaurante.

METODOLOGIA DE ENSINO

Aulas expositivas ilustradas com recursos audiovisuais;
Leituras e discussdes de textos;

Problematizacdes;

Exercicios préaticos em laboratérios de informatica;

Analise e desenvolvimento de planilhas de custos e controle.




AVALIACAO DO PROCESSO DE ENSINO E APRENDIZAGEM

AvaliacOes através de exercicios de verificagdo de aprendizagem e atividades préticas; serdo
realizadas avaliagbes por cada unidade programatica, além da recuperagdo da aprendizagem,

valendo-se para tanto dos instrumentos de avaliacdo escrita e atividades préticas.

RECURSOS NECESSARIOS

Livros didaticos; computador com acesso a internet e programas de edicdo de texto e planilha
eletronica; lapis e papel; quadro branco; equipamento de projecdo e multimidia.
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