DADOS DO COMPONENTE CURRICULAR

COMPONENTE CURRICULAR: INFORMATICA BASICA

CURSO: TECNICO EM SERVICOS JURIDICOS (INTEGRADO)

SERIE: 1° SERIE

CARGA HORARIA: 67 HORAS

DOCENTE RESPONSAVEL: BRUNA ALICE TAVEIRA DE LIMA / LARISSA SOBRAL

EMENTA

Capacitar os alunos a operar computadores; Apresentar conteddos da Introducdo a
Informatica; Conduzir ao uso das principais funcdes de Sistemas Operacionais, Editores de
Texto, Planilha Eletrénica e Apresentacdo de Slides; Apresentar os fundamentos basicos de
manuseio de software aplicativo.

OBJETIVOS DE ENSINO

Geral

Saber utilizar o computador com uma ferramenta de utilidade no dia a dia, ajudando
assim nas mais diversas tarefas e no seu trabalho.

Especificos
Entender o funcionamento do computador.
Compreender e saber utilizar Sistemas Operacionais.
Criar documentos utilizando Software de Edi¢cdo de Texto.
Criar planilhas utilizando Software de Planilhas Eletrénicas.
Criar apresentacdes utilizando Software Editores de Apresentacdes.

Realizar pesquisas e comunicacao através da internet a partir das caracteristicas de
ferramentas de navegacéo e email.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Q Introducdo a Informatica

e Conceitos Bésicos, caracteristicas do Hardware e do Software
Q Sistemas Operacionais

e Conceitos basicos do Windows

e Windows Explorer

e Painel de Controle

e Personalizacao

e Operacdes com arquivos

e Configuracdo do ambiente em redes de computadores




Q Editor de Textos - Word
e Operacdes Basicas
e Criando um documento
e Formatando um documento
e Trabalhando com imagens
e Trabalhando com tabelas
O Editor de apresentacbes - PowerPoint
e Operacdes Basicas
e Criacdo de apresentacao
e Formatacdo de apresentacdo
e Utilizagc&o de recursos de apresentacao
Q Planilhaeletrénica - Excel

e Operacdes Basicas
e Criacao de planilha
e Edicao de planilha
e Formatacéo planilha
e Trabalho com férmulas
e Graficos
Q Internet
e Conceitos basicos sobre a rede mundial (WWW)
e Técnicas de navegacao
e Técnicas de procura
e Criacdo de emalil
e Configuragédo de email

e Técnicas de troca de mensagens

METODOLOGIA DE ENSINO

Os contelidos serédo trabalhados baseando-se em aulas expositivas e ilustradas, com recursos
audiovisuais, visando facilitar o aprendizado dos estudantes. Serdo realizadas atividades
baseadas em pesquisas e trabalhos individuais e em grupos, seréo criadas situacdes, visando
extrair do aluno solucdes viaveis utilizando os conhecimentos adquiridos por estes, onde os
mesmos estardo utilizando o computador para resolvé-las.

AVALIACAO DO PROCESSO DE ENSINO E APRENDIZAGEM

Avaliacdo continua ao longo do semestre, presenca e comportamento. Varios trabalhos




praticos a cada aula, avaliando o aprendizado do aluno.

RECURSOS NECESSARIOS

Laboratorio de informatica com softwares especificos e acesso a Internet. Quadro branco e
pincel atdbmico. TV com cabo HDMI.
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