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INTRODUGAO

Este documento tem como objetivo facilitar a compreensado dos processos fundamentais
do PROFNIT, sendo dirigido ao seguinte publico-alvo: discentes, docentes, equipe técnica e,
ainda, aqueles que possuem interesse em fazer parte deste programa de pdés-graduacao no
futuro.

Este guia rapido é apenas uma ferramenta de auxilio. Ele ndo substitui a necessidade de o
interessado ler e se inteirar a respeito das diretrizes e normativas oficiais do PROFNIT e do IFPB.
As informacbes constantes desse manual podem mudar sem prévio aviso ou ficar desatualizadas
em face de alteragdes normativas.

Isso posto, como as normas que regem o funcionamento do PROFNIT estdo em constante
evolucdo, recomenda-se 0 acesso periddico aos canais oficiais do programa para permanente
atualizacao.

1 INFORMAGOES BASICAS SOBRE O PROFNIT

PROFNIT ¢é a sigla para o Programa de Pds-Graduagdo em Propriedade Intelectual e
Transferéncia de Tecnologia para Inovacgao.

Atualmente, o programa abarca um curso de mestrado profissional gratuito e
presencial, com duragdo maxima de 24 (vinte e quatro) meses.

O PROFNIT é coordenado, a nivel nacional, pela Comissdo Académica Nacional (CAN)
em conjunto com o Ponto Focal Sede - atualmente situado na Universidade Federal de Alagoas
(UFAL) - e executado localmente pelos Pontos Focais, que sao os 6rgaos pertencentes a cada
uma das instituicdes de ensino credenciadas a Rede Nacional do PROFNIT.

Assim, trata-se de um programa de pés-graduacéo oferecido em rede, com a articulagcédo
de diferentes instituicdes parceiras e que possui abrangéncia nacional, ja que é integrado por
diferentes pontos focais pertencentes a inumeras instituicdes de exceléncia em ensino e pesquisa
brasileiras, nas mais diversas regides do Brasil.

O curso ¢ aprovado e reconhecido pela CAPES/MEC, com conceito 4, sendo ofertado de
acordo com os principios da Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional (Lei n.° 9.394/96) e
demais normas pertinentes.

Para conhecer mais detalhes a respeito do programa, clique no link abaixo para acessar a
pagina oficial do PROFNIT:

=> https://profnit.org.br

1.1 QUAIS OS OBJETIVOS DO PROFNIT?
O PROFNIT tem como objetivos:

e a formacdo de agentes multiplicadores e pesquisadores na area de Propriedade
Intelectual, Transferéncia de Tecnologia e Inovacdo Tecnolégica, de forma relevante e
articulada com ambientes e organizagbes e empresas promotoras da Inovagdo, como
definidas na Lei 10.973/2004 e demais instrumentos normativos pertinentes;

e a formacao e preparacao de pessoal qualificado para o exercicio da pesquisa, da extensao
tecnoldgica e do magistério superior;


https://profnit.org.br/regimento-nacional/

e 0 incentivo a pesquisa na area da Propriedade Intelectual, Transferéncia de Tecnologia e
Inovacgao Tecnoldgica, sob uma perspectiva interdisciplinar;

e a producgdo, difusdo e aplicacdo do conhecimento relacionado com os campos da
Propriedade Intelectual e Transferéncia de Tecnologia, de Politicas Publicas de Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdao, do Empreendedorismo de Base Tecnologica e da Gestdo de
Ambientes de Inovagéao para o Desenvolvimento Local, Regional e Nacional.

1.2 QUEM PODE SER ALUNO PROFNIT?

A admissdo de discentes no PROFNIT se da por meio do Exame Nacional de Acesso
(ENA), versando sobre um programa de conteudo basico de Propriedade Intelectual e
Transferéncia de Tecnologia para Inovagédo previamente definido e divulgado por meio do sitio
oficial do PROFNIT na internet. O Edital do Exame Nacional de Acesso traz, em detalhes, todo o
processo pelo qual se desdobra a selecido, os requisitos e o processo de inscricdo, a forma e
conteudo programatico da prova nacional a ser aplicada aos candidatos, os horarios e
procedimentos de aplicagdo, o niumero de vagas em cada Ponto Focal e os critérios de corregao e
classificacdo dos candidatos.

O ENA possui duas etapas, sendo a primeira de carater nacional (Prova Nacional) e a
segunda (Avaliacdo Curricular) restrita ao ponto focal de interesse do candidato, cuja
documentacao e titulos o candidato devera apresentar na forma e prazos previstos no respectivo
edital, desde que seja aprovado na 12 etapa da selecao.

Caso vocé ainda ndo seja um estudante do programa, visite regularmente a pagina do
PROFNIT nacional (menu “Exame Nacional”) para se inteirar dos editais de selegao, que trazem
informacdes detalhadas do processo seletivo, bem como o numero de vagas em disputa previsto
em cada ponto focal, a cada ano. Link do site do PROFNIT com o edital mais recente do ENA:

- https://profnit.org.br/exame-nacional-de-acesso-2027/

Poderao se inscrever no Exame Nacional de Acesso candidatos graduados portadores de
diploma de qualquer curso de nivel superior emitido por instituicao oficial e reconhecida pelo MEC.

Poderdao também se inscrever concluintes do ultimo semestre ou ano dos cursos de
instituicdes oficiais e reconhecidas pelo MEC, porém para a efetivagao da matricula do candidato
aprovado e classificado, sera exigida a apresentacdo do respectivo diploma ou documento
provisorio. O aluno concluinte, no ato da matricula, precisara comprovar a conclusao do respectivo
curso superior, sob pena de desclassificagdo do certame, sem direito a devolugdo da taxa de
inscricdo, podendo a Comissédo Académica Institucional (CAl) do respectivo ponto focal proceder a
chamada do candidato aprovado na sequéncia imediata para a respectiva vaga, desde que tal
desisténcia ocorra no periodo da matriculas e antes do inicio das aulas.

13 UMA VEZ APROVADO(A) E MATRICULADO(A), A QUE INSTITUICAO ESTARA
VINCULADO(A)?

Importante ressaltar que os discentes regularmente matriculados no PROFNIT em cada
Ponto Focal fazem parte do corpo discente de pds-graduagao dessa institui¢cdo e, portanto sujeito
as normas académicas e disciplinares proprias. Ressalte-se que o PROFNIT néo € instituicdo de
ensino, mas um programa de pos-graduacao em rede formado pelos diversos pontos focais que
representam as instituicdes vinculadas a rede. Vocé sera discente do IFPB.


https://profnit.org.br/exame-nacional-de-acesso-2027/

1.4 O QUE E NIT?

De acordo com a Lei da Inovagao (Lei 10.973/2004), Nucleo de Inovagcdo Tecnoldgica
(NIT) € uma estrutura instituida por uma ou mais ICTs, com ou sem personalidade juridica prépria,
que tem por finalidade a gestao de politica institucional de inovagao e por competéncias minimas
as atribuicdes previstas na referida lei. Exemplo de NIT no dmbito do IFPB é a NEO, a agéncia de
inovagao da instituicdo.

1.5 0 QUE E ICT?

ICT é a sigla para Instituicdo de Ciéncia e Tecnologia. De acordo com a Lei da Inovacao
(Lei 10.973/2004), sado 6rgaos ou entidades da administragédo publica direta ou indireta ou pessoa
juridica de direito privado sem fins lucrativos legalmente constituida sob as leis brasileiras, com
sede e foro no Pais, que inclua em sua missado institucional ou em seu objetivo social ou
estatutario a pesquisa basica ou aplicada de carater cientifico ou tecnolégico ou o
desenvolvimento de novos produtos, servigos ou processos. O Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia da Paraiba é um exemplo de ICT.

1.6 O QUE E UM PONTO FOCAL?

E uma instituicdo de ensino superior credenciada pela Rede Nacional PROFNIT para a
oferta da pds-graduagdo em determinada localidade. Na Paraiba, o ponto focal do PROFNIT é o
IFPB - Campus Campina Grande.

O PROFNIT funciona em rede, onde cada instituicdo integrante tem a incumbéncia de
implementar e desenvolver o curso de mestrado profissional, oferecendo as disciplinas,
credenciando e alocando professores (permanentes e colaboradores), organizando a orientagao
dos estudantes, com apoio de uma coordenacao local (a chamada coordenagdo académica
institucional) e uma secretaria, que tem por objetivo desenvolver os processos académicos e
administrativos com vistas a consecugao dos objetivos do PROFNIT, em parceria com o colegiado
do curso (a CAl, como explicitado adiante).

Trata-se de um nucleo dotado de autonomia e responsabilidades para executar as normas
académicas nacionais, adaptadas a realidade do respectivo ponto focal, emitir diplomas, realizar
matriculas e outras atividades pertinentes, observando o Regimento Nacional e as Normas
Académicas Nacionais do programa de pés-graduacgéao.

1.7 QUANTAS VAGAS SAO OFERECIDAS POR CADA PONTO FOCAL?

A oferta de vagas de cada ponto focal é sugerida pela Comissao Académica Nacional,
ouvidos os respectivos pontos focais, sendo proporcionais as suas capacidades e infraestrutura.
As vagas para cada Ponto Focal sdo definidas pelo Conselho Gestor na Chamada para Selegéo
de Estudantes — Exame Nacional de Acesso (ENA).

O numero de vagas disponiveis, a cada ano, em cada ponto focal pode ser consultado nos
editais de selecdo do ENA.



1.8 QUAL A INSTITUICAO QUE EMITE O DIPLOMA AO FINAL DO CURSO?

A emissao do diploma é da respectiva instituicdo credenciada pelo PROFNIT como ponto
focal em que o aluno realizou seus créditos e demais exigéncias para obtencao da titulagdo. Ou
seja, a emissdo do diploma é de responsabilidade do Ponto Focal, ou seja, do IFPB. Todavia, o
diploma s6 sera emitido quando o discente cumprir todos os requisitos para a conclusao do curso,
tanto os do Ponto Focal quanto os da Rede Nacional.

1.9 COMO ESTA ORGANIZADO O PROFNIT?

As atividades do PROFNIT s&o coordenadas, nacionalmente, pela Comissao Académica
Nacional (CAN) e, localmente, pelas Comissdes Académicas Institucionais (CAl’s), responsaveis
pela implementacdo e operacionalizagdo do Programa de Pés-Graduacdo em cada instituicao
conveniada (Ponto Focal).

1.10 QUAIS OS PRINCIPAIS ORGAOS DA REDE PROFNIT?

Os principais 6rgaos de governanca da Rede PROFNIT, de acordo com o Regimento
Nacional e as Normas Académicas Nacionais, sao:

1) CAN (Comissdao Académica Nacional) - Orgdo executivo e académico nacional. Define
normas académicas, realiza o credenciamento, descredenciamento e recredenciamento docente,
elabora calendario nacional, organiza o ENA, define diretrizes estratégicas e pedagdgicas do
PROFNIT e avalia projetos de TCC, apds sua apreciagao preliminar pelo colegiado do ponto focal
(CAI). A CAN é composta pelos coordenadores nacionais (presidente e vice presidente da Rede
Nacional), membros da CAA (Comissdao de Acompanhamento Académico), docentes nacionais
responsaveis pelas disciplinas e representante do conselho editorial da Rede. A relagao completa
das atribuicbes da CAN estao detalhadas no art. 5° do Regimento Nacional do PROFNIT, por meio
do link:
=> https://profnit.org.br/regimento-nacional/

2) CAA (Comissdao de Acompanhamento Académico) - Comissdao responsavel pelo
acompanhamento académico. Ela oferece apoio a CAN, auxiliando na apreciacdo das propostas
de TCCs, dentre outras atribui¢cdes, dentre as quais: elaborar os Manuais, Normas e Formularios
de demais documentagdes para propostas de Projetos de TCC, Exame de Qualificagdo de TCC e
Defesa de TCC (disponiveis no link: http://www.profnit.org.br/pt/formularios/); elaborar os critérios
de avaliagcao das propostas de Projetos de TCCs e encaminhar para apreciagdo e homologacao
pela CAN; apreciar propostas de Projetos de TCCs e respectivos orientadores e coorientadores e
encaminhar para apreciagdo e homologacao pela CAN; dar parecer sobre cumprimento dos
requisitos nacionais do PROFNIT (itens d e f do Artigo 26 do Regimento Nacional do PROFNIT)
para cada discente.

3) Coordenagao Académica Nacional (presidéncia da Rede) - Coordena, nacionalmente, toda a
rede PROFNIT e preside a CAN. Atua na articulagdo nacional do programa com as diferentes
instituicdes que compdem a rede.
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4) Coordenagoes Técnicas Nacionais - Coordenagbes especializadas responsaveis por areas
técnicas do programa (ENA, disciplinas nacionais, material didatico, avaliagdo etc.).

5) Secretaria Nacional - Estrutura administrativa nacional de apoio operacional ao PROFNIT e a
CAN. Faz a comunicagao institucional com os diferentes pontos focais, a organizacdo documental,
apoio ao ENA e suporte a Rede.

6) Pontos Focais - Sao as instituicbes associadas que compdem a Rede Nacional e com as quais
os discentes constituem seu vinculo académico, apés devidamente matriculados. E composta pela
CAl, pela Coordenagao Académica Institucional, pela Secretaria Local e pelos Corpos Docente e
Discente. Competem aos pontos focais, dentre outras atribuicbes, a orientagdo dos discentes
quanto as regras e procedimentos de ingresso e matricula, acompanhar a vida académica dos
estudantes, assegurar o cumprimento das diretrizes académicas do Programa e emitir os
diplomas. Assim, os pontos focais sao universidades e institutos federais que possuem a
responsabilidade de conduzir o PROFNIT em ambito local, respeitadas as diretrizes nacionais da
Rede e em harmonia as normas locais, de cada ponto focal. Atualmente, a Rede Nacional
PROFNIT possui 49 pontos focais distribuidos pelo Brasil.

7) CAl (Comissdo Académica Institucional) - E o 6rgdo colegiado que atua no Ponto Focal,
assegurando o cumprimento das diretrizes nacionais e conduzindo as atividades académicas
locais. Atua de forma articulada com a CAA e a CAN. Dentre suas atribuicdes se incluem: apreciar
projetos e relatérios da disciplina de Residéncia em Ecossistemas de Inovagao; avaliar projetos de
TCC e elaborar pareceres antes de seu envio a CAN; implementar localmente as decisdes
académicas e administrativas do programa; avaliar produtos académicos obrigatdrios; analisar
documentagdo e emitir pareceres acerca do credenciamento de novos docentes; realizar a 22
etapa do Exame Nacional de Acesso (ENA); decidir questdes omissas e nao previstas nas normas
institucionais. As atribuicdes detalhadas da CAl podem ser consultadas no art. 6° do Regimento
Nacional.

8) Coordenacao Académica Institucional - Coordenagdo executiva de cada Ponto Focal,
responsavel pela operagao cotidiana do PROFNIT na instituicdo e por presidir a CAl no respectivo
Ponto Focal. E-mail da coordenacido do PROFNIT IFPB-CG: coord.profnit@ifpb.edu.br.

9) Secretarias Académicas Locais - Estruturas administrativas dos Pontos Focais responsaveis
por matricula, registros académicos e atendimento aos discentes. E-mail da secretaria PROFNIT
IFPB-CG: secretaria.profnit@ifpb.edu.br.

10) Docente Responsavel Institucional - E o docente principal da disciplina, responsavel por
ministrar os conteudos de acordo com as Normas Académicas Nacionais, cumprir o programa da
disciplina e responder localmente pelas obrigagbes administrativas relacionadas ao componente
curricular que é titular, sem prejuizo de suas atividades de pesquisa e orientacdo. Atengao: O
docente principal pode ministrar o conteudo de sua disciplina em parceria com outros docentes
permanentes, colaboradores ou visitantes do Ponto Focal, mas continua responsavel pelas
atribuicdes administrativas, como registrar o conteudo programatico ministrado regularmente, bem
como a frequéncia e as notas nos sistemas SUAP e SGA e a elaboragao de relatérios. Cabe,
ainda, ao docente responsavel institucional participar da Oficina Pedagdgica da disciplina nas
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datas previstas no Calendario Académico Nacional. O Relatério da Disciplina no Ponto Focal
devera ser enviado a CAA em até 30 (trinta) dias corridos apds o término da disciplina, geralmente
por formulario eletrénico. O Relatério da Disciplina no Ponto Focal deve atender ao formato
solicitado pela Rede PROFNIT.

1.11 ONDE FICA A SEDE DA REDE PROFNIT?

A sede da rede PROFNIT é a instituicdo de ensino escolhida dentre os pontos focais
existentes para representar a Rede e coordenar seu funcionamento por determinado periodo,
geralmente 4 anos, podendo ser renovado.

O ponto focal sede do PROFNIT tem a incumbéncia de coordenar a rede nacional. Essa
sede central gerencia as diretrizes nacionais, enquanto os diversos pontos focais institucionais,
por meios das respectivas CAls (Comissbes Académicas Institucionais), executam o curso
localmente e emitem diplomas.

Atualmente, o Ponto Focal Sede é a Universidade Federal de Alagoas - UFAL.

1.12 AREA DE CONCENTRACAO E LINHAS DE PESQUISA DO PROFNIT
1.12.1 Area de Concentragao

Propriedade Intelectual e Transferéncia de Tecnologia para Inovacgao.
1.12.2 Linhas de Pesquisa
Linha 1: Propriedade Intelectual, Transferéncia de Tecnologia e Inovacgao

Descricdo: Esta linha de pesquisa abrange estudos analiticos e aplicados sobre propriedade
intelectual, transferéncia de tecnologia e inovagéo, considerando o arcabougo legal, regulatério e
as politicas setoriais que orientam a producdo, a protecédo, a circulagdo e a apropriagcdo do
conhecimento. Envolve o estimulo a protecdo das criagbes, dos resultados de pesquisa e do
desenvolvimento tecnolégico, incluindo busca de anterioridade, estratégias de protecao,
processamento, gestdo e manutencgao de titulos de propriedade intelectual em distintas areas do
conhecimento. Contempla, ainda, a transferéncia de tecnologia em suas multiplas modalidades e
nos diversos setores estruturantes da economia, com énfase na identificagdo de nichos de
mercado, ambientes de inovagao, interagdes sistémicas entre atores institucionais e produtivos,
inteligéncia competitiva, identificacdo de gargalos e oportunidades para a adequada inser¢ao de
tecnologias na sociedade. Busca, assim, contribuir para o desenvolvimento econdmico e social
nas escalas local, regional, nacional e global, promovendo melhoria das condigdes de vida da
populagdo, geragcdo de valor, aumento da competitividade e fortalecimento de indicadores de
desenvolvimento, como PIB e IDH.

Linha 2: Empreendedorismo de Base Tecnoldgica
Descricdo: Esta linha de pesquisa dedica-se ao estudo e ao desenvolvimento de

empreendimentos intensivos em conhecimento, tecnologia e inovagao, com foco na transformacao
de ideias, pesquisas, invengdes e solugdes tecnoldgicas em negdcios sustentaveis e de impacto.



Abrange temas relacionados a criagdo, modelagem, validagdo e escalonamento de
empreendimentos de base tecnoldgica, incluindo startups, spin-offs, negoécios inovadores e
iniciativas orientadas a solugcao de problemas econdmicos, sociais e ambientais. Envolve estudos
sobre modelos de negécio, ecossistemas de inovagao, financiamento, gestdo da inovacgao,
comercializagdo de tecnologias, inteligéncia de mercado, estratégias de crescimento e
mecanismos de agregagao de valor a produtos, processos e servigos intensivos em tecnologia.
Busca fortalecer a cultura empreendedora, a geragéo de riqueza, a competitividade organizacional
e a difusdo de solugdes inovadoras capazes de promover desenvolvimento econdémico e
transformacéo social.

Linha 3: Politicas Publicas para a Inovagao

Descricdo: Esta linha de pesquisa compreende estudos sobre formulagdo, implementacao,
monitoramento e avaliagdo de politicas publicas voltadas ao desenvolvimento cientifico,
tecnolégico e inovativo, em diferentes niveis e escalas de governo. Abrange a analise de
instrumentos, programas, marcos regulatorios, incentivos, estratégias institucionais e arranjos de
governanga destinados a fomentar a inovagao, a competitividade, a articulagdo entre setores e a
promocao do desenvolvimento sustentavel. Contempla, ainda, investigacbes sobre o papel do
Estado, das instituicdes publicas e dos mecanismos de cooperagao na inducao de ambientes
favoraveis a inovagao, a difuséo tecnoldgica e a redugado de desigualdades regionais e sociais.
Busca compreender como as politicas publicas podem contribuir para ampliar capacidades
tecnoldgicas, fortalecer sistemas de inovagéo, promover inclusdo produtiva e gerar impactos
econdbmicos, sociais e institucionais duradouros.

1.13 NORMAS DA REDE PROFNIT

As normas do Programa de Pd6s-Graduagao em Propriedade Intelectual e Transferéncia de

Tecnologia para a Inovacdo (PROFNIT) é composta pelo regimento nacional, pelas normas
académicas nacionais, pelas instrugdes normativas e pelo regimento interno de cada ponto focal.

1.13.1 Regimento Nacional
Regimento Nacional do PROFNIT é o documento normativo que disciplina a organizagéo,
o funcionamento e as diretrizes gerais do Mestrado Profissional em Rede Nacional em

Propriedade Intelectual e Transferéncia de Tecnologia para a Inovacao (PROFNIT).
O Regimento Nacional do PROFNIT pode ser acessado por meio do link abaixo:

=> https://profnit.org.br/regimento-nacional/
1.13.2 Normas Académicas Nacionais
As Normas Académicas Nacionais do PROFNIT sdo o conjunto de regras e orientagdes
que disciplinam o funcionamento académico do Programa de Pés-Graduagdo em Propriedade

Intelectual e Transferéncia de Tecnologia para a Inovagdo (PROFNIT) em toda a sua Rede
Nacional. Elas estabelecem como o mestrado deve funcionar academicamente em todos os
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pontos focais do PROFNIT, buscando assegurar uniformidade de procedimentos, critérios e
exigéncias.

Trata-se de um documento que contém diretrizes complementares ao Regimento Nacional,
mas com foco nas rotinas académicas, de observancia obrigatoria pelos pontos focais.

As normas académicas do programa podem ser acessadas por meio do link abaixo:

=> https://profnit.org.br/normas-academicas-nacionais/
1.13.3 Instrugées Normativas
Sao diretrizes emanadas pela Coordenacao Académica Nacional sobre topicos especificos
do programa. Sao normas complementares ao Regimento Nacional e as Normas Académicas
Nacionais.

As instru¢des normativas do programa podem ser acessadas por meio do link abaixo:

=> https://profnit.org.br/resolucoes/

1.13.4 Regimento Interno do Ponto Focal

O PROFNIT é um programa de pos-graduagao em rede. Isso significa que suas diretrizes
precisam se harmonizar com as exigéncias das instituicdes que compdem a rede, pois sao estas
que sao encarregadas de ministrar as aulas, gerir os processos académicos e expedir os
diplomas. Suas normas sao de observancia obrigatéria.

O regimento interno do ponto focal IFPB Campina Grande pode ser acessado por meio do
link abaixo:

= https://estudante.ifpb.edu.br/media/cursos/185/documentos/Regimento_Interno_ PROFNIT
_IFPB-CG.pdf

2 PROCEDIMENTOS PARA A MATRICULA INICIAL E PARA MATRICULA A CADA PERIODO
LETIVO AO LONGO DO CURSO

Depois de divulgado o resultado final do Exame Nacional de Acesso, o(a) candidato(a)
aprovado(a) e classificado(a) dentro do numero de vagas devera entrar em contato com a
secretaria do Ponto Focal para efetuar sua matricula como discente da pés-graduagéo do
PROFNIT. A secretaria do PROFNIT do ponto focal IFPB Campina Grande se localiza no setor
das coordenacdes, no Bloco dos Professores.

O periodo para a realizagdo da matricula € divulgado na pagina do curso na internet
(https://estudante.ifpb.edu.br/cursos/185/), apds a divulgacdo do resultado final do processo
seletivo.

O periodo de matricula em cada semestre letivo e nas respectivas disciplinas (obrigatérias
e eletivas) deve constar do calendario académico do ponto focal e ser divulgado pela secretaria do
curso pelos canais oficiais.

11


https://profnit.org.br/normas-academicas-nacionais/
https://profnit.org.br/resolucoes/
https://estudante.ifpb.edu.br/media/cursos/185/documentos/Regimento_Interno_PROFNIT_IFPB-CG.pdf
https://estudante.ifpb.edu.br/media/cursos/185/documentos/Regimento_Interno_PROFNIT_IFPB-CG.pdf
https://estudante.ifpb.edu.br/cursos/185/

2.1 PROCEDIMENTO PARA A MATRICULA NO PONTO FOCAL

1° passo: Inicialmente, os candidatos aprovados e classificados enviardo a secretaria do
PROFNIT no Campus IFPB Campina Grande toda a documentagao necessaria. O envio devera
ser por meio do e-mail secretaria.profnit@ifpb.edu.br. A relagao de documentos é a seguinte:

- Carteira de Identidade Nacional ou RG ou outro documento com foto que, por lei, tenha status de
documento de identificagdo oficial,

- CPF;

- Uma foto 3x4 recente;

- Copia do diploma de graduagdo acompanhado do respectivo histérico académico;

- Titulo de eleitor e comprovante de quitacao eleitoral;

- Certificado de reservista ou equivalente para candidatos do sexo masculino;

- Comprovante de residéncia atualizado;

- Comprovante de aprovacéo e classificagao na ultima edicao do ENA;

- Para candidatos que concorreram as vagas destinadas a servidores, o respectivo comprovante
de vinculo atual;

- Para pessoa com deficiéncia classificada nas vagas destinadas para agdes afirmativas, é
necessario a apresentagdo de laudo médico atualizado (até 12 meses de emissao no ato da
matricula);

- Caso o candidato tenha optado pelas cotas de A¢des Afirmativas para negros (pretos e pardos),
devera apresentar o resultado da heteroverificagao;

- No caso de candidatos aprovados em vagas para povos originarios, observar-se-a o disposto no
artigo 2° do Decreto 11.839/2023;

- Para candidatos pertencentes a comunidade quilombola, sera solicitado o respectivo certificado
de pertencimento, emitido pelo érgdo competente.

2° passo: Apos a conferéncia dos documentos, a secretaria solicita ao controle académico o
cadastro do estudante no SUAP (sistema académico do IFPB). E gerado um niimero de matricula
e uma senha proviséria. A matricula serda o cédigo do usuario na tela de login do SUAP

(https://suap.ifpb.edu.br/). Vide ilustragdo abaixo:

= s At

3° passo: De posse de suas credenciais, o aluno acessa o SUAP e, na tela inicial no menu
PROCESSO ELETRONICO, clica na opcdo “Adicionar Requerimento”. Na opcdo “Tipo de
processo” selecione a opgao pertinente (ajuste de matricula) e abra requerimento com assunto
‘Documentacdo para confirmacdo de matricula) instruido com toda a documentacdo relatada
acima (para fins de arquivamento no sistema) solicitando, no mesmo ato, sua matricula nas
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disciplinas disponiveis para o 1° semestre a coordenacgao do curso (destinatario do processo:
CPROFNIT-CG).

Uma vez requerida sua matricula no programa via SUAP, a secretaria ou a coordenagao ira
solicitar, junto a secretaria nacional, credenciais para que o aluno possa acessar o SGA - Sistema
de Gestao Académica do PROFNIT.

2.2 PASSOS PARA A MATRICULA A CADA SEMESTRE (AJUSTE DE MATRICULA)

O aluno devera ficar atento ao calendario local para que possa, no prazo neste
designado, abrir requerimento via SUAP enderegado a coordenagédo PROFNIT (tipo de solicitagdo
“Matricula para manutencao de vinculo”) para solicitar sua matricula no novo periodo letivo,
deixando claro qual o semestre. Por exemplo: Ajuste de matricula - matricula em 2026.1. Havendo
oferta de disciplinas eletivas (optativas), o aluno, no mesmo requerimento, deve indicar qual ou
quais deseja cursar no respectivo periodo

Atencao: A cada inicio de semestre o aluno devera requerer sua matricula no respectivo
periodo e nas disciplinas ou atividades académicas correspondentes aquele periodo para
manutencao do vinculo de aluno regular.

3 ONDE POSSO ACESSAR O CALENDARIO ACADEMICO NACIONAL DO PROFNIT E O DO
PONTO FOCAL?

3.1 CALENDARIO NACIONAL

O calendario nacional apresenta as atividades anuais mais relevantes de interesse a todos
os pontos focais, como eventos oficiais da Rede Nacional, oficinas profissionais, exames de
proficiéncia, editais do exame nacional de acesso e a data das avaliagdes nacionais para a AV 2
(22 avaliagao das disciplinas obrigatdrias, aplicada em plataforma online, conforme detalha o item).

O interessado podera consultar o calendario académico nacional acessando o site do
PROFNIT e clicando no menu “Datas e Eventos” e, em seguida, no submenu “Calendario
Académico Nacional”. O calendario do ponto focal encontra-se disponivel no site da instituicdo, no
link a seguir:

=> https://estudante.ifpb.edu.br/cursos/185/

Importante destacar que as informagdes contidas no calendario académico podem ser
alteradas a qualquer momento por decisdo da CAN. Por isso, se sugere que o interessado,
discente ou docente, consulte a homepage nacional do PROFNIT (https://profnit.org.br/)
regularmente.

3.2 CALENDARIO DO PONTO FOCAL

Disponivel na secao “Mais informagdes”, na aba “Publicacées”, no site do Ponto Focal,
endereco: https://estudante.ifpb.edu.br/cursos/185/.

4 AVALIAGAO DO RENDIMENTO ACADEMICO
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A avaliacdo dos discentes em cada disciplina € de competéncia do respectivo Docente
Responsavel Institucional, respeitadas as normas do Ponto Focal e do PROFNIT. O professor
principal da disciplina (docente responsavel institucional) tem autonomia para escolher as
estratégias que julgar mais convenientes para avaliar o processo de aprendizagem,
Recomenda-se que sejam feitas, no minimo, 2 (duas avaliagdes) por disciplina (que irdo gerar
duas notas).

No caso das disciplinas obrigatérias, devem ser feitas, obrigatoriamente, duas avaliacoes
(AV 1 e AV 2). Segue-se a seguinte sistematica:

- A avaliagao de rendimento académico do discente tem duas notas de zero a dez: AV1 e AV2. A
nota final é calculada pela formula abaixo: NOTA DA DISCIPLINA = (0,5 * AV1) + (0,5 * AV2).

- E considerado aprovado o aluno que obtiver média aritmética global >= 7 (devendo ser
convertida de 0 a 100 para registro no SUAP IFPB).

A da AV 1 vale 50% da nota da disciplina e pode ser composta a partir de diversas
atividades avaliativas, como exames orais, escritos, dindmicas de grupo, exercicios, palestras,
seminarios ou outras atividades a critério do(a) docente. A elaboragao, aplicagcao e corre¢ao dos
instrumentos que geram a nota AV 1 sdo de competéncia do Docente Responsavel Institucional
(professor titular da disciplina) do respectivo ponto focal.

No caso das disciplinas obrigatdrias, a AV 2, que ird compor os outros 50% da nota, sera
feita na sistematica de uma Avaliagao Nacional, conforme sera detalhado no item a seguir.

4.1 SISTEMATICA DA AV2 DAS DISCIPLINAS OBRIGATORIAS

Para as disciplinas obrigatérias, as Normas Académicas Nacionais do PROFNIT exigem
que a segunda avaliacdo (AV 2) seja uma Avaliagdo Nacional, que é elaborada pela Coordenagéo
Nacional da Disciplina e aplicada de forma remota por meio de plataforma prépria. O sistema sé
permite a homologacao da inscricdo do aluno para a realizagao da AV 2 (dentro do prazo previsto
no calendario nacional) apds o cadastro da nota da AV 1 pelo docente responsavel em cada ponto
focal.

A data das avaliagdes nacionais, bem como o periodo de inscricbes, constara no
calendario académico nacional, com previsado de aplicagdo, em regra, ao final de cada semestre.

4.1.1 Procedimento de inscricdo na Avaliagdao Nacional (apenas disciplinas obrigatorias)

Para poder realizar a Avaliacdo Nacional (AV 2 das disciplinas obrigatorias), o(a) estudante
precisara efetuar sua inscricdo por meio do sistema SGA - Sistema de Gestao Académica do
PROFNIT (https://sgaprofnit.org/) - no periodo previsto no calendario académico. As inscricoes
serdo homologadas automaticamente pelo SGA, tendo como referéncia o cadastro da nota AV1
na disciplina. Em outras palavras, somente apds o lancamento das notas da AV 1 pelo docente
I nsavel é istem rmitirg inscrica tudante na AV 2 dentr ri
estipulado no calendario. O discente que perceber

A aplicagao da AV2 e procedimentos é de responsabilidade da Coordenagao Nacional da
Disciplina, por meio de um sistema préprio.

O(a) discente deve se inscrever em todas as disciplinas que deseja realizar a AV2 uma
Unica vez, o SGA nao permite edi¢cao de inscrigao.
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Fique atento: consulte o Calendario Académico Nacional com as datas de realizagao das
AV2, bem como o periodo de inscricdes. Em caso de duvidas, entre em contato com a
coordenacao ou a secretaria do ponto focal.

4.1.2 Orientagoes preliminares sobre a realizagao da AV 2

Atualmente, a Avaliagdo Nacional é realizada por meio da plataforma Fabrica de Provas.
Na mais recente edicdo, a prova continha 16 (dezesseis) questdes, cada uma com 4 (quatro)
alternativas. A duracgao total da prova é de 60 minutos. O discente deve acessar a plataforma da
prova com antecedéncia. A prova tera inicio pontualmente no horario divulgado.

Para a realizagdo da prova devera ser utilizado exclusivamente computador ou notebook
com conexdo estavel a internet, sendo vedada a utilizacdo de tablets ou telefones celulares.
Devem-se utilizar, preferencialmente, os navegadores Google Chrome, Microsoft Edge e Mozilla
Firefox. Deve-se evitar multiplas abas abertas durante a realizagdo da prova, uma vez que o
sistema monitora as vezes que o aluno sai da aba. Ndo havera suporte técnico em tempo real
durante a realizag&o da prova.

Durante a realizacdo da prova, recomenda-se a desativagao de aplicativos, antivirus,
extensdes e notificacbes que possam abrir pop-ups ou janelas na tela, pois o sistema podera
interpretar essas ocorréncias como saida da aba da prova.

Sera considerada hipétese de irregularidade a saida da aba da prova por mais de 3 vezes,
conforme registro do sistema Fabrica de Provas. Nesses casos, a Comissdo Académica Nacional
podera apurar a ocorréncia e, se confirmada a irregularidade, anular a prova do(a) candidato(a).

Atencao: O(a) discente podera, nos prazos informados pela CAN, realizar o Teste de
Cadastro na plataforma Fabrica de Provas, ambiente que sera utilizado para a aplicagao das
avaliacbes AV2. O teste tem como finalidade confirmar o acesso do estudante a plataforma,
validar as credenciais recebidas e permitir a familiarizagdo prévia com o ambiente de prova. As
datas s&o comunicadas por e-mail. A recomendagdo da CAN é que o(a) discente faga o
procedimento com antecedéncia, evitando possiveis dificuldades de acesso no dia da avaliacéo.
As credenciais e orientagcdes de acesso sao encaminhadas pelo préprio sistema ao e-mail
cadastrado. Caso a mensagem nao seja localizada na caixa de entrada, verifique também as
pastas de spam, lixo eletrénico ou promog¢odes. Ressalte-se que o teste de cadastro nao
corresponde a AV2, mas tem o proposito de identificar e solucionar eventuais problemas antes da
aplicagdo da avaliagdo na data prevista no Calendario Nacional. A Coordenacdo Nacional ndo se
responsabilizara por problemas de acesso enfrentados por estudantes que nao tenham realizado
o teste de cadastro, nem por dificuldades decorrentes de conexao a internet no dia da avaliagéo.

A figura abaixo, extraida da pagina oficial do PROFNIT, sintetiza as principais informacdes
a sistematica da AV 2:
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COMO FUNCIONA INscRIGOESNASAV2 )  FABRICA DEPROVAS

L : 5 o Verifique sua matricula na disciplina * Acesso liberado apenas para discentes
A Avaliagdo Nacional de Disciplina G .
A disciplina precisa estar vinculada inscritos/homologados.
(AV2) é uma avaliagio nacional aplicada corretamente ao discente no SGA.

* |nformacdes enviadas para o e-mail

ipli rigatori PROFNI -
as disciplinas obrigatorias do PROFNIT. o Verifique o cadastro da AV1 principal cadastrado no S5GA.

A inscricao é realizada pelo A homologacio automitica depende

SGA/PROFNIT, conforme calendario do cadastro da nota AV1 no sistema

® Acesso deve ser feito com computador
ou notebook.
académico, e a realizagao da prova o Realize a inscricio no SGA

ocorre na plataforma Fabrica de O discente deve se inscrever nas
disciplinas em que deseja realizar a AV2

* Realize o teste de compatibilidade
quando solicitado.

Provas, conforme orientagdes da o Problemas:de conaic sho de

Coordenacao Nacional. o Confira a situagio da inscrigdo responsabilidade do usuario, conforme
Apos o prazo, acompanhe a instrucdes especificas da avaliag3o
homologacdo conforme orientacies
oficiais.

Fonte: PROFNIT (2026).

Informagdes completas devem ser obtidas por meio da pagina dedicada a AV 2, por meio
do link:

- https://profnit.org.br/provas-nacionais/

4.2 ATRIBUICOES DOS DOCENTES

Conforme o Regimento Nacional (art. 20), cada disciplina possui um docente designado
pela CAIl, entre os membros do seu corpo docente, o qual tem por atribuicdo zelar pelo bom
funcionamento de todas as atividades da disciplina em sua Instituicdo associada, incluindo:
lecionar; elaborar, aplicar e corrigir as provas; avaliar o desempenho dos discentes e emitir o
conceito final. Aos docentes permanentes também cabe a tarefa de orientagao de trabalhos de
conclusdo de curso. Os docentes colaboradores podem atuar como coorientadores. Se o docente
for o Responsavel Institucional da Disciplina, também deve desempenhar as atribuicbes de
natureza administrativa elencadas no item 1.10 acima deste Manual.

4.3 COMO E A SISTEMATICA PARA A REPOSICAO?

O aluno que deixar de realizar, por motivo de forca maior, alguma atividade avaliativa,

deve requerer junto a coordenag¢ao da CAl do Ponto Focal a realizagdo desta avaliagdo, conforme
a seguinte a seguir:
a) Caso tenha perdido a AV 1: a programacao, a elaboracgao, a aplicagdo e a corregdo sao de
competéncia do Responsavel Institucional (professor principal) pela disciplina na CAl. Logo, o
aluno devera, logo apdés a realizagdo da avaliacdo regular a que esteve ausente, abrir
requerimento SUAP para a coordenacdo, devidamente instruido com os documentos que
justifiquem sua auséncia para apreciagao, ouvido o docente responsavel institucional. Caso haja
pareceres conflitantes entre a coordenacao e o docente responsavel, a questao sera submetida a
CAl para deliberagéo final. Em seguida, o docente agendara a segunda chamada.
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b) Caso tenha perdido a AV 2 (Avaliagcido Nacional) ou deseje melhorar a nota desta
avaliagdo: o aluno devera realizar a chamada AV 2 suplementar (oferta suplementar). O periodo
de inscricao da oferta suplementar para a AV 2, bem como a data de sua realizagdo podem ser
encontrados no Calendario Académico Nacional e no Calendario do Ponto Focal. De acordo com
a Instrucao Normativa n.° 2/2026 CAN/PROFNIT, a oferta suplementar possui as seguintes
finalidades: | - Segunda chamada, quando o discente nao tiver realizado a AV2 na oferta ordinaria,
nos termos das Normas Académicas Nacionais; Il - Substituicdo de nota, uma unica vez por
disciplina, observadas as Normas Académicas Nacionais, mantendo-se a regra de que: (a) a falta
a segunda AV2 implica manutengéo da nota anterior; e (b) a nota considerada sera a maior obtida;
Il - Atendimento de prazos e condi¢cdes académicas vinculadas a Qualificagdo e a Defesa,
quando a realizagdo da AV2 na oferta ordinaria nao for possivel e tal impossibilidade comprometer
o cumprimento tempestivo de requisitos académicos definidos pelo Ponto Focal e/ou por norma
nacional aplicavel, desde que haja previsao no Calendario Académico Nacional ou autorizacdo da
CAN, nos termos do art. 3° § 1°. Ha previsao de cobranga para realizagao da oferta suplementar,
com excecgao nos casos de isengao previstos no art. 6° da referida norma. Recomenda-se a leitura
da instrugdo normativa, que pode ser encontrada por meio do link:
=> https://profnit.org.br/resolucoes/.

c) Caso tenha perdido a AV 2 de disciplinas que nao possuam avaliagao nacional - seguir 0
procedimento previsto no item a.

5 MATRIZ CURRICULAR DO MESTRADO PROFISSIONAL

Conforme o art. 19 do Regulamento Nacional, o projeto pedagdgico nacional do PROFNIT
oferece atividades didaticas, organizadas em disciplinas obrigatérias, disciplinas eletivas/optativas
e Trabalho de Conclusdo de Curso, conforme a Matriz Curricular definida pela Comisséo
Académica Nacional.

As disciplinas obrigatérias do PROFNIT sao oferecidas em dois periodos letivos anuais (1°
e 2° semestres do curso), segundo a programacéao estabelecida pela CAN.

A equivaléncia entre carga horaria e créditos das disciplinas é definida por cada Ponto
Focal, respeitadas suas normas internas.

As descri¢cdes, ementas e bibliografias das disciplinas s&o discriminadas no Catalogo de
Disciplinas, a ser elaborado e revisado regularmente pela CAN.

Cada Ponto Focal devera fazer oferta de disciplinas, optativas, constantes no Catalogo de
Disciplinas, aos seus alunos, mediante prévia aprovacdo pela CAl. Para integralizacdo dos
créditos serdo consideradas apenas as disciplinas constantes no Catalogo de Disciplinas do
PROFNIT.

A matriz curricular do PROFNIT pode ser acessada pelo link abaixo:

- https://profnit.org.br/matriz-curricular/

5.1 COMO FUNCIONA A DISTRIBUIGAO DAS DISCIPLINAS OBRIGATORIAS E OPTATIVAS DO
CURSO EM CADA PERIODO?

As disciplinas obrigatérias do PROFNIT s&o ofertadas, geralmente, durante os dois
primeiros semestres do curso. As atividades presenciais de cada disciplina ocorrem durante o

17


https://profnit.org.br/resolucoes/
https://profnit.org.br/matriz-curricular/

periodo letivo vigente no campus do IFPB Campina Grande. A alocagao das salas sera divulgada
a cada periodo.

Os horarios das disciplinas s&o previamente definidos e divulgados pelo Ponto Focal, para
amplo conhecimento dos discentes no inicio de cada semestre letivo.

Excepcionalmente, o Ponto Focal também podera oferecer as Disciplinas Obrigatérias de
um semestre em outro semestre, mediante prévia aprovagao pela Comissdo Académica Nacional.

A matriz curricular de oferta minima nacional de disciplinas segue a tabela abaixo:

Conceitos e aplicagbes em Propriedade Intelectual (PI) 3 créditos
1° semestre | Metodologia da Pesquisa Cientifico Tecnoldgica e Inovagao (MET) | 3 créditos
11 créditos | Prospeccao Tecnoldgica (PROSP) 3 créditos
Seminario de Projeto de Mestrado (SEM) 2 créditos
Conceitos e Aplicagdes de Transferéncia de Tecnologia (TT) 3 créditos
2° semestre | Pol. Publicas de Ciéncia, Tecn. e Inov. e o Estado Brasileiro (POL) | 3 créditos
10 créditos | Seminario Integrador (SEM-INT) 1 crédito
Disciplina optativa/eletiva 3 créditos
3° semestre | Disciplina Optativa / Eletiva 3 créditos
10 créditos | Exame de Qualificacao 1 crédito
Residéncia em Ecossistemas de Inovagao 6 créditos
4° semestre | Trabalho de Concluséo de Curso 1 crédito
4 créditos Defesa de Trabalho de Conclusao de Curso 3 créditos

As disciplinas optativas (eletivas) possuem 3 (trés) créditos cada e devem ser escolhidas
conforme o interesse de pesquisa do aluno, ouvido o(a) seu(sua) orientador(a), dentre aquelas
que estarao disponiveis para oferta pelo ponto focal em cada periodo letivo (definidas pela CAl).

O rol de disciplinas optativas e obrigatérios, com as respectivas ementas, constam do
Catalogo de Disciplinas do PROFNIT. Ele pode ser acessado por meio do link abaixo:

- https://profnit.org.br/disciplinas/

Cada Ponto Focal devera fazer oferta de disciplinas, optativas, constantes no Catalogo de
Disciplinas, aos seus alunos, mediante prévia aprovacao pela CAIl. Para integralizacdo dos
créditos serdo consideradas apenas as disciplinas constantes no Catalogo de Disciplinas do
PROFNIT.

5.2 DISCIPLINAS COM SISTEMATICAS ESPECIAIS
5.2.1 Seminario Integrador

Trata-se de um componente curricular obrigatério que foi desenvolvido para estimular a
participacao em eventos aderentes a area de concentracio do curso (Propriedade e Transferéncia
de Tecnologia para Inovagao) onde ocorre a integragdo com a Rede PROFNIT.

De acordo com o art. 1° da Instrugcao Normativa 5/2026 da CAN/PROFNIT, a disciplina
Seminario Integrador constitui componente curricular obrigatério da formacao discente no
PROFNIT, sendo composta por atividades académicas, cientificas, tecnoldgicas, institucionais e
formativas desenvolvidas ao longo do curso.
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Segundo a supracitada norma, para integralizagao do respectivo crédito (15h) da disciplina
Seminario Integrador, os discentes ingressantes a partir de 2027 precisardo comprovar o
cumprimento de TODOS os requisitos a seqguir (art. 2° da IN 5/2026 CAN/PROFENIT):
| - participacdo em, no minimo, uma edi¢cado do ProspeCTA&l;

Il - participagdo em, no minimo, uma edicdo do Congresso Internacional do PROFNIT;

Il - participagdo em, no minimo, dois eventos locais, regionais, estaduais, nacionais ou
internacionais cadastrados (e homologados) pela Rede PROFNIT;

IV - participacdo em, no minimo, uma Oficina de Boas Praticas da Rede PROFNIT;

V - participagdo em, no minimo, uma Aula Inaugural da Rede PROFNIT.

A participacdo em eventos ndo cadastrados podera ser analisada excepcionalmente pelo
colegiado do Ponto Focal, desde que haja justificativa académica, comprovagdo documental e
aderéncia aos objetivos formativos do PROFNIT.

A participacdo nos eventos e atividades previstos nesta Instrucdo Normativa podera
ocorrer de forma presencial, remota ou hibrida, desde que seja possivel comprovar a presencga, a
carga horaria ou a efetiva participagao do discente

Atencdo: Os eventos mencionados no item Ill acima deverdo constar em cadastro
institucional da Rede PROFNIT, conforme edital ou chamada especifica publicada pela
Coordenacao Nacional para fins de homologacao perante a CAN.

Os eventos que dispensam homologagédo da CAN sdo os seguintes:

e ENANPAD - Encontro Anual da Associagdo Nacional de Pés-Graduagéao e Pesquisa em

Administragdo (ANPAD);

e ENAPID — Encontro Académico de Propriedade Intelectual, Inovagdo e Desenvolvimento
(INP1);
ENPI — Encontro Nacional de Propriedade Intelectual (API);
FORTEC — Encontro Anual do FORTEC (FORTEC);
ISTI — International Symposium on Technological Innovation (API);
ProspeCT&l — Congresso Internacional do PROFNIT (FORTEC);
RENAII — Innovation Summit Brazil (RENAII);
Aula Inaugural da Rede PROFNIT;
Oficina de Boas Praticas da Rede PROFNIT (oferecida pela Nacional, consta no calendario
académico nacional e exige, além da presencga, um relatério a pedido do ponto focal);
e Oficina Interativa com Egressos da Rede PROFNIT.

A participacdo do estudante podera nos eventos pode ser de forma presencial ou nao.
Sendo de forma virtual, a participagdo do estudante pode ainda ser sincrona ou assincrona.

O certificado de participacdo do evento é o documento indispensavel para o
aproveitamento, atendidas as demais normas do ponto focal.

Podera ser designado um professor responsavel pela disciplina em cada Ponto Focal
(docente responsavel institucional), que ficara encarregado da condugao das atividades didaticas
relacionadas (debate e discussdes a respeito dos eventos a que os estudantes compareceram) de
forma a socializar o conhecimento e experiéncias.

Procedimento para solicitar o aproveitamento do crédito da disciplina:

a) O(a) aluno(a), deve participar de eventos de modo a cumprir os requisitos do art. 2° da IN
5/2026 da CAN/PROFNIT (a saber, participagdo em, no minimo, uma edicdo do ProspeCT&l;
participacao em, no minimo, uma edicdo do Congresso Internacional do PROFNIT; participacéo
em, no minimo, dois eventos locais, regionais, estaduais, nacionais ou internacionais cadastrados
(e homologados) pela Rede PROFNIT; IV - participacdo em, no minimo, uma Oficina de Boas
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Praticas da Rede PROFNIT; e comprovar a participagdo em pelo menos uma Aula Inaugural da
Rede PROFNIT);

b) Em seguida, devera reunir os comprovantes (certificados, declaragéo, lista de presencga ou

outro comprovante institucional que demonstre o cumprimento de cada atividade exigida);

c) De posse dos comprovantes, devera abrir requerimento, via SUAP e enderegado a
coordenacao do PROFNIT, solicitando o aproveitamento das horas em eventos homologados pela

CAN e o computo do respectivo crédito da disciplina Seminario Integrador;

d) se houver professor designado para disciplina, este sera provocado pela coordenacao para
conferir a documentacao e emitir parecer;

€) caso nao haja docente responsavel, cabera a coordenagéao local essa incumbéncia.

O fluxograma a seguir sintetiza esse processo:
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E indispensavel a leitura na integra da Instrugdo Normativa 5/2026, que trata da
sistematica de Seminario Integrador e que pode ser localizada por meio do link abaixo:
-> https://profnit.org.br/resolucoes/

5.2.2 Residéncia em Ecossistemas de Inovagao

A disciplina Residéncia em Ecossistemas de Inovagao é regulamentada pela Instrucdo
Normativa CAN/PROFNIT n° 7/2026. Tal diretriz trata de aspectos como organizagao,
planejamento, execucado, avaliagdo e homologacao desse componente curricular obrigatério. A
instrucdo normativa pode ser acessada por meio do link abaixo:

- https://profnit.org.br/resolucoes/

A Residéncia em Ecossistemas de Inovagao constitui experiéncia académico-profissional
estruturada destinada a aproximar a formagao do discente das demandas concretas dos
ambientes de propriedade intelectual, transferéncia de tecnologia, ciéncia, tecnologia,
empreendedorismo e inovagao. A disciplina tem como propdsito promover uma articulagio efetiva
entre o conhecimento académico, a pratica profissional e a resolugdo de problemas reais da
sociedade e dos ambientes de inovagéo.

5.2.2.1 Possiveis ambientes para realizacdo da Residéncia em Ecossistemas de Inovagéo

Tendo em vista que os processos contemporaneos de inovacgao ultrapassam os limites
institucionais dos Nducleos de Inovacdo Tecnolégica — NITs e envolvem empresas, ICTs,
universidades, parques tecnolégicos, incubadoras, aceleradoras, governos, organizagdes sociais,
comunidades, cooperativas e demais atores dos ecossistemas de inovagio, a disciplina de
Residéncia em Ecossistemas de Inovagao podera ser desenvolvida em diferentes ambientes -
desde que seja capazes de possibilitar o desenvolvimento de atividades compativeis com a
proposta e a formacgao esperada do PROFNIT - tais como os seguintes:

| - Nucleos de Inovagao Tecnologica — NITs;

Il - ICTs;

Il - universidades;

IV - institutos de pesquisa;

V - empresas publicas ou privadas;

VI - startups;

VIl - parques tecnoldgicos;

VIII - incubadoras;

IX - aceleradoras;

X - Living Labs;

Xl - hubs de inovacéo;

XII - 6rgdos governamentais;

XIlI - organizagdes do terceiro setor;

XIV - cooperativas;

XV - associacoes;

XVI - comunidades e organizag¢des sociais;

XVII - outros ambientes pertencentes a ecossistemas de inovagao
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5.2.2.2 Carga horéria e estrutura da disciplina

A disciplina de Residéncia em Ecossistemas de Inovacdo possui carga horaria de 90
(noventa) horas, sendo desenvolvida em trés médulos académico-profissionais integrados, com o
objetivo de constituir uma cadeia estruturada de formacdo e geracdo de valor, conforme se
detalha a seguir.

Médulo I: Imersao Pratica em Ecossistema de Inovacgao (60 horas)

O Mobdulo | sera constituido por 60 horas de atividades praticas, desenvolvidas
prioritariamente em ambiente profissional real. A imersdao devera responder a problema,
necessidade, desafio ou oportunidade identificada no ambiente acolhedor. Deverao ser evitadas
atividades de carater exclusivamente observacional, burocratico ou sem aderéncia ao perfil de
formacao do PROFNIT.

Poderao integrar a imersdo (modulo 1), entre outras, as sequintes atividades: gestao da
propriedade intelectual; busca de anterioridade; analise de patenteabilidade; redagdo ou
acompanhamento de pedidos de protecdo; gestao de portfélio de ativos; prospeccao tecnoldgica;
inteligéncia competitiva; avaliacdo de maturidade tecnoldgica; valoracdo de tecnologias;
negociagao; licenciamento e transferéncia de tecnologia; elaboragdo ou analise de contratos;
inovacao aberta; relacionamento universidade-empresa; gestdo de NITs; incubagao e aceleragao;
desenvolvimento de negécios inovadores; empreendedorismo tecnoldgico; politicas publicas de
CT&l; desenvolvimento ou validagdo de PTTs; tecnologias sociais; transformacao digital; inovacao
organizacional; gestdo de ambientes e ecossistemas de inovagao.

Atencao: A imersao devera gerar documentagao capaz de demonstrar:
| - presencga e insergéo do discente no ambiente;

Il - a demanda identificada;

Il - atividade(s) executada(s);

IV - participagao efetiva do discente;

V - competéncia(s) mobilizada(s);

VI - produto ou resultado;

VII - organizagao ou publico beneficiario;

VIII - aplicagdo ou utilizagédo, quando existente;

IX - repercussao e desdobramentos, quando existentes.

Médulo II: Oficinas Formativas Aplicadas de Inovagao (20 horas)

O Modulo [l compreendera 20 horas de formagdo aplicada, destinadas a
instrumentalizacdo necessaria para a atuagao do discente no contexto da Residéncia.

Poderao integrar este modulo oficinas, workshops, laboratérios, estudos de caso,
atividades sincronas ou assincronas e mentorias coletivas.

As atividades formativas deverao, preferencialmente, possuir relacdo direta com demandas
ou produtos da Residéncia.

22



Médulo Ill: Mentoria de Impacto, Cocriagao, Documentagao e Avaliagao (10 horas)

O Modulo 1l compreendera 10 horas de mentoria e sistematizacdo, destinadas a
transformacdo da experiéncia pratica _em evidéncias académicas e técnico-tecnoldgicas
estruturadas.

O Modulo Il devera contemplar: | - analise das atividades realizadas; |l - identificagdo dos
resultados; Il - identificagdo dos PTTs; IV - analise da aplicabilidade; V - identificacdo de
beneficiarios e stakeholders; VI - organizacédo das evidéncias; VIl - analise de repercussao; VI -
analise dos desdobramentos; IX - avaliagdo de impacto; X - aplicacdo do indice de Maturidade
para o Impacto — IMI; Xl - elaboragao do Dossié Digital; Xll - preenchimento da Matriz Nacional
de Resultados e Impacto; Xlll - obtengcdo do Atestado de Capacidade Técnica; XIV - obtencao
do Atestado de Impacto da Residéncia;

XV - definicao de estratégias de continuidade, transferéncia, replicagdo ou escalabilidade.

5.2.2.3 Procedimentos para o desenvolvimento da Residéncia em Ecossistemas de Inovagéo

O desenvolvimento da disciplina deve ser realizado em quaisquer dos ambientes descritos
no item 5.2.2.1, acima.

Previamente a solicitacdo de inscricdo na disciplina de Residéncia em Ecossistemas de
Inovacédo, o estudante deve procurar um ambiente de inovagcdo em sua regido e obter uma
declaracao de disponibilidade do Supervisor Voluntario. Podem exercer a fungéo de supervisor
docentes ou profissionais de nivel superior vinculados ao respectivo ambiente de inovagao.
Exemplos: especialistas que atuam em ambientes de inovagado, propriedade intelectual e
transferéncia de tecnologia (PI&TT), como membros de parques tecnolégicos, empresas,
agéncias, fundagdes ou outras organizagbes de apoio, fomento, estimulo e/ou desenvolvimento
de pesquisas e solugdes praticas alinhada as linhas ao objeto do Programa de Pos-Graduacéo.

Antes do inicio das atividades, o discente devera elaborar a Proposta de Residéncia em
Ecossistemas de Inovacdo (modelo no site do PROFNIT: https://profnit.org.br/formularios/). A
Proposta devera conter as seguintes informacdes: | - identificagcao do discente; Il - Ponto Focal; Il
- docente responsavel; IV - orientador; V - organizagao acolhedora; VI - supervisor externo; VII -
problema ou demanda; VIl - objetivos; IX - atividades previstas; X - cronograma; Xl - resultados
esperados; Xll - produtos previstos; Xlll - beneficiarios; XIV - relagdo com o TCC ou PTT, quando
aplicavel; XV - formas previstas de documentagao; XVI - assinaturas necessarias.

O aluno ou aluna pode, se preferir, desenvolver suas atividades da disciplina Residéncia
em Ecossistemas de Inovagdo no Observatério de Inovagdo Tecnoldgica (OIT-IFPB), 6rgéo
vinculado a NEO, a Agéncia de Inovacao do IFPB, cujo referido observatério se situa no Campus
Campina Grande.

Para tanto basta, realizar sua inscricao seguindo os passos previstos em edital especifico.
O edital de fluxo continuo é divulgado anualmente pela Pré-Reitoria de Pesquisa, Inovagao e
Pés-Graduacdo (PRPIPG): https://www.ifpb.edu.br/pro-reitoria/prpipa/editais. As vagas sé&o
limitadas e a avaliagdo de cada inscricdo € de responsabilidade exclusiva da NEO. A inscricdo
para candidatura a desenvolver a disciplina no Observatorio é feita por meio de formulario
eletrénico que consta no edital vigente (é publicado um edital por ano de fluxo continuo). Uma vez
selecionado, o(a) discente deve abrir requerimento via SUAP a coordenagdo PROFNIT instruido
com sua Proposta de Residéncia em Ecossistemas de Inovagdo e Declaragao de
Disponibilidade de Supervisor Voluntario, bem como o comprovante de selecdo do respectivo
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edital (resultado final). O Fluxograma abaixo sintetiza o processo para desenvolvimento da
disciplina no Observatério:
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Em seguida, apds avaliar a documentacdo e se o aluno se encontra regularmente
matriculado no 3° periodo, a coordenacado encaminha a proposta de Residéncia em Ecossistemas
de Inovacao para a Comissao Académica Institucional (CAl) do Ponto Focal para apreciacdo e
emissao de parecer. Caso o parecer seja favoravel, com base nos critérios do art. 10° da Instrucao
Normativa CAN/PROFNIT 07/2026. Quando obtiver o parecer favoravel da CAl constante em ata,
o aluno sera matriculado pela coordenacédo ou secretaria na respectiva disciplina e podera iniciar
suas atividades no ambiente de inovagao.

Cada Residéncia contara com um docente responsavel pelo acompanhamento académico;
um orientador, quando aplicavel; e um supervisor externo vinculado ao ambiente da Residéncia. O
supervisor externo devera assinar a Declaragcao de Disponibilidade de Supervisor Externo
Voluntario, disponivel no site do PROFNIT.

Atengao: Quando concluir suas atividades (comprovando o cumprimento das 90 horas),
o(a) estudante precisa submeter um novo requerimento via SUAP, contendo o Relatério Final de,
atestando o cumprimento das 90 horas. O relatério deve estar assinado pelo estudante e por seu
supervisor (assinatura eletronica Sou Gov).

5.2.2.4 Requisitos e atribuigbées do supervisor voluntario vinculado ao ambiente de inovagéo

O supervisor voluntario precisa possuir reconhecida qualificagdo técnica e profissional para
orientar e acompanhar as atividades praticas do discente, bem como declarar formalmente sua
disponibilidade e compromisso de supervisdo, por meio de assinatura de Declaragdo de
Disponibilidade de Supervisor Voluntario.

A indicacao do supervisor deve ser aprovada pela Comissdo Académica Institucional (CAl)
do Ponto Focal onde o aluno esta matriculado, juntamente com a proposta de Residéncia (plano
de trabalho).
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Compete ao supervisor acompanhar as atividades e validar, dentro de suas condigdes, os
registros e resultados.

5.2.2.5 Documentos necessarios

Os documentos necessarios poderdo ser encontrados e baixados no site do PROFNIT,
dado que sdo padronizados nacionalmente e incluem os seguintes:
| - Formulario de Proposta de Residéncia em Ecossistemas de Inovacgao;
Il - Declaragao de Disponibilidade de Supervisor Externo Voluntario;
1l - Ficha de Autoavaliacéo pelo indice de Maturidade para o Impacto — IMI;
IV - Relatério Final e Dossié Digital de Evidéncias;
V - Atestado de Capacidade Técnica;
VI - Atestado de Impacto da Residéncia;
VIl - Matriz Nacional de Resultados e Impacto da Residéncia.
Cada documento deve ser entregue em um determinado momento. Observe o
regulamento e fique atento para as orientagdes do professor responsavel pela disciplina.
Para o requerimento de inscricdo, os documentos | e Il s&o indispensaveis.
Ja para conclusao da Residéncia deverao constar obrigatoriamente:
| - Relatdrio Final;
Il - Dossié Digital,
Il - Ficha IMI;
IV - Matriz Nacional de Resultados e Impacto;
V - Atestado de Capacidade Técnica;
VI - Atestado de Impacto da Residéncia;
VII - Comprovacgdes previstas nesta Instrugdo Normativa.
Toda a documentagéo podera ser localizada e baixada por meio do link abaixo:
= https://profnit.org.br/formularios/

5.2.2.6 Fluxo para a conclusao e encerramento da Residéncia

A documentacéo final sera submetida ao docente responsavel e a CAl. A CAl verificara:
| - cumprimento da carga horaria;
Il - realizacéo das atividades;
Il - qualidade do Relatério;
IV - consisténcia do Dossié;
V - existéncia e qualidade das evidéncias;
VI - produtos gerados;
VIl - aplicagao do IMI - o docente deve encaminhar ao discente para realizar a avaliacdo de seu
trabalho pelo indice de Maturidade para o Impacto — IMI, que avaliaré o impacto de seu trabalho
por meio dos critérios do art. 24 da IN 07/2026;
VIl - Matriz de Resultados e Impacto - devera ser preenchido pelo discente, observando as
recomendacoes do art. 22 da IN CAN PRONIT n° 07/2026;
IX - Atestado de Capacidade Técnica - documento obrigatorio para conclusdo da Residéncia e
que devera ser emitido pela organizacdo acolhedora ou por responsavel externo capaz de
certificar as atividades desenvolvidas, devendo atender aos requisitos do art. 27 da Instrugao
Normativa que rege a disciplina;
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X - Atestado de Impacto, contendo os elementos do art. 29 da IN 07/2026 - constitui documento
obrigatério e devera registrar a percepcao e as evidéncias da organizagéo, grupo, comunidade,
usuario ou stakeholder externo relacionado a atividade (o atestado compreendera a dimensao
social e podera registrar, cumulativamente, outras dimensdes de impacto identificadas);

XlI - demais requisitos académicos.

Eventual auséncia de documento obrigatério devera ensejar diligéncia por parte do
docente da disciplina. Apds o parecer do docente, sera o aluno autorizado a enviar o relatério final
e toda a documentacgao para a CAl.

Por fim, ap6s aprovacao institucional (pela CAl), a documentagdo sera encaminhada a
CAN, nos termos de fluxo nacional, para homologagao. Mais detalhes serdo dados pelos canais
oficiais do PROFNIT e pelo professor da disciplina.

5.2.3 Seminario de Projeto de Mestrado (SEM)

A disciplina Seminario de Projeto de Mestrado (SEM) tem como objetivo auxiliar o discente
na elaboragao da proposta de Projeto de TCC a ser, posteriormente, avaliada pela CAl, pela CAA
e aprovada pela CAN (por meio do Sistema de Gestéo de Projetos - SGP).

O intuito do componente curricular é capacitar o aluno a planejar, organizar e escrever a
sua proposta de Projeto do seu TCC, dentro do formato adequado dos Mestrados Profissionais e
do Projeto Pedagdgico do PROFNIT, sempre em sintonia com o seu orientador e coorientador, se
houver.

Para tanto, serdo verificados aspectos como o delineamento do projeto adequado aos
produtos finais, a bibliografia utilizada, a adequacdo entre o projeto e a metodologia a ser
empregada; a viabilidade do projeto, meios e fontes a utilizar.

5.2.3.1 Sistematica da disciplina

O docente responsavel devera, num primeiro momento, fazer a apresentacao detalhada

das normativas nacionais e institucionais, a saber:

- Regimento Nacional

- Normas Académicas Nacionais

- Regulamentagdo do Ensino de Pés-Graduagao e Regulamentagéo Interna PROFNIT no Ponto
Focal.

Em seguida, devera apresentar a documentagdo padronizada desenvolvida pela Rede
Nacional para orientar a construgdo do projeto e do TCC consolidado, explicitar a sistematica para
a realizacao do exame de qualificacao e a defesa do TCC perante a banca examinadora. Dentre
tais instrumentos, se destacam os seguintes (disponiveis para download no site do PROFNIT):

- TCC - Passo a passo (fluxograma)
Link:
https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2026/03/TCC passo _a passo V.Final -2.pdf

- TCC — Manual Normas para Projeto, Exame de Qualificagcdo e Defesa de Trabalhos de
Conclusao de Curso
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Link:
https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2026/03/TCC-Manual-Normas-Proj-Qualificacao-e-Defesa
-atualizado-em-2209142.pdf

- TCC - Cartilha de Produtos Técnico-Tecnolégicos e Bibliograficos
Link:
https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2026/03/TCC-Cartilha-de-Prod-Tecnico-Tecnologicos-e-Bi

bliograficos-em-2110180-enviada-para-publicacao-em-04nov21 2.pdf

- TCC - Procedimento Operacional Padrao (POP) de Projetos de TCC)

Link:
https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2026/03/POP_-Projetos-de-TCC-em-211019_atualizado-e
m-29.10.212.pdf

Ainda, serdo abordados outros elementos que precisam ser trabalhados e desenvolvidos
na disciplina Seminarios de Projeto de Mestrado:

> TCC - Cronograma

> TCC - Exemplo de Oficio/Declaracado de Apoio/Interesse

> TCC - Anexo 1 — Anuéncia Orientadores-Mestrando (formulario para formalizar a orientacao)
> TCC - Anexo 2 — Sinopse da Proposta do Projeto

> TCC - Anexo 3 — Plano de Trabalho de conclusao de curso

> TCC - Anexo 4 — Modelo de slides de Apresentagao

> TCC - Anexo 5 — Instrumento de Avaliagao de Seminario de Projeto de Mestrado

> TCC - Anexo 8 — Matriz de SWOT (FOFA) e CANVAS

Atencao: Os documentos acima mencionados podem ser acessados e baixados em arquivo
editavel na pagina do PROFNIT, guia formularios (link abaixo). Em caso de dividas, converse com
o professor da disciplina ou seu(sua) orientador(a).

=> https://profnit.org.br/formularios/

Para ajudar na familiarizacdo dos alunos com a sistematica do programa, o(a) docente
responsavel podera ainda apresentar trabalhos de concluséao ja concluidos do PROFNIT do ponto
focal (no repositdrio institucional do IFPB) e apresentagdes de trabalho disponiveis no YouTube do
PROFNIT Brasil na Playlist egressos e TCC.

Ainda poderdo ser oferecidas dicas para a redacao do trabalho e técnicas para
apresentacgao oral (qualificagcao e defesa do trabalho final) perante a banca examinadora.

A critério dos envolvidos, poderao ocorrer reunides de orientagdo com os orientadores e
com os docentes da disciplina SEM.

5.2.3.2 Metodologia proposta para oferecimento da disciplina

E recomendavel nio ofertar a disciplina em moédulos, de forma condensada, mas de forma
regular, distribuida ao longo do semestre de modo a dar tempo de maturacdo da proposta de
Projeto de TCC elaborada na interagdo orientador-aluno e, sempre que possivel, mediada pelo
docente da disciplina.

27


https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2026/03/TCC-Manual-Normas-Proj-Qualificacao-e-Defesa-atualizado-em-2209142.pdf
https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2026/03/TCC-Manual-Normas-Proj-Qualificacao-e-Defesa-atualizado-em-2209142.pdf
https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2026/03/TCC-Cartilha-de-Prod-Tecnico-Tecnologicos-e-Bibliograficos-em-211018o-enviada-para-publicacao-em-04nov21_2.pdf
https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2026/03/TCC-Cartilha-de-Prod-Tecnico-Tecnologicos-e-Bibliograficos-em-211018o-enviada-para-publicacao-em-04nov21_2.pdf
https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2026/03/POP_-Projetos-de-TCC-em-211019_atualizado-em-29.10.212.pdf
https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2026/03/POP_-Projetos-de-TCC-em-211019_atualizado-em-29.10.212.pdf
https://profnit.org.br/formularios/

5.2.3.3 Documentos que devem acompanhar a proposta de TCC

Ao longo da disciplina, o aluno devera entregar ao docente responsavel institucional pela
disciplina (cuja apresentacao e detalhes serao oferecidos pelo professor de SEM):

v TCC — Anexo 1 - Anuéncia Orientadores-Mestrando assinado

Link para download do arquivo editavel:
https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2026/03/ANEXO-1-Anuencia-Orientadores-Mestrando-em
-210819FIM.docx

v TCC — Anexo 2 - Sinopse da Proposta do Projeto assinada (desenvolvida em conjunto com o
orientador)
Link para download do arquivo editavel:

https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2026/03/ANEXO-1-Anuencia-Orientadores-Mestrando-em
-210819FIM.docx

v TCC — Anexo 3 - Plano (projeto) de TCC assinado (desenvolvido em conjunto com o
orientador)
Link para download do arquivo editavel:

https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2026/03/ANEXO-3-Plano-do-TCC-em-210919FIM.docx

v TCC — Anexo 4 - Slides de apresentagao oral da proposta de Projeto
Link para download do arquivo editavel:
https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2026/03/APRESENTACAO-1.pptx

v TCC — Anexo 8 - Matriz de SWOT (FOFA) e CANVAS (desenvolvidas em conjunto com o

orientador).
Link para download do arquivo editavel:
https://profnit.org.br/wp-content/upl 202 ANEXO-8-MATRIZ-SWOT-e-CANVAS-em-21092

OFIM.docx

v TCC — Cronograma de desenvolvimento do Trabalho de Conclus&o de Curso
5.2.3.4 Sistemética de avaliagcao da disciplina

Depende de cada professor, sendo um dos requisitos a elaboracao da proposta de projeto
de TCC.

6 QUAIS OS REQUISITOS PARA A OBTENGAO DO TiTULO DE MESTRE E QUAL O PRAZO
MAXIMO DE CONCLUSAO DO CURSO?

Conforme o Regimento Nacional e as Normas Académicas Nacionais, o discente deve,
para a obtengao do respectivo grau de Mestre:

a) Ter sido aprovado em todas as disciplinas obrigatérias conforme definidas no Catalogo de
Disciplinas;
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b) Ter cursado com aproveitamento pelo menos 2 (duas) disciplinas optativas (eletivas), com 3

créditos cada, de forma a perfazer o minimo de 6 (seis) créditos em eletivas;

c) Ter obtido 1 crédito correspondente a disciplina Seminario Integrador (ver item 5.2.1 deste guia

para mais informagoes);

d) Ter cursado, com aproveitamento, a disciplina Seminario de Projeto de Mestrado, com 2 (dois)

créditos;

e) Ter cursado, com aproveitamento, a Oficina Profissional, com 6 (seis) créditos, de acordo com

as normas vigentes (ver item 5.2.2, deste guia, para mais informagdes sobre a disciplina);

f) Ter seu projeto de TCC submetido, apreciado e aprovado pelo docente de SEM, pelo CAl e pela

CAN por meio da plataforma SGP;

g) Ter sido aprovado no Exame de Qualificagao perante banca examinadora;

h) Ter sido aprovado na defesa final de seu Trabalho de Conclusao de Curso apresentado perante

banca examinadora;

i) Ter sido aprovado na proficiéncia em Lingua Estrangeira aplicada pela Rede PROFNIT ou nos

exames previstos expressamente no art. 3° da Instru¢do Normativa CAN/PROFNIT n.° 4/2026 (ver

item 7, a seguir, para mais informagdes sobre o exame de proficiéncia);

j) Ter enviado a versao final do seu Trabalho de Conclusdo de Curso a Comissdo Académica

Nacional para publicagdo na internet (atentar para os itens obrigatérios que devem

acompanhar a proposta e a versao final do TCC, que serdo descritos na segéao 10);

k) Obter a Declaragdo e Cumprimento de Requisitos expedida pela Coordenagédo Nacional do

PROFNIT.

I) Satisfazer todos os requisitos do Ponto Focal para emissao do diploma (ver com a Secretaria

Local quais procedimentos devem ser seguidos para iniciar o processo de solicitagao de diploma).
O prazo maximo para integralizacdo do PROFNIT segue as normas internas da instituicéo

emitente do diploma e responsavel pela oferta do curso. No IFPB, o prazo regular de conclusao

é de 24 (vinte e quatro) meses, conforme Res. 52/2021 do CONSUPER.

7 COMO CUMPRIR A EXIGENCIA DE PROFICIENCIA EM LINGUA ESTRANGEIRA?

O Regimento Nacional do PROFNIT traz como uma das exigéncias para obtengao do titulo
(ou grau) de mestre a aprovagao no Exame de Proficiéncia em Lingua Estrangeira (art. 25).

Tal exigéncia se compatibiliza com o exigido pelo regulamento da pés-graduagéo do IFPB.
De acordo com o art. 13 da Resolugdao 52/2021 do CONSUPER, o exame de proficiéncia tem
status de componente curricular obrigatério. Segundo a referida resolugdo, os alunos de
pos-graduacgao stricto sensu do IFPB (mestrado e doutorado), sé podem concluir seus respectivos
cursos/programas com a efetiva comprovacgao de proficiéncia leitora em uma lingua estrangeira.

Isso significa que a proficiéncia em lingua estrangeira € uma das exigéncias para a

conclusdo do curso e obtencdo do diploma.

7.1 EXAME NACIONAL DE PROFICIENCIA EM COMPREENSAO LEITORA EM LINGUA
ESTRANGEIRA (INGLES) DA REDE PROFNIT

Como se percebe, a aprovagdo em exame de proficiéncia em lingua estrangeira se torna
um dos requisitos para obtencéo da titulagio.

No ambito da REDE, existe um exame oficial, que é realizado seguindo a sistematica das
avaliagdes nacionais (exames aplicados de forma remota, online).

29



Trata-se do Exame Nacional de Proficiéncia em Compreensao Leitora em Lingua
Estrangeira da Rede PROFNIT. Ele tem como finalidade avaliar a competéncia de leitura e a
habilidade de compreensao de textos em lingua inglesa por parte dos discentes do PROFNIT.

Poderao se inscrever no Exame Nacional de Proficiéncia da Rede PROFNIT os discentes
regularmente matriculados no respectivo programa de pos-graduacdo. O exame de proficiéncia
ocorre de forma remota e online.

Os Discentes interessados devem seguir todas as etapas seguintes para que sua inscricao
possa ser homologada:

12 Preencher o Formulario de Inscricao;

22 Efetuar o pagamento da respectiva taxa de inscricdo no prazo e forma previstos no edital
respectivo (vide links abaixo);

32 Enviar o comprovante de pagamento através do preenchimento do Formulario de Envio de
Comprovante de Pagamento da Taxa de Inscrigao.

O resultado do Exame Nacional de Proficiéncia sera divulgado conforme o calendario
disponivel no edital, que pode ser acessado na pagina do PROFNIT Nacional na internet. A
certificagdo somente sera emitida para os(as) discentes que obtiverem pontuagido igual ou
superior a nota 7 (sete).

Atencdo: O certificado do Exame Nacional de Proficiéncia da Rede PROFNIT tera
validade de 2 (dois) anos, contados da data de sua emissao, podendo ser utilizado para fins
académicos vinculados ao programa durante esse periodo.

Informagbes complementares sobre o exame, periodo de inscricdo e acesso aos editais
podem ser feitos por meio do site do PROFNIT (link abaixo):

=> https://profnit.org.br/exame-nacional-de-proficiencia/.

7.2 OUTROS EXAMES DE PROFICIENCIA ADMITIDOS PELO PROFNIT

O art. 3° da Instrucao Normativa CAN/PROFNIT n.® 4/2026 restringiu o leque de opgdes
para o cumprimento do requisito de proficiéncia em Lingua Estrangeira. A partir de agora, na Rede
PROFNIT, somente serdo aceitos os seguintes instrumentos de proficiéncia, além do teste
aplicado pela propria rede (acima explicitado):

a) TOEFL iBT - Test of English as a Foreign Language — Internet-based Test, com pontuagéo
minima de 32 pontos;

b) TOEFL ITP - Test of English as a Foreign Language — Institutional Testing Program, com
pontuagdo minima de 343 pontos;

c) IELTS - International English Language Testing System, com pontuagao minima de 3,5;
d) TEAP — Test of English for Academic Purposes, com pontuagao minima de 40 pontos;

e) TOEIC — Test of English for International Communication, com pontuacdo minima de 250
pontos;

f) Cambridge English: First — FCE, First Certificate in English, com pontuagdo minima de 140
pontos;
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g) Cambridge English: Proficiency — CPE, com pontuagdo minima de 180 pontos;
h) Cambridge English: Advanced — CAE, com pontuagdo minima de 160 pontos.

i) Duolingo English Test — DET, com pontuagdo minima de 110 pontos, desde que o certificado
apresentado permita verificagio eletrénica de autenticidade junto a plataforma oficial do exame.

Atencdo: Os certificados dos exames oficiais indicados acima deverao conter, obrigatoriamente,
as seguintes informacdes:

I - Nome completo do discente;

Il - identificacdo do exame realizado;

Ill - data de realizagc&o ou de emissao do resultado;

IV -pontuacao obtida;

V - instituicao, entidade ou 6érgao responsavel pela aplicagao ou certificagao;

VI - cédigo, autenticagdo, assinatura eletrénica, link de validagcdo ou outro meio que permita
verificar a autenticidade do documento, quando disponivel.

7.3 PRAZO E PROCESSO PARA REGISTRO DA PROFICIENCIA EM LINGUA ESTRANGEIRA
NO HISTORICO ACADEMICO DO(A) ALUNO(A) PROFNIT

Para evitar atropelos, sugere-se que o estudante realize sua proficiéncia em lingua
estrangeira (inglés) assim que puder.

A forma de comprovacgdo, perante o programa, da proficiéncia & por meio do certificado,
conforme explicitado acima. De posse do certificado de proficiéncia (que devera apresentar os
dados exigidos no item 7.2 acima), o interessado precisa abrir requerimento via SUAP dirigido a
coordenacao do PROFNIT requerendo o registro de sua proficiéncia em seu histérico académico.
O pedido precisa ser instruido com o certificado emitido a partir de sua entrada no Programa e
dentro do prazo nunca superior ao periodo regular de integralizagcao do curso (24 meses).

O fluxograma abaixo sintetiza esse processo:
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8 QUEM PODE SER MEU (MINHA) ORIENTADOR(A) E COORIENTADOR(A)?

O aluno PROFNIT ¢é selecionado sem definigdo de orientador (e coorientador, quando
houver) e sem Projeto de Pesquisa do seu TCC. Apds sua entrada no programa, a medida em
que o discente se familiariza com os conceitos da area e desenvolve um interesse de pesquisa,
comega a se afunilar o caminho para a escolha de um(a) orientador(a).

O orientador ou orientadora, de acordo com as Normas Académicas Nacionais, deve ser
um docente doutor credenciado como permanente no mesmo Ponto Focal em que o estudante
estd matriculado. Ja& o coorientador pode ser qualquer docente com titulacdo de doutor, seja
permanente ou colaborador no PROFNIT, inclusive docente de ponto focal diverso de onde o
aluno esta matriculado. Também ¢é possivel que o coorientador seja externo a Rede, devendo
possuir titulagao de doutor. A designacdo de coorientador € opcional.

Tanto o orientador quanto o coorientador (interno ou externo a Rede PROFNIT) devem ter
sua indicagao homologada pela CAl e devidamente registrada em ata.

Compete a CAIl o papel de monitorar a distribuicdo de orientagdes por Ponto Focal de
forma a evitar docentes sem registro ou com concentracdo de orientagdes. E recomendavel que
nao haja docentes sem orientagdo no ponto focal, sendo o ideal a designacdo de até 2
orientandos de mestrado por ano a cada docente permanente.

8.1 PROCEDIMENTO PARA FORMALIZACAO DE ORIENTAGAO E COORIENTAGAO

Para formalizar sua orientacéo, o discente precisa procurar um dos docentes permanentes
do PROFNIT e apresentar sua proposta de trabalho. O docente candidato a orientador,se tiver
disponibilidade e interesse pela tematica sugerida pelo estudante, precisa formalizar seu vinculo
com o orientando ou orientanda por meio do preenchimento de formulario préprio, assinado por
ambos (cujo titulo é “TCC — Anexo 1 — Anuéncia Orientadores-Mestrando (arquivo editavel)”), que
pode ser baixado no endereco abaixo:

- https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2026/03/ANEXO-1-Anuencia-Orientadores-Mestra
ndo-em-210819FIM.docx

Se houver coorientador(a), basta preencher os campos pertinentes no mesmo formulario.

De forma a auxiliar a busca por orientador(a), o(a) docente responsavel pela disciplina
Seminario de Projeto de Mestrado pode sugerir o nome de docentes permanentes aos alunos
mais alinhados com as propostas desenvolvidas pelos mesmos ao longo da disciplina. A partir das
sugestdes, o interessado pode procurar o docente indicado para verificar sua disponibilidade e
interesse.

As etapas para formalizagdo da orientagdo junto a coordenagdo do PROFNIT estao
apresentadas no fluxograma a seguir.
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FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE REGISTRO DE ORIENTAGAQO

ORIENTADOR(A) .
® B DISCENTE > ECOORENTADOR(A] &  ORENTANDO(A) & DISCENTEORIENTANDO & gﬂ‘;‘;‘;ﬁ:ﬁ:& » NG
INicio o e . OEHOLVERD... ! [ = T e FiM
O discente orierando
abre um reguerimenta
ia SUAP garn 1
coordenacio do seu

O discarie, apds dafinis Dla} oriantacar(a) (a tambsén
quem 5ard sou/sua
atientedor(al, sncamiriha .
AT eate o AN 1 - o campos pertinentes com
Declaragio de Anudncia 56w noma, opt @ infarmar o
de Driertador, Coorientador panta focal em gue estd
{=e houver) e Orientando{al” o

{2 arquive editivel estd
disponivel para dowrioad
A péging do PROFNT,

e lirik acima infoemada).

O prientande ou ofienteds
canfers o documento
recebido e preenche com

A coardenacio ou seorctaria
weitfica a requlardade do
pedido e se.o termo de

T;J;m:r;?;::: pento foeal Bnasands Sriariaci neth de\.ndmm
4 o termo de orientacas, assinado & encaminha pasa
focal ¥ likde seu devidamente assinado, homologacao pela CAL.
Fequarendo o registre A tespectiva ata deve ser
saivando em de sua ofientagio & anexada ac pracesso &
Poarnatg pdf. demais providércias [como esie & encerrado.

o cadastro da orientagio

i Plataforma Sucugpira).

A " Responsdvel:
Responsivel; (@) 5 . Responzivel Responsavel cl =
Disoente (&) Gristaddria) & ) Orientando(s) Discente orientarsdo(a) Fir s g:’:;’l‘l‘::: o

(e houver) Fonto Foest

9 QUALIFICACAO E TCC: SISTEMATICA PARA SUBMISSAO, FORMAGCAO DA BANCA E
PROCEDIMENTOS PARA MARCAGAO E DEFESA

A tematica do Projeto e, consequentemente, do Trabalho de Conclusao de Curso deve
versar sobre Propriedade Intelectual e Transferéncia de Tecnologia, Politicas Publicas de CTI,
Empreendedorismo de Base Tecnoldgica ou Gestdo de Ambientes de Inovagao objetivando o
desenvolvimento local, regional e nacional, devendo estar em harmonia com os projetos
integradores do PROFNIT. Cabe ao orientador, em colaboracdo com o docente de SEM, averiguar
a aderéncia do projeto do discente com tais diretrizes.

Antes de apresentar a sistematica para a realizacdo do Exame de Qualificacdo e para a
Defesa do TCC, o(a) discente e seu(sua) orientador(a) precisa estar a par de todo o percurso pelo
qual passara o projeto.

9.1 SISTEMATICA PARA SUBMISSAO E APRECIACAO DO PROJETO DE TCC NO AMBITO DO
PROFNIT - SISTEMA DE GESTAO DE PROJETOS (SGP)

Para poder realizar, futuramente, o exame de qualificacdo e sua defesa de TCC, é
necessario, primeiramente, desenvolver um projeto, o passo inicial da jornada.

A redacao da proposta de Projeto de TCC e a escolha dos Produtos Técnico-Tecnolégicos
a serem gerados é de responsabilidade do aluno, sob a supervisdo de seu/sua orientador(a) (e
coorientador(a), quando houver). E ao longo da disciplina de Seminarios de Proje

A partir de 31 de julho de 2026, a proposta de projeto de TCC devera ser enviada por
meio do SGP, o Sistema de Gestdao de Projetos do PROFNIT. Trata-se da plataforma oficial e

digital para gestdo e acompanhamento do ciclo completo dos Projetos de TCC, de forma
padronizada, rastreavel e integrada em toda a Rede e acessivel por meio do link:
https://www.sgp.app.br.
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9.1.1 Fungodes e beneficios esperados do SGP

O SGP permite a realizacéo das seguintes atividades:
» Apresentacdo da proposta de projeto (e, posteriormente, do trabalho de qualificagcdo e do
trabalho final);
» Aprovacao/reprovagao da proposta de projeto, qualificagao e trabalho final de TCC;
» Envio de observacgbes e ajustes necessarios ao proponente (discente orientando);
* Registro de atas e documentos comprobatorios;
» Submissao completa do Projeto de TCC,;
* Avaliacao técnica pelos membros dos Comités Técnicos da CAA;
» Acompanhamento de analises, pareceres e decisdes;
* Envio de corre¢bes quando ha diligéncias ou reprovagdes;
* Consulta ao histdrico de cada etapa;
* Encerramento do processo.
A cada etapa concluida e enviada no SGP gera automaticamente um registro no histérico
do projeto, garantindo maior transparéncia e rastreabilidade ao processo.

Atencdo: Continuam validas as disposi¢oes relacionadas as orientagdes do docente de SEM e do
orientador; a necessidade de observancia das normas académicas nacionais e do Ponto Focal; a
necessidade de conferéncia, antes do envio do projeto pela plataforma SGP, dos documentos que
deverao ser enviados junto com o projeto (anexos e outros documentos exigidos).

9.1.2 Usuarios do SGP

O SGP foi desenvolvido para permitir a participacado de diversos atores da Rede. Contudo,
destaca-se o papel do discente orientando, conforme demonstra a figura abaixo:

DISCENTE CURSANDO SEM PRESIDENTE DE CT/CAA

Distribui os projetos aos avaliadores
entre os membros do respactivo CT
e registra decisao final

Envia & proposta, acompanhao
status das etapas e sugestdes de
ajustes, submete o projeto, envia
os anexos, acompanha diligéncias

G comprova etapas
SGP
v ¥

MEMBROS DOSCTs
DOCENTE DE SEM ) .
: : Analisa os documentos, emite
Analisa propostas, registra parecer parecer e recomenda
e solicita ajustes A | 4 encaminhamentos
COORDENADOR (CAl) GAN
Avalia institucionalmente e envia a Homoelegacao Macional

ATA da CAl

9.1.3 Acessando a plataforma SGP e o papel dos 3 atores principais no processo de
avaliagao

Para a plena operacionalizacdo do sistema, os principais atores envolvidos precisam,
inicialmente, ter acesso ao SGP e compreender os papeis.
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9.1.3.1 Papal do discente

O(a) discente, protagonista de todo o processo, devera acessar o endereco oficial do SGP
(https://www.sgp.app.br/login); em seguida, deve-se utilizar o e-mail cadastrado no SGA e a senha
criada para login no sistema. Apds entrar no sistema, confirme o seu perfil e verifique se seus
dados académicos estéo corretos.

¢ sgp i o

Meu Cadastro

e

Na parte superior esquerda (aba da esqueda, abaixo da logo SGP) é possivel visualizar e
acessar o “Meu cadastro”, onde estdo as opgdes de edicao de perfil e alteragdo de senha e, logo
abaixo, o opgao “Meu projeto”, botdo por meio do qual o discente tera acesso ao ambiente para
submissdo do projeto e documentos anexos, bem como podera acompanhar as etapas de sua
avaliacdo.

O SGP permite ao discente as seguintes funcionalidades:

- Registrar e atualizar a proposta nos momentos previstos.

- Anexar documentos comprobatérios.

- Acompanhar o fluxo completo da avaliagdo do seu projeto (analises, pareceres e
decisoes).

- Consultar o histdrico de cada etapa e receber notificagcbes automaticas, via e-mail, a cada
movimentacao ocorrida envolvendo seu projeto.

Para um rapido andamento da avaliacdo do seu projeto, o discente devera consultar o
SGP periodicamente para acompanhar as movimentacgdes, ler integralmente os comentarios e
cumprir diligéncias e solicitagdes, sempre que solicitado. E fundamental acompanhar
regularmente as devolutivas de cada etapa, a fim de identificar pendéncias e realizar as
providéncias necessarias.

Atencdo: O envio do projeto sO estara disponivel depois do aluno estar cadastrado em
uma turma. O cadastro na turma é feito pelo coordenador do Ponto Focal. Caso enfrente alguma
dificuldade, entre em contato com a coordenacéo.

Para mais informacgdes, deve ser consultado o Manual de Uso do Sistema de Gestao de
Projetos - Edigao Discente, ja disponibilizado a todos os discentes em verséo digital.

9.1.3.2 Papel do(a) docente de SEM

Nas etapas conduzidas pelo discente, o(a) docente de SEM deve aguardar a conclusao da
etapa. Uma acgao sera necessaria quando houver a abertura da etapa correspondente ao docente.
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O docente de SEM precisa lembrar aos discentes que o SGP nao elimina os anexos
atualmente utilizados, apenas organiza e sistematiza o envio e o acompanhamento das
informacdes em etapas especificas.

E importante reforgar com os discentes que a organizagéo e a qualidade dos arquivos
enviados é parte essencial do processo. Documentos incompletos, incorretos ou anexados na
etapa errada atrasam o fluxo e geram reprovagéao ou diligéncias.

Eis os documentos a serem anexados pelos discentes (em arquivo PDF) em cada etapa:

Etapa Documento ou conjunto de documentos

Proposta inicial de Projeto de TCC. {(Recomendado
Anexo2)

Etapa1

Etapa 3 Proposta final revisada. (Recomendado Anexo3)

SWOT/CANVAS; (Anexo B)

Modelo de negocio;

Oficio do demandante;

Busca de anterioridade;

Justificativa de insercdo na linha de pesquisa;

Lista de solugdo para inclusao social e melhoria das
condictes de vida;

Indicadores Persistentes (Cadastrados no meus
dados CAPES ou Plataforma Sucupira);

Ata da CAl;

Etapa 6

Etapa 9 Ata de Qualificacao.

Etapa 10 | Atade Defesa.

- Link para acesso ao anexo 2 em arquivo editavel:
https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2026/03/ANEXO-2-Sinopse-da-Proposta-do-Projeto-de-T

CC-em-230713-com-projs-integradores.docx

- Link para acesso ao anexo 3 em arquivo editavel:
https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2026/03/ANEXO-3-Plano-do-TCC-em-210919FIM.docx

- Link para acesso ao anexo 8 em arquivo editavel:
https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2026/03/ANEXO-8-MATRIZ-SWOT-e-CANVAS-em-21092

OFIM.docx
Deve-se recomendar ao discente que, antes de concluir o envio, & preciso revisar

cuidadosamente todas as informacgdes, evitando campos incompletos, dados inconsistentes ou
descricbes excessivamente genéricas que possam prejudicar a compreensao e a avaliagdo da
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proposta. O sistema trabalha em fluxo continuo, Assim, sé é possivel fazer o reenvio depois que
houver a “devolugdo”(reprova) na etapa seguinte.

Resumo do fluxo de trabalho do docente de SEM

Lembre-se que na Etapa 1, o discente submete a proposta de TCC desenvolvida na
disciplina de SEM (anexo 2);

A partir do momento em que o discente envia sua proposta inicial, comeca-se a etapa 2,
de responsabilidade do docente de SEM. Nesta etapa, o docente deve analisar o documento,

conferir os dados e verificar se a proposta atende aos requisitos institucionais. Ao final desta
etapa, o docente de SEM deve informar se a proposta foi aprovada ou devolvida para ajustes.
A tela de trabalho do docente de SEM é representada na imagem abaixo:

Meus Projetos

¥ 2 ) e Y ) m

Clicando no botao verde “Meus Projetos”, o docente podera visualizar os Projetos que
estdo na Etapa 2, que ainda estdo aguardando sua analise. Selecione a proposta que deseja
avaliar clicando em “editar” para acessar as informagdes e enviar o parecer. O docente devera
visualizar a imagem abaixo:

Analise da proposta pelo docente SEM

Comentarios

Ao preencher a analise, selecione a situagdo correta da proposta (“aprovada” ou “nao
aprovada”, registre comentarios compativeis com a decisdo escolhida, indique as correcdes
necessarias e revise o texto antes de confirmar o envio. Se o trabalho estiver em ordem e for
aprovado, segue-se para a etapa 3, caso contrario, volta-se a etapa 1 (vide quadro 1, acima).
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Se o arquivo estiver incorreto, ilegivel, incompleto, sem assinatura do orientador ou nao
corresponder a proposta identificada, ndo conclua a analise como se o documento estivesse
regular. Registre na Etapa 2 a situagédo de forma objetiva e é recomendada a reprovagao para que
o discente possa substituir o arquivo na Etapa 1 e realizar o reenvio de uma nova versao.

Atencdo: Mais informag¢des podem ser consultadas no Manual de Uso do Sistema de Gestéao
de Projetos - Edigao Docente de SEM.

9.1.3.3 Papel do coordenador

O SGP organiza o acompanhamento do Projeto de TCC em dez etapas (conforme quadro
1, abaixo). O coordenador acompanha o fluxo local e atua diretamente na Etapa 5, apos as
analises realizadas na disciplina de SEM. As demais etapas podem ser apenas acompanhadas.
Compete ao coordenador, no que se refere ao SGP, as seguintes atribui¢des:

- Cadastrar as turmas, indicar o docente responsavel pela disciplina de SEM e selecionar os
alunos correspondentes a turma (etapa 0, sem a qual ndo sera possivel o envio de
projetos pelo SGP). Enquanto essas informagdes ndo forem devidamente registradas, o
sistema n&o permitira a tramitagao de projetos e o inicio da avaliagao;

- Acompanhar o andamento dos Projetos de TCC vinculados ao Ponto Focal;

- Orientar discentes e docentes de SEM quanto ao fluxo e as responsabilidades de cada
perfil;

- Consultar o histérico e os documentos apresentados nas etapas;

- Submeter a CAl as propostas aptas a avaliagao institucional;

- Registrar no SGP a decisao efetivamente adotada pela CAI;

- Anexar o documento comprobatorio da deliberagao (ata da reunido do colegiado);
- Redigir comentarios claros, objetivos e compativeis com a decisao institucional;

- Preservar a confidencialidade, a integridade e a rastreabilidade das informacées.

38



Etapa 5 - Avaliacao Institucional da Proposta

O que o Coordenador Resultado
deve fazer esperado

Responsavel

Seguir com procedimentos
o O coordenador
utilizados pelo Ponto Focal .
: : registra no SGP a
e tambem analisar os : 3 .
Al situacao definida
documentos anexados nas
pela CAl e a ata

Etapas anteriores

Coordenador/C

Exemplo de tela do ambiente de Projetos

Mizus Prajatos

oooo =

Exemplo de tela da Etapa 5 - Avaliacao Institucional da Proposta

ETAPA m
Avaliacao institucional da proposta

Comentirios

Antes de enviar a avaliacao institucional, o coordenador deve confirmar se a decisao foi
devidamente deliberada e se o documento comprobatério corresponde a proposta analisada. O

sistema ndo permite editar um registro apds o envio. Em outras palavras, deve-se se certificar que
a ata encaminhada corresponde ao do projeto.
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O histérico do sistema pode apresentar diferentes versées e devolutivas. O coordenador
deve atentar para sempre consultar os registros mais recentes, sobretudo quando houver
reprovacgao, solicitacdo de ajustes ou diligéncia, para identificar corretamente os novos arquivos
que foram enviados e dar os devidos encaminhamentos.

Quando for caso de aprovagao da proposta, o comentario deve registrar de forma objetiva
que a CAIl considerou o projeto apto a prosseguir. Quando houver recomendacdes nao
impeditivas, elas podem ser indicadas de forma clara, sem gerar duvida sobre a situagéo
selecionada. Ja quando a proposta for reprovada pela CAl, a devolutiva precisa indicar de forma
precisa quais aspectos precisam ser corrigidos pelo discente (sempre sob 0 acompanhamento do
seu orientador ou de sua orientadora). Comentarios genéricos dificultam a revisdo e podem gerar
novo retrabalho. Consolide as recomendacgdes da CAl em um unico registro.

Resumo do fluxo de trabalho do coordenador

a) Baixe e consulte a versdo mais recente da proposta enviada nas Etapas anteriores.

b) Submeta a proposta a analise da CAl, conforme os procedimentos do Ponto Focal.

c) Registre a situagéo definida pela Comisséo

d) Preencha o campo de comentarios com a sintese da decisao e as orientagdes necessarias.
e) Anexe o documento comprobatério da deliberagao, ata da CAl.

f) Confirme o envio e verifique se a movimentagao aparece no historico.

Atencao: Mais informagdes podem ser consultadas no Manual de Uso do Sistema de Gestéo
de Projetos - Edigdo Coordenadores.

9.1.4 Etapas do fluxo de avaliagao do projeto

O procedimento para submissao dos projetos € amplamente detalhado no Manual de Uso
de Gestao de Projetos. A seguir, segue o resumo do processo para uma visao preliminar.

Etapa 1: Submissado da proposta inicial pelo discente - O discente, ao longo da disciplina de
Seminario de Projeto de Mestrado (SEM) e somente apds a autorizagao do seu orientador, envia
via SGP, em formato PDF, a proposta do seu projeto, Anexo 2 - Sinopse da Proposta do
Projeto, disponivel no link abaixo:
- https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2026/03/ANEXO-2-Sinopse-da-Proposta-do-Projet
0-de-TCC-em-230713-com-projs-integradores.docx
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Exemplo de tela na Etapa 1 - Apresentacao da proposta de TCC
¢ sgp s (2]

Disconmn Apresentacao da proposta de TCC

Nome de Propsto

PROFNITZ020261 piojeto realizado em reunibo 23-06-26

MNom: e
o Apresaniacao da proposta - ek

TCC

+  Soleclonar pguive

ficha_recomendacan_3102000001P6.pdf

Recomendacbes para o discente na 12 etapa:

a) Informe o nome do projeto exatamente como consta no documento.

b) Selecione e anexe a versao inicial da proposta de TCC (em formato PDF).

c) Revise as informagdes e conclua o envio, no “Enviar Proposta”.

d) Apods o envio, confirme se a data, o responsavel e o arquivo aparecem corretamente.

Etapa 2: Analise da proposta pelo docente de SEM - Nesta etapa, o docente responsavel pela
disciplina de SEM analisa a proposta apresentada. O discente deve acompanhar a situagdo. Se a
proposta for recusada, é devolvida para a Etapa 1. O discente deve observar se houve solicitagdo
de ajustes, seguir as orientagcdes recebidas e preparar a versao corrigida para nova submissao
para o docente de SEM. Quando a proposta for aprovada, sera aberta a Etapa 3, de
responsabilidade do discente.

Exemplo de tela na Etapa 2 - Andlise da proposta pelo docente SEM

a Analise da proposta pelo docente SEM

Proposta definida como Apmvacs

Comentanos: aprovadd
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Etapa 3: Apds o discente ter sua sinopse da proposta de projeto aprovada na etapa 2 pelo
docente de SEM, é hora de anexar e enviar o arquivo com o Anexo 3 - Plano de TCC, disponivel
no link abaixo:
= https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2026/03/ANEXO-3-Plano-do-TCC-em-210919FIM.
docx

Exemplo de tela na Etapa 3 - Apresentacao final da proposta revisada

TAPA 3

a Apresentacgao final da proposta revisada

Atencao: O discente, nesta etapa, ndo deve enviar novamente a versao inicial. O arquivo da
Etapa 3 deve incorporar as alteragbes solicitadas e representar a versdo final apresentada na
disciplina de SEM e vir na forma do Anexo 3 - Plano de TCC.

Sugestdo para o docente de SEM: O docente de SEM pode, se achar conveniente, solicitar a
proposta do TCC (anexo 2) e o plano de TCC (anexo 3) como avaliagdo principal ou
complementar da AV 1 e AV 2.

Etapa 4: Analise final da proposta pelo docente de SEM - O docente de SEM recebe a versao
corrigida da proposta e ja consolidada no Plano de TCC (anexo 3) para avaliagao definitiva e
emissdo de parecer (nesse momento, o docente de SEM ja pode a atribuir nota definitiva do
discente no SGA e SUAP). O passo 4 é concluido quando o docente de SEM envia a proposta
para o Coordenador juntamente com seu parecer para posterior apreciacao pela CAl.

Exemplo de tela na Etapa 4 - Anadlise final da proposta pelo docente de SEM

n Analise final da proposta pelo docente SEM

Proposta definida como Aprovada

Comentarion aprovado

Se a proposta for recusada, é devolvida para a Etapa 3. O discente deve proceder aos
ajustes devidos e preparar a versao corrigida para reenvio. Caso o plano de TCC seja aprovado,
segue-se para a etapa 5.
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Etapa 5: Avaliacao institucional da proposta e anexo da ata da CAl - O coordenador submete
para avaliagao pela CAl as propostas aptas a avaliagdo institucional juntamente com o parecer do
docente de SEM. Em seguida, registra no SGP a decisdo efetivamente adotada pela CAl,
devendo anexar o documento comprobatério da deliberagdo (ata do colegiado). Cabera ao
discente acompanhar o andamento, a decisdo do colegiado e os comentarios registrados. Se
houver reprovagao, sera devolvido para etapas anteriores.-Se aprovado, o discente deve baixar e
arquivar os documentos disponibilizados nesta etapa.

Exemplo de tela na Etapa 5 - Avaliacao institucional da proposta

ETAPA S ﬂ
a Avaliacao institucional da proposta

Proposta definida como Aprovada

Comentarios: aprovado teste &

Etapa 6: Submissdao formal da proposta e envio dos anexos - Nessa etapa, o discente
orientando deve preencher o formulario eletrénico do SGP, seguindo todas as orientagcdo do
Manual (p. 21 em diante), adicionar as informagdes e anexar os documentos devidos na guia
correspondente e revisar todos os dados antes do envio da proposta. O envio com anexos ou
dados inconsistentes gerara a reprovacao da proposta.

Exemplo de tela na Etapa 6 - Submissao formal da proposta no sistema:

ORIENTACAO

B Submissao formal da proposta no sistema

Orientador preposto

Co-Orientador proposto (se houver)

Atencao: A Etapa 6 concentra o cadastro formal do Projeto de TCC. Antes de iniciar, o aluno deve
organizar todas as informagdes e os documentos necessarios. Deve-se utilizar respostas
objetivas, coerentes, completas e compativeis com a proposta aprovada nas etapas anteriores.
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Sempre use o “Salvar’ para seguir com o preenchimento do projeto. E recomendavel que o aluno
execute esta etapa ao lado de seu(sua) orientador(a).

Antes de enviar, o discente deve se certificar que:
- todos os campos obrigatoérios foram preenchidos;
- 0s nomes do orientador e do coorientador estio corretos;
- 0 titulo e o resumo correspondem a proposta aprovada anteriormente;
- 0 PTT principal esta corretamente classificado/Indicado ao CT correto;
- 0os contatos dos interessados e do demandante foram conferidos;
- 0s arquivos foram anexados em PDF, nos campos corretos;
- as justificativas sao especificas, completas e coerentes;
- foi realizada uma conferéncia final antes de realizar o envio.

Etapa 7: Andlise da proposta submetida - Apds o envio pelo discente (etapa 6), a proposta
segue para avaliagdo nacional. A proposta é distribuida ao comité técnico relacionado ao PTT
(produto técnico-tecnoldgico) principal. O avaliador registra o parecer, informa se existe diligéncia
e apresenta as justificativas e consideragdes. Caso o CT selecionado nao seja o correspondente
ao PTT principal da proposta, essa orientagdo sera registrada no parecer e cabera ao discente
revisar a indicagcdo e encaminhar novamente o projeto ao CT adequado. Também é de
responsabilidade do discente acompanhar o parecer e cumprir eventual diligéncia solicitada. Trés
tipos de respostas sdo geradas: parecer favoravel; parecer desfavoravel; ou condicionado a
ajustes.

Exemplo de tela na Etapa 7 - Andlise da proposta submetida

44



TSe reprovado; diligéncia ou mudanca de CT

l Se aprovado

Etapa 8: Homologacgao nacional da proposta e anexo da Ata da CAN - Apds a andlise técnica
em comité especializado, a proposta segue para a instancia nacional. O discente deve consultar a
homologagéo registrada e baixar o documento disponibilizado, como a ata de homologagéo. O
discente deve baixar e guardar a ata de homologacédo. O discente, sob a supervisdo do orientador,
deve conferir se 0 documento corresponde a sua homologagao do Projeto. Estando em ordem a
proposta apresentada ou efetuado pelo discente os ajustes solicitados, a proposta (projeto) é
homologada nacionalmente e esta autorizada a seguir o fluxo no ponto focal (encaminhamento o
Exame de Qualificagéo e, apds aprovacao deste, da Defesa do TCC final).

Exemplo de tela na Etapa 8 - Analise nacional da proposta

iy [ o= ]
) Analise nacional da proposta

Etapa 9: Comprovacgao de Qualificagdao - Apds obter a homologagao nacional de seu projeto
(passo 8) o discente esta apto para iniciar os trdmites de sua qualificacdo (seguindo os passos
detalhados na sec¢éo 9.2 deste manual, adiante). Apds a aprovacgao, no SGP o discente cadastra a
ata assinada pela banca na qualificacdo, contendo dados como o nome e resumo do projeto,
palavras-chave, devendo observar as recomendacgdes do Manual do Sistema.
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Exemplo de tela na Etapa 9 - Comprovacao de Qualificacao

ETARA &

Comprovacao de Qualificacao

Ata de Qualificacan

&  Baizar arquive

Nome do projeta
TESTE®R
Resumo do projeto

Resuma da Frojeto

Primeira palavia-chae
Palavra-Chave |
Segunda palavra-chave
Palavra-Chaye 2
Tercela palavra-chave

Palavra-Chave 3

Quarta palavra-chave
Palavra-Chave 4

Quints paliavra-chinve
Palavra-Chave 5

a) O discente cadastra a ata assinada pela banca na qualificacao.

Etapa 10: Comprovacao de Defesa do Trabalho Final - Apds aprovacao da qualificacdo e a
defesa final do seu TCC, o discente deve cadastrar a ata assinada pela banca, contendo o nome,

0 resumo e palavras-chave do seu trabalho e outras informagdes exigidas pelo ponto focal.

Exemplo de tela na Etapa 10 - Comprovacao de Defesa

ETAPA 10

Comprovagéao de Defesa

Enviada por DISSENTE UFAM, Z2A06/ 2000 is Wil

Ata de Defesa

&  Baiver arguive

Nome do projets
TESTE REUMIAC 23-08-28

AEsUmo 80 projets
Resume da Projets

Primeira palavra-chave
Pafavra-Chave 1

Segunda palavra-chave
Patavra-Chove 2
Terceira palavra-chave

Palavra-Chave 3

Quarta palsvra-chave

Padavia-Chave 4

Quinta palavra-chave

Palavra~Chave 5
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O quadro 1, a seguir, sintetiza todas as etapas e os atores envolvidos no processo de
avaliagao dos projetos:

-

10

Quadro 1 - Etapas do fluxo avaliativo de projetos de TCC no SGP

Procedimento

Apresentacdo da proposta de TCC

Andlize da propasta pelo docente

SEM

Apresentacdo final da propasta

revisada

Analize final da proposta pelo

docente SEM

Avaliacio institucional da proposta

Submistdo formal da proposta no

cigtema

Andlise da propoests submetida

Andlise nacional da proposta

Comprovacdo de Qualificacio

Comprovacdo de Defesa

Responsavel

principal

Discente

Dacente SEM

Discente

Docente SEM

CAICoardanacan

Discente

CAAIComité

leCmco

CAN

Discente

Discente

Particdipacdo do discente

Erviar a proposta inicial.

-'.—'LLI'”I'.HIII'I:'-I 0 pdirecer 2

comentarns
Enviar a vers3o revisada
Acompanhar o parecer
comentaros.

Acompanhar o parecer g

Coment=rs.

Cadastrar informacbes e
anaxar tochos os documentos

MeCBssarios.

Acompanhar o parecer g

Comeniarsos.

-'.—'LLI"ll'.ldIII'I:'nI 0 PareceT,

Registrar dados & anexar 3
ala.

Registrar dados finais e

anexar 3 ala

Fonte: Rede PROFNIT (2026).

A cada avancgo nas etapas do projeto, o sistema enviara automaticamente uma mensagem

com a "Atualizagao de Status de Projeto — SGP PROFNIT" para o e-mail do discente.

9.1.5 Suporte e atendimento em caso de duvidas ou dificuldades

Em caso de ocorréncia de problemas técnicos, inconsisténcias ou duvidas, a Rede
Nacional Profnit disponibiliza os seguintes canais de atendimento:

E-mail: Exclusivamente pelo email profnit.suporte1@gamail.com. O interessado deve informar seu
nome, Ponto Focal, titulo do projeto. Descreva o que ocorreu e, sempre que possivel, anexe uma
captura de tela com erros.
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Plantdo SGP: Todas as segundas, das 20h as 21h (horario de Brasilia), via google meet. Link
disponibilizado no grupo de Whatsapp dos alunos e/ou email direcionado pelos pontos focais.

9.2 PROVIDENCIAS PARA O EXAME DE QUALIFICACAO NO PONTO FOCAL

O Exame de Qualificagdo consiste na apresentagdo do Projeto de Trabalho de Concluséo
de Curso, respeitando-se as orientacbes do Manual que elenca as produgdes técnico cientificas
tendo como base a Portaria Normativa MEC n°17, de 28 de dezembro de 2009, que trata de
Mestrados Profissionais e do Qualis Tecnoldgico da CAPES.

A sistematica da qualificagao segue os parametros definidos no Manual PROFNIT:

- https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2021/11/TCC-Manual-Normas-Proj-Qualificacao-e-

Defesa-atualizado..pdf

O exame de qualificagdo € uma etapa obrigatéria na pés-graduacéao stricto sensu em que o
aluno apresenta o andamento da sua pesquisa a uma banca de professores. O objetivo é avaliar a
maturidade académica, a viabilidade do projeto e fazer corregdes necessarias antes da defesa
final de seu TCC. A qualificagdo é composta, geralmente, por trés partes:

a) Apresentacdo de uma versao parcial ou do projeto de pesquisa estruturado.

b) Apresentacao oral, em que o estudante apresenta a proposta do seu trabalho final e os
resultados preliminares, se houver.

c) Arguicdo, em que interage com a banca que faz perguntas, criticas e sugestdes para
aprimorar o seu trabalho.

Tanto o orientando quanto seu orientador devem estar atentos para cumprir a exigéncia de
que o projeto de qualificagdo a ser submetido a CAl (e, posteriormente, a CAN) precisa ter
aderéncia com as linhas de pesquisa do PROFNIT. Isso posto, o projeto precisa ter clara relagao
com propriedade intelectual e/ou transferéncia de tecnologia para inovagao.

A Matriz Curricular Nacional indica a realizagcdo do Exame de Qualificagdo no Semestre 3,
no entanto, os prazos para a inscrigdo, para a realizagdo e para prestagdo de novo Exame de
Qualificagéo (em caso de reprovagao), obedecem aos prazos da CAl do Ponto Focal (ver Reg.
Interno do Ponto Focal).

Ao Exame de Qualificacdo de cada discente é atribuido o grau de Aprovado ou
Reprovado, salvo norma institucional diferente no Ponto Focal.

De acordo com o Regimento Nacional do PROFNIT, o Exame de Qualificacdo sera
realizado no ambito do Ponto Focal, sob responsabilidade de avaliagdo da CAl, segundo critérios
previamente definidos pela CAN.

O Exame de Qualificagdo consiste na apresentacdo do Projeto de Trabalho de
Conclusao de Curso, respeitando-se as orientagdes do Manual que elenca as produgdes técnico
cientificas tendo como base a Portaria Normativa MEC n° 17, de 28 de dezembro de 2009, que
trata de Mestrados Profissionais e do Qualis Tecnoldgico da CAPES.

9.2.1 Requisitos para a realizagdao do exame de qualificagao

De acordo com as Normas Académicas Nacionais, para realizagao desta etapa, o discente
deve se inscrever na disciplina de Exame de Qualificagdo apés a conclusao e aprovagdo em
todas as disciplinas obrigatérias. Atengdo: O ndo cumprimento da exigéncia da qualificagdo no
prazo (3° semestre de curso) pode implicar no desligamento do aluno do programa, exceto
quando houver justificativa acatada pela Comissao Académica Nacional (CAN).
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Os requisitos para o Exame de Qualificacdo sdo os sequintes:

a) Ter sido aprovado e integralizado os créditos nas disciplinas obrigatérias: Pl, TT, PROSP, MET
e POL.

b) Ter sido aprovado na disciplina Seminario de Projeto de Mestrado (SEM), com os respectivos
entregaveis concluidos (ver item 5.2.3.3 acima) e Formulario de Anuéncia
Orientadores-Mestrando (termo de orientagdo) assinado por ambos ja homologado pela CAl
(conforme item 8 deste Manual);

c) Ter feito seu requerimento de matricula para o 3° semestre do curso e estar nele regularmente
matriculado;

d) Ter sua proposta de projeto avaliada pela CAl e homologada pela CAN, segundo os passos
da sistematica de avaliagao de projetos pelo pelo Sistema de Gestao de Projetos (SGP) - ver
resumo do processo na se¢ao 9.1 deste manual e Manual de Uso do Sistema de Gestdo de
Projetos - edigéo discente, cujo acesso pode ser feito por meio do link abaixo:

=> https://profnit.org.br/manual-de-navegacao-sgp/

e) Ter autorizagdo expressa do seu orientador e os membros da banca designados conforme
Instrucao Normativa CAN/PROFNIT 06/2016;

f) Observar os demais procedimentos para marcacao e defesa no ponto focal (explicados abaixo,
nesta sec¢ao).

9.2.2 Providéncias preliminares a defesa do Exame de Qualificagao

Para realizar o Exame de Qualificagdo do TCC, o aluno devera atentar para atender os
seguintes requisitos e exigéncias:
a) Verificar se atende aos requisitos 9.2.1 supra (i - ter sido aprovado e integralizado os
créditos nas disciplinas obrigatdrias PI, TT, PROSP, MET e POL,; ii - ter sido aprovado na disciplina
Seminario de Projeto de Mestrado, com os respectivos entregaveis concluidos juntamente com o
termo de orientacdo devidamente assinado pelo orientador e orientando; iii - estar regularmente
matriculado no 3° semestre de curso;
b) atendidos os requisitos anteriores, s6 pode realizar o Exame de Qualificagdo o(a)
aluno(a) que tiver tido seu projeto de TCC submetido e apreciado pela CAIl e,
posteriormente, enviado e aprovado pela CAN, com tais decisbes registradas em Atas. A
submisséo de seu projeto de TCC para a CAl e CAN seque os trAmites detalhados no item 9.2.1
deste Manual;
d) reunir a documentagdao OBRIGATORIA:
d.1) para solicitar o Exame de Qualificagdo devera compreender um texto dissertativo com, no
minimo, as seg¢des obrigatérias do ANEXO 9 - Texto Dissertativo, cujas orientagbes para
elaborag&o se encontram no link a seguir:

- https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2026/03/ANEXO-9-Texto-dissertativo-geral-em-211
018enviado-p-publicacao-em-05nov21-1-2.pdf
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d.2) Para poder solicitar a realizagao do Exame de Qualificagdo (via SUAP), é imprescindivel o
preenchimento do ANEXO 10 - Solicitacdo da Banca (link abaixo) com os dados da banca, do(a)
orientando(a) e do(a) orientador(a).
= https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2026/03/ANEXO-10-Solicitacao-de-banca-em-220

914corr-banca-2.pdf

Obs. A defesa sera realizada em sessao publica, exceto se houver impedimento por
confidencialidade, de acordo com a natureza do projeto e as Normas do Ponto Focal,
participando, neste caso apenas o discente e os membros da banca.

9.2.3 Normas para formagao da banca examinadora para o Exame de Qualificagao

O projeto devera ser entregue por escrito e apresentado oralmente pelo discente frente a
uma comissdo de avaliagdo, conforme datas previamente definidas no Calendario Académico
Nacional.

As Normas para Exame de Qualificagdo, bem como os respectivos critérios de aferigao,
séo definidas no Manual de Normas de Exame de Qualificagdao e de Trabalho de Conclusao
de Curso, elaboradas pela Comissdo de Acompanhamento Académico (CAA), revisadas
periodicamente e divulgadas pela Comissdo Académica Nacional (CAN) na homepage oficial do
PROFNIT na internet.

De acordo com a Instrugdo Normativa CAN/PROFNIT 06/2016, A composigdo minima da
banca de Exame de Qualificagdo devera ser a seguinte:

Fungao Perfil obrigatério Condicao
1 membro Orientador Membro nato e presidente
Docente credenciado em outro Ponto
2° membro Externo ao Ponto Focal

Focal do PROFNIT
Profissional do setor impactado pela Externo ao PROFNIT, preferencialmente

3° membro ; - L 5
dissertacdo com experiéncia aplicada

O membro do setor profissional impactado podera ser profissional de reconhecida
experiéncia na area de aplicacdo da Dissertacao de Mestrado. Caso o membro profissional nao
possua titulo de doutor, recomenda-se a inclusdao de um quarto membro titular, portador do titulo
de doutor e com atuacgao aderente ao tema do TCC.

Os membros da banca e do setor profissional precisam atender aos requisitos dos arts. 12
e 13 da Instrugao Normativa CAN/PROFNIT 06/2016, disponivel no Portal PROFNIT:

- htips://profnit.org.br/resolucoes/
Atencao: O descumprimento da composigcdo minima prevista nesta Instrugdo Normativa podera
implicar nulidade da sessao, a critério da CAl, da instancia institucional competente ou da CAN.

O instrumento de avaliagdo a ser utilizado pelos membros da banca é um formulario
padronizado, que pode ser baixado por meio do link a seguir:

- https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2026/03/ANEXO-6-Instrumento-de-Avaliacao-de-E
xame-de-Qualificacaoc-em-210912.docx

No Exame de Qualificagdo, observado o disposto no art. 25 da Instrugdo Normativa
06/2016, a banca podera recomendar: alteracao do titulo do trabalho; ajustes metodoldgicos;
ajustes no produto técnico-tecnologico; ajustes no recorte empirico; recomendagéo de sigilo ou
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protecdo de propriedade intelectual, quando pertinente; outras observagbes que considerar
pertinentes para o aprimoramento do trabalho.

Dica: Recomenda-se que o estudante se familiarize com tal instrumento de modo a ter pardmetros
objetivos para autoavaliacdo do seu trabalho a medida que o desenvolve.

Atencao: Em dissertagbes que envolvam propriedade intelectual, tecnologia protegivel, segredo
industrial, know-how, dados estratégicos, informagdes confidenciais ou parceria com organizagao
demandante, a CAIl podera autorizar. sessdo restrita aos membros da banca e discente;
assinatura de termo de confidencialidade pelos membros da banca; restricdo temporaria de
acesso ao texto integral; supressao de informagdes sensiveis da versdo publica; tramitagao
reservada do produto técnico-tecnoldgico.

9.2.4 Procedimento para marcagao do Exame de Qualificagao na Coordenag¢ao do Ponto
Focal

Quando o discente cumprir os requisitos previstos no item 9.3.1, acima, deve abrir
requerimento via SUAP, dirigido a coordenacido do ponto focal, com o titulo: “Requerimento de
Defesa de Qualificagao”, com toda documentagao pertinente (projeto de TCC, ata de aprovagao
do seu projeto pela CAN, documento de solicitagdo de banca - ANEXO 10, convite devidamente
preenchido para ser enviado aos membros da Banca e o texto dissertativo).

Atencao: antes de fazer tal requerimento, o orientando, em conjunto com seu orientador, devem
selecionar os escolher os membros da banca examinadora e confirmar a disponibilidade de todos
os participantes para a data e hora previstas para a defesa. A escolha da banca deve atender aos
critérios da Instrugao Normativa CAN/PROFNIT 06/2016, disponivel no link abaixo:

- https://profnit.org.br/resolucoes/

O envio do ANEXO 9 — Texto Dissertativo e outros materiais devem ser encaminhados
para a banca OBRIGATORIAMENTE apés a aprovacido da composicido da banca e atendendo as
Normas de procedimentos e prazos do Ponto Focal.

O Exame de Qualificacdo devera ser avaliado pelos membros da banca examinadora
OBRIGATORIAMENTE preenchendo o ANEXO 6.

Algumas recomendacbes e sugestdes de procedimentos, lembrando de que a

regulamentacdo do Ponto Focal devera ser seguida, sdo:

» Cabe a secretaria da CAl devera encaminhar aos membros da Banca Examinadora, pelo menos,
carta-convite, este Manual de Normas e o ANEXO 6 - Instrumento de avaliacdo do Exame de
Quallificagao.

» O orientador e/ou o estudante encaminhara o documento (texto dissertativo) aos membros da
comissdo examinadora.

» O Exame de Qualificagdo do PROFNIT podera ser realizado via videoconferéncia.
* O tempo de apresentacdo devera ser entre 30 e 40 minutos, no maximo. Em seguida, o

qualificando sera submetido a arguicdo (maximo de 20 minutos para cada examinador),
assegurado ao qualificando o tempo para resposta.
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* Em seguida, a comissao examinadora se reunird sem a presencga do candidato para deliberar
sobre a avaliacdo e o preenchimento do ANEXO 6 - Instrumento de Avaliagdo do Exame de
Qualificagéo e demais documentos especificos ao Ponto Focal.

* Finalmente, o candidato é chamado e informado sobre sua aprovagao ou ndo com os devidos
ajustes.

Atencdo: Em caso de reprovagdo no primeiro exame de qualificagdo, o aluno podera repeti-lo
apenas uma vez no prazo maximo de 1 semestre (recomenda-se, 90 dias) apds a realizagao do
primeiro exame. Caso as normas do Ponto Focal difiram, aplica-se a disciplina do Ponto Focal. No
Exame de Qualificacdo poderdo ocorrer alteracdbes como titulo do trabalho, adicdo de
coorientador, entre outros ajustes, que deverao ser registrados adequadamente na ata da sesséao,
nao havendo necessidade de envio para a CAl ou nem necessidade de solicitacio de permisséo a
CAN.

9.2.5 Procedimentos apds a aprovagao (ou reprovagao) no Exame de Qualificagao

Em caso de aprovagéao, o orientador deve ajustar um prazo com o orientando para realizar
as corregOes propostas pela banca e, em seguida, agendar a defesa do TCC, devendo observar o
prazo maximo de integralizagdo do curso. Em caso de reprovacgdo, observar as diretrizes
constantes do Regimento Interno do Ponto Focal, em consonidncia com o art. 15 da
Resolucao n.° 52/2021 do CONSUPER:
§2°. Ao discente reprovado no Exame de Qualificagdo sera concedida a oportunidade de
submeter-se a ele uma segunda vez, no prazo maximo de 01 (um) ano para Doutorado e de 06
(seis) meses para Mestrado, contados a partir da data da realizacdo do primeiro exame.

Naturalmente, por uma questdo ldgica, prevalece o prazo maximo restante para a
conclusao do curso em periodo regular.

Apods a defesa e aprovagao, a ata devidamente assinada deve ser anexada no SGP (ver
passo 9 acima e no Manual do SGP - edicao discente.

A segunda reprovacdo em Exame de Qualificagdo implicara no desligamento do discente
do PPG.

Atencao: A reprovagao do discente no exame de qualificagdo ndo gera direito automatico a
prorrogacdo do curso. Eventual pedido de prorrogacdo precisa ser submetido ao colegiado,
conforme orientacdes da secéo 12 deste manual.

9.2.6 Aspectos éticos de observancia obrigatéria quando a pesquisa envolver seres
humanos nos termos da Resolugdo 510/2016 do CNS

Para projetos de TCC que incluam a utilizagdo de dados diretamente obtidos com os
participantes ou de informacdes identificaveis (aplicacdo de questionarios ou entrevistas, por
exemplo) é obrigatdrio, por forca da Resolugédo 510, de 7 de abril de 2016, do Conselho Nacional
de Saude (CNS), a apreciagdo da proposta por Comité de Etica em Pesquisa (CEP/CONEP).

Isso significa que, quando a pesquisa envolver seres humanos nos termos da Resolugao
510/2016 CNS, o pesquisador devera apresentar o protocolo de pesquisa (conjunto de
documentos contemplando a folha de rosto e o projeto de pesquisa com a descricdo da pesquisa
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em seus aspectos fundamentais e as informacdes relativas ao participante da pesquisa, a
qualificacdo dos pesquisadores e a todas as instancias responsaveis) devidamente instruido com
os documentos necessarios (que incluem o projeto de pesquisa detalhado, a Folha de Rosto
gerada no sistema devidamente assinada e o Termo de Consentimento Livre e Esclarecido -
TCLE) ao sistema CEP/Conep, aguardando a decisdo de aprovacdo ética, antes de iniciar a
pesquisa.

Assim, os Projetos de TCCs do PROFNIT que tenham etapas metodologicas ou que
gerem produtos técnico tecnoldgicos que se enquadrem nos itens do Art. 1° da referida resolucgéao,
devem apresentar o protocolo de pesquisa ao sistema CEP/CONEP. Desta forma, deve-se incluir
esta etapa no cronograma de execugao do projeto.

Recomenda-se a leitura atenta da Res. 510/2016 do CNS, que pode ser acessada por
meio do link abaixo:

-> htips://www.gov.br/conselho-nacional-de-saude/pt-br/atos-normativos/resolucoes/2016/reso
lucao-no-510.pdf/@@download/file

E de responsabilidade da CAl avaliar a adequac&o do projeto as exigéncias Resolugéo 510
do CNS, quando a metodologia a ser empregada em cada projeto avaliado envolver participantes
identificados ou identificaveis ou que possam acarretar riscos maiores do que os existentes na
vida cotidiana, nos termos da Res. 510/2016 do CNS.

A submissao do projeto de pesquisa é feita por meio de um sistema unificado por meio da
Plataforma Brasil.

- https://www.gov.br/conselho-nacional-de-saude/pt-br/camaras-tecnicas-e-comissoes/conep

/plataforma-brasil

Para mais informagbes, converse com seu orientador ou sua orientadora e com o(a)
docente responsavel por MET.

10 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser pautado pela legislacdo vigente, e deve
versar sobre Propriedade Intelectual e Transferéncia de Tecnologia, Politicas Publicas de CTI,
Empreendedorismo de Base Tecnoldgica, e Gestdo de Ambientes de Inovagao objetivando o
Desenvolvimento Local, Regional e Nacional, e deverdo estar em concordancia com os projetos
integradores do PROFNIT.

S6 podera defender o Trabalho de Conclusao de Curso, o aluno que tiver cumprido todas
as atividades académicas obrigatérias e tiver sido aprovado no Exame de Qualificagéo.

Para a defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso, o discente devera apresentar o texto
dissertativo, o produto tecnolégico oriundo do Trabalho de Conclusdo de Curso e comprovar a
submissao de artigo em revista com a classificagcdo minima a ser determinada pela Comissao de
Acompanhamento Académico e homologado no ambito da CAN, de acordo com as orientagbes da
area de avaliacdo da CAPES a cada quadrienal.

10.1 ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
O orientador devera ser docente permanente credenciado no PROFNIT, no mesmo Ponto
Focal do aluno. O coorientador, quando necessario, podera ser de outro Ponto Focal do PROFNIT,

ou profissional com notério conhecimento no tema, desde que recomendado pela CAl, de acordo
com as Normas Académicas do PROFNIT e com o Regimento Interno do Ponto Focal.
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Apos a conclusdo do trabalho e apresentagcdo em banca, o discente devera anexar a ata
no SGP, conforme orientagdes acima e do Manual SGP.

10.2 REQUISITOS PARA A DEFESA DO TRABALHO FINAL

Segundo o disposto no Paragrafo 1° do Artigo 24 do Regimento do PROFNIT, sé podera
defender o Trabalho de Conclusdo de Curso, o aluno que tiver cumprido todas as atividades
académicas obrigatdrias e ter sido aprovado no Exame de Qualificacdo e demais exigéncias do
ponto focal.

10.3 FORMATAGCAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A producéo técnico-cientifica MINIMA para atender ao Art. 24 do Regimento Nacional do
PROFNIT esta detalhada na Cartilha PROFNIT de Produtos Técnico-tecnoldgicos e Bibliograficos,
disponivel no site do PROFNIT (http://www.profnit.org.br/formularios/).

A producgao esta em consonancia com a recomendacado do GT DAV/CAPES, que recomenda que
cada Area adote apenas os produtos mais aderentes para fins de qualificacdo.

E OBRIGATORIO um documento com, no minimo, os itens do ANEXO 9 — Texto
Dissertativo.

A Defesa de TCC devera ser avaliada pelos membros da banca examinadora
OBRIGATORIAMENTE preenchendo o ANEXO 7, disponivel no site do PROFNIT
(http://www.profnit.org.br/formularios/).

10.3.1 Formatagao e estrutura do trabalho

A formatagcdo do TCC devera seguir as normas da ABNT, devendo conter
OBRIGATORIAMENTE, no minimo, os itens do ANEXO 9 — Texto Dissertativo.

Caso o Trabalho de Conclusédo de Curso inclua um ou mais artigos, ou produtos, cada um
podera constituir um Apéndice do TCC.

Anexos e Apéndices adicionais aos OBRIGATORIOS do ANEXO 9, que sejam opcionais,
mas considerados importantes, devem ser colocados ao final do trabalho. Exemplos: parecer de
aprovacdo de Comité de Etica (quando for o caso), ficha de registro dos dados, questionarios,
planilha de dados etc.

Mais informagdes devem ser obtidas a partir da leitura do Manual de Normas para
Qualificagcéo e Trabalho de Conclusao de Curso por meio do link abaxo:

=> https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2021/11/TCC-Manual-Normas-Proj-Qualificacao-e-
Defesa-atualizado..pdf

10.3.2 Itens obrigatérios que acompanham o TCC

- Matriz de SWOT (FOFA) sendo um Anexo do texto dissertativo do TCC.

- Figura Diagrama do Modelo de Negdcio CANVAS como um Anexo do texto dissertativo do
TCC.

- No minimo 01 artigo em avaliacdo ou ja publicado por revista Qualis B2 ou superior,
obrigatoriamente em coautoria do discente e do orientador, inserindo este como um
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Apéndice do texto dissertativo do TCC.
- Texto Dissertativo no formato minimo do PROFNIT Nacional.
- Pelo menos um produto técnico tecnolégico da listagem a seguir:

e Software / Aplicativo de Propriedade Intelectual, e/ou Transferéncia de Tecnologia para
Inovagao Tecnologica.
Patente de invengao ou modelo de utilidade.
Base de dados de Propriedade Intelectual, e/ou Transferéncia de Tecnologia para Inovagao
Tecnologica.
Criacao de empresa/organizagao inovadora
Melhoria do gerenciamento ou processo ou servigo de empresa/organizagao inovadora
Norma ou Marco Regulatério de Propriedade Intelectual, e/ou Transferéncia de Tecnologia
para inovagao Tecnoldgica.
Relatério Técnico Conclusivo sobre Propriedade Intelectual, e/ou Transferéncia de
Tecnologia para Inovagao Tecnolégica.
Cursos de formacao profissional ministrados para fora do PROFNIT sobre Propriedade
Intelectual, e/ou Transferéncia de Tecnologia para Inovacao Tecnoldgica.
Material didatico dirigido a um publico especifico e sobre Propriedade Intelectual, e/ou
Transferéncia de Tecnologia para inovagao Tecnoldgica.
Tecnologia social desenvolvida conjuntamente com a comunidade ou aplicada na interagéo
com a comunidade.

10.3.3 O que é um produto técnico-tecnolégico?

O Relatério do Grupo de Trabalho de Producdo Técnica, da CAPES, de 2019, definiu
Produto Tecnoldgico como sendo um “objeto tangivel” com elevado grau de novidade fruto da
aplicagdo de novos conhecimentos cientificos, técnicas e expertises desenvolvidas no dmbito da
pesquisa na Pés-Graduacido, usados diretamente na solucdo de problemas de empresas
produtoras de bens ou na prestacéo de servicos a populagao visando o bem-estar social.

O relatério do GT Produgao Técnica da CAPES definiu e detalhou 21 produtos
técnicos/tecnolégicos a serem qualificados pelas diversas Areas de avaliagdo com a
recomendacdo de que cada Area adote apenas os produtos mais aderentes para fins de
qualificacao. O referido relatério pode ser acessado por meio do link abaixo:
https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/10062019-producao-tecnica-pdf

O discente PROFNIT pode escolhner um ou mais dos seguintes produtos
técnico-tecnoldgicos:

e Software ou Aplicativo de Propriedade Intelectual, e/ou Transferéncia de Tecnologia para
Inovagao Tecnolégica.
Patente de invengao ou modelo de utilidade.
Base de dados de Propriedade Intelectual, e/ou Transferéncia de Tecnologia para Inovagéo
Tecnologica.
Criacao de empresa/organizagao inovadora
Melhoria do gerenciamento ou processo ou servigo de empresa/organizagao inovadora
Norma ou Marco Regulatério de Propriedade Intelectual, e/ou Transferéncia de Tecnologia
para
e inovagao Tecnoldgica.
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e Relatério Técnico Conclusivo sobre Propriedade Intelectual, e/ou Transferéncia de
Tecnologia

para Inovacao Tecnoldgica.

Cursos de formacgao profissional ministrados para fora do PROFNIT sobre Propriedade
Intelectual, e/ou Transferéncia de Tecnologia para Inovacao Tecnoldgica.

Material didatico dirigido a um publico especifico e sobre Propriedade Intelectual, e/ou
Transferéncia de Tecnologia para inovagao Tecnoldgica.

Tecnologia social desenvolvida conjuntamente com a comunidade ou aplicada na interagao
com a comunidade.

Material didatico;

Produto bibliografico na forma de artigo técnico/tecnoldégico.

10.3.4 Prazos para entrega do Trabalho de Conclusao de Curso para defesa

Quanto ao prazo de entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso para defesa, o aluno
devera seguir as normas do ponto focal e as seguintes orientacoes:
a) E OBRIGATORIO que o aluno tenha atendido completamente as exigéncias de numero de
créditos e carga horaria para a integralizagao curricular para que seja solicitada a Defesa de
TCC;
b) E OBRIGATORIO preencher o ANEXO 10 para solicitar a banca de Defesa de TCC e enviar
para a Secretaria do Ponto Focal;
C) A solicitagdo da Banca de Defesa de TCC deve ser feita com antecedéncia razoavel (sugere-se
30 dias antes da data da Defesa de TCC);
d) A documentagéo adicional para solicitar a Defesa de TCC depende das Normas do Ponto
Focal,
e) a Defesa do Trabalho de Conclusdo do Curso sé podera realizar-se apos a aprovagéo da
solicitacao pela CAl;
f) a secretaria da CAIl devera seguir com os tramites para o encaminhamento e realizagédo da
defesa, de acordo com a regulamentagao do Ponto Focal.

10.3.5 Formacao da banca e defesa de Trabalho de Conclusao do Curso

A formacdo da banca deve respeitar as orientagbes da Instrugcdo Normativa n° 6
CAN/PROFNIT. A banca examinadora de Defesa de Dissertagdo de Mestrado devera ser
composta por, no minimo, trés membros titulares, respeitadas as normas do Ponto Focal.

Ordem Categoria Perfil
Orientador, docente credenciado

1° membro Interno
no Ponto Focal

S aRRED Externo a0 Docente credenciado em outro
Ponto Focal Ponto Focal do PROFNIT

3° membro Externo a0 Profissional atuante no setor
PROFNIT impactado pela dissertagdo

Doutor com atuaggo no tema da

4° membro  Complementar , =
dissertagdo
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O orientador também exercera a fungao de presidir a banca.

O coorientador, se houver, podera participar da banca, desde que observadas as normas
do Ponto Focal. Quando o coorientador integrar a banca, devera ser preservada a composi¢cao
minima exigida quanto a participagdo externa e profissional. A participagdo do coorientador ndo
substitui 0 membro externo de outro Ponto Focal nem o membro do setor profissional impactado.

O 4° membro da banca apenas sera necessario caso o profissional atuante no setor
impactado ndo possua titulo de doutor.

O envio do ANEXO 9 — Texto Dissertativo e outros materiais devem ser encaminhados
para a banca OBRIGATORIAMENTE apds a aprovacao da composi¢cao da banca e atendendo as
Normas de procedimentos e prazos do Ponto Focal.

Algumas recomendagbes e sugestdes de procedimentos, lembrando de que a
regulamentacdo do Ponto Focal devera ser seguida, sdo:

* A secretaria da CAl devera encaminhar aos membros da Banca Examinadora, pelo menos, a
carta-convite, o Manual de Normas e o ANEXO 7 - Instrumento de avaliagdo de Defesa de TCC.

* O orientador e/ou o estudante encaminhara o documento aos membros da comissao
examinadora.

A defesa sera realizada perante a Comissdo Examinadora, homologada pela CAl, e sera
publica, exceto se houver impedimento por confidencialidade, de acordo com a natureza do
Produto final e, neste caso, excepcionalmente, a CAl autorizara defesa fechada ao publico, com
clausula de confidencialidade e sigilo, mediante solicitagao do Orientador, acompanhada de todos
0s membros da Banca.

A Defesa de TCC do PROFNIT podera ser realizado via videoconferéncia.

Recomenda-se que, minimamente, a exposicdo sobre o projeto podera ser entre 30 a 40
minutos e cada examinador tera até 20 minutos para arguigdo, garantindo ao candidato igual
tempo para a resposta.

Em seguida, a comissdo examinadora se reunira sem a presenga do candidato, para o
preenchimento do ANEXO 7 - Instrumento de avaliacdo de Defesa de TCC e demais documentos
especificos ao Ponto Focal. Finalmente, o candidato € chamado e informado sobre o resultado da
avaliagao de seu TCC, bem como informado dos ajustes necessarios, se for o caso.

No caso de insucesso da Defesa de TCC, podera a CAl, mediante proposta justificada da
Comissao Examinadora, dar oportunidade ao candidato para uma nova apresentac¢ao do trabalho,
dentro do prazo estabelecido pelo Ponto Focal (respeitando-se o prazo maximo de integralizagédo
do curso). A defesa de TCC neste caso sera feita perante a mesma Comissao Examinadora
(banca), respeitando-se todos os prazos e normas especificos para a defesa de TCC, prevista no
regulamento nacional e do ponto focal.

10.3.6 Procedimentos apés a defesa do TCC e entrega da versao final

Quanto ao Pods-Defesa do TCC, se aprovado, o aluno deverd seguir as seguintes
orientacdes a serem adequadas as normas do Ponto Focal:
a) O aluno tera um prazo, previsto no regimento interno, apés a Defesa, para entregar,a
Secretaria da CAl a versao definitiva do TCC contendo as modificagbes sugeridas pela Comissao
Examinadora;
b) o TCC final devera ser entregue em niimero e formatagéo definida pela CAl e uma cépia digital
em PDF para o repositério (ou impressa, a depender da instituicdo) e preenchimento da
Plataforma Sucupira;
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C) a versdo em PDF devera ser OBRIGATORIAMENTE em arquivo Unico, seguindo o mesmo
padrdo do TCC impresso, ou seja, a numeragao de paginas devera ser visualizada a partir da
introducao;

d) a emissdo de declaragdo de Conclusdo de Curso, assim como a emissdo do Diploma, esta
vinculada a entrega do exemplar da versao final na Secretaria da CAl e em acordo com as normas
Institucionais do Ponto Focal (incluindo-se repositério para as produgdes intelectuais).

Fluxograma com a rotina de entrega do TCC - versao final

Rotina de entrega do TCC - versao final

Fluxo do processo

o Apos as correqies E@
Q recomendadas pela banca, RerabaniamaihG
o aluna envia o trabalho :
em versdo final para a biblioteca com a ficha catalografica
All.mo para a elaboracio da ficha e abre requerimento via SUAP
catalografica. para a coordenagio.

E-mail: biblioteca.cg@ifpb.edu.br

C{} Confere se o documento
W estd com a ficha catalografica Encaminha o TCC
Secretaria e a folha de aprovagao para o repositdrio.

devidamente assinada.

l__l
G =

— Recebe o pedido de depésito
s e, quando aprovado,
Biblioteca emite e-mail com o aceite
e o acesso pelo publico
é liberado.

0 r
C{:} Atualiza o SUAP na guia TCC, ° Fim
Sacrataeia inserindo o respectivo link de acesso

ao trabalho no repositdrio.

11 DECLARAGAO DE CONCLUSAO E CUMPRIMENTO DE REQUISITOS

A declaragao de conclusdo e cumprimento de requisitos (DCCR) é o documento, emitido
pela Coordenacao Nacional do PROFNIT que atesta o cumprimento dos requisitos académicos
nacionais do programa.

Tal declaracdo ndo constitui documento de titulagdo e tampouco possui fungao de
autenticacdo de diploma, nem poderia, dado que a titulagcdo € prerrogativa exclusiva do ponto
focal. Ademais, o IFPB, como instituigdo publica que é, emite documentos que possuem fé publica
e que gozam, portanto, de presungcdo de veracidade, o que dispensa qualquer forma de
autenticacéo.
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Isso posto, a DCCR emitida pela Coordenacdo Nacional do PROFNIT s¢6 atesta o
cumprimento dos requisitos nacionais, devendo o discente cumprir, integralmente, os requisitos do
Ponto Focal, sob pena de ndo poder solicitar seu diploma.

A Declaragao de Conclusdo e Cumprimento de Requisitos podera (trata-se de uma opgéao
do ponto focal) ser adotada pela instituicdo associada como documento prévio ou complementar
no processo de emissao do diploma, desde que prevista tal exigéncia em seu regimento interno.

De acordo com a Instrugcdo Normativa CAN/PROFNIT n. 01/2026, a declaragdo sera
emitida apos a comprovagao que o discente:
| - integralizou todos os créditos exigidos pelo curso;

Il - foi aprovado em defesa de trabalho de concluséo;
lll - atendeu as demais exigéncias académicas previstas nas normas do Programa;
IV - encontra-se regularmente apto a titulagao pela instituicado associada.

12 PROCESSO DE SOLICITAGAO DE DIPLOMA

Depois de concluidas todas as exigéncias do curso de Mestrado PROFNIT, como também
realizadas todas as demandas oriundas das sugestdes da banca examinadora, cabe ao discente

abrir_processo administrativo eletrénico via SUAP para requerimento de confeccdo de Diploma,

observando 0s passos a sequir.
1° passo: Antes de protocolar o requerimento de diploma pelo SUAP, o discente deve,

inicialmente, apés o aval do seu orientador, enviar o TCC concluido e corrigido para o e-mail da
Biblioteca do IFPB-CG (bibliotecacg@ifpb.edu.br) com pedido de elaboragdo de ficha
catalografica.

2° passo: Assim que receber o TCC ja com a ficha catalografica, o discente encaminha via SUAP
tal documento, em formato pdf, com pedido para que seja submetido ao Repositério Digital do
IFPB. Sendo aprovada a submissdo, a Secretaria envia o e-mail de confirmacao do depdsito para
o discente. Tal documento (confirmagdo de depdsito) deve ser arquivado pelo discente para
instruir seu requerimento de emissao de diploma, conforme o passo a seguir.

3° passo: Apds ter cumprido as exigéncias dos passos 1 e 2, o discente devera abrir
requerimento eletrénico via SUAP dirigido a Coordenagédo PROFNIT (CPROFNIT), devidamente
instruido com os documentos abaixo relacionados, quais sejam:

- Diploma de graduacao acompanhado do respectivo histérico académico;

- Folha de aprovagéo com a assinatura digital dos membros da banca via SUAP (caso o membro
da banca né&o tenha vinculo com o sistema, a secretaria devera abrir chamado para que a DGTI
inclua o membro da banca no sistema SUAP e o permita assinar eletronicamente;

- Comprovante de depésito do TCC;

- Documento oficial de identidade atualizado e com foto (Carteira Nacional de Identidade, RG,
Carteira de Conselho Profissional, Passaporte ou outro documento que a lei confira status de
documento de identificagao oficial);

- Certidao de nascimento ou de casamento, a depender do estado civil;

- Ata do Exame de Qualificagao;

- Termo de Autorizacao de Direitos Autorais

- Certidao de quitacéo eleitoral.

Atencao: O TCC com as corre¢des realizadas e o termo de autorizagdo do orientador (lembre-se
que o TCC ja deve ser anexado com a ficha catalografica), o comprovante de depdsito no
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repositério, as atas de qualificacdo e defesa devidamente assinadas, a folha de aprovagao, além
dos documentos exigidos

4° passo: Os documentos sao conferidos e o processo € encaminhado para a CAEST, Biblioteca
e CEOF para que sejam confeccionadas as declaragbes de ‘nada consta’ nestes setores que
serao anexadas ao respectivo processo pelos respectivos setores. Retornando o processo a
coordenacdo e conferidas as declaragdes solicitadas, este é encaminhado para a DDE e, em
seguida, para a DG, que apds apreciagdo, o encaminhara para a Coordenacdo de Controle
Académico que, apos constatar estar tudo em ordem, o remetera para a DCAD com pedido de
emiss&o de diploma.
O Fluxograma abaixo sintetiza esse processo:

Abertura do processo via SUAP

Recebimento processo pela Encaminhamento para sclicitacio de nada
coordenacdo/secretaria para conferéncia consta & CAEST Biblioteca e CEQF

\ 4

Retorno/recebimento ja com os Nada consta

Anexa o5 demais documentos emitidos pefa Coordenacio ou que estavam faltando
guands da conferéncia (checklist)

’

Encaminhamento fluxo de emissdo com documentacdo completa

DOE = DG = CCA= DCAD

Fonte: Melo Pequeno (2021).

13 SISTEMATICA PARA PEDIDO DE PRORROGAGAO DE CURSO EM CASOS
EXCEPCIONAIS

De acordo com a Resolucido 52/2021 do CONSUPER, em conformidade com as normas
da CAPES, os Cursos de Mestrado terao a duragao regular minima de 12 (doze) e maxima de 24
(vinte e quatro) meses, e os Cursos de Doutorado, duragdo minima de 24 (vinte e quatro) e
maxima de 48 (quarenta e oito) meses.

Eventuais pedidos de prorrogagdo deverdo ser encaminhados via SUAP para a
coordenacdo do curso e por esta submetidos a avaliacdo do colegiado. Nao ha direito subjetivo a
prorrogacao, salvo por motivo de saude, gravidez e outras licengas e afastamentos previstos em
lei ou por forgca maior. Em todos todos os casos, os pedidos serdo avaliados pela CAl.

De acordo com o art. 17 da supracitada resolucao, a solicitagdo de dilatacdo/prorrogacao
deve ser submetida ao Colegiado do PPG pelo aluno interessado, com a devida justificativa e o
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aval do orientador. Isso significa que pedidos de prorrogacao desacompanhados do parecer do
orientador nao serao apreciados.

14 TRANCAMENTO E DESLIGAMENTO DO CURSO

As normas sobre trancamento e desligamento obedecem o disposto na Resolugéo 52 e no
regimento interno do Ponto Focal.

De acordo com a Resolugdo 52/2021 do CONSUPER, os Cursos de Mestrado terao a
duracao regular minima de 12 (doze) e maxima de 24 (vinte e quatro) meses, e os Cursos de
Doutorado, duragédo minima de 24 (vinte e quatro) e maxima de 48 (quarenta e oito) meses.

14.1 TRANCAMENTO DE CURSO

Nao & admitido trancamento parcial. O prazo maximo para trancamento total € de 06 (seis)
meses para Mestrado ndo sendo permitido o trancamento no primeiro periodo letivo de ingresso
do aluno no Curso.

O trancamento total somente sera concedido apés aprovacéo pelo Colegiado do PPG,
mediante anuéncia do orientador e obedecendo o Regulamento Interno do PPG.

O trancamento total podera ser concedido 01 (uma) unica vez.
14.2 TRANCAMENTO DE DISCIPLINA

Nao é permitido o trancamento de disciplina(s).
14.3 DESLIGAMENTO DE CURSO

O aluno sera desligado do curso nas seguintes hipoteses:

a) pela consumacgdo do prazo de conclusdo do curso sem cumprir todas as exigéncias
académicas na Rede PROFNIT e do Ponto Focal que Ihe competiam;

b) por decisdo do colegiado apds proposta encaminhada pelo orientador(a), caso o discente
orientando deixe de cumprir a programagao académica de estudos e demais atividades que |he
competem (inclusive no que se refere ao desenvolvimento de seu TCC), de acordo com o
Regulamento do Ponto Focal, assegurado o contraditorio e a ampla defesa;

¢) por decisado do colegiado por indisciplina, falta de urbanidade no trato com colegas, docentes e
demais servidores ou comportamento incompativel com a ética e o decoro em ambiente
académico, assegurado ao discente o contraditério e a ampla defesa;

d) em caso de reprovacao pela segunda vez em Exame de Qualificagao;

e) pela nao apresentagao de seu TCC nas condigdes e prazos estabelecidos pelo Programa;

f) Em caso de reprovagao em seu TCC;
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g) outros casos previstos nas normas institucionais e no Regimento Interno;
h) a pedido do préprio discente, via processo SUAP.

Atencao: A readmissao de discente desligado de Cursos de Pds-Graduacgao Stricto Sensu
dar-se-a mediante nova selegdo publica, podendo a readmissédo do discente desligado ocorrer
apenas 01 (uma) vez. O discente de Mestrado que ndo apresentar a Dissertacdo ou Trabalho
Final equivalente podera solicitar Certificado de Especializacdo na area do curso e este sera
fornecido, desde que o discente tenha cursado um minimo de 360 (trezentas e sessenta)
horas/aula em disciplinas, tenha obtido frequéncia suficiente e média para aprovacao.

15 APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS E EQUIVALENCIA

A equivaléncia entre carga horaria e créditos das disciplinas € definida por cada Ponto
Focal, respeitadas suas normas internas (regimento interno). As descricdes, ementas e
bibliografias das disciplinas sdo discriminadas no Catalogo de Disciplinas, a ser elaborado e
revisado regularmente pela CAN.

Eventual pedido de aproveitamento de disciplina ou equivaléncia deverdao ser
encaminhadas a coordenagao, via SUAP, acompanhada dos documentos indispensaveis como
copia do histérico escolar, ementa e plano de ensino da disciplina que se deseja aproveitar. S6
serdo aceitos pedidos de aproveitamento de disciplinas realizadas em cursos devidamente
concluidos de mesmo grau ou superior ao que o aluno estiver matriculado.

De acordo com as normas institucionais, a critério do Colegiado do PPG, poderao ser
convalidados créditos anteriormente obtidos em Cursos de Mestrado ou Doutorado concluidos, do
IFPB ou de outra Instituigdo de Ensino Superior (IES) de reconhecida competéncia, desde que as
disciplinas estejam em consonancia com as linhas de pesquisa do PPG e tenham sido concluidas
ha, no maximo, 05 (cinco) anos, contados a partir do final do periodo no qual a disciplina foi
ofertada, salvo quando documentalmente comprovada a atualizacido do requerente.

A convalidagédo ou o aproveitamento de créditos devera ser solicitado pelo aluno mediante
requerimento a Coordenacao do PPG (via SUAP), acompanhado de documentagdo comprobatdria
do PPG, carga horaria, creditacdo e conceito de aprovacgao, devidamente autenticada pelo
Coordenador do PPG onde a atividade foi realizada.

Nao sera permitida a convalidacdo ou o aproveitamento parcial da creditacdo de uma
disciplina. O limite maximo para aproveitamento/convalidacéo sera de 1/3 do somatério da carga
horaria das disciplinas obrigatérias e de até 100% das disciplinas optativas do Curso.

16 APOIO AO ESTUDANTE

O PROFNIT oferece, por meio do Ponto Focal ou diretamente, diversas benesses com o
intuito de facilitar o progresso académico do estudante.

16.1 SISTEMA ORBIT

Para a disciplina de Prospeccgédo Tecnoldgica, sera necessario que todos os participantes
tenham acesso ao software ORBIT durante as aulas. Considerando que o processo de liberacao
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do acesso pode levar alguns dias, solicita-se do discente que solicite seu acesso ao referido
sistema com antecedéncia.

O acesso é disponibilizado gratuitamente, por meio da licenga institucional do PROFNIT
Nacional, conforme critérios definidos pela Coordenacao Académica Nacional (CAN), em reunido
realizada em 11/10/2018.

1. Quem pode solicitar: As solicitacdes sao individuais e podem ser realizadas por:

a) Docentes Credenciados na Rede PROFNIT que ministram a disciplina de PROSP;
b) Discentes da Rede PROFNIT que estejam cursando a disciplina PROSP;

c) Discentes da Rede PROFNIT que necessitem do software para elaboragéo do TCC.

2. Como solicitar: Cada usuario devera preencher individualmente o formulario disponivel no link
abaixo (nao é possivel solicitar acesso para terceiros): htips://forms.gle/CqgaShZFw6E2td596

Atencao: Recomenda-se que a solicitagdo seja realizada com pelo menos 30 dias de
antecedéncia.

3. Tempo de acesso: Apods a liberagado, o acesso ao ORBIT é concedido por um periodo de 2
anos. (levando em consideracao o ano de matricula).

4. Finalidade de uso: O acesso ao software é destinado exclusivamente para fins didaticos e
académicos.

5. Materiais de apoio: Para auxiliar no uso do ORBIT, seguem alguns materiais disponiveis
gratuitamente:

Guias:

https://axonal.com.br/arquivos/PDF/Construcao_de Patentes Relevantes.pdf
https://axonal.com.br/arquivos/PDF/Busca_e_Analise_de_Informacoes.pdf

Videos:

https://www. .com/watch?v= ixv7tok&list=PLhRX6TLP AC3Xa4XGNTmYbron _
28

v= i =
https://www.youtube.com/watch?v=Br zPYTKFeo
https://www.youtube.com/watch?v=QxyzZypmCO0k

16.2 BOLSAS DE ESTUDO

A concessao das bolsas de estudos se dara em consondncia com os requisitos e
quantitativos determinados pelas agéncias de fomento concedente e de acordo com a
classificacdo do candidato obedecendo aos principios estabelecidos no Edital especifico emitido
pela CAN.

O discente podera obter bolsa de estudos financiada por agéncia de fomento em editais
especificos de concorréncia direta, cotas institucionais, recursos proprios da instituicdo ou
captados por meio de parcerias, acordos e convénios com empresas, instituicbes publicas,
entidades da sociedade civil, nacionais ou estrangeiros, sempre observando as normas
institucionais do Ponto Focal a que estiver vinculado.
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https://axonal.com.br/arquivos/PDF/Busca_e_Analise_de_Informacoes.pdf
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https://www.youtube.com/watch?v=8So3jxv7tok&list=PLhRX6TLPaQUAC3Xa4XGNTmYbronJO9_28
https://www.youtube.com/watch?v=8So3jxv7tok&t=1712s
https://www.youtube.com/watch?v=Br_zPYTKFeo
https://www.youtube.com/watch?v=QxyzZypmC0k
https://www.youtube.com/watch?v=QxyzZypmC0k

O discente deve estar atento as comunicacodes oficiais sobre bolsas de estudo, que serao
encaminhadas pelos canais oficiais do curso.

A manutencio da bolsa de estudos pelo discente esta condicionada a matricula em cada
periodo letivo e em todas as disciplinas respectivamente previstas, além disso é obrigatério bom
desempenho académico nas demais atividades compreendidas na Matriz Curricular do PROFNIT,
seguindo a regulamentacao Institucional do respectivo Ponto Focal.

17 SUGESTOES PARA APRIMORAMENTO DESTE MANUAL

Caso encontre alguma inconsisténcia ou deseje propor alguma alteracdo ou acréscimo a
este manual, entre em contato com a coordenagao do curso: coord.profnit@ifpb.edu.br. Sua
proposta sera levada e debatida pela CAl e, se aprovada, ira compor este manual.

64


mailto:coodprofnit@ifpb.edu.br

REFERENCIAS (COM OS LINKS DE ACESSO)

Cartilha de Produtos Tecnoldgicos:

https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2021/11/TCC-Cartilha-de-Prod-Tecnico-Tecnologicos-e-Bi
bliograficos-em-2110180-enviada-para-publicacao-em-04nov21.pdf

Catalogo de Disciplinas do PROFNIT:
https://profnit.org.br/wp-content/upl

Formularios diversos do PROFNIT:
https://profnit.org.br/formularios/

Manual de Normas para Aprovagao de Projeto, Exame de Qualificagéo e Defesa de Trabalho de
Concluséo de Curso:

https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2021/11/TCC-Manual-Normas-Proj-Qualificacao-e-Defesa
-atualizado..pdf

Melo Pequeno, Andrea. Guia pratico de rotinas e procedimentos administrativos dos
processos do PROFNIT do IFPB Campus Campina Grande. Dissertacdo (Mestrado em
Propriedade Intelectual e Transferéncia de Tecnologia para a Inovagéo - Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba. 2021.
https://repositorio.ifpb.edu.br/handle/177683/1679

Normas Académicas Nacionais do PROFNIT:
https://profnit.org.br/normas-academicas-nacionais/

Regimento Nacional do PROFNIT:
https://profnit.org.br/regimento-nacional/

Regimento Geral dos Programas de Pés-Graduagéao Stricto Sensu do IFPB:
https://www.ifpb.edu.br/orgaoscolegiados/consuper/resolucoes/2021/resolucoes-aprovadas-pelo-c

olegiado/resolucao-52

Regulacéo e Legislagdo Correlata:
https://profnit.org.br/requlacao-e-legislacao-correlata/

Resolugdes e Instrugbes Normativas do PROFNIT:
https://profnit.org.br/resol
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https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2021/11/TCC-Cartilha-de-Prod-Tecnico-Tecnologicos-e-Bibliograficos-em-211018o-enviada-para-publicacao-em-04nov21.pdf
https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2021/11/TCC-Cartilha-de-Prod-Tecnico-Tecnologicos-e-Bibliograficos-em-211018o-enviada-para-publicacao-em-04nov21.pdf
https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2021/08/PROFNIT-Disciplinas-atualizadas-em-agosto2021__.pdf
https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2021/08/PROFNIT-Disciplinas-atualizadas-em-agosto2021__.pdf
https://profnit.org.br/formularios/
https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2021/11/TCC-Manual-Normas-Proj-Qualificacao-e-Defesa-atualizado..pdf
https://profnit.org.br/wp-content/uploads/2021/11/TCC-Manual-Normas-Proj-Qualificacao-e-Defesa-atualizado..pdf
https://repositorio.ifpb.edu.br/handle/177683/1679
https://profnit.org.br/normas-academicas-nacionais/
https://profnit.org.br/regimento-nacional/
https://www.ifpb.edu.br/orgaoscolegiados/consuper/resolucoes/2021/resolucoes-aprovadas-pelo-colegiado/resolucao-52
https://www.ifpb.edu.br/orgaoscolegiados/consuper/resolucoes/2021/resolucoes-aprovadas-pelo-colegiado/resolucao-52
https://profnit.org.br/regulacao-e-legislacao-correlata/
https://profnit.org.br/resolucoes/
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