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INSTRUCAO NORMATIVA DES/DAPE/DCAD/PRE/RE n® 001/2019

Disciplina os Procedimentos para Reconhe-
cimento de Competéncias (conhecimentos
adquiridos), Aproveitamento de Estudos
nos Cursos de Graduacao ofertados no am-
bito do Instituto Federal de Educacao, Cién-
cia e Tecnologia da Paraiba - IFPB

I - OBJETO DA INSTRUGCAO NORMATIVA

1. As normas e procedimentos para Reconhecimento de Competéncias (conheci-
mentos adquiridos), Aproveitamento de nos Cursos de Graduagdo ofertados no ambito
do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba - IFPB, obedecerdo
aos dispostos da Resolugdo CS/IFPB n® 215/2014; Art. 5° e Inciso X da Resolugao CS
/IFPB n° 141/2015; Parecer CNE/CES n® 19/2008, que trata sobre o aproveitamento de
competéncia citado no art. 9° da Resolugdo CNE/CP n® 3/2002, para os Cursos Superio-
res de Tecnologia; Parecer CNE/CES n® 116/2007; Parecer CNE/CES n® 103/2007; Pa-
recer CNE/CES n? 101/2007; e, demais legislacao vigente.

II - ORIENTACAO TEORICA

2. Para fins dessa Instrucio Normativa, e com base na legislagdo vigente, adotamos as
seguintes defini¢oes:

a. COMPONENTE CURRICULAR - tradicionalmente denominado de DISCIPLINA ou
MATERIA académica, compde a grade/matriz curricular de um determinado curso, de
um determinado nivel de ensino e corresponde a um conjunto sistematizado de conhe-
cimentos académicos a serem ministrados por docentes como requisito para a formagao
profissional do egresso.

b. RECONHECIMENTO DE COMPETENCIAS/CONHECIMENTOS ADQUIRIDOS é o reco-
nhecimento e certificacdo de conhecimentos adquiridos na educagdo profissional ou na

atividade de trabalho para prosseguir ou concluir os estudos através exames e analise
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realizada por banca de avaliagdo constituida pela Coordenacdo de Curso, em perfodo
apropriado, conforme calendério académico.

c. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS é quando o(a) aluno(a) requer a dispensa de uma
ou mais disciplinas/componentes curriculares de uma MATRIZ CURRICULAR para outra.
d. EQUIVALENCIA - A equivaléncia ndo se aplica para dispensa de discipli-
na/componente curricular no Ensino Superior, salvo quando citado especificamente na
equivaléncia de contetido entre disciplinas/componentes curriculares ou na equivaléncia
de disciplinas a distdncia a ser dada no ensino presencial e na equivaléncia de diploma,
quando solicitado em edital de concurso piblico. A equivaléncia de disciplina também &
comumente utilizada na Legislagdo da Educacdo Basica e Tecnologica para revalidagéo
de diplomas ou de estudos de Nivel Médio e de Educagdo Profissional Técnica de Nivel
Médio no Exterior, além de ser muito utilizado no MERCOSUL para legalizar os diplomas

emitidos pelos paises da América Latina.

3. Para o processo de RECONHECIMENTO DE COMPETENCIAS/CONHECIMENTOS
ADQUIRIDOS deve-se levar em consideragdo a Resolugdo CS/IFPB n® 215/2014, anexo
do Regimento Didatico dos Cursos Superiores do IFPB; a Resolugdo CS/IFPB n]
141/2015, que dispde sobre a Regulamentagdo do Colegiado dos Cursos Superiores pre-
senciais e a distdncia do IFPB; Parecer CNE/CES n? 19/2008, que trata sobre o aprovei-
tamento de competéncia citado no art. 9¢ da Resolugao CNE/CP n® 3/2002, para os Cur-
sos Superiores de Tecnologia; e, Parecer CNE/CES n® 103/2007. Observar que, para o
Trabalho de Conclusido de Curso (TCC), as Atividades Complementares, o Estagio Super-
visionado e as disciplinas do primeiro periodo nao serdo permitidos o

RECONHECIMENTO DE COMPETENCIAS/CONHECIMENTOS ADQUIRIDOS.

4. 0 APROVEITAMENTO DE ESTUDO pode ser solicitado apenas em discipli-
nas/componentes curriculares em cursos de graduagdo (Tecnologia, Bacharelado e Li-
cenciaturas) reconhecidos ou autorizados, conforme legislagdo vigente. Ao aluno(a) € as-
segurado o direito ao APROVEITAMENTO DE ESTUDOS quando das seguintes situagoes:
a) for classificado em novo processo seletivo; b) tenha efetuado reopc¢ao de curso; c) te-

nha sido transferido; d) tenha reingressado no curso; e) tenha ingressado como gradua-

do; f) tenha cursado com aproveitamento a mesma disciplina ou equivalente em outro
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curso de graduagdo de outra Instituicdo, devidamente reconhecido. Para o
APROVEITAMENTO DE ESTUDOS deve-se seguir os seguintes critérios: a) equivaléncia
de contetidos; b) objetivos da disciplina; ¢) atualizagdo dos conhecimentos; d) condigdes
de oferta e desenvolvimento; e) correspondéncia de no minimo 90% da carga horaria
exigida. Anota do APROVEITAMETNO DE ESTUDO néo sera computada no CRE (Coefici-

ente de Rendimento Escolar).

III - PROCEDIMENTO

5. Para efeito da Instrucio Normativa DES/DAPE/DCAD/PRE/RE n? 001/2019, de-
ve-se cumprir os dispositivos da Resolugdo CS/IFPB n® 215/2014, Capitulo I que regu-
lamenta o processo de RECONHECIMENTO DE COMPETENCIAS/CONHECIMENTOS
ADQUIRIDOS; e, Capitulo II quando se tratar do PROCESSO DE APROVEITAMETNO DE
ESTUDOS.

6. Fluxo para solicitagdo, tramitagdo e valida¢do do processo de RECONHECIMENTO DE
COMPETENCIAS/CONHECIMENTOS ADQUIRIDOS (aplica-se excepcionalmente o Re-
conhecimento de Competéncias/Conhecimentos Adquiridos para o prosseqguimento de es-
tudos em Cursos Superiores de Tecnologia, conforme Resolugdo/CP n® 3/200Z, Art. 9° §
192 e 29 e Parecer CNE/CES n? 19/2008) deve-se observar os seguintes passos:

Passo ~ Responsavel Procedimento
1 Coordenagao do Publica Edital Especifico para o Processo de Reconhecimento de Com-
~ curso peténcias/Conhecimentos Adquiridos, considerando as distribuicoes

das disciplinas pelo Nucleo de Formacdo Basica (Disciplinas Bdsicas),
correspondente ao GRUPO I, e Niicleo de Formagéo Tecnolégica (Disci-
plinas Tecnolégicas), correspondente ao GRUPO II; Reconhecimento de
Competéncias/Conhecimentos Adquiridos devera ser realizado no pe-
riodo imediatamente anterior ao da blocagem da disciplina; Nao seréa
admitido o Reconhecimento de Competéncias/Conhecimentos Adquiri-
dos as disciplinas (componentes curriculares) do primeiro perfodo; O

discente nao podera ter sido reprovado ou ter trancado a disciplina re-
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querida para Reconhecimento de Competéncias/Conhecimentos Adqui-
ridos; Reconhecimento de Competéncias/Conhecimentos Adquiridos
ndo se aplica ao Trabalho de Conclusio de Curso, Estagio Supervisiona-

do ou Atividades Complementares que possuem legislacdo prépria.

1. Para o Processo de Reconhecimento de Competén-
cias/Conhecimentos Adquiridos disciplinas do GRUPO [, protocolar
requerimento a Coordenagfio do Curso anexando, quande solicitado,
exames de proficiéncia, Historico Escolar, Certificado de Concluséo de
Curso ou outros documentos que atestem a competéncia na area da
avaliagao;

2. Para o Processo de Reconhecimento de Competén-
cias/Conhecimentos Adquiridos disciplinas do GRUPO II, protocolar
requerimento a Coordenagdo do Curso anexando, quando solicitado,
Diplomas de Curso Técnicos ou Superiores, Certificados de Cursos Ex-
tracurriculares, Certificados de Participagdo em Treinamentos ou Cur-
sos de Qualificagio, Declaragdes de Empresas, Descritivos de Funcag,
Contratos de Trabalho, Anotacdes de Responsabilidade Técnica ou Ou-

tros documentos que atestem a competéncia na drea de avaliagdo.

As inscrigbes do Processo de Reconhecimento de Competén-
cias/Conhecimentos Adquiridos disciplinas do GRUPO I e II, serdo
encaminhadas as Bancas de avaliacdo de cada disciplina que terdao um
prazo maximo de 15 (quinze) dias para selecionar os alunos(as) que se-
rio submetidos a avaliagio, sendo que o resultado final deverd ser pu-
blicado antes do inicio do periodo da blocagem da disciplina (compo-

nente curricular) solicitada para registro no sistema académico.

1. A Banca de Avaliagao sera responsavel por analisar e emitir parecer
sobre a documentagio apresentada pelos inscritos, selecionando os
alunos(as) que serdo submetidos a avaliagdo (A Banca serd indicada pe-
lo Coordenador do Curso apds a confirmagdo de inscritos no processo, ob-
servando a especificidade de cada disciplina);

2. Encaminhar a Coordenacio do Curso a lista com os alunos(as) que
serdo submetidos a avaliacao;

3. Aplicar a avaliagao com os contetidos da drea da disciplina solicitada;
4. O resultado final da avaliacdo, assinada por todos os membros da

banca de avaliacdo, devera ser encaminhada, no maximo, até 5 (cinco)
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dias tteis a Coordenacdo do Curso para publicacdo e insercdo do resul-
tado no Sistema Académico, o qual ndo sera computado no Coeficiente
de Rendimento Escolar - CRE do aluno(a), € encaminhar o processo a

CCA para arquivamento.

Verificar as informagdes e homologar os dados registrados no sistema

académico.

7. Fluxo para solicitagio de APROVEITAMENTO DE ESTUDOS adotado para dispensa

de disciplina/componente curricular entre matrizes de cursos de graduacao

Passo Responsavel

1 Aluno(a)

2 Coordenador

3 COLEGIADO DE
CURSO

Coordenador

Procedimento

1.1 Preencher o Requerimento para Solicitacdo de Aproveitamento de
Estudos;

1.2 Anexar o Plano de Disciplina (constanto a Ementa, Conteiido Pro-
gramadtico e Referéncias de cada disciplina) e Histérico escolar original
carimbado e assinado pela instituicdo de origem ou autenticado eletro-
nicamente.

1.3 Abrir processo no Protocole do Campus que mantém vinculo enca-
minhando-o 4 Coordenacgio do Curso no periodo préprio para aprovei-

tamento de estudos.

Analisar o processo e encaminhar ao COLEGIADO DE CURSO (0 Coor-
denador de Curso jd pode indicar no despacho o docente responsdvel pa-
ra andlise e emissdo de parecer), Conforme Art. 52, Inciso X da Resolu-
¢do CS IFPB n® 141/2015, que deverd aprovar a proposta de
APROVEITAMENTO DE ESTUDOS.

Designar relator ou comissdo para andlise e emissdo parecer sobre o
pedido de Aproveitamento de Estudos/Componente Curricular e en-
caminhar, apds aprovado pelo COLEGIADO DE CURSO, Conforme Art. 7¢
Inciso IV e V da Resolucdo CS IFPB n? 141/2015, a Coordenagdo do

Curso.

Encaminhar o processo concluido a Coordenacgao de Controle Académi-
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co (CCA) ou equivalente, do Campus e informar ao aluno(a), observan-
do o calendario académico, no prazo, maximo, de até 15 dias do inicio

do periodo letivo.

5 CCA - Verificar os ajustes no sistema e arquivar o processo no setor.

IV ENCAMINHAMENTOS

8. Diante do exposto, considerando a maior racionalidade, eficiéncia e efetividade do flu-
X0 ora apresentado, recomenda-se sua imediata adog¢ao e seu encaminhamento no que
concerne a tramitacdo legal dos processos de RECONHECIMENTO DE
COMPETENCIAS/CONHECIMENTOS ADQUIRIDOS e APROVEITAMENTO DE
ESTUDOS para os Cursos de Graduagdo ofertados no ambito do IFPB.

Ioéo Pessoa, 18 de novembro de 2019.
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