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PLANO DE AGAO DO(A) COORDENADOR(A) DO CURSO

1. APRESENTAGAO

Este plano de acédo, esta direcionado as atividades que serdo desenvolvidas
pelo coordenador do curso. Trata-se de um documento indispensavel para documentar
as atividades e posicionar o coordenador a um direcionamento consciente sobre quais
atividades devem ser realizadas e qual o andamento de cada uma. Sendo também
importante para organizar o trabalho e deve ser utilizado como um mecanismo de
avaliacao diagnostica, formativa e somativa para melhoria constante de cada curso. O
presente Plano de Acdo da Coordenacdo do Curso visa apresentar as propostas de
atividades a serem desenvolvidas pela coordenacdo, na forma de garantir o
atendimento as demandas existentes e a sua plena atuagcdo de gestdao académica
junto aos docentes, discentes e técnicos administrativos no ambito do curso.

A Coordenacao do Curso Superior de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas do
IFPB/Campus Princesa Isabel atua em consonancia com o determinado no Regimento
Interno do Campus Princesa Isabel do Instituto Federal de Educacado, Ciéncia e
Tecnologia da Paraiba, que define no Titulo V, se¢édo IV, as competéncias e
atribuicdes dos (a) Coordenadores (a) de Curso Regulares no ambito da rede IFPB e
no regimento geral do IFPB, Resolugdo n° 144 CONSELHO SUPERIOR, de 11 de
agosto de 2017, definidos no Art. 166.

As atividades da Coordenacdo estdo voltadas para o desenvolvimento dos
projetos e dos programas relativos ao Curso, para o apoio ao corpo docente, bem
como associadas as agdes de integragdo das areas administrativas e da organizacao
didatico-pedagogica. A Coordenacao do Curso também atua junto aos alunos,
avaliando suas expectativas, criticas e sugestbes, de modo a estreitar o
relacionamento com professores e alunos, seja por meio de reunides, rodas de
conversa ou contatos diretos. Cabe ainda a Coordenacado de Curso, na organizacao
de seus projetos e programas, distribuir os trabalhos de ensino e pesquisa de forma a
harmonizar os interesses com as preocupacodes cientifico-culturais dominantes do seu

pessoal docente, tendo sempre presente o calendario escolar anual e os objetivos do

Instituto.
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2. OBJETIVO GERAL

O plano de agao objetiva embasar e orientar as agdes e atividades da
Coordenagdo de Ciéncias Biologicas, baseando-se no plano de metas e agobes
garantindo assim o cumprimento das demandas existentes, levando em consideracéo
o perfil do egresso e as condi¢cdes locais/regionais. Apresentamos a seguir 0s

objetivos especificos propostos para a atuagao do coordenador no proximo biénio:

OBJETIVOS ESPECIFICOS

> Elaborar o Plano Anual de Trabalho do Curso, incluindo proposta orcamentaria,
encaminhando-o a Diretoria de Administracdo e Planejamento do Campus Princesa
Isabel;

> Desenvolver agdes e projetos de ensino de nivelamento;

> Desenvolver atividades para integragdo dos docentes e discentes;

> Prover as a¢gdes necessarias em vistas ao reconhecimento do curso visando
garantir o grau maximo de exceléncia no processo avaliativo;

> Coordenar as atividades dos professores pesquisadores e professores
orientadores;

> Supervisionar as atividades de produgao de material didatico;

> Realizar o planejamento anual e semestral da oferta dos componentes
curriculares e alocagao docente;

> Promover o suporte académico a docentes e discentes do curso, inclusive
atuando na mediagao de conflitos;

> Desenvolver acdes que facilitem a integracdo do ensino, pesquisa e extenséo,
articulando os discentes, docentes, técnicos-administrativo, buscando o trabalho
coletivo e integrador;

> Apoiar e publicizar ac¢des realizadas no ambito do curso de Ciéncias Bioldgicas;
> Qrganizar e publicizar informagdes relacionadas ao curso e a coordenagao;

> Promover agbes de autoavaliacao e melhoria organizacional facilitando os tramites
e fluxos académicos;

> Desenvolver agdes em prol do aumento do niumero de matriculados no curso e

aumento da permanéncia estudantil;
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> Aumentar a integragao discente como sujeitos ativos nas ag¢des do curso;
4 . REGIME DE TRABALHO E ATUAGAO DA COORDENAGCAO DO CURSO

A Coordenagdo do Curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas
oferecido pelo IFPB, Campus Princesa Isabel, esta sob a tutela do Professor Tarcio
Bruno de Morais, nomeado pela PORTARIA N°195/2022 - DG/PI/REITORIA/IFPB, de
6 de dezembro de 2022. Este, por sua vez, é Graduado em Ciéncias Biolégicas pela
Universidade Regional do Cariri (URCA) e Especialista em Educagao Ambiental
também pela Universidade supracitada. Atualmente, leciona no IFPB, Campus
Princesa Isabel, com regime de trabalho de 40h desde o ano de 2012, onde ministra
aulas de Biologia no ensino médio integrado. No curso de Licenciatura em Ciéncias
Biolégicas, ministra os componentes de Anatomia e Fisiologia Animal Comparada,
Anatomia e Fisiologia Humana, Microbiologia e Estagio Supervisionado IV. Atua ainda
no curso de Especializacdo em Gestdo Ambiental de Municipios na disciplina de
Educacdo Ambiental.

O coordenador de curso é o responsavel pela gestdo académica do curso, pois
proporciona a administracao das potencialidades do curso e favorece a integragao e a
melhoria continua do curso, pela articulacido entre docentes e discentes. Com suas
atribuicdes definidas no Regimento Didatico dos Cursos Superiores Presenciais e a
Distancia e no Plano Pedagdgico do Curso (RES. N° 54, DE 20 DE MARCO DE 2017),
sendo o responsavel pela organizagdo académica do curso e propode, juntamente ao
Nucleo Docente Estruturante (NDE) e o Colegiado do Curso, presidindo-os. A atuacao
do coordenador do curso junto aos professores e aos demais sujeitos envolvidos no
processo de ensino e aprendizagem (técnicos administrativos, discentes, apoio
psicopedagdgico e em acessibilidade, secretaria etc.) sera imprescindivel para o curso
atingir os seus objetivos. O Coordenador do Curso Ciéncias Biolégicas possui regime
de trabalho integral na Instituicdo, em que s&o reservadas 6 horas diarias, pelo menos,
dedicadas as atividades da Coordenacao do Curso.

A constituicio do Nucleo Docente Estruturante (NDE) do Curso de
Licenciatura em Ciéncias Biologicas obedece a Portaria No 386/2016 e Resolucao
CONSUPER n°® 143/2015, que dispde sobre a Regulamentagdo do Nucleo Docente
Estruturante dos cursos Superiores Presenciais € a Distancia do Instituto Federal de

Educacao, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba. Para a avaliagdo, desenvolvimento e
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reformulacdo do Plano Pedagédgico de Curso e demais atribuicdes desta comissao,
tem-se o Nucleo Docente Estruturante do curso de Licenciatura em Ciéncias
Biolégicas nomeado pela PORTARIA N° 78/2022 — DG/PI/REITORIA/IFPB, de 22 de
junho de 2022.

O NDE do curso é o responsavel pelo processo de concepg¢ao e atuara na
consolidacdo, avaliagdo e continua atualizagcdo e aprimoramento do Projeto
Pedagdgico do Curso. E constituido por 08 docentes, incluindo o coordenador, com 05
doutores, 02 mestres e 01 especialista. O NDE atua no acompanhamento, na
consolidacado e na atualizacdo do PPC, realizando estudos e atualizacdo periddica,
verificando o impacto do sistema de avaliagcdo da aprendizagem na formacao
académica dos discentes e analisando a adequacao do perfil do egresso,
considerando as diretrizes curriculares nacionais e as novas demandas do mundo do
trabalho. Em sua atuagao colabora com a auto avaliagdo do curso por meio de seus
estudos e considera permanentemente o resultado da avaliagdo interna do curso. O
NDE ainda elabora o Relatério de Adequacéo da Bibliografia Basica e Complementar
proposta no PPC do curso.

O Colegiado de Curso ¢é o 6rgao deliberativo primario e de assessoramento
académico, com composicdo, competéncias e funcionamento definidos RESOLUCAO
N° 141 CONSELHO SUPERIOR, de 03 de outubro de 2015 em seu Art 5. p, e tem por
objetivo desenvolver atividades voltadas para o constante aperfeicoamento e melhoria
dos cursos superiores. O colegiado ora formado fora nomeado pela PORTARIA N°
79/2022 - DGDP/DAP/DG/SS/REITORIA/IFPB, de 28 de junho de 2022 e conta com a
seguinte composigao:

- 4 (quatro) docentes efetivos vinculados a coordenagéao do curso superior, escolhido
por seus pares, para mandato de 2 (dois) anos, sendo permitida a reconducao por
mais um ano;

- 1 (um) discente escolhido por seus pares, com seu respectivo suplente, para
mandato de 1 (um) ano, sendo permitida uma reconducgao;

- 1 (um) docente que ministre aula no curso, que seja lotado noutra coordenagéo, com

seu respectivo suplente, para mandato de 2 (dois) anos, sendo permitida uma

recondugao;

@ INSTITUTO FEDERAL | Reitoria

Paraiba Pro-Reitoria de Ensino




MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
DIRETORIA DE PESQUISA INSTITUCIONAL
Av. Jodo da Mata, 256. Jaguaribe. 58015-020. Jodo Pessoa/PB

- 1 (um) representante técnico-administrativo em educagdo (pedagogo ou TAE),
vinculado a direcao de ensino, com seu respectivo suplente, para mandato de 2 (dois)
anos, sendo permitida uma reconducao.

O colegiado do curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas, campus Princesa
Isabel, possui mecanismos e rotinas especificas para as agdes de reunides ordinarias
e extraordinarias, sendo eles: a) as reunides ocorrem bimestralmente, quando ha
necessidade de uma reunido extraordinaria, o coordenador do curso deve convoca-la
com até 48h de antecedéncia. b) o registro das reunides e as decisdes é realizado em
atas proéprias no Sistema Unificado da Administracdo Publica (SUAP) pelo redator, que
é decidido no inicio da reuni&o; c) o encaminhamento das decisdes deve seguir o fluxo
estabelecido institucionalmente: Coordenacdo de curso > Coordenacdo Geral de
Ensino > Diretoria de Desenvolvimento de Ensino; d) sistema de suporte ao registro,
acompanhamento e execucao de seus processos e decisdes via SUAP, a partir de
suas funcionalidades: Administracdo, Atividades Estudantis, Central de Servicos,
Desenvolvimento Institucional, Ensino, Pesquisa, Extensdo, Gestdo de Pessoas,
Saude e Tecnologia da Informacao.

A Comissao Proépria de Avaliagao (CPA), em conformidade com as diretrizes
estabelecidas na Nota Técnica INEP/DAES/CONAES n° 065/2014 incorpora o uso de
instrumentos para a obtengdo de opinides da comunidade académica, levando em
consideracdo as cinco dimensbdes que abrangem os aspectos definidos pelos
documentos do SINAES. Isso possibilita a facilitacdo da elaboragao do relatério de
autoavaliagao, disponibilizado para todos os segmentos por meio da internet através
de uma plataforma eletronica, acessivel no endereco www.avaliacao.ifpb.edu.br. A
Comissao Proépria de Avaliagdo (CPA) regida pela Resolugao CS/IFPB n° 63/2021, é
responsavel pela realizacdo da avaliagéo interna do curso, elaborando relatérios que
auxiliam os coordenadores na gestdo académica do curso, incorporando, inclusive, os
resultados das avaliacbes externas, A CPA tera como foco o processo de avaliagao
que abrange toda a realidade institucional, considerando-se as diferentes dimensdes
institucionais que constituem um todo organico expresso no Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI) e no Projeto Pedagdgico Institucional (PPI). A
Comissao Propria de Avaliacdo (CPA) fornecera dados da autoavaliagao institucional e
das avaliagbes externas, que serdo utilizados pela Coordenagéo, NDE e Colegiado de

Curso no planejamento das atividades e gestao do curso.
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O monitoramento continuo desses resultados, com o objetivo de identificar as
deficiéncias apontadas nos relatérios e verificar as acbes corretivas propostas e
implementadas pelos cursos avaliados, € conduzido por meio de formularios
especificos. Para enfatizar a importancia da autoavaliagdo na IES (Instituicdo de
Ensino Superior) e garantir o envolvimento de todos os envolvidos no processo de
avaliagdo, a Comissao Propria de Avaliacdo (CPA) utiliza os seguintes canais de
comunicagdo e divulgagao: telefone (08336129707), e-mail (cpa@ifpb.edu.br e
avaliacao@ifpb.edu.br), pagina da comissdo no portal da instituicdo

(www.ifpb.edu.br/cpa), redes sociais e murais.

5. ATRIBUICOES DA COORDENAGAO DE CURSO
Sao atribuicdes da Coordenacgao de Curso:

> Convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso e do Nucleo Docente
Estruturante — NDE;

> Representar a Coordenacdo de Curso perante as instancias superiores da
Instituigao;

> Elaborar o horario académico do curso e a distribuicdo de disciplinas entre os
professores e fornecer a Diretoria de Ensino os subsidios para a organizacdo do
Calendario Académico;

> Orientar, coordenar e supervisionar as atividades do curso;

> Fiscalizar a observancia do regime académico e o cumprimento dos programas e
planos de ensino, bem como a execug¢ao dos demais projetos da Coordenacao;

> Acompanhar e autorizar estagios curriculares e no ambito de seu curso;

> Avaliar pedidos de carga horaria de Atividades Teorico-Praticas de
Aprofundamento;

> Homologar aproveitamento de estudos e propostas de adaptagdes de curso;

> Atuar nos casos de auséncias sistematicas para atuar de forma a evitar a evasao
escolar;

> Criar/planejar com os docentes, oportunidades para os estudantes superarem
dificuldades relacionadas ao processo de formacao;

> Estimular a execugdo de projetos de pesquisa, extensao e inovagao;
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> Fomentar a utilizacdo de Tecnologias de Informagdo e Comunicagdo no processo
ensino aprendizagem e de recursos inovadores;

> |ndicar a contratacdo de docentes: participar da selecdo de novos docentes e
apresentar-lhes a Instituicao;

> |ndicar a necessidade de aquisicdo de livros, assinatura de periddicos e compra
de materiais (consumo e permanente) para os ambientes didaticos, de acordo com os
conteudos ministrados, a partir programa de ensino aprovado e apresentado no PPC;
> Orientar e supervisionar a inscricao de estudantes habilitados ao ENADE, no ano
de avaliagao do curso;

> Liderar a reformulagao e execuc¢ao do PPC;

> Orientar a vinculagao do curso com as demandas do mercado de trabalho;

> Planejar, estimular e acompanhar o desenvolvimento de Atividades Tedrico-
Praticas de Aprofundamento no curso;

> Participar nos processos decisérios do curso;

> Promover acgdes de auto avaliagdo do curso, com o apoio do NDE, em
conformidade com o determinado pela CPA. Estimular a participacdo dos alunos,
docentes e colaboradores do curso no processo de auto avaliagdo institucional,

> Auxiliar na incorporagao dos resultados da avaliagdo externa (ENADE, avaliacdes
in loco do INEP etc.) no relatério de auto avaliagao do curso;

> Realizar orientagcdo académica dos estudantes;

> Promover a participacdo de docentes e discentes em eventos académicos e
cientificos;

> Supervisionar instalagoes fisicas, laboratérios e equipamentos utilizados no curso;
> Executar e fazer executar as decisbées do Colegiado e as normas dos demais
6rgaos da IES;

> Exercer as demais atribuigdes previstas no Regimento Institucional e aquelas que

Ihe forem atribuidas pelo Diretor Geral e demais 6rgaos da Instituigao.

6. CRONOGRAMA DE EXECUGAO

ACAO PERIODO INDICADOR DE
DESEMPENHO
Atualizagdo do Projeto Segundo edital Atendimento aos
Pedagogico do Curso estabelecido pela PRE indicadores dos
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Instrumento de Avaliacao
dos Cursos de
Graduacéo.

Acompanhamento da Semestral - Quantidade de alunos

situagéo dos egressos que se formaram X
Quantidade de alunos que
estdo empregados.

Planejar e promover Semestral - Definicao da lista de

semana académica

atribuicdes para cada
integrante da comisséo e
acompanhamento da
porcentagem de
andamento de cada
individuo.

Realizagao de pesquisa
de satisfacao dos
discentes

A ser definido pelo
Coordenador junto a
Comissao Propria de
Avaliagéo (CPA)

-Dados da quantidade de
respostas em cada
questao.

Reunides de Colegiado

As reunides com o
colegiado ocorrem
bimestralmente. Caso haja
necessidade, pode haver
reunioes extraordinarias.

- Quantidade planejada x
quantidade executada e
as acoes implementadas.

Reunides de NDE

As reunides do NDE
ocorrerem
subsequentemente as
reunides do colegiado.

- Quantidade planejada X
quantidade executada e
as decisdes
implementadas.

Acompanhamento dos
alunos matriculados em
TCC

Os alunos sao orientados
a buscar orientadores
semestralmente e o
professor da disciplina faz
0 acompanhamento

- Quantidade de alunos
aptos a apresentarem
TCC X quantidade de
alunos que apresentaram
TCC (por semestre).

devido.

Planejar e apresentar a Semestral Elaborar o horario

distribuicdo de disciplinas, académico, realizar a

a cada distribuigdo de disciplinas

semestre; e
auxiliar a elaboracao do
Calendario Académico
Institucional.

Definir adequadas Permanente Supervisionar as

condigdes de
infraestrutura das salas de
aula;

Sugerir equipamentos e

instalacoes fisicas,
laboratérios e
equipamentos do curso.
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materiais/softwares para
as aulas praticas;
Providenciar as demandas
necessarias para a
manutencéao de
condi¢cdes de bom
funcionamento da sala
dos professores e
ambientes académicos;
Acompanhar a utilizagéao
do laboratério especifico
nas atividades

praticas do curso;

Acompanhar o
desenvolvimento das
atividades nos estagios
Supervisionados.
Envolver instituicbes que
concedem o estagio na
autoavaliagdo do

curso — adequacao da
formagao as demandas
atuais e propostas de
melhorias.

Permanente

Participar na supervisao
das atividades de estagio
curricular.

Coordenar e gerir estudos
e discussoes para
redimensionar a

estrutura do PPC, levando
em conta as DCN’s e
imposicoes legais
vigentes; resultado da
autoavaliacao do curso €;
ambito

institucional / PDI da
Instituicao

Permanente

Propor e acompanhar as
atividades de
reformulacao

de PPC

Inscrever estudantes
ingressantes e concluintes
habilitados ao ENADE.
Acompanhar os discentes
nas diferentes etapas do
exame.

Entrar sempre em contato
com o Pesquisador
Institucional e a Diretoria
de Educacéao Superior
para saber como conduzir
0 processo.

Ser responsavel pela
inscricdo de alunos
regulares nas avaliagdes
nacionais, nos termos
legais.

®
ae]
MEE INSTITUTO FEDERAL

Paraiba

Reitoria
Pro-Reitoria de Ensino



MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
DIRETORIA DE PESQUISA INSTITUCIONAL
Av. Jodo da Mata, 256. Jaguaribe. 58015-020. Jodo Pessoa/PB

7 - AVALIAGAO DO PLANO DE AGAO DO CURSO ASPECTOS PEDAGOGICOS
ANALISADOS

Acompanharemos e avaliaremos este plano de agao através de relatérios
parciais e finais. O relatério parcial sera preparado ao término do primeiro ano de
gestao, enquanto o relatério final sera elaborado ao término da gestdo. Cada relatério
contera uma descricdo das situacbes das agdes apresentadas no item anterior. Para
isso, classificaremos as agdes como Previstas, Iniciadas, Concluidas, Canceladas ou
Atrasadas em ambos os relatorios. Além disso, cada relatério incluira um segmento
chamado "Justificativas/observacbes”, que explicara as razdes para atrasos nas agdes
e fornecera observacbes quando necessario.

Ao elaborar este plano de acdo e os relatorios correspondentes, poderemos
avaliar se estamos alcangando os objetivos da gestdo. Se necessario, tomaremos
medidas ou providéncias para minimizar ou eliminar desvios significativos. Sera dado
um feedback continuo a Diretoria de Ensino do Plano de Acdo do Coordenador do
Curso.

Os relatérios serdo baseados em indicadores qualitativos e quantitativos
relacionados a gestdo do curso. Isso inclui dados como o numero de alunos
regularmente matriculados, alunos ativos, desisténcias recorrentes, convénios do
curso, perfil docente, média de alunos por componente curricular, atividades de
extensao e pesquisa cientifica no curso, discentes que realizaram estagio, egressos e
formandos. Além disso, os resultados dos formularios de avaliacdo da coordenacéao
por parte dos discentes e docentes também seréo incluidos nos relatorios.

Todos os relatorios serdo submetidos ao colegiado do curso para avaliagao e

aprovagao e, em seguida, serao publicados no site do curso.
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