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1. INTRODUGAO

O presente Plano de contingéncia e de Atualizagdo para os Acervos Fisico e Digital tem
como objetivo atender as diretrizes do Instituto Nacional de Ensino e Pesquisa Anisio
Teixeira/Ministério da Educacdo (INEP/MEC), conforme os Instrumentos de Avaliagdo de Cursos
de Graduacao (IACG). Este plano visa orientar os processos de autorizacao, reconhecimento e
renovacdo de reconhecimento de cursos, tanto presenciais quanto a distancia.

De acordo com o Instituto Nacional de Ensino e Pesquisa Anisio Teixeira (2017), um
Plano de Contingéncia do acervo bibliografico € um plano que prevé agbes preventivas,
preditivas e reativas para controlar situacbes de emergéncia e minimizar suas consequéncias
negativas. O Plano de Contingéncia da Biblioteca Professor José Eduardo Nunes Do Nascimento
do Instituto Federal da Paraiba, Campus Princesa Isabel, tem como objetivos:

(i) garantir uma estrutura de servigo basica para acesso aos conteudos fisicos e online;

(i) identificar vulnerabilidades e impactos nos processos de viabilidade e acesso dos
usudrios aos produtos e servicos de informacdo oferecidos pela Biblioteca do Campus Princesa
Isabel;

(iii) definir agdes emergenciais em caso de riscos as atividades da biblioteca.

Este plano assegura a conformidade da Biblioteca Professor José Eduardo Nunes Do
Nascimento com as diretrizes do instrumento de avaliagdo de cursos do MEC/INEP, fornecendo
servicos informacionais que contribuem para o desenvolvimento dos programas da instituicao.
A aquisicdo de itens bibliograficos em formato impresso e digital, bem como de bases de dados,
é feita em conformidade com as propostas de ensino dos cursos e as necessidades
informacionais dos usuarios.

O plano de contingéncia constitui em procedimentos e medidas preventivas que
garantam o acesso aos usuarios as bibliografias bdsicas e complementares dos cursos ofertados
pelo IFPB, campus Princesa Isabel, e os servicos prestados pela biblioteca em caso de

ocorréncias que provoguem algum evento que impossibilitem seu funcionamento normal.



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
DIRETORIA DE PESQUISA INSTITUCIONAL
Av. Jodo da Mata, 256. Jaguaribe. 58015-020. Jodo Pessoa/PB

2. APRESENTAGAO DA BIBLIOTECA

A Biblioteca Professor José Eduardo Nunes do Nascimento, vinculada a Direcdo de
Desenvolvimento de Ensino do IFPB-PI, é responsavel por disponibilizar o acesso e uso do
acervo, fontes de informacdo e pesquisa nas bases de dados. Tem por objetivo dar suporte
informacional as praticas de Ensino, Pesquisa e Extensdao do campus por meio de seus materiais
e servicos informacionais, e acervos bibliograficos, colaborando com o desenvolvimento
educacional e cientifico da comunidade académica do IFPB e da sociedade de modo geral.

O ambiente da Biblioteca conta com cabines de estudo individual; salas de estudos em
grupo; ambiente virtual, com computadores para pesquisas académicas; zona de Wi-Fi;
ambiente de leitura; sala de multimeios; auditério; mesas de estudos no sagudo da biblioteca e
muito mais.

Sua missdo é organizar, preservar e disseminar a informagdo para a produgdo do
conhecimento, dando suporte as atividades educacionais, cientificas, tecnolégicas e culturais
do IFPB-PI, possibilitando o crescimento e o desenvolvimento da Institui¢ao e da sociedade.

Recentemente todo acervo foi informatizado e migrado para o Sistema de Automacgao
de Bibliotecas KOHA, que é um software livre de gestdo de acervo amplamente utilizado no
mundo inteiro. Agora todo acervo esta disponivel para consulta online. Para consulta-lo, acesse:

https://biblioteca.ifpb.edu.br/cgi-bin/koha/opac-main.pl

Entre os servicos oferecidos, temos:

- Empréstimo domiciliar de documentos do acervo geral, permitido aos servidores e
alunos do IFPB-PI;

- Orientacdo técnica para elaboracdo e apresentacdo de trabalhos académicos, com
base nas Normas Técnicas de Documentacdao ABNT;

- Uso da sala de Multimeios para reunides, encontros, apresentacgao de trabalhos, filmes,
documentarios e cursos com os equipamentos disponiveis (TV, datashow e computador) e

agendamento prévio no balcdo de empréstimos ou via e-mail (biblioteca.pi@ifpb.edu.br);


https://biblioteca.ifpb.edu.br/cgi-bin/koha/opac-main.pl
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- Disponibilizacdo de biblioteca virtual com computadores conectados a internet para
pesquisas académicas;

- Auxilio a pesquisa cientifica tanto no acervo local quanto nas bibliotecas digitais e
bases de dados;

- Elaboracdo de ficha catalografica: para a elaboracdo da ficha catalografica de trabalhos
académicos, o usuario deverd enviar via e-mail seu TCC/Monografia ou Relatério de Estagio
completos para biblioteca.pi@ifpb.edu.br. O prazo para entrega da referida ficha é de dois dias

Uteis e também é feita por e-mail.

3. ACERVO
3.1 TOMBAMENTO

Os materiais adquiridos pelo IFPB s3ao meticulosamente registrados no setor de
Patrimonio da instituicdo. Cada campus do Instituto possui um setor dedicado, responsavel por
registrar e emitir nimeros de patrimoénio no SUAP para os itens permanentes adquiridos, em
conformidade com as notas fiscais correspondentes. No momento do cadastro de um exemplar
no sistema da biblioteca, é gerado um cddigo que o identifica individualmente na biblioteca,

permitindo um controle interno eficaz.

3.2 INFORMATIZAGAO E ACERVO VIRTUAL

As Bibliotecas do IFPB adotam o Sistema Koha para gerenciar informagdes, visando
facilitar a gestdo das unidades de informacao e aprimorar as atividades didrias com os usuarios.
O Sistema Koha oferece uma variedade de servicos e produtos informacionais, incluindo
empréstimos, devolugdes, reservas e renovagdes online, acesso ao catdlogo da biblioteca,
criacdo de listas de preferéncia, sugestao de aquisicdo de livros, acesso a bibliografia do curso e

solicitacdo de empréstimos entre bibliotecas.
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O IFPB estabeleceu parceria com o Portal de Periddicos da CAPES, o qual abrange 39 mil
periddicos com textos completos e 396 bases de dados com conteldos variados, como
referéncias, patentes, estatisticas, material audiovisual, normas técnicas, teses, dissertacoes,
livros e obras de referéncia. O acesso a esse acervo é viabilizado ao acessar o site do portal via
Internet Protocol (IP) de qualquer computador nas dependéncias dos campi do IFPB ou por

meio do CAFe, utilizando matricula e senha institucional, de qualquer lugar.

3.3 REDE DE BIBLIOTECAS

A rede de bibliotecas do IFPB opera de maneira integrada, permitindo que qualquer
aluno da instituicdo utilize o acervo de todas as bibliotecas da rede. O empréstimo é exclusivo
para o usuario e deve ser devolvido na biblioteca de origem. Além disso, o sistema oferece o

servico de empréstimos entre bibliotecas, o qual pode ser solicitado no balcdo de atendimento.

4. PLANO DE CONTIGENCIAMENTO

Os servigos oferecidos pela Biblioteca do IFPB - Campus Princesa Isabel incluem uma
variedade de recursos e assisténcias essenciais para os usudrios. Entre esses servicos,
destacam-se o empréstimo de chaves de guarda-volumes, consultas, empréstimos, reservas e
renovacgOes do acervo. Além disso, a biblioteca oferece outros servicos, como a elaboracao de
fichas catalograficas, visitas guiadas e orientacdes bibliogréficas, além de fornecer instrucdes
sobre o uso adequado dos ambientes e das fontes de informac¢des. Também sdo oferecidos
treinamentos em bases de dados e projetos destinados a incentivar a leitura.

Os procedimentos detalhados para utilizacdo e funcionamento das Bibliotecas do IFPB,
especificamente do Campus Princesa Isabel, estdo descritos na site da biblioteca por meio do

link https://www.ifpb.edu.br/princesaisabel/ensino/biblioteca-pasta

A Politica Geral de Aquisicdo, Expansdo e Atualizacdo dos Acervos das Bibliotecas do
IFPB foi aprovada pela RESOLUCAO N° 114-CS, DE 10 DE ABRIL DE 2017. Esta politica tem como

objetivo principal esclarecer a filosofia orientadora das atividades das Bibliotecas do IFPB em


https://www.ifpb.edu.br/princesaisabel/ensino/biblioteca-pasta
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relacdo as suas cole¢des, tornando publico o alinhamento dessas cole¢des com os objetivos da

instituicao.

E importante mencionar que alguns dos servicos mencionados estdo sujeitos a possiveis
intercorréncias que podem afetar direta ou indiretamente sua realizacdao pela biblioteca. Como
resultado, foram adotados planos de contingéncia para garantir que o usuario ndo seja
penalizado por eventos que fogem ao controle da biblioteca. Nesse sentido, foi desenvolvido

um plano de contingéncia com base nas possiveis ocorréncias, conforme detalhado no quadro

01.
Quadro 1. Tipos riscos existentes em ambientes e uma breve descri¢ao
Cor de
Grupo Riscos identificacao Descrigao

1 Fisicos Ruido, calor, frio, pressbes, umidade, radiacdes
ionizantes e ndo ionizantes, vibracdes, etc.

2 Quimicos Poeiras, fumos, gases, vapores, névoas, neblina,
etc.

3 Bioldgicos Fungos, virus, parasitas, bactérias, protozoarios,
insetos, etc.

4 Ergondémicos Levantamento e transporte manual de peso,

b Acidentais

Fonte: HOKERBERG et al., 2006.

As medidas preventivas sdo fundamentais para antecipar e evitar potenciais riscos,

permitindo a adoc¢do de acdes estruturais para elimina-los na Biblioteca do Campus Princesa

monotonia, repetitividade, responsabilidade, ritmo
excessivo, posturas inadequadas de trabalho,
trabalho em turnos, etc.

Arranjo fisico inadequado, iluminagdo inadequada,
incéndio e explosao, eletricidade, maquinas e
equipamentos sem protecédo, quedas e animais
peconhentos.

Isabel. Essas medidas sdo classificadas em diversas categorias:

a) Riscos fisicos:

Instalacdo de ventiladores ou ar-condicionado para controlar a circulacdo do ar.
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b) Riscos quimicos e bioldgicos:

Realizacdo peridédica da higienizacdo de livros e estantes para evitar acimulo de poeira
e sujeira, seguindo procedimentos como uso de equipamentos de protecdo (luvas e mascaras),
limpeza diaria das estantes e espagos da biblioteca, proibicdo de alimentos e bebidas, entre
outros.

c) Riscos ergondmicos:

OrientacGes sobre postura adequada, recomendacdo de ndo carregar muitos livros ao
mesmo tempo, uso de carrinho para transporte e manutencao de espacos adequados para os
servidores.

d) Riscos acidentais:

Fornecimento de iluminacdo adequada, extintores de incéndio, luzes de emergéncia e
adesivos antiderrapantes em escadas e pisos.

e) Riscos ambientais:

Restricdao da entrada na area do acervo com mochilas, bolsas, pastas, etc.; instalagdo de
cameras em pontos estratégicos; monitoramento de infiltragGes; disponibilizacdo de extintores
de incéndio, luzes de emergéncia, adesivos antiderrapantes, estabilizadores de energia para
prevenir perda de documentos digitais.

Além disso, em caso de ocorréncias especificas, sdo delineados procedimentos a serem
seguidos:

a) Furtos e roubos:

Manter a calma e contatar a policia ou autoridade competente.

b) Incéndio:

Evacuar o espaco com calma, contatar os bombeiros, utilizar extintor se possivel, entre
outras medidas de seguranca.

c) Inundagdo/goteiras:

Retirar o acervo do local, secar e, se necessario, proceder a nova compra de itens
danificados.

d) Queda de energia:
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Prestar assisténcia aos usuarios.

e) Evacuacdo em casos diversos:

Manter a calma, auxiliar pessoas com mobilidade reduzida, idosos e criangas e garantir
evacuacao completa do ambiente.

f) Primeiros socorros e situacdes comportamentais inadequadas:

Prestar os primeiros socorros conforme a situacdo e encaminhar casos de
comportamento inadequado a Coordenacdo responsdvel, subordinada ao Departamento de
Ensino.

E fundamental realizar manutengdes regulares em todas as instalacdes para prevenir
acidentes e emergéncias. Por conseguinte, é imprescindivel manter atualizada a manutencao
dos sistemas de combate a incéndios, garantir a adequada conservacdao das instalacdes
elétricas e cuidar da preservacao geral do ambiente, incluindo o teto, mobilidrio, pavimento e

paredes.
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