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Tutorial:  

Como abrir 
Processo 
Eletrônico 
(Discente) 
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Selecione o Tipo de 
Processo que deseja abrir: 
Ajuste de matrícula, 
aproveitamento de estudos, 
entrega de relatório de 
estágio, etc. (Ver PORTARI A 
30/2020 - PRE/REITORIA/IFPB, 
de 20 de outubro de 2020) 

ATENÇÃO: Caso o seu processo 
não necessite adicionar nenhum 
documento complementar, siga 

para o passo 10. 
 

(Ver PORTARIA 30/2020 - 
PRE/REITORIA/IFPB, de 20 de outubro de 

2020) 
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Cadastrado o requerimento, SE FOR 
NECESSÁRIO, você deverá adicionar 
documentos complementares em PDF  
(Ver PORTARIA 30/2020-PRE/REITORIA/IFPB, de 20 
de outubro de 2020) 

Clique em Selecionar arquivo e 
adicione o documento pretendido. 
 
No campo TIPO, clique em buscar e 
escolha o tipo de documento. 
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Digite no Campo Assunto a 
descrição do documento que foi 
anexado. 
 
 

Seu documento foi 
anexado e é possível 
adicionar outros. 
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Com o Requerimento cadastrado 
e os documentos anexados, 
clique em Gerar Processo 
Eletrônico 
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