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PLANO DE ENSINO 

DISCIPLINA: Informática Aplicada 

CURSO: Técnico em Administração - Subsequente 

PERÍODO: 3º Semestre 

CARGA HORÁRIA: 33 horas (40 horas-aula) 

DOCENTE RESPONSÁVEL: Pedro Henrique Tolentino de Melo Nogueira 

EMENTA 

• Apresentação de Slides. Processador de Texto. Planilha Eletrônica. Tecnologias da Informação em 

Administração. Internet. Segurança na Internet. 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO  

• Apresentação de Slides 

• Processador de Texto 

• Planilha Eletrônica 

• Tecnologias da Informação em Administração 

• Internet 

• Segurança na Internet 

OBJETIVO  

• Compreender as tecnologias utilizadas em Administração;  

• Aprender a utilizar os principais aplicativos suíte de escritórios; 

• Entender processos e rotinas relacionados à segurança da informação.  

METODOLOGIA  

Aulas expositivas com uso de projetor e quadro branco; estudos de casos e atividades práticas. 

AVALIAÇÃO  

• Avaliação contínua durante a disciplina; Atividades individuais e em grupos (estudo dirigido, 

pesquisas e avaliação escrita); Avaliação escrita.  

RECURSOS NECESSÁRIOS 

• Quadro branco e pincel; 
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• Equipamentos multimídia; 

• Material e equipamentos para impressão; 

• Laboratório de Informática. 
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