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SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DA PARAIBA CAMPUS CATOLE DO ROCHA

Informatica Basica

Curso: Técnico de Administracao Integrado ao Ensino Médio

Série: 1° ano

Carga Horaria: 80h/a (67h/r)

Docente: Graduado na Area de Tecnologias da Informacao

EMENTA

Introdugcdo a informatica. Sistemas Operacionais. Comunicagdo e Trabalho Colaborativo.
Armazenamento, seguranga e compartilhamento de dados de instituigdes e pessoas. Informatica
para necessidades gerenciais.

OBJETIVOS

Geral

Capacitar os alunos do Curso Técnico de Administragdo em Informatica Basica, proporcionando
conhecimentos essenciais para o uso eficaz de recursos computacionais no ambiente corporativo
ou de gestdo inteligente de cidades, promovendo a integragdo da tecnologia com os desafios
gerenciais.

Especificos

1. Compreender os fundamentos da informatica, destacando a evolugao dos computadores € a
importancia das tecnologias da informagao em gestao.

2. Desenvolver habilidades praticas na utilizagao de sistemas operacionais.

3. Dominar ferramentas do pacote Office, com énfase em aplicagdes Uteis para tarefas
administrativas, como processamento de texto, planilhas e apresentagdes.

4. Explorar ferramentas de comunicacao e colaboragéo, capacitando os alunos a utilizarem
eficientemente o correio eletrénico e plataformas colaborativas online.

5. Introduzir conceitos basicos de banco de dados, com foco na criagdo e manipulagédo de dados
relevantes para gestao e controle da operagdo de um negécio.

6. Aplicar conhecimentos praticos em situacdes reais de administracdo, utilizando planilhas para
controle financeiro, elaborando apresentagdes profissionais e explorando aplicagées web Uteis.
7. Conhecer as aplicacdes de Tl no mundo da comunicacao publicitaria ou comercial.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Mdédulo 1: Introdugédo a Informatica
1.1 Conceitos Basicos de Informatica
- Definicao de informatica
- Histdria e evolugédo dos computadores
- Hardware e software
1.2 Funcionamento do Computador
- Unidades de medida de armazenamento
- Periféricos e dispositivos de entrada/saida
- Sistemas operacionais
1.3 Nogbes de Seguranga da Informagéao
- Importancia da seguranca
- Senhas e métodos de autenticagao
- Protecao contra virus e malware
Médulo 2: Sistemas Operacionais
2.1 Windows
- Navegacéo e gerenciamento de arquivos
- Configuracdes basicas do sistema
- Instalagao e desinstalagdo de programas
2.2 Linux
- Principios basicos
- Comandos essenciais
- Gerenciamento de arquivos e diretérios
2.3 Introdugéao ao Office
- Microsoft Word: Nocoes basicas de edigao de textos
- Microsoft Excel: Nogdes basicas de planilhas
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- Microsoft PowerPoint: Nog¢des basicas de apresentagdes

Modulo 3: Ferramentas de Comunicagao e Colaboragao
3.1 Correio Eletrénico

- Criagao de contas de e-mail
- Envio e recebimento de mensagens
- Anexos e etiqueta de e-mails

3.2 Ferramentas de Colaboragao Online

- Uso de plataformas colaborativas (Google Workspace, Microsoft 365)
- Compartilhamento de documentos e colaboragao em tempo real

3.3 Redes Sociais e Etica Online

- Principios éticos nas redes sociais
- Utilizagao responsavel da internet

Médulo 4: Nogoes de Banco de Dados
4.1 Conceitos Basicos de Banco de Dados

- Definicao e importancia
- Tipos de dados e tabelas

4.2 Microsoft Access

Introdugéo ao Access

- Criagao e manipulagéo de bancos de dados simples

Modulo 5: Aplicagoes Praticas em Gestéao
5.1 Planilhas para Controle Financeiro

- Utilizagdo do Excel para controle de orgamento
- Férmulas e fungdes financeiras basicas

5.2 Apresentagdes Profissionais

- Elaboragao de apresentacgdes eficazes no PowerPoint
- Boas praticas de comunicagao visual

5.3 Aplicagbes Web para Administragao

- Uso de ferramentas online para gestao de projetos
- Exploracao de recursos uteis na web

5.4 Ferramentas de apoio gerencial

- Desenho de processos
- Modelagem de negdcios
- Apresentagéo em video (pitch)

Médulo 6: Ferramentas para Smart Cities.

Internet das Coisas (IoT)

- Gerenciamento de Trafego

- lluminacgéo Inteligente

- Plataformas de Cidades Inteligentes
- Gestédo de Residuos

- Participacao Cidada

- Mobilidade Urbana

- Saude Inteligente

METODOLOGIA DE ENSINO

Aulas expositivas utilizando os recursos didaticos; atividades individuais e em grupo.

AVALIACAO DO PROCESSO DE ENSINO E DE APRENDIZAGEM

Exercicios de fixacao; trabalhos individuais e de grupo; atividades praticas.

RECURSOS ESPECIFICOS DA DISCIPLINA

Laboratério de Informatica.
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— MANZANO, André Luiz N. G.; MANZANO, Maria Izabel N. G. Estudo dirigido de informatica
basica. SP: Erica, 2008.

Complementar
— Fernando de Castro Velloso. Informatica - Conceitos Basicos. SP: Gen, 2022.
— NORTON, Peter. Introducéao a informatica. SP: Pearson Makron Books, 2007.

— MORGADO, Flavio Eduardo Frony. Formatando teses e monografias com BrOffice. RJ:
Ciéncia Moderna, 2008.
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