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APRESENTACAO

O Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC), como o proprio nome denota, € um
documento que sintetiza os conhecimentos absorvidos pelo discente ao longo da graduacédo e
pode ser encarado por muitos como a sintese profissional do aluno. Logo, é possivel afirmar
que o TCC € a cereja do bolo da graduacao.

Nesse sentido, o TCC ira retratar o quao bem formado o aluno esta no ato de concluséo
do curso, indicando quantitativamente e qualitativamente a performance do discente.
Geralmente o TCC é um trabalho de pesquisa académica, orientado por um docente, no qual o
tema abordado deverd tratar de assuntos estudados ao longo da graduacdo, além de um
aprofundamento de tema de interesse do discente, de maneira que este possa explorar as
potencialidades que o assunto tenha e destinar aplicacGes de engenharia a0 mesmo.

No entanto, a forma de explorar o conhecimento cientifico ndo pode ser leviana, pois
ndo podemos afirmar existir uma correlacdo entre um conjunto de causas e efeitos sem provas,
pois 0 mesmo argumento pode ser utilizado para rejeitar tal correlacdo (Navalha de Hitchens).
Logo, para atestar a veracidade de causas e efeitos na experimentagéo cientifica os fenébmenos
devem ser reproduzidos para observacdo e testes, pois algo que ndo pode ser observado ou
testado ndo é digno de debate (Navalha de Alter). Dai, devemos encarar o ato de realizar
investigacdes e experimentacdes em nivel de final de graduacdo um exercicio ao rigor
académico, de maneira que as hipéteses levantadas e testadas possam ser avaliadas pelos pares
e um padrdo minimo de comparacao possa ser estabelecido.

Por fim, o relato cientifico da observacéo e experimentacdo deve também ser encarado
com o mesmo rigor das fases de experimentacdo e observagéo, sem esquecer que conceitos ndo
devem ser multiplicados além da necessidade (Navalha de Rand) e ao confrontar diferentes
hipdteses para explicar um mesmo fendmeno, ha de se selecionar as que envolvem menos a¢des
e entidades (Navalha de Occam). Estes dois Ultimos conceitos sdo uma ode a simplicidade, sem
abrir médo do rigor da comunicacdo cientifica, atendendo as normas técnicas.

Portanto, o0 manual elaborado pelo Prof. Gastdo Coelho tem por finalidade balizar o
conjunto de conhecimentos, técnicas e métricas minimas para a elaboracdo de um TCC com a
qualidade esperada dos discentes de nosso Campus. Aproveitem este compéndio de
informac@es de maneira a produzir um documento técnico cientifico a altura de sua historia no
IFPB.

Doutor Raphael Henrique Falcéo de Melo
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1 INTRODUCAO AO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

A norma NBR 14724 da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT, 2011a)

define TCC como sendo:

Documento que apresenta o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do
assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, modulo,
estudo independente, curso, programa, € outros ministrados. Deve ser feito sob a
coordenacéo de um orientador (ABNT, 20113, p. 4).

1.1 OBJETIVOS DO TCC

Segundo a Resolucdo AR n° 28 (IFPB-CONSUPER, 2022), o Trabalho de Concluséo de
Curso (TCC) possui 0s seguintes objetivos gerais:
a) aprofundar os conhecimentos relacionados ao perfil do egresso;
b) desenvolver o pensamento critico e cientifico do estudante;
c) promover a producdo académica;
d) promover a inter-relacdo entre ensino, pesquisa e extensao;

e) socializar os saberes adquiridos pelos discentes.
1.2 FORMATODETCC

Quanto ao formato do TCC, a Resolugdo AR n° 28 (IFPB-CONSUPER, 2022) em seu

artigo 18°, indica que podera ser apresentado nos seguintes formatos:

a) Monografia;

b) Relato de experiéncia;

c) Artigo cientifico;

d) Resultado de projeto de extensdo;

e) Projeto arquitetdnico ou de urbanismo;

f) Relatorio de propriedade intelectual;

g) Resenha sobre obra completa;

h) Relatério de conclusao de curso;

i) Portfdlio com relatorio de projetos académicos;

j) Projeto de implementacéo;

k) Projeto de pesquisa envolvendo propriedade intelectual.



2 COMOSERAOTCC

As disciplinas TCC, TCC I e TCC Il seguirdo o PPC do respectivo curso e a Resolucédo
AR n° 28 (IFPB-CONSUPER, 2022), devendo o discente matriculado em uma destas

disciplinas, conclui-la até o final do semestre letivo em que efetuou a matricula.
2.1 ORIENTACAO DO TCC

A orientacdo e o acompanhamento no desenvolvimento do Projeto de TCC e do TCC
serdo feitos por um docente orientador escolhido pelo discente ou indicado pelo coordenador
de curso, observando-se a area de conhecimento ou a area de atuagdo em que sera desenvolvido
0 projeto, além da disponibilidade do orientador. Podera existir a figura do coorientador interno
ou externo ao IFPB, a fim de auxiliar nos trabalhos de orientacdo e/ou em outros que o
orientador indicar.

A formalizacdo da orientacdo se dara através dos Termos de Aceite de Orientacdo ou
Coorientacdo, cujos modelos estdo no Apéndice A e no Apéndice B, respectivamente.

O acompanhamento no desenvolvimento do trabalho devera ser realizado por reunides
periddicas, sugere-se no minimo uma por més, previamente agendadas entre orientador e

orientando.
2.2 PROJETODE TCC

O projeto consiste na proposta inicial do Trabalho de Conclusdo de Curso. Deve ter
relacdo direta com o perfil do egresso do curso e ter no maximo 15 (quinze) paginas, estruturado
conforme os principios gerais para elaboracao de projeto de pesquisa conforme a norma NBR
15287 (ABNT, 2011b).

Para alunos matriculados em TCC I, o projeto sera objeto de finalizagdo da disciplina e
sera desenvolvido para apresentagdo na disciplina TCC II.

O aluno matriculado em TCC devera apresentar o Projeto do Trabalho de Concluséo de
Curso até 20 (vinte) dias letivos do inicio do semestre ao qual se matriculou na disciplina TCC,

de acordo com o Modelo de Projeto de TCC, objeto do Apéndice C.



2.3 AVALIACAO DO PROJETO DE TCC

A avaliacdo do projeto de TCC sera feita pelo docente orientador do trabalho, pelo
coorientador do TCC (se houver) e pelo professor da disciplina. Caso o orientador do trabalho
seja o professor da disciplina, este devera escolher outro professor da area para fazer a segunda
avaliagéo.

Os projetos de TCC serdo avaliados com base nos seguintes critérios, cuja pontuacéo de
cada um esta explicita no Apéndice D:

a) delimitacdo do tema;

b) definicdo do problema;

c) justificativa;

d) relevancia, inovacOes apresentadas ou utilidade pratica do projeto;
e) metodologia;

f) objetivos;

g) cronograma de execucao;

h) referéncias bibliograficas.
24 DEFESADOTCC

Os alunos de TCC e TCC Il deverédo concluir e apresentar o seu trabalho até o final do
semestre letivo. A defesa deverd ser agendada pelo orientador, comunicando ao docente
responsavel pela disciplina, com no minimo 15 (quinze) dias de antecedéncia, por meio do
envio das seguintes informacdes: titulo do trabalho, resumo para divulgacdo em até 5 (cinco)
linhas, nomes dos examinadores, data e hora da apresentacao.

O docente da disciplina divulgara o Aviso de Defesa, conforme modelo exposto no
Apéndice E, por ser a defesa do TCC um evento publico especifico, essa devera ocorrer até o
final do periodo letivo, com tolerancia apenas dos dias de provas finais.

A banca de defesa do TCC sera composta, no minimo, pelo orientador do trabalho e por
02 (dois) examinadores, podendo haver a participacdo de um servidor de cargo técnico ou
profissional externo da éarea afim, indicado pelo orientador, desde que possuam titulacdo
minima de p0ds graduacdo lato sensu.

Para a defesa, o discente devera entregar aos componentes da banca, cdpia do trabalho
final, impresso ou digital, conforme estrutura definida no projeto de TCC aprovado.

Na elaboracdo do trabalho final, devem ser seguidas as recomendacdes especificadas

nas normas vigentes da ABNT, conforme recomendado nos Capitulos 3 e 4 deste documento.



Discentes reprovados, na defesa, deverdo efetuar matricula no semestre seguinte e

apresentar nova proposta de projeto para avaliacao.

2.5 COMPETENCIA DO DISCENTE

Compete ao discente observar as seguintes recomendacoes:
efetuar o pedido de matricula em uma das disciplinas no SUAP, atendendo ao prazo
fixado no Edital de Matricula;
elaborar o Projeto de TCC;

respeitar as normas técnicas da ABNT para elaboracéo de trabalhos;
apresentar o Projeto de TCC para avaliagéo;
conduzir, executar, redigir e defender o TCC,;
entregar copia corrigida do trabalho final,
tomar ciéncia dos prazos estabelecidos pela Coordenacdo de Curso e cumpri-los
rigorosamente.

Lembre-se, 0 TCC é:
experiéncia Unica;

possibilidade de colocar em préatica os conhecimentos tedricos e praticos obtidos;
saber lidar com equipamentos e maquinas;
ocasido para simular situacdes problemas da area e/ou curso;

possibilidade de usar softwares especificos; e
oportunidade de contribuir para o desenvolvimento local, regional, nacional da

sociedade.



3 COMPOSICAO DO TCC

Todas as definicdes a seguir estdo baseadas em informacdes da Associacdo Brasileira

de Normas Técnicas (ABNT) e referenciadas ao final deste documento.
3.1 ESTRUTURA DO TCC

Segundo as regras da norma NBR 14724 (ABNT, 2011a, p. 5), 0 TCC seréa dividido em

parte externa e parte interna.
3.1.1 Parte Externa

Composta pela Capa, € a protecdo externa do trabalho sobre a qual se imprimem as
informacdes indispensaveis a sua identificacdo. Deve constar apenas:
a) nome da instituicao;
b) nome do autor;
c) titulo: deve ser claro e preciso, identificando seu conteudo;
d) subtitulo, se houver, deve ser precedido de dois pontos, apés o titulo;
e) local da instituicdo de apresentacéo, acrescido da sigla da unidade da federacao;

f) ano de entrega.

3.1.2 Parte Interna
Sera formada pelos elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos pos-textuais.

3.1.2.1 Elementos Pré-textuais

Parte que antecede o texto com informacdes que ajudam na identificacéo e utilizagédo do
trabalho.
a) Folha de Rosto: “folha que contém os elementos essenciais a identifica¢ao do trabalho”
(ABNT, 20114, p. 3), deve conter:
- nome do autor;
- titulo e subtitulo, se houver;
- natureza do trabalho (ex.: trabalho de conclusédo de curso), incluido a instituicdo a
que é apresentado, o objetivo (ex.: ... como parte dos requisitos para a obtencao do

titulo de ...) e 0 nome do orientador;



- local da instituicdo de apresentacéo, acrescido da sigla da unidade da federacéo;
- ano de entrega.

O verso da folha de rosto, contém a Ficha Catalografica: “registro das informagdes que

identificam a publicagéo na sua situagéo atual” (ABNT, 20113, p. 2). Deve ser providenciada

unicamente junto a Biblioteca do Campus Cajazeiras-IFPB.

b)

f)

9)
h)

Folha de Aprovacdo: “folha que contém os clementos essenciais a aprovag¢do do
trabalho” (ABNT, 20114, p. 3). Esta folha é assinada, posteriormente a defesa e deve
constar autor, titulo, natureza do trabalho, data de aprovacdo; nome, titulagdo, filiacéo e
assinatura dos examinadores.

Dedicatoria: “texto em que o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho” (ABNT,
2011a, p. 2), é opcional e Bt TR GLe.

Agradecimentos: elemento opcional, “texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos
aqueles que contribuiram de maneira relevante a elaboracao do trabalho” (ABNT, 2011a,
p. 1).

Epigrafe: elemento opcional, “texto em que o autor apresenta uma citagdo, seguida de
indicacao de autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho” (ABNT,
2011a, p. 2)

Resumo: “apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um texto, fornecendo uma
visdo rapida e clara do conteudo e das conclusdes do trabalho” (ABNT, 20113, p. 4). A
norma NBR 6028 (ABNT, 2021, p. 1) indica que, em documento técnico seja feito
resumo informativo, ressaltando “finalidades, metodologia, resultados e conclusdes do
documento”. Trata-se de um texto com frases concisas, sem enumeracéao de topicos, em
um anico paragrafo de 150 a 500 palavras, com verbo na voz ativa e na terceira pessoa
do singular, sem citacGes, sem simbolos nem férmulas e, ao final, devem estar escritas
as palavras-chave, separadas por ponto e virgula, finalizada com ponto e escritas em
letras mindsculas, salvo nomes préprios. Caso o trabalho tenha natureza de artigo
cientifico, o resumo devera conter entre 100 e 250 palavras.

Abstract: 0 mesmo resumo transcrito e vertido em inglés.

Lista de llustracdes: elemento opcional que segundo a norma NBR 14724 (ABNT,
20114, p. 8), deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada
item designado por seu home, , titulo e respectivo nimero da pagina. Pode ser
feita uma lista propria para cada tipo de ilustracdo: quadro, foto, figura, esquema,

fluxograma, etc.



1) Lista de Tabelas: idem lista anterior. As tabelas sdo formas de apresentar informagdes
para dados quantitativos.

J) Lista de Abreviaturas e Siglas: elemento opcional, “relacao alfabética das abreviaturas e
siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas
por extenso” (ABNT, 2011a, p. 8).

- Abreviatura: “representacdo de uma palavra por meio de alguma de sua(s) silaba(s)
ou letra(s)” (ABNT, 2011a, p. 1).

- Sigla: “conjunto de letras iniciais dos vocabulos e/ou numeros que representa um
determinado nome” (ABNT, 2011a, p. 4).

K) Lista de Simbolos: elemento opcional, “elaborada de acordo com a ordem apresentada
no texto, com o devido significado” (ABNT, 2011a, p. 8).

- Simbolo: “sinal que substitui o nome de uma coisa ou de uma agdo” (ABNT, 20113,
p. 4).

I) Sumario: elemento obrigatério que, segundo a norma NBR 6027 (ABNT, 2012b, p.1), é
“a enumeracdo das divisdes, secdes e outras partes de um documento, na mesma ordem
e grafia”. Caso ocupe mais de uma pagina, o sumario deve ser concluido no verso da

folha. Os elementos pré-textuais ndo devem constar no sumario.

3.1.2.2 Elementos Textuais

Parte em que € exposto o conteudo do trabalho.

a) Introducdo: texto introdutorio, onde deve constar a delimitacdo do assunto tratado e a
justificativa da pesquisa. Por fim, sugere-se que o Ultimo paragrafo descreva as proximas
secdes do trabalho.

b) Objetivos: detalnamento com verbos no infinitivo da finalidade do TCC.

c) Desenvolvimento: parte do trabalho onde a ideia é exposta, desenvolvida e detalhada.
Nesta parte, deve-se abordar:

- Reviséo da Literatura: breve exposi¢do ordenada e pormenorizada do assunto, sua
divisdo em secdes, varia em funcdo da abordagem do tema e do método;

- Metodologia: esta secdo deve trazer a classificacdo da pesquisa, as estratégias e
técnicas de levantamento dos dados, como estes foram organizados e sintetizados para
analise;

- Resultados e Analises: podem configurar duas sec¢des distintas e, quando oportuno,
podem apresentar, quadros, graficos ou figuras, elementos que sirvam ao leitor na

compreensdo do que o pesquisador percebeu no seu levantamento.



d)

10

Concluséao ou Consideragdes Finais: finalizacdo de todo o estudo. Aqui, se apresenta as
conclusbes do tema tratado, fazendo correspondéncia com o0s objetivos, comprovacao
dos pressupostos ou hipoteses (se for o caso de existir na pesquisa). E recomendavel
apresentar os desdobramentos relativos & importancia, sintese, projecao, repercussao,

encaminhamento e outros.

3.1.2.3 Elementos Pés-textuais

a)

b)

Parte que sucede o texto e complementa o trabalho.

Referéncias: lista em ordem alfabética, onde encontram-se os titulos consultados e
citados para a criagdo do trabalho. A sua redacao deve obedecer a norma NBR
6023 (ABNT, 2018b).

Apéndice: “texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua
argumentacgdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho” (ABNT, 2011a, p. 2).
Agregado a obra para fins de apoio a argumentacdo. Nesta parte, sdo incluidos:
questionarios, entrevistas, tabulacdo de dados, etc. O(s) apéndice(s) é(sdo)
identificado(s) por letras maidsculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.
Anexo: “texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacéo,
comprovacao e ilustragdo” (ABNT, 2011a, p. 2). O(s) anexo(s) € (sdo) identificado(s)

por letras maidsculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.
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4 FORMATACAO DO TCC

As informac0es contidas nesta secao foram resumidas da ABNT, a fim de garantir uma

formatacéo padréo para todos os trabalhos.
41 FORMATACAO MINIMA

Todo o texto deve ser digitado na cor preta. As margens devem ser esquerda e superior
de 3 cm e direita e inferior de 2 cm.

A fonte deve ser Times New Roman, tamanho 12, para todo o trabalho, inclusive capa,
excetuando os casos em que se usa fonte menor (tamanho 10): citagdes com mais de 3 linhas,
notas de rodapé, paginacao, legendas e fontes de tabelas e de ilustrac@es, ficha catalografica.

Sempre que no texto aparecerem palavras ou expressdes de outros idiomas, deve-se
digitar em italico, a exemplo de: et al., apud, Campus, software, layout, site, etc. Em caso de
duvida, pode ser consultada a Academia Brasileira de Letras (ABL, 2024) que oferece busca
no vocabulério, indicando a procedéncia da palavra.

O espagamento deve ser 1,5 entre as linhas, excetuando o0s casos onde se usa
espacamento simples: citacbes com mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas
de tabelas e de ilustracdes, natureza do TCC. N&o deve ser usado espacamento nem antes nem
depois dos paragrafos.

Os paragrafos devem ter alinhamento justificado e primeira linha com recuo a esquerda
de 1,25 cm em todo o texto.

As notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens, separadas do texto por um
espaco simples e por um filete de 5 cm. Na mesma nota, devem ser alinhadas, a partir da
segunda linha, abaixo da primeira palavra da primeira linha, a fim de destacar o expoente de

identificacdo da nota.
4.2 PAGINACAO

A capa ndo é contada com namero de pagina. As paginas dos elementos pré-textuais sdo
contadas, mas ndo numeradas. O indicativo do numero da pagina deve aparecer apenas a partir
da primeira folha do elemento textual, no canto superior direito a 2 cm das bordas superior e
direita, alinhado pela direita e em algarismos arabicos. As paginas dos elementos pds-textuais

devem seguir o texto principal.
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4.3 INDICACAO NUMERICA DE SECOES

A numeracdo deve ser progressiva, conforme a norma NBR 6024 (ABNT, 2012a). Os

indicativos numéricos de uma secdo, em algarismos arabicos, precedem seu titulo, alinhado a

esquerda, separado por um espaco (EEReEVERISEIg eloli e MRalI Iy
separacioll

As secOes primarias devem comecar na parte superior da pagina, em letras maidsculas
e em negrito, separados do texto que os sucede por um espacamento de 18 pontos.

Gradativamente, os titulos das se¢des secundarias, terciarias, quaternarias ou quinarias
devem ser destacados utilizando-se 0s recursos de maiusculas/mindsculas ou recursos
tipogréaficos: negrito, italico ou sublinhado, devendo aparecer no Sumario de forma idéntica,
separados do texto que os precede e que 0s sucede por um espacamento de 12 pontos.

O Quadro 1 mostra exemplos de escrita de titulos de se¢Ges. Nos indicativos das se¢des
primérias, sdo utilizados nimeros inteiros a partir de 1. Os indicativos das se¢Ges posteriores
sdo constituidos pelo numero da secdo anterior a que pertence, seguido do nimero atribuido na

sequéncia do assunto, separados por ponto.

Quadro 1 — Exemplo de numerac&o de secdes.

SECAO PRIMARIA | SECAO SECUNDARIA | Segdo Terciaria | Segfo Quaternaria | Secdo Quinaria
1 11 11.1 1.11.1 1.1.1.11
1.2 11.2 1.11.2 1.1.1.1.2
1.1.1.1.3
2 2.1 2.1.1 211.1 21111

Fonte: NBR 6024 (ABNT, 2012a).
No sumario, os titulos das secGes devem ser alinhados pela margem do titulo do

indicativo mais extenso, inclusive os elementos poés-textuais. A melhor forma de fazer €
configurando a tabulagdo do paragrafo, conforme Figura 1:
a) posicdo de 1 cm, alinhamento esquerdo, preenchimento 1 (nenhum);

b) posicdo de 15,5 cm, alinhamento esquerdo, preenchimento 2 (...).
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Figura 1 — Tabulacdo dos paragrafos no sumario.

Tabulagdo ? X Tabulagdo 7 X
Posicdo da parada de tabulacio: Tabulacdo padrdo: Posicdo da parada de tabulacdo: Tabulacdo padrdo:
1em| 1,25 cm = 15,5 cm 1,25 cm =
1em " 1cm .

15,5 cm Tabulacdes a desmarcar: Tabulacdes a desmarcar:
Alinhamento Alinhamento

@ Esquerdo O LCentralizado O Direito @ Esquerdo O Lentralizado O Direito

O Decimal Oﬁarra O Decimal Oﬁarra
Preenchimento Preenchimento

® 1Nenhum O 2. Oz O 1Menhum @ 2. (@

Os___ Qa__

Definir Limpar Limpar tudo Definir Limpar Limpar tudo

Fonte: Word (2019).
Quando o titulo ocupar mais de uma linha, a segunda linha deve ser alinhada com a
primeira letra do titulo. Uma boa dica é salvar os titulos de se¢cbes como ESTILO préprio no

seu arquivo, de acordo com o Word utilizado, conforme a Figura 2.

Figura 2 — Estilos de escrita no documento.

AaBbCcl | 1.1 AAB 117 da L1L1.1.1 2 AaBbCcl 1 AaBh(
TMormal | Titule 2 TCC Tiule 3 TCC Titulo 4 TCC - T 5em Esp.. Titule 1 TCC |+

Estilos ]

Fonte: Word (2019).
E muito importante que todas as se¢des contenham um texto relativo a elas.
Alguns titulos de se¢des sdo digitados sem indicativo numérico e com alinhamento
centralizado, com letras maidsculas, em negrito e espacamento depois de 18 pontos, sdo eles:
a) Agradecimentos;
b) Lista de llustracdes;
c) Lista de Tabelas;
d) Lista de Abreviaturas e Siglas;
e) Lista de Simbolos;
f) Resumo;
g) Sumario;
h) Referéncias;

i) Apéndice(s) e/ou Anexo(s).

4.4 ALINEA

Assuntos diversos que ndo possuam titulo proprio, dentro de uma mesma se¢éo, devem

ser subdivididos em alineas. O texto que antecede as alineas termina em dois pontos. As alineas
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devem ser indicadas alfabeticamente, em letra minUscula, seguida de parénteses, com recuo a
esquerda de 0,5 cm e deslocamento de 0,63 cm. O texto da alinea deve comecar por letra
mindscula e terminar com ponto e virgula, exceto a Ultima, que termina com ponto final.

Quando a alinea se refere a uma definicéo, o texto deve comegar com letra maiuscula.

45 SUBALINEA

As subalineas devem comecar por travessdo seguido de espaco e apresentar recuo em
relacdo a alinea, portanto, deve-se usar 1,5 cm a esquerda, comecar por letra minuscula e
terminar em ponto-e-virgula, exceto a Ultima. O texto da alinea deve terminar em dois pontos,

se houver subalinea. |NEWREReEVERREIyEIgerlo - e[ Welge| para indicar as alineas ou

subalineas.
4.6 1LUSTRACOES

A identificacdo da ilustracdo aparece na parte superior, precedida da designacao (Figura,
Quadro, Desenho, Fotografia, Esquema, Gréfico, Mapa, Fluxograma, etc.), seguida de seu
nimero de ordem, travessdo e o titulo. [T ERI e et e A C e R e e, digitada com
letra mailscula e inserida o mais préximo possivel do trecho a que se refere.

Na parte inferior, indicar a fonte consultada (obrigatério, mesmo que seja producgédo do
préprio autor), ano de producdo, legenda, notas e outras informagfes necessarias a sua
compreenséo.

Antes da identificacdo e depois da fonte, pode-se colocar um espagamento de 6 pontos,

a fim de destaca-las do texto.
4.7 TABELAS

A identificacdo aparece na parte superior, precedida da designacgéo (Tabela), seguida de
seu numero de ordem, travessao e o titulo.

Na parte inferior, indicar a fonte consultada (obrigatério, mesmo que seja producédo do
proprio autor), ano de producdo, legenda, notas e outras informacdes necessarias a sua
compreenséo.

Deve ser citada no texto com letra mailscula e inserida 0 mais préximo possivel do
trecho a que se refere.

Segundo Diana [201-7], as tabelas sdo formadas por linhas verticais, devem manter suas

bordas laterais abertas e geralmente sdo utilizadas para dados quantitativos. S&o padronizadas
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conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica-IBGE (1993), conforme mostrado na

Figura 3.
Figura 3 — Exemplo de padronizacéo de tabela.
Produgio de Petrolec na Bahia  «—— Titulo
1996 - 2000 )
Ao Producdo < Cabecalho
(1.000t)
1996 2536
1997 2.666 | Cgrpg
1998 3.750 r -
1999 2.007
2.000 2.080
Fonte

Fonte: Ficticia
Fonte: IBGE (1993).

Ainda segundo Diana [201-?], as tabelas se diferenciam dos quadros, por estes serem
considerados ilustracBes, sendo utilizados para apresentar contetdos tedricos, como
comparacg0es, classificacdes e dados numéricos sem tratamento estatistico. Geralmente, 0s
quadros apresentam dados qualitativos, sdo formados por linhas verticais e horizontais e devem

ter todas suas extremidades fechadas.
48 CITACOES

Sdo informacBes mencionadas no texto e extraidas de outras fontes. Devem ser
apresentadas conforme a norma NBR 10520 (ABNT, 2023).

As citagdes podem ser diretas quando transcritas textualmente de parte da obra do autor
consultado, ou indiretas quando sdo apresentadas em texto baseado na obra do autor consultado.
Podem aparecer no texto ou em notas de rodape.

Segundo a norma NBR 10520 (ABNT, 2023), as citacdes com chamadas pelo
sobrenome do autor ou pela instituicdo incluidas no texto devem ser em letras maidsculas e
minusculas com o ano entre parénteses. Se houver dois autores, eles se separam pela letra “e”.
Se existirem trés autores, eles se separam por virgula e a letra “e”. Mais de trés autores deve-se
usar a expressdo et al., embora nas referéncias, aparecam todos os autores. Veja 0s exemplos:

A Associacgéo Brasileira de Cimento Portland (ABCP, [2027?]) afirma que ....
Aquino Filho e Silva (2022) afirmam que ....

De acordo com Aquino Filho, Silva e Sousa (2022) ....

Ainda segundo Aquino Filho et al. (2022) .....

Quando o autor ou a instituicdo estiverem entre parénteses, devem ser escritos também

com ([SUEERUETRAT ECERNINAIES, exceto caso de siglas, separadas do ano por virgula,



16

seguido do numero da pagina quando houver. No caso de dois autores, eles se separam por
ponto e virgula. Veja os exemplos:
................... (Aquino Filho, 2022, p. 29).
................... (Aquino Filho; Silva, 2022, p. 13).
................... (Associacao Brasileira de Cimento Portland, [2027], p. 30).
................... (ABCP, [2027]). (referéncia ndo paginada)

As citagOes diretas de até trés linhas devem estar contidas no texto entre aspas duplas.
Quando possuem mais de trés linhas, devem ser destacadas do texto, com recuo a esquerda de
4 cm, com tamanho 10 da fonte, paragrafo simples e sem aspas. A referéncia aparece no final
da citacdo, seguida do ano de producdo e o numero da pagina, entre parénteses. Depois da
citacdo, pode-se colocar um espacamento de 6 pontos, a fim de destaca-la do texto seguinte.

Em caso de haver supressdo de parte do texto, deve-se indicar a parte suprimida por [...].
Se houver interpolagdo, acréscimo ou comentario ao texto original deve-se indica-los por [ ].

Caso seja necessario enfatizar ou destacar um trecho da citacdo, pode ser feito em

negrito, indicando apos 0 ano da citacdo termos como: “grifo nosso”, “tradug¢ao nossa”.

[Tl RSN (IR DONtO final deve ser usado para encerrar a frase e ndo a citacao.

Quando ndo tiver acesso a obra original que foi citada por um autor consultado, pode-
se utilizar a expressao “apud” (citado por), referenciando o autor entre parénteses. Exemplo:

Segundo Aquino Filho (2021 apud Silva, 2022).

Nesse caso, 0 autor Silva (2022) é o que vai aparecer nas referéncias.

Quando utilizar dados de fontes que ainda ndo foram publicadas formalmente, deve-se
indicar essa informacéo no préprio texto sem necessidade de aparecer nas referéncias. Veja o
exemplo:

Em aula inaugural proferida pelo Prof. Gastdo Coelho de Aquino Filho, em 5 de
fevereiro de 2024, foram informados os aspectos de defesa...

Em caso de fontes sem autoria ou responsabilidade, a indicagio da citacdo deve ser feita
pelo titulo quando for composto por uma Unica palavra, ou pela primeira palavra seguida da
indicacdo de supressdo [...], quando o titulo for composto por mais de uma palavra. Veja 0s
exemplos:

Titulo: Engenharia

Na CItagao: .......cceeeenee (Engenharia, [2027]).
Titulo: Engenharia Civil e de Controle e Automacao
Na Citacao: .......ccccveuenn (Engenharia [...], [2027]).
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Se o titulo comecgar com artigo ou por monossilabo, deve-se indicar o artigo ou o
monossilabo seguido da primeira palavra e da indicacdo de supressdo, quando necessario. Veja
o0s exemplos:

Titulo: A Engenharia

Na CItagao: .......ccceeenee (A Engenharia, [2027]).
Titulo: Nas engenharias civil e de controle e automacao
Na Citacao: .......cccecvenene (Nas engenharias [...], [2027]).

Quando a citacdo for de autores de mesmo sobrenome e ano de publicacdo, deve-se

acrescentar as iniciais de seus prenomes. Veja o exemplo:
Os autores sdo: Gastdo Coelho (2023) e Jose Coelho (2023)
Na Citacao: ........ccceeuene (Coelho, G.,2023) € .....cccvveneene. (Coelho, J., 2023).
Ou: Segundo G. Coelho (2023) e J. Coelho (2023) ..........cc.......

Se 0s prenomes comecarem com a mesma letra, entdo deve-se colocar o prenome por

extenso. Veja o exemplo:
Os autores sdo: Gastdo Coelho (2023) e Gaspar Coelho (2023)
Na citagdo: ................. (Coelho, Gastéo, 2023) e ........cccu..... (Coelho, Gaspar, 2023).
Ou: Segundo Gastéo Coelho (2023) e Gaspar Coelho (2023) ..........cc.......

Quando forem consultadas diversas obras do mesmo autor e do mesmo ano, deve-se
distinguir a obra com acréscimo de letras minusculas, em ordem alfabética, ap6s o ano
conforme a lista de referéncias.

Segundo a norma NBR 10520 (ABNT, 2023, p. 7), “em cita¢des diretas, acrescenta-se
o numero da pagina [...], se houver, apos a data”, tanto para os casos em que a indicacdo de
responsabilidade estd incluida na sentenca quanto nos casos em que a indicacdo da

responsabilidade esta entre parénteses.
4.9 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

A norma NBR 6023 (ABNT, 2018b) mostra muitos exemplos que devem ser seguidos
na elaboracdo de uma referéncia bibliogréafica, portanto nesse item, procura-se mostrar apenas
linhas gerais que devem ser seguidas para uma escrita correta.

- As referéncias bibliograficas sdo ordenadas em ordem alfabética.
- O alinhamento dos paragrafos deve ser sempre a esquerda e sem espaco antes ou depois.
- Os paragrafos devem ter espagamento simples e separados entre si por uma linha em branco

de espaco simples.
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- Recursos tipogréaficos (negrito, grifo ou italico) que se utilize para destacar o titulo das
referéncias deve ser uniforme em todas as referéncias. O subtitulo ndo recebe recurso
tipografico. O titulo das obras s6 recebe letra maitscula na primeira letra, com excecdo de
nomes proprios.

- Titulos e subtitulos devem ser separados usando dois pontos.

- Documentos online, deve-se registrar o endereco eletrdnico precedido da expressao
"Disponivel em:" (sem usar o0s extintos < ou >) e a data de acesso, precedida de "Acesso em:".
Os meses sdo abreviados segundo a norma, de acordo com o Quadro 2. O endereco eletrdnico
nédo deve conter o hiperlink (basta clicar com o bot&o direito do mouse em cima do endereco e

marcar a opcdo retirar hiperlink).

Quadro 2 — Abreviatura dos meses segundo a horma.

Més Abreviatura Més Abreviatura
Janeiro jan. Julho jul.
Fevereiro fev. Agosto ago.
Marcgo mar. Setembro set.
Abril abr. Outubro out.
Maio maio Novembro nov.
Junho jun. Dezembro dez.

Fonte: Adaptada de ABNT (2023).

- Quando a obra é de uma entidade, seu nome é colocado no lugar do autor, com possivel
abreviatura em seguida, separada por hifen.

- Em relacéo a quantidade de autores, quando da referéncia, deve-se indicar todos.

- O uso do trago sublinear na lista de referéncias para indicar obras de mesma autoria e de
mesma autoria e titulo foi extinto.

- Para escrever referéncias onde o ano de publicacdo ndo puder ser localizado, deve-se usar

colchetes, seguindo as indica¢des do Quadro 3.

Quadro 3 — Como escrever data incerta na referéncia.

[2023 ou 2024] Um ano ou outro
[20247] Ano provavel
[2024] Ano certo, mas ndo indicado na obra
[entre 2023 e 2024] Usado em intervalos com até 20 anos
[ca. 2024] Ano aproximado
[202-] Década certa
[202-7] Década provavel
[20--] Século certo
[20--7] Século provavel

Fonte: ABNT (2018D).
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- Usa-se destaque em italico para as expressdes como In para indicar que faz parte de alguma

obra.

- Caso necessario utilizar abreviaturas, deve-se seguir as indicacfes mostradas no Quadro 4.

Quadro 4 — Lista de abreviaturas utilizadas em referéncias.

Abreviatura Significado Abreviatura Significado
art. Artigo Mt. Mateus
atual. Atualizado n. NUmero
aum. Aumentada org. Organizador, organizadores
cap. Capitulo p. Pagina
color. Colorido pt. Parte
comp. Compilador p&p Preto & branco
coord. Coordenador ref. Referéncia
ed. Edicdo, editor rev. Revisada
Ed. Editora s. I Sine loco (sem local)
Ed. fac-sim Edicdo fac-similar s. n. Sine nomine (sem editor)
et al. Et alii son. Sonoro
f. Folha Supl. Suplemento
il. lustracéo t. Tomo
local. Localizagdo de documento eletr6nico V. Volume

Fonte: ABNT (2018b) e ABNT (2023).

- Exemplos de Referéncias
Constituicao Federal
BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Brasilia,
DF: Centro Grafico, 1988.
Legislacéo
BRASIL. Lei n®9.029, de 13 de abril de 1995. Proibe a exigéncia de atestados de gravidez e
esterilizacdo e outras préaticas discriminatorias, para efeitos admissionais ou de permanéncia
da relacdo juridica de trabalho e d& outras providéncias. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF,
v. 01, n. 55, 1995. ou
BRASIL. Lei n®9.029, de 13 de abril de 1995. Proibe a exigéncia de atestados de gravidez e
esterilizacdo e outras préaticas discriminatorias, [...]. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, v.
01, n. 55, 1995.
Artigo de periddico ou revista

SOBRENOME, Nome abreviado. Titulo do artigo. Titulo da Revista, Local de publicacao,
numero do volume, paginas inicial-final, més e ano.

Artigo apresentado em um evento
SOBRENOME, Nome. Titulo do trabalho apresentado. In: TITULO DO EVENTO, n° do
evento, ano de realizagdo, local (cidade de realizagdo). Titulo do documento (anais, resumos,

etc.). Local: Editora, ano de publicacdo. Paginas inicial-final.
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Monografia, dissertacdo ou tese
SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo (se houver). Ano de apresentacdo. Nimero de folhas
ou volumes. Categoria (Area de Concentragio) — Instituicdo, Local, ano da defesa. Disponivel

em: https://repositorio.xxxx.edu.br/. Acesso em dia més ano.
4.10 OUTROS ELEMENTOS

A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre
parénteses, precedida do nome completo.

Equacdes e formulas sdo destacadas no texto, numeradas com algarismos arabicos entre
parénteses, alinhados a direita. A fim de facilitar o entendimento de expoentes e indices, pode-
se colocar um espacamento antes e depois de 6 pontos. Veja exemplo:

oD

VxH=J+—= 1
o (1)

NUmeros com unidades de medida devem ser separados por um espago em branco,
exceto quando o namero ficar no final da linha, onde devem ficar juntos. Ainda em relacdo as
unidades e grandezas de medidas, elas devem ser normalizadas pelo Sistema Internacional de
Unidades (SI, 2021) ou conforme norma regulamentadora especifica norteada pela temética do
TCC. Além disso, os numeros, se arredondados, devem seguir as regras de arredondamento
estabelecidas na norma NBR 5891 (ABNT, 2014).

O sinal de dois pontos (:) é usado para estabelecer relagdo entre dois enunciados,
indicando que h& uma citagdo, uma enumeracao ou uma explicacao referente a primeira oracéo.
Indicam uma leve pausa a partir da qual € possivel iniciarmos uma citagdo, uma enumeracao
ou uma explicacdo, e, portanto, ndo encerram uma frase, indicando que depois deles ndo se
deve colocar letra maidscula. As Unicas pontuacdes capazes de encerrar uma frase no portugués
sdo ponto final, reticéncias, exclamagéo e interrogagdo. Portanto, depois de dois pontos, o
correto é usar letra minuscula.

E muito comum erros com letras maitisculas e mintsculas, portanto mostra-se aqui um
resumo de dicas baseado no Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa (Senado Federal, 2014)
e elaborado pelo Palacio do Itamaraty (2020, p. 15).

SR letras mindisculast
v’ EstacOes do ano, meses, dias da semana, pontos cardeais: inverno, abril, segunda-feira,
domingo, norte, leste.

v’ Linguas, povos e etnias: inglés, brasileiros, indigenas, etc.
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Religides, doengas e moedas: catélico, gripe, covid, real, dolar, etc.

Cargos e profissdes: diretor, prefeito, governador, presidente, ministro, etc.

Artigo e leis: artigo 82 da lei 9412 (a menos que formem parte de nome préprio: Lei de
Acesso a Informagdo).

Acrénimos (siglas que formam palavras com quatro letras ou mais): Petrobras,
Embratel.

As palavras: nacdo, pais, governo (mesmo acompanhado de especificacdo: federal,
estadual, municipal) a menos que integrem nome préprio: Pais de Gales.

Exterior e interior (a menos que integrem nome préprio: Ministério do Interior).
Ensino fundamental, ensino médio, ensino superior: a menos que integre nome proprio.
Republica e monarquia: quando designarem forma de governo.

Ministério: quando aparecer sozinho no texto.

- Usa-se [RJERYETRGES

v
v

Festividades: Natal, Carnaval, Renascimento, Idade Média, Sete de Setembro.

Nomes que designam altos cargos, dignidades ou postos: Presidente da Republica,
Cardeal de Séo Paulo, Ministério da Educagéo, Senado.

Conceitos politicos importantes: Constituicdo, Estado (significando uma nacdo),
Federacdo, Unido, Republica, Império, Poder Executivo, Igreja.

Regides e marcos geograficos: Ocidente e Oriente (como conceitos geopoliticos),
Hemisférios Sul e Norte (idem), Regides Norte, Sul, Sudeste, Nordeste.

Nomes de vias, lugares publicos e acidentes geograficos: Rio Amazonas, Avenida

Comandante Vital Rolim, Oceano Atlantico.
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APRESENTACAO DO TCC

Qualquer apresentacdo em eventos deve valorizar o autor e o seu respectivo trabalho,
forma, faz-se aqui algumas recomendacdes para a elaboracdo do material a ser exposto.

Na apresentacao, o aluno dispora de 20 a 35 min, conforme determinacao do presidente

da banca, o orientador. Os critérios de avaliacdo da apresentagdo sdo:

a)
b)

c)
d)

e)

5.1

5.2

coeréncia do contetido da apresentacdo oral com o documento textual (até 5 pontos);
clareza, fluéncia e dominio verbal na exposicéo de ideias (até 5 pontos);

dominio e conhecimento do tema (até 5 pontos);

observancia do tempo determinado (até 5 pontos);

respostas as arguicOes (até 10 pontos).
PREPARACAO DE SLIDES

Para apresentacdo de um material, avalie as seguintes recomendacdes:
utilizar letras grandes e legiveis;

colocar um espagamento minimo de 1,5 entre linhas;

escrever apenas palavras-chaves, nunca paragrafos, nem frases completas;
fazer uso de ilustracdes, simbolos e cores;

garantir uma boa visibilidade das figuras e ndo colocar mais do que duas, em cada pagina.
DURANTE A APRESENTACAO

Para uma boa apresentacao presencial, seguem algumas dicas:

posicionar a projecdo de forma que nédo obstrua a visao do publico, se for em tela, opte
por deixa-la em um canto a 45°;

fazer uma projecédo gradual das informacdes, ainda que no mesmo slide, dessa forma, a
atencdo estara voltada para o item desejado e havera expectativa para o proximo;
quando precisar fazer comentarios prolongados, pode-se optar por fechar a janela de
projecao para que a atencéo se volte para o apresentador;

evitar olhar para a projecdo ou a esmo, tentando sempre manter o foco na plateia, a
projecao é feita para o publico;

movimentar sem causar, hunca, sombra na projecdo, ndo permanecer estatico;

usar um tom de voz adequado ao ambiente e pronunciar as palavras corretamente com

todas as flexdes, principalmente as estrangeiras;
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L% <6

evitar a repeticdo de palavras do tipo: “né”, “pessoal”, “certo?”, “ok?”, etc.;

29 ¢¢

tentar ndo evidenciar divida no que fala, evitando expressoes, tais como: “acho”, “se
ndo me engano”, “isto €”, “ou seja”, etc.;
elaborar um numero de slides adequado ao tempo, ndo se recomenda mais do que 20;

treinar a apresentacdo, otimizando o tempo em fungéo do contetdo abordado.
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6 ORIENTACOES POS DEFESA

Apds 0 maximo de 30 (trinta) dias da defesa, o aluno devera entregar, via processo
eletrénico, uma copia digital corrigida do seu TCC, assinada pela banca e contendo a ficha
catalografica. Além do TCC, deve ser anexado o Termo de Autorizacdo de Postagem no
Repositorio Digital, caso ndo tenha interesse em publicar o TCC como artigo, conforme o
Anexo A, além da Declaracdo de Responsabilidade da Autenticidade dos Documentos,
conforme o0 Anexo B.

Caso haja interesse em publicar o TCC como artigo, o aluno ndo deve preencher o
Anexo A, informando com declaragdo anexada ao processo 0 motivo da auséncia do termo de
autorizacdo de depdsito do TCC no repositério, conforme o Anexo C.

A ficha catalografica deve ser solicitada no e-mail: biblioteca.cz@ifpb.edu.br e seguir
as orientagdes da Coordenacéo da Biblioteca-Campus Cajazeiras-IFPB (2023).

Para fazer o processo no SUAP, o aluno deve acessar o sistema, no menu do lado
esquerdo, clica em ADMINISTRACAO, depois Processos Eletronicos e Requerimentos.
Preenche o requerimento: no tipo de processo, procurar Entrega de TCC, nivel de Acesso é
privado, hipotese legal: INFORMACAO PESSOAL e o Assunto é Entrega de TCC. Ao salvar
0 requerimento, o aluno deve: FAZER UPLOAD DE DOCUMENTO EXTERNO e inserir a
versdo do TCC Completa (o tipo é Dissertacdo), a Declaracdo de Responsabilidade da
Autenticidade dos Documentos e 0 Termo de Autorizacdo de Postagem no Repositorio Digital,
caso queira. Depois ndo pode esquecer de GERAR PROCESSO ELETRONICO.

Obs. Caso o0 TCC seja maior do que 2 MB, 0 processo deve ser aberto sem anexar o TCC, que

deve ser enviado por e-mail para a Coordenacgéo do Curso.
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onm FORMULARIO-XX
EEN Aprovado pelo Conselho Diretor
INs:I.TUTO do IFPB/Campus Cajazeiras
FEDERAL Em: XX/XXIXXXX
Paraiba y
Campus TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO DE
Cajazeiras

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO SUPERIOR

Eu, professor(a)

matricula SIAP aceito ser orientador(a) do(a) aluno(a)

matricula

do curso

comprometendo-me a orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento de seu Trabalho de
Conclusdo de Curso, em todas as suas etapas, a partir do dia

de de

Cajazeiras, de de

Assinatura do(a) Professor(a) Orientador(a)
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onm FORMULARIO-XX
EEN Aprovado pelo Conselho Diretor
INs:I.TUTO do IFPB/Campus Cajazeiras
FEDERAL Em: XX/XXIXXXX
Paraiba y
Campus TERMO DE ACEITE DE COORIENTACAO DE
Cajazeiras

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO SUPERIOR

Eu,

matricula SIAPE ou CPF aceito ser coorientador(a) do(a) aluno(a)
matricula

do curso

comprometendo-me a orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento de seu Trabalho de
Concluséao de Curso, em todas as suas etapas, a partir do dia:

de de

Cajazeiras, de de

Assinatura do(a) Coorientador(a)
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1 INTRODUCAO

Parte inicial do texto, onde deve constar o tema do projeto, o problema a ser abordado
(questionamento relativo ao tema usado como pardmetro para o estudo do mesmo), a
delimitacdo do tema (limite da investigacdo académico-cientifica proposta para o TCC) e a
justificativa (exposicdo da importancia do problema a ser solucionado com a execucdo do
TCC).

Na introducéo apresentam-se as informacdes gerais sobre a pesquisa, fundamentando
seu interesse e contribui¢do para o conhecimento académico-cientifico. Seu objetivo é informar
e colocar o leitor a par do conhecimento ja existente sobre o tema que serd abordado. Deve-se
apresentar as questbes que levaram o autor a pesquisar sobre o tema, a justificativa e 0s

objetivos.



36

2 OBJETIVOS
Neste capitulo deve-se delinear os objetivos do Trabalho de Concluséo do Curso (TCC).

2.1 OBJETIVO GERAL

Expressdo do que se pretende alcancar com a execucdo do trabalho, deve resumir a ideia
central do TCC e a delimitacdo do tema. Iniciar com verbo no infinitivo. Exemplo:

Analisar a influéncia do IFPB na populacéo da Cidade de Cajazeiras.
Ideia central: Analisar a influéncia do IFPB;

Delimitacdo: populacédo da Cidade de Cajazeiras.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

Esses elementos apresentam de forma detalhada o que se pretende alcancar com o TCC,
contribuindo para a concretizagdo do objetivo geral. Colocar um texto antes dos objetivos,
apresentando-os, finalizando com dois pontos e 0s objetivos comegando com travesséo e letra
mindscula (ndo usar marcadores do word), finalizando com ponto e virgula e o Gltimo com
ponto final. Exemplo:

Para atingir o objetivo geral, foram delineados os seguintes objetivos especificos:

- identificar fatores econdmicos atingidos pela implantacéo do IFPB;

- quantificar na populacdo de Cajazeiras, 0 numero de alunos do IFPB;

- comparar a quantidade de alunos de cidades circunvizinhas com os alunos residentes em
Cajazeiras.

Os objetivos devem ser descritos com verbo no infinitivo. Muitos sites na internet
sugerem listas de verbos a serem utilizados para cada tipo de objetivo.

Objetivo Geral (verbos mais abrangentes): conhecer, compreender, estabelecer, desenvolver,
contribuir, etc.

Objetivos Especificos (verbos mais direcionados): diferenciar, avaliar, classificar, medir,
organizar, desenvolver, aplicar, etc.

Sugestdo de verbos no sitio https://www.conjugacao.com.br/verbos-para-objetivos/.
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3 METODOLOGIA

A presente secdo deve trazer a classificagdo da pesquisa, as estratégias e técnicas de
levantamento dos dados que se pretende realizar no trabalho:
- etapas previstas para o desenvolvimento do trabalho;
- métodos de obtencdo de informacGes;
- método de analise das informacdes;
- descrigéo detalhada das atividades a serem executadas;
- previsdo de recursos necessarios a execucao, caso haja.
Para tanto vale relembrar os tipos de pesquisas mais comuns no desenvolvimento de um
TCC em engenharia, a partir do trabalho de Coelho (2019).
a) Quanto a Abordagem: Pesquisa Qualitativa e Pesquisa Quantitativa. Pode ser utilizada
as duas abordagens numa mesma pesquisa.
b) Quanto a Natureza: Pesquisa Bésica e Pesquisa Aplicada.
c) Quanto aos Objetivos: Pesquisa Exploratoria, Pesquisa Descritiva e Pesquisa
Explicativa.
d) Quanto aos Procedimentos: Pesquisa Experimental, Pesquisa Bibliogréafica, Estudo de
Caso, Pesquisa de Campo, Pesquisa-acao e Pesquisa de Levantamento.
Uma boa dica é fazer uso de um fluxograma mostrando o itinerario da pesquisa, onde

cada passo mostrado indicard uma subsecdo da metodologia.
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Crie um quadro relacionando as etapas a serem realizadas e o tempo estimado para as

referidas etapas, semelhante ao Quadro 1, ndo esquecendo de preparar um texto antes citando

as etapas.

O cronograma de execucdo deve incluir a data prevista de defesa do TCC e ndo podera

exceder o limite maximo do semestre letivo. A primeira coluna do tempo, pode ser usada para

desenvolvimento do projeto e as demais, para a sua execucao.

Quadro 1 — Cronograma de Execucéo.

ETAPAS ANO
01 02 03 04 05

1 Nome da Etapa 1 X X X

2 Nome da Etapa 2 X X X X

3 Nome da Etapa 3 X X X

4 Nome da Etapa 4

5 Nome da Etapa 5

6 Nome da Etapa 6

7 Defesa do TCC X

Autor: Autoria Prépria (2024).




39

REFERENCIAS
Padrao ABNT de acordo com a norma NBR 6023:

ASSOCIAC;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS-ABNT. NBR 6023: Informacéo e
documentacdo — Referéncias — Elaboragéo. Rio de Janeiro: ABNT, nov. 2018.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS-ABNT. NBR 6024: Informag&o e
documentacdo — Numeracdo progressiva das se¢des de um documento — Apresentacdo. Rio de
Janeiro, 2012a.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS-ABNT. NBR 6027: Informag&o e
documentacdo — Sumario — Apresentacao. Rio de Janeiro, 2012b.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS-ABNT. NBR 10520. Informagc&o
e documentacdo — CitacGes em documentos — Apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, ago.
2023.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS-ABNT. NBR 15287: Informagao
e documentacdo - Projeto de pesquisa - Apresentacao. Rio de Janeiro, mar. 2011.

COELHO, Beatriz. Tipos de pesquisa: abordagem, natureza, objetivos e procedimentos.
Mettzer, 2019. Disponivel em: https://blog.mettzer.com/tipos-de-pesquisa/. Acesso em: 12
jan. 2024,

FUNDACAO INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA-IBGE.
Normas de apresentacgéo tabular. 3. ed. Rio de Janeiro: 1993.



APENDICE D

FICHA DE AVALIACAO DO PROJETO DE TCC

40



4

os" FORMULARIO-XX
EEN Aprovado pelo Conselho Diretor
INs:I.TUTO do IFPB/Campus Cajazeiras
FEDERAL Em: XX/XXIXXXX
Paraiba
Campus ~
Cajazeiras AVALIACAO DO PROJETO DE TCC
Temado TCC:
Aluno (a):

Orientador (a):

Coorientador (a):

Avaliacdo da Proposta de TCC (maximo 100) Ptos. | Nota
Delimitacéo do tema Até
Limites da investigacdo académico-cientifica proposta para o TCC 10
Definicéo do problema Ate
Questionamento relativo ao tema usado como parametro para o estudo do mesmo 10
Justificativa Até
Exposigédo da importancia do problema a ser solucionado com a execugéo do TCC 10
Relevéancia, inovacges apresentadas ou utilidade pratica do projeto Até
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Obijetivos Até
Expressdo do que se pretende alcangar com a execucéo do trabalho 10
Metodologia Até
Descricdo fundamentada das a¢des associadas a realizacdo do TCC 20
Cronograma de execucao Até
Avaliacdo do tempo de execucdo dentro do semestre letivo 10
Referéncias bibliogréaficas: Até
Totalidade das fontes de informacao citadas, digitacdo dentro das normas da ABNT | 10
Nota final da avaliacédo da Proposta, considerando 70 pontos como 0 minimo aceitavel
para aprovacao, mediante as devidas adequacdes.

Avaliacéo Final \ \ Exequivel \ \ Exequivel com modificacGes \

\ Inviavel

Sugestdes de Melhoria:

Assinatura do (a) Avaliador (a) com Data:
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(11
an
==l DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO DE ENSINO
INSTITUTO UNIDADES ACADEMICAS
ZZ?L?E TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC
Cajazeiras
DEFESA DE TCC
Titulo do
Trabalho:
Aluno (a):
Orientador (a):
Coorientador (a):
Data: Hora: Local:

Resumo do Trabalho:

Contamos com sua presencal!
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ANEXO A

TERMO DE AUTORIZACAO DE POSTAGEM NO REPOSITORIO DIGITAL DO IFPB
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
PRO-REITORIA DE ENSINO DIRETORIA DE EDUCAGCAO SUPERIOR
Avenida Jodo da Mata, n® 256 — Bairro Jaguaribe — Jodo Pessoa — Paraiba — CEP: 58015-020

TERMO DE AUTORIZACAO
POSTAGEM NO REPOSITORIO DIGITAL PELO MODERADOR

IDENTIFICACAO PESSOAL E DO MATERIAL BIBLIOGRAFICO

| Nome: | |

| E-mail: | | Telefone: | | |
| RG: \ | Matricula: | |
Identificacdo | Tese: Dissertacao: Especializacao:
do Material: | Graduacdo: Relatorio de Estagio: Outros:

Titulo do Trabalho:

Palavras-Chaves:

Orientador:

Area de Conhecimento (Tabela CAPES)

AUTORIZACAO

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicacdo supracitada, de acordo com a Leli
Federal n°® 9.610/98, autorizo o Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia da
Paraiba — IFPB a disponibiliza-la gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos autorais do
trabalho em meio eletronico, no Repositdrio Digital da Instituicdo, para fins de leitura,
impressao e/ou download, a titulo de divulgacdo da producdo cientifica gerada pelo IFPB.
Autorizo ainda a conversdo do tipo digital do arquivo para fins de preservacao, backup e
continuidade da plataforma, de acordo com a politica de gerenciamento e disponibilizagao
informacional do IFPB.

Cajazeiras, de de

Assinatura
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DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE DA AUTENTICIDADE DOS
DOCUMENTOS ANEXADOS AO PROCESSO

46



47

os" FORMULARIO-XX
==l Aprovado pelo CONSUPER
Resolucdo n° 7/2024-CS
“}:'EE'ETRTP Em: 27/02/2024
Paraiba 5
cg?an;gitrl:s DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE DA AUTENTICIDADE

DOS DOCUMENTOS ANEXADOS AO PROCESSO DE SOLICITACAO

Eu, matricula n®

RG CPF

celular e-mail

declaro inteira responsabilidade e autenticidade aos documentos anexados ao Processo de

Solicitacdo de

Informo que sou conhecedor(a) dos termos descritos na Lei n® 13.726/2018:

"Art. 3° Na relacdo dos 6rgaos e entidades dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios com o cidaddo, é dispensada a exigéncia de:

[]

Il - autenticacdo de cdpia de documento, cabendo ao agente administrativo, mediante a
comparacgao entre o original e a cOpia, atestar a autenticidade;

[...]

§ 2° Quando, por motivo ndo imputavel ao solicitante, ndo for possivel obter diretamente do
6rgdo ou entidade responsavel documento comprobatério de regularidade, os fatos poderdo ser
comprovados mediante declaracao escrita e assinada pelo cidaddo, que, em caso de declaracao
falsa, ficara sujeito as san¢Ges administrativas, civis e penais aplicaveis."

Declaro também, estar ciente de que a falsidade nas informacgdes acima implicara nas
penalidades cabiveis, previstas no artigo 299 do Codigo Penal, e na invalidacdo dos documentos

emitidos e dos atos institucionais praticados em decorréncia dos fatos insidiosos apresentados.

Cajazeiras, de de

Assinatura do(a) Estudante
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DECLARACAO

IDENTIFICACAO PESSOAL E DO MATERIAL BIBLIOGRAFICO
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| Nome: | |
| E-mail: | | Telefone: | | |
| RG: | | Matricula: | |

Identificagéo | Tese:

Dissertacao:

Especializagéo:

do Material: | Graduacéo:

Relatorio de Estagio:

Outros:

Titulo do Trabalho:

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicacéo supracitada, declaro que néo

autorizo o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba — IFPB a

disponibiliza-la no Repositdrio Digital da Instituicdo, por motivo de:

Cajazeiras,

Assinatura

de

de




