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A terceira folha dos elementos pré-textuais destina-se a Ficha Catalografica.

Esta é elaborada pela biblioteca do Campus. Quando o texto do relatorio for
aprovado pelo professor orientador, 0 estudante deve encaminha-lo (em anexo)
para o e-mail da biblioteca com a seguinte mensagem: Solicito Ficha
Catalografica para o Relatorio de Estagio (ou Relatério de Experiéncia
Profissional Efetiva) em anexo.

A biblioteca enviara a Ficha Catalogréfica para o e-mail do estudante e a mesma
devera ser inserida no relatério (nesta terceira folha) conforme modelo

(meramente ilustrativo) abaixo.
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A epigrafe é opcional e pode ser inserida no canto inferior direito desta folha,

conforme exemplo (meramente ilustrativo) abaixo.

“Nossa razdo, e nao o que dizem, deve influir em nosso julgamento’.
(Montaigne)



A dedicatéria € um elemento opcional e pode ser inserida na parte inferior direita

desta folha conforme exemplo (meramente ilustrativo) abaixo.

Dedico este relatorio a todos os colegas da Turma 2023.1 do Curso Técnico
Subsequente em Edificacbes que comigo perseguiram o sonho de uma

formacéo técnica.
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1 INTRODUCAO

A introducdo consiste na primeira parte textual do Relatério. Nela
apresenta-se o0 que sera descrito ao longo da producdo textual. Inicialmente,
deve-se fazer inicialmente uma consideragdo acerca da importancia da
experiéncia do estagio para a consolidacdo da formacao técnica do estudante;
em seguida, uma breve apresentacao da experiéncia feita pelo estudante (onde,
guando, como foi); por fim, deve-se descrever a estrutura do Relatério (como o

mesmo estara organizado — a descricdo de cada parte).



2 CAMPO DE ESTAGIO
2.1 IDENTIFICACAO
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DA EMPRESA
(PROFISSIONAL LIBERAL ou INSTITUIC}AO)
Nome:
Endereco: | Rua: n°
Bairro: Cidade:
Estado:
Fone: E-mail:

Area de atuac&o:

DO ESTAGIO

Inicio: / / Término: / /

Carga horaria semanal: Total:

Nome do supervisor:

Area de atuacdo do supervisor:

2.2 DESCRICAO DA EMPRESA (PROFISSIONAL LIBERAL OU INSTITUICAO)

Deve ser apresentado um breve histérico da empresa (ou da atuacdo do

profissional — se for o caso de estagio com um profissional liberal) — origem,

fundadores, area(s) de atuacdo, descricdo da sua estrutura, quantidade de

profissionais, etc. Pode ser apresentada uma avaliacao geral da empresa.
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3 DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Trata-se da parte mais importante do Relatério. Deve ser feita uma breve
descricéo tedrica do que seja cada atividade e a exposicao da experiéncia pratica
da mesma feita pelo estudante no estagio (0 uso de fotografias € muito
importante).

Devem ser descritas no minimo trés atividades que foram desenvolvidas ou
acompanhadas ao longo do estagio. Assim sendo, esta parte do relatorio devera

conter uma média (minima) de cinco laudas.

Ver modelo estrutural a sequir:

3.1 ATIVIDADE (NOMINAR)

3.1.1 Definicéo tedrica da atividade

3.1.2 O que foi feito

3.1.3 Por que foi feito

3.1.4 Como foi feito

3.1.5 Qual a aprendizagem com a atividade

3.2 ATIVIDADE (NOMINAR)

3.2.1 Definicéo teorica da atividade

3.2.2 O que foi feito

3.2.3 Por que foi feito

3.2.4 Como foi feito

3.2.5 Qual a aprendizagem com a atividade

3.3 ATIVIDADE (NOMINAR)

3.3.1 Definicéo tedrica da atividade

3.3.2 O que foi feito

3.3.3 Por que foi feito

3.3.4 Como foi feito

3.3.5 Qual a aprendizagem com a atividade
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4 CONSIDERACOES FINAIS

Nesta parte, o estudante devera fazer uma sintese do que foi a sua experiéncia
de estagio, sua importancia para a consolidacdo de sua formacéo técnico-
profissional e aprendizagem pessoal.
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REFERENCIAS

As referéncias devem atender as exigéncias das normas da ABNT (NBR
6023/2018) e contemplar somente producdes (livros, artigos, sites, etc.) citados
no Relatorio. Na descrigcédo tedrica das atividades desenvolvidas no estagio, o

embasamento em textos cientificos é fundamental.

Sobre Referéncias

Seguem orientacdes de como fazer as referéncias de acordo com as normas
da ABNT.

Referéncias, segundo a ABNT consiste em um conjunto padronizado de
elementos descritivos retirados de um documento, que permite sua identificacao
individual.

Toda a literatura citada no texto deverd ser listada em ordem alfabética.

As referéncias, devem ser separadas entre si por UM espaco simples em branco,
como também devem ser digitadas em espacos simples (CRTL+1).

A elaboracdo das referéncias deve seguir o padrdo estabelecido pela
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) em “Regras Gerais de
Apresentacao” - NBR-6023 de 2018.

Exemplos de referéncias:
Livros

BACCAN, N; ALEIXO, L. M; STEIN, E; GODINHO, O. E. S. Ludicidade na
Educacéo Infantil. 6. ed.Campinas: EDUCAMP, 2010.

OBS: O numero de paginas totais do livro na NBR atualizada de 2018 passou a
ser um elemento complementar. Logo, se o pesquisador adotar por coloca-lo tem

gue padronizar para todas as referéncias.

Assim, quando citarem algum livro, devem anotar as seguintes informacdes:
Nome do (s) autor (es). Titulo do livro (deve estar em negrito). NUmero da edicao.

Cidade da editora: Nome da editora, ano de publicagéo.

Obs: Para mencionar o nome dos autores, deve-se fazer da seguinte forma:

comeca pelo sobrenome do autor (em caixa alta) e, em seguida, colocam-se 0s
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pré-nomes (estes, vocés podem adotar por colocar somente a primeira letra ou
todo o pré-nome por extenso). Mas essa escolha deve ser padronizada para

todas as referéncias.

Assim, podem optar por referenciar uma entre as duas formas abaixo:
LEITE, Maria Clerya Alvino (pré-nome por extenso) OU

LEITE, M. C. A. (Pré-nome somente com a primeira letra) (Esta é a forma mais
indicada, pois muitas vezes existem muitos autores e a referéncia pode ocupar
cerca de 3-4 linhas).

Quando houver quatro ou mais autores, convem indicar todos. Permite-se que

se indique apenas o primeiro, seguido da expresséao et al.

Exemplificando: Digamos que vocé precisa utilizar um paragrafo de um livro
(ap6s a interpretacao das ideias do autor) que tem 5 autores. No corpo do texto
(citac&o), vocé ird mencionar apenas o primeiro autor seguido da expressao et
al. Nas referéncias, tem a opcao de mencionar todos os autores ou adotar o que
foi descrito na citacdo (somente o primeiro seguido do et al.,). O importante &

padronizar!

Capitulos de livro

SGARBIERI, V. C. Composigéo e valor nutritivo do feijdo Phaseolus vulgaris L.
In: BULISANI, E. A. Feijao: fatores de producéo e qualidade. 2. ed. Campinas:
Fundacao Cargill, 2009. p. 257-326.

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.;
SCHMIDT, J. (org.). Historia dos jovens 2: a época contemporanea. Sao
Paulo: Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.

Ja& nesse caso é diferente. Isso acontece quando tenho um livro como coletanea
(cada capitulo tem um autor diferente). Nesse caso, a sequéncia correta da
insercao dos termos é como esta apresentado no exemplo acima, constando as
seguintes informagdes: Autor (es) do capitulo(s). Titulo do capitulo seguidos da
expressao In. Autor (es) do livro. Titulo do livro (somente esse titulo deve ficar
em negrito). Numero da edicdo. Cidade da editora: Nome da editora, ano de

publicacdo. Pagina inicial e final do capitulo.
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Artigo de periddico (revistas cientificas)

RODRIGUES, Yanna Luiza do Nascimento; LEITE, Maria Clerya Alvino Leite. A
insercao do ensino de Libras como L2 nos anos iniciais do ensino fundamental
em uma escola municipal de Lagoa de Dentro-PB. Revista Principia:
Divulgacéo Cientifica e Tecnoldgica do IFPB, Jodo Pessoa, n.58, p.46-59,
2021. DOI: http://dx.doi.org/10.18265/1517-0306a2021id5656. Disponivel em:
https://periodicos.ifpb.edu.br/index.php/principia/article/viewFile/5656/1831.
Acesso em: 16 abr. 2022.

SANTOS, Sidneide Maria da Conceigcéao; PEREIRA, Daniane. Libras e sua
importancia na formagéo de professores na educacéo de surdos. Revista
Encantar - Educacdo, Cultura e Sociedade, Bom Jesus da Lapa, v. 1, n. 2, p.
139-158, mai./ago. 2019. DOI: http://dx.doi.org/10.5935/encantar.v1.n2.009.
Disponivel em: https://revistas.uneb.br/index.php/encantar/article/view/7998.
Acesso em: 20 abr. 2022.

Nesse caso, 0s elementos essenciais sdo: autor(es), titulo do artigo, titulo da
publicacdo (nome da revista/periodico — DEVE FICAR EM NEGRITO), local de
publicacdo (cidade), numeracao correspondente ao volume e/ou ano, fasciculo
ou namero, paginacao inicial e final, quando se tratar de artigo ou matéria, ano

de publicacéo.

OBS: Se for artigo on line, precisa acrescentar o DOI (caso tenha) e o “Disponivel

em” “Acesso em”.

Artigos apresentados em eventos cientificos

ZUBEN, A. V.; CASANOVA, C.; BALDINI, M. B. D.; RANGEL, O.; ANGERAMI,
R. N.; RODRIGUES, R.C. A.; PRESOTTO, D. Vigilancia epidemioldgica da
leishmaniose visceral americana (LVA) em caes no municipio de Campinas,
S&o Paulo. In: REUNIAO DE PESQUISA APLICADA EM DOENCAS DE
CHAGAS, 26.; REUNIAO DE PESQUISA APLICADA EM LEISHMANIOSES,
14., 2010, Uberaba. Anais [...]. Uberaba: Universidade Federal do Triangulo
Mineiro, 2010. p. 135-175.

BRAYNER, A. R. A; MEDEIROS, C. B. Incorporacdo do tempo em SGBD
orientado a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9.,
1994, Sao Paulo. Anais [...]. Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.


https://periodicos.ifpb.edu.br/index.php/principia/article/viewFile/5656/1831
http://dx.doi.org/10.5935/encantar.v1.n2.009
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Nesse caso, 0s elementos essenciais sdo: autor(es), titulo do trabalho
apresentado, seguido da expressao In: nome do evento (em caixa alta),
numeracdo do evento (se houver), ano e local (cidade) de realizagao, titulo do
documento (anais, atas, topico tematico etc.) (em negrito — recurso tipografico
mais utilizado. Mas pode ser italico ou sublinhado), local, editora, data de

publicacédo e pagina inicial e final da parte referenciada.

TCC/Tese/Dissertacao

LIMA, I. M.M. O férum de educacéo de jovens e adultos: uma avaliacédo da
perspectiva dos participantes dos primeiros cinco anos de existéncia
(1999-2004). Joao Pessoa, 2005. Dissertagcédo (Mestrado em Educacéo) —
Centro de Educacéao, Universidade Federal da Paraiba, Jodo Pessoa, 2005.

LIMA, I. M. M. O pedagogo: do trabalho individual ao trabalho coletivo.
2002. Trabalho de Concluséao de Curso (Especializagdo em Superviséo e
Orientacdo Educacional) — Centro de Educacgao, Universidade Federal da
Paraiba, Jodo Pessoa, 2002.

Nas teses, dissertacdes ou outros trabalhos académicos devem ser indicados
em nota o tipo de documento (tese, dissertacao, trabalho de concluséo de curso,
etc.), o grau, a vinculacdo académica, o local e a data da defesa, mencionada
na folha de aprovacéo.

Legislacdo

BRASIL. Portaria n. 451, de 19 de setembro de 1997. Regulamento técnico
principios gerais para o estabelecimento de critérios e padrdes microbiolégicos
para alimentos. Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil, Brasilia,
DF, 22 set. 1997, Secéo 1, n. 182, p. 21005-21011.
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