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Editores de textos e planilhas;
Navegadores (browsers);
Plataformas web;

Sitios oficiais.

OBJETIVOS DE ENSINO

Geral

O Dotar o discente de conhecimentos satisfatérios a adequada utilizagcdo de

ferramentas informaticas servientes ao auxilio operacional do Direito;

O Promover a aquisicdo do conhecimento a partir de exposicoes tedricas atadas,

necessariamente, as rotinas usuais, com o fito de preparar o discente para a
concretizacao de atividades praticas.

Especificos

Jungir continuamente, no processo ensino-aprendizagem, teoria e pratica;

Estudar a criacao e a formatagcdo de documentos de texto e planilhas eletrbnicas
nos softwares especificos;

Compreender o funcionamento basico de navegadores web, para o fiel
cumprimento das rotinas de seguranga da informacgéo;

Examinar ferramentas e aplicativos on-line vocacionados a organizacdo do
ambiente de trabalho, desde que constituidos das seguintes fungdes: cadastro de
clientes e/ou utentes, inclusdo e gerenciamento de processos, alerta de prazos
processuais e geradores de notificagcdes eletronicas;

Conhecer os sitios oficiais do Tribunal Regional do Trabalho, do Tribunal Regional
Eleitoral, dos Tribunais de Justica Estadual e Federal, do Conselho Nacional de
Justica, do Tribunal Superior do Trabalho, do Tribunal Superior Eleitoral, do
Superior Tribunal de Justica e do Supremo Tribunal Federal;

Compreender as principais rotinas e fungdes da ferramenta Processo Judicial
Eletrénico (PJE);

Executar consultas processuais e refinadas pesquisas jurisprudenciais nos sitios
mencionados acima.




ConTeUDO PrRoGRAMATICO (O que se pretende ensinar?)

o Editor de textos. Estrutura basica dos documentos; edicdo e formatacao de
textos; cabecalhos e rodapés; paragrafos e fontes; tabelas e caixas de texto.

o Editor de planilhas. Estrutura basica das planilhas; células, linhas e colunas;
pastas e graficos; tabelas; férmulas; fun¢gdes e macros.

o Navegadores para internet. Google Chrome e Mozilla Firefox. No¢des de
privacidade e seguranga da informagdo em ambiente web.

o Software livre para gerenciamento processual. Cadastro de clientes e/ou utentes,
inclusdo e gerenciamento de processos, alerta de prazos processuais e
geradores de notificagbes eletronicas.

o Principais caracteristicas do peticionamento eletrénico.

o Consultas processuais e jurisprudenciais. Critérios para refinamento de busca;

processos que correm em segredo de justica; acompanhamento e notificagcado
push.

MEeTobpoLoGIA DE ENsSINO

o As aulas serdo ministradas a distancia, a partir de Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA), no qual havera exposi¢ao de conteudo nas mais variadas
formas disponiveis pela plataforma, além de aulas presenciais;

o Para melhor compreensao e aplicacdo da matéria, sera dada énfase, mediante
ferramentas interativas disponiveis no AVA, a atividades praticas e também a
pesquisas e trabalhos individuais e em grupo.

AVALIAGAO DO PROCESsO DE ENSINO E APRENDIZAGEM

o As atividades avaliativas serao realizadas no formato escrito através da plataforma
virtual;

o Serao realizadas avaliagbes continuas na plataforma de ensino através de
atividades, trabalhos e pesquisas individuais e em grupo, interagdes no forum de
discussao, além de casos praticos que envolvam todos os conteudos da disciplina
€ ainda de outras disciplinas do curso.

o Os alunos realizarao avaliagdes presenciais teoricas.

Recursos DipATicos NECESSARIOS

Plataforma virtual, professor, aluno, computador de mesa ou notebook, videoaulas,
textos, exercicios, forum de discussao.
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