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 E  MENTA 

 ❑  Editores de textos e planilhas; 
 ❑  Navegadores (  browsers  ); 
 ❑  Plataformas  web; 
 ❑  Sítios oficiais. 

 O  BJETIVOS  DE  ENSINO 

 Geral 

 ❑  Dotar  o  discente  de  conhecimentos  satisfatórios  à  adequada  utilização  de 
 ferramentas informáticas servientes ao auxílio operacional do Direito; 

 ❑  Promover  a  aquisição  do  conhecimento  a  partir  de  exposições  teóricas  atadas, 
 necessariamente,  às  rotinas  usuais,  com  o  fito  de  preparar  o  discente  para  a 
 concretização de atividades práticas. 

   
    Específicos 

 ❑  Jungir continuamente, no processo ensino-aprendizagem, teoria e prática; 
 ❑  Estudar  a  criação  e  a  formatação  de  documentos  de  texto  e  planilhas  eletrônicas 

 nos softwares específicos; 
 ❑  Compreender  o  funcionamento  básico  de  navegadores  web  ,  para  o  fiel 

 cumprimento das rotinas de segurança da informação; 
 ❑  Examinar  ferramentas  e  aplicativos  on-line  vocacionados  à  organização  do 

 ambiente  de  trabalho,  desde  que  constituídos  das  seguintes  funções:  cadastro  de 
 clientes  e/ou  utentes,  inclusão  e  gerenciamento  de  processos,  alerta  de  prazos 
 processuais e geradores de notificações eletrônicas; 

 ❑  Conhecer  os  sítios  oficiais  do  Tribunal  Regional  do  Trabalho,  do  Tribunal  Regional 
 Eleitoral,  dos  Tribunais  de  Justiça  Estadual  e  Federal,  do  Conselho  Nacional  de 
 Justiça,  do  Tribunal  Superior  do  Trabalho,  do  Tribunal  Superior  Eleitoral,  do 
 Superior Tribunal de Justiça e do Supremo Tribunal Federal; 

 ❑  Compreender  as  principais  rotinas  e  funções  da  ferramenta  Processo  Judicial 
 Eletrônico  (PJE); 

 ❑  Executar  consultas  processuais  e  refinadas  pesquisas  jurisprudenciais  nos  sítios 
 mencionados acima. 



 C  ONTEÚDO  P  ROGRAMÁTICO  (O que se pretende ensinar?) 

 ❑  Editor  de  textos.  Estrutura  básica  dos  documentos;  edição  e  formatação  de 
 textos; cabeçalhos e rodapés; parágrafos e fontes; tabelas e caixas de texto. 

 ❑  Editor  de  planilhas.  Estrutura  básica  das  planilhas;  células,  linhas  e  colunas; 
 pastas e gráficos; tabelas; fórmulas; funções e macros. 

 ❑  Navegadores  para  internet.  Google  Chrome  e  Mozilla  Firefox.  Noções  de 
 privacidade e segurança da informação em ambiente  web  . 

 ❑  Software  livre  para  gerenciamento  processual.  Cadastro  de  clientes  e/ou  utentes, 
 inclusão  e  gerenciamento  de  processos,  alerta  de  prazos  processuais  e 
 geradores de notificações eletrônicas. 

 ❑  Principais características do peticionamento eletrônico. 
 ❑  Consultas  processuais  e  jurisprudenciais.  Critérios  para  refinamento  de  busca; 

 processos  que  correm  em  segredo  de  justiça;  acompanhamento  e  notificação 
 push  . 

 M  ETODOLOGIA  DE  E  NSINO 

 ❑  As  aulas  serão  ministradas  a  distância,  a  partir  de  Ambiente  Virtual  de 
 Aprendizagem  (AVA),  no  qual  haverá  exposição  de  conteúdo  nas  mais  variadas 
 formas disponíveis pela plataforma, além de aulas presenciais; 

 ❑  Para  melhor  compreensão  e  aplicação  da  matéria,  será  dada  ênfase,  mediante 
 ferramentas  interativas  disponíveis  no  AVA,  a  atividades  práticas  e  também  a 
 pesquisas e trabalhos individuais e em grupo. 

 A  VALIAÇÃO  DO  P  ROCESSO  DE  E  NSINO  E  A  PRENDIZAGEM 

 ❑  As  atividades  avaliativas  serão  realizadas  no  formato  escrito  através  da  plataforma 
 virtual; 

 ❑  Serão  realizadas  avaliações  contínuas  na  plataforma  de  ensino  através  de 
 atividades,  trabalhos  e  pesquisas  individuais  e  em  grupo,  interações  no  fórum  de 
 discussão,  além  de  casos  práticos  que  envolvam  todos  os  conteúdos  da  disciplina 
 e ainda de outras disciplinas do curso. 

 ❑  Os alunos realizarão avaliações presenciais teóricas. 

 R  ECURSOS  D  IDÁTICOS  N  ECESSÁRIOS 

 Plataforma  virtual,  professor,  aluno,  computador  de  mesa  ou  notebook,  videoaulas, 
 textos, exercícios, fórum de discussão. 
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