PLANO DE ACAO DO(A) COORDENADOR(A) DO CURSO

1.APRESENTACAO

Este plano de agdo, esta direcionado as atividades que serdo desenvolvidas pelo coordenador do
curso. O presente plano de agdio é indispensavel para documentar as atividades e posicionar o
coordenador a um direcionamento consciente sobre quais atividades devem ser realizadas e qual o
andamento de cada uma. Sendo também importante para organizar o trabalho e deve ser utilizado
como um mecanismo de avaliacio diagndstica, formativa e somativa para melhoria constante de
cada curso. O presente Plano de A¢do da Coordenagdo do Curso visa apresentar as propostas de
atividades a serem desenvolvidas pela coordenagdo, na forma de garantir o atendimento as
demandas existentes e a sua plena atuagdo de gestdo académica junto aos docentes, discentes e

técnicos administrativos no ambito do curso.

2.0BJETIVO GERAL :

Este plano de agdo visa desenvolver atividades para garantir que o objetivo do curso seja atendido,

levando em consideracdo o perfil do egresso e as condigdes locais/regionais.

OBIJETIVOS ESPECIFICOS:

> Desenvolver atividades para integragdo dos docentes e discentes;

> Desenvolver mecanismos de avalia¢do relacionadas aos exames externos ligadas avaliagdo do curso
feita pelo e-MEC

> Realizar reunides com docentes e discentes;

» Reformular PPC do curso para atender as DCN's e caracteristicas locais.

4 . REGIME DE TRABALHO E ATUACAO DA COORDENAGAO DO CURSO

A coordenadora do Curso Superior de Tecnologia em Anidlise e Desenvolvimento de Sistemas
(ADS), professora Anne Karine de Queiroz Alves &, formada em Letras pela Universidade Federal de
Campina Grande, com Mestrado em Linguistica pela Universidade Federal de Pernambuco. Tem

experiéncia na area de Linguistica, com énfase em ministrar disciplinas instrumentais de lingua



portuguesa, como: Portugués Instrumental, Redacdo Oficial, Metodologia da Pesquisa e
Comunicacio empresarial. Além disso, tem experiéncia com projetos integradores; em Cursos
Superiores de Tecnologia, atuando no gerenciamento de equipes. E a responsével pela gestdo
académica do curso, pois proporciona a administragao das potencialidades do curso e favorece a
integracdo e a melhoria continua do curso, pela articulacdo entre docentes e discentes. Com suas
atribuigBes definidas no Regimento Diddtico dos Cursos Superiores Presenciais e a Distancia e no
Plano Pedagdgico do Curso (Resolugdo 25/2023), o coordenador é o responsavel pela organizagao
académica do curso e propde, juntamente ao Nicleo Docente Estruturante (NDE) e o Colegiado do
Curso, presidindo-os. A atuagdo do coordenador do curso junto aos professores e aos demais
sujeitos envolvidos no processo de ensino e aprendizagem (técnicos administrativos, discentes,
apoio psicopedagdgico e em acessibilidade, secretaria etc.) seré imprescindivel para o curso atingir
os seus objetivos.

A Coordenadora do Curso Anne Karine de Queiroz Alves possui regime de trabalho integral na
Instituicdo, com dedicacdo exclusiva, em que sdo reservadas 8 horas semanais para as atividades
da Coordenacdo do Curso. O NDE do curso é o responsdavel pelo processo de concepcao e atuara
na consolidacdo, avaliagdo e continua atualizacdo e aprimoramento do Projeto Pedagdgico do
Curso. E constituido por 8 docentes, incluindo o coordenador, com 5 doutores e 3 mestres. O NDE
atua no acompanhamento, na consolidagdo e na atualizacdo do PPC, realizando estudos e
atualizagdo periddica, verificando o impacto do sistema de avaliagdo da aprendizagem na formagao
académica dos discentes e analisando a adequagdo do perfil do egresso, considerando as diretrizes
curriculares nacionais e as novas demandas do mundo do trabalho. Em sua atuagdo colabora com
a autoavalia¢do do curso por meio de seus estudos e considera permanentemente o resultado da
avaliacdo interna do curso. O NDE ainda elabora o Relatério de Adequagdo da Bibliografia Basica e
Complementar proposta no PPC do curso.

O Colegiado de Curso é o 6rgdo deliberativo primdrio e de assessoramento académico, com
composicdo, competéncias e funcionamento definidos Resolugdo CS/IFPB n® 141/2015, e tem por
objetivo desenvolver atividades voltadas para o constante aperfeicopamento e melhoria dos cursos
superiores. A Comissdo Prépria de Avaliagdo (CPA) regida pela Resolugdo CS/IFPB n® 63/2021, é
responsdvel pela realizagdo da avaliagdo interna do curso, elaborando relatérios que auxiliam os
coordenadores na gestio académica do curso, incorporando, inclusive, os resultados das
avaliagbes externas, A CPA terd como foco o processo de avaliagdo que abrange toda a realidade
institucional, considerando-se as diferentes dimensdes institucionais que constituem um todo

organico expresso no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e no Projeto Pedagdgico



Institucional (PPI). A Comissdo Prépria de Avaliagdo (CPA) fornecerd dados da autoavaliagdo
institucional e das avaliagdes externas, que serio utilizados pela Coordenagdo, NDE e Colegiado de

Curso no planejamento das atividades e gestdo do curso.

5. ATRIBUICOES DA COORDENACAO DE CURSO
S3do atribuicdes da Coordenagdo de Curso:

» Convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso e do Nicleo Docente Estruturante —
NDE;

> Representar a Coordenacdo de Curso perante as instancias superiores da Instituicao;

> Elaborar o horario académico do curso e a distribuigdo de disciplinas entre os professores e
fornecer a Diretoria de Ensino os subsidios para a organizacdo do Calendério Académico;

» Orientar, coordenar e supervisionar as atividades do curso;

> Fiscalizar a observancia do regime académico e o cumprimento dos programas e planos de
ensino, bem como a execug¢ado dos demais projetos da Coordenagdo;

» Acompanhar e autorizar estagios curriculares e no ambito de seu curso;

» Avaliar pedidos de carga horaria de Atividades Teérico-Praticas de Aprofundamento;

» Homologar aproveitamento de estudos e propostas de adaptagdes de curso;

» Atuar nos casos de auséncias sistematicas para atuar de forma a evitar a evasao escolar;

» Criar/planejar com os docentes, oportunidades para os estudantes superarem dificuldades
relacionadas ao processo de formagao;

> Estimular a execucdo de projetos de pesquisa, extensdo e inovagao;

> Fomentar a utilizacdo de Tecnologias de Informacdo e Comunica¢do no processo ensino
aprendizagem e de recursos inovadores;

» Indicar a contratacdo de docentes: participar da selecdo de novos docentes e apresentar-lhes a
Instituicdo;

» Indicar a necessidade de aquisicdo de livros, assinatura de periddicos e compra de
materiais(consumo e permanente) para os ambientes didaticos, de acordo com os contetidos
ministrados, a partir programa de ensino aprovado e apresentado no PPC;

» Orientar e supervisionar a inscri¢gdo de estudantes habilitados ao ENADE, no ano de avaliagdo
do curso;

» Liderar a reformulagdo e execugdo do PPC;

» Orientar a vinculagdo do curso com as demandas do mercado de trabalho;



» Planejar, estimular e acompanhar o desenvolvimento de Atividades Tedrico-Prdticas de
Aprofundamento no curso;

> Particfpar nos processos decisérios do curso;

» Promover acdes de auto avaliacdo do curso, com o apoio do NDE, em conformidade com o
determinado pela CPA. Estimular a participagdo dos alunos, docentes e colaboradores do curso no
processo de auto avaliagdo institucional;

» Auxiliar na incorporagdo dos resultados da avaliagdo externa (ENADE, avaliagdes in loco do
INEP etc.) no relatédrio de auto avaliagdo do curso;

» Realizar orientag¢do académica dos estudantes;

Promover a participa¢ao de docentes e discentes em eventos académicos e cientificos;
Supervisionar instalagdes fisicas, laboratdrios e equipamentos utilizados no curso;

Executar e fazer executar as decisdes do Colegiado e as normas dos demais 6rgdos da IES;
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Exercer as demais atribuicSes previstas no Regimento Institucional e aquelas que lhe forem

atribuidas pelo Diretor Geral e demais 6rgdos da Instituigdo.

6. CRONOGRAMA DE EXECUCAO
ACAO PERIODO INDICADOR DE
DESEMPENHO
Atualizagdo do Projeto Segundo edital Atendimento aos
Pedagogico do Curso estabelecido pela PRE indicadores dos
Instrumento de Avaliagao
dos Cursos de Graduacao.
Planejar e promover Semestral - Definigdo da lista de
semana académica atribuigdes para cada
integrante da comiss3o e
acompanhamento da
porcentagem de
andamento de cada
individuo.
Realizacdo de pesquisa de | A ser definido pelo -Dados da quantidade de
satisfagdo dos discentes Coordenador junto a respostas em cada
Comissdo Propria de questdo.
Avaliagdo(CPA)
Reunides de Colegiado Ocorrerdo 06 reunides nos | - Quantidade planejada x
seguintes meses: quantidade executada e as
Fevereiro/2024, acdes implementadas.
Margo/2024
Maio/2024
Agosto/2024
Stembro/2024
Amne Karme de Queiroz Alve.
Coordenagao de ADS
IFPB - Campus Esperanqa
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Outubro/2024 e
Novembro/2024.

Reunides de NDE

Ocorrerdo 04 reuniGes nos
seguintes meses:

- Quantidade planejada X
quantidade executada e as

Abril/2024 decisdes implementadas.
Agosto/2024 e
Novembro/2024.
Planejar e apresentar a Semestral Elaborar o horério
distribuicdo de disciplinas, académico, realizar a
a cada distribui¢do de disciplinas
semestre; e
auxiliar a elaboracdo do
Calendario Académico
Institucional.
Definir adequadas Permanente Supervisionar as
condicdes de instalagdes fisicas,
infraestrutura das salas de laboratdrios e
aula; equipamentos do curso.
Sugerir equipamentos e
materiais/softwares para
as aulas praticas;
Providenciar as demandas
necessarias para a
manutencdo de
condi¢oes de bom
funcionamento da sala dos
professores e
ambientes académicos;
Acompanhar a utilizacao
do laboratdrio especifico
nas atividades
praticas do curso;
Acompanhar o Permanente Participar na supervisao
desenvolvimento das das atividades de estagio
atividades nos estagios curricular.
Supervisionados.
Envolver instituicdes que
concedem o estagio na
autoavaliagdo do
curso — adequagdo da
formagdo as demandas
atuais e propostas de
melhorias.
Prospectar empresas para | Permanente Participar de reunides
fazer parceiras junto aos junto ao Polo de Inovagdo,
Projetos de Inovagao representando o campus
Esperanca
Coordenar e gerir estudos | Permanente Propor e acompanhar as

Anrie Karme de Queiroz Alye,
Coordenacao de ADS o
IFPB - Campus Esperanga
SIAPE 2519361




e discussdes para atividades de
redimensionar a reformulagdo
estrutura do PPC, levando de PPC

em conta as DCN's e
imposigoes legais
vigentes; resultado da
autoavaliacdo do curso e;

ambito

institucional / PDI da

Instituicao

Inscrever estudantes Entrar sempre em contato | Ser responsavel pela
ingressantes e concluintes | com o Pesquisador inscrigdo de alunos
habilitados ao ENADE. Institucional e a Diretoria | regulares nas avaliagdes
Acompanhar os discentes | de Educagdo Superior para | nacionais, nos termos
nas diferentes etapas do saber como conduzir o legais.

exame. processo.

7 - AVALIACAO DO PLANO DE ACAO DO CURSO ASPECTOS PEDAGOGICOS ANALISADOS

Sera dado um feedback continuo & Diretoria de Ensino, do Plano de Agdo do Coordenador do
Curso.

Amne Kartne de Queiroz Alves
Coordenagao de ADS
IFPB - Campus Esperanga
SIAPE 2519361

AY\WL Wie. do (e, A&a—u

Anne Karine de Queiroz Alves /
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