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Conceitos e aplicagOes praticas de editores de textos e de planilhas eletrénicas associadas ao

uso de cédigos de programacao.




OBJETIVOS DA DISCIPLINA/COMPONENTE CURRICULAR
Geral:

0 Desenvolver no aluno conhecimentos que facilite as suas praticas profissionais diarias a
partir de uma abordagem pratica (hands-on) em laboratério, no uso de editores de texto e

planilhas eletronicas.

Especificos:

0 Praticar a formatacdo de textos contendo tabelas e ilustragdes com indice e sumadrio

remissivos.

0 Praticar a elaboracdo de planilhas eletronicas utilizando fungbes matematicas,
estatisticas, 16gicas, financeiras e graficos personalizados.

0 Desenvolver algoritmos de programacao (macros) personalizados, em Visual Basic, como
suporte a automacao de planilhas eletronicas, Visual Basic for Applications - VBA.

CONTEUDO PROGRAMATICO

I Editor de texto (Word)

1. Formatacao de texto.

2. Insercdo de tabelas, planilhas e graficos;

3. Insercao e formatacao de imagens;

4. Gerar link;

5. Implantar notas de cabecalho e rodapé;

6. Quebra de pagina e de secao;

7. Numeracao de paginas com multiplas contagens;

8. Insercdo de férmulas e simbolos;

9. Formatacao de documentos e marca d’agua;

10. Configuracdes de layout de pagina;

11. Insercao de sumadrio e indice de ilustragoes remissivo;
12. Insercao e edicdo de notas de rodapé;

13. Insercao de citacao, legenda e referencias cruzadas;

14. Inserir indice;

II Planilha eletronica (Excel)

1. Conceito de célula, intervalo e referéncia relativa;

2. Formatacdao de células: alinhamento, namero e estilo;

3. Criacdo e manipulacao de tabelas;

4. Gerar e editar de gréaficos incluindo linha de tendéncia;

5. Graficos dindmicos e mini graficos;

6. Funcdes matematicas: SOMA, PRODUTO, SOMARPRODUTO, SOMASE e
SOMASES

7. Fungdes estatisticas: MAXIMO, MINIMO, MEDIA, ORDEM.EQ, CONTAR.VAZIO,




CONTA.NUM e CONT.VALORES;
8. Funcgoes financeiras: TAXA, VP, VF, PGTO e NPER;
9. Fungdes logicas: SE, E, OU, SOMASE e CONT.SE;
10. Funcdes de procura e referéncia: INDICE, PROCV, PROCH e E.NAO.DISP;
11. Algebra angular (soma e subtracao);
12. Concatenar células;
13. Classificar e filtrar dados;
14. Validar e consolidar dados;
15. Teste de hipdtese: atingir meta e solver;
16. Proteger planilha e pasta de trabalho;

17. Configuracdes de paginas para impressao;

III Linguagem de programacao aplicada no Excel

1. Entender o conceito de Visual Basic for Applications - VBA

2. Gravar e editar macro por meio de referéncias absolutas e relativas;
3. Caixa de entrada de valores INPUTBOX

4, Caixa de mensagem MSGBOX

5. Estruturas condicionais SELECT CASE, IF, ELSEIF e ELSE

6. Estruturas de repeticao (loops) DO WHILE, DO UNTIL E FOR NEXT

7. Ativacao de macro com botao ou atalho.

METODOLOGIA DE ENSINO

0 A disciplina serd desenvolvida mediante aulas tedrico-praticas quando serao
apresentados os conteudos curriculares tedricos e pela resolucao de exemplos didaticos

em laboratério de informatica.
0 Serao desenvolvidos trabalhos praticos individuais e/ou em equipe.

O Listas de exercicios.

H RECURSOS DIDATICOS

[X] Quadro

[X] Projetor/TV

[]1Videos/DVDs

[ ] Periédicos/Livros/Revistas/Links
[ ] Equipamento de Som

[X] Laboratério de Informética

[X] Software? MS Office

[]1Outros?®




CRITERIOS DE AVALIACAO
0 Avaliacao escrita, trabalhos individuais e em grupo;

0 No processo de avaliacdo sera observado o conhecimento, a qualidade da apresentagdo

dos trabalhos e a participacdao do aluno nas atividades.

ATIVIDADE DE EXTENSAO*

As atividades de extensao desta graduacao serdao exercidas ao longo dos semestres nas
atividades das Préticas Curriculares de Extensao (I, II, III e IV), conforme descrito no Plano
Pedagogico do Curso.
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Bibliografia Basica:
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Bibliografia Complementar:
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OBSERVACOES
(Acrescentar informais complementares ou explicativas caso o docente(s) considere importantes para a disciplina/componente
curricular)

1 Para a oferta de disciplinas na modalidade a distancia, integral ou parcial, desde que ndo ultrapassem os limites definidos em legislacdo.

2 Nesse item o professor deve especificar quais softwares serdo trabalhados em sala de aula.

3 Nesse item o professor pode especificar outras formas de recursos utilizadas que ndo estejam citada.

4 Nesse item deve ser detalhado o PROJETO e/ou PROGRAMA DE EXTENSAO que sera executado na disciplina. Observando as orientagdes do Art. 10, Incisos I, II, I,
IV, V, VI, VIl e VIII, da Instrugdo Normativa que trata da construgdo do Plano de Disciplina.

5 Observar os minimos de 3 (trés) titulos para a bibliografia basica e 5 (cinco) para a bibliografia complementar.
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