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CAPITULO | - DO REGIME

Art. 1° - O regime adotado pelo Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia da Paraiba — IFPB para os Cursos de Graduacéo é o semestral e
de matricula por disciplinas, com aulas de 50 (cinquenta) minutos de duragao.

CAPITULO Il - DA ORGANIZAGAO CURRICULAR

Art. 2° - O Curriculo dos Cursos de Graduagao do IFPB, nas modalidades
Tecnoldgica, Licenciatura e Bacharelado, esta constituido por todas as
atividades desenvolvidas no sentido de promover a aprendizagem, o
desenvolvimento de habilidades e competéncias e a integragdo do(a) discente
com a sociedade.

Art. 3° - No planejamento, acompanhamento e avaliacdo dos Projetos
Pedagdgicos dos Cursos de Graduagao, o Departamento de Ensino Superior
contara com:

a) O assessoramento dos Chefes de Unidades Académicas e
Coordenadores Educacionais, que trabalhardo de forma integrada com
a Coordenacgao Pedagdgica - COPED;

b) O Colegiado de Curso, 6rgao normativo e consultivo de administracéao
académica, abrangendo os(as) docentes efetivos do curso de
graduacao e representacdo discente indicado pelos(as) discentes da
referida graduacao;

c) O assessoramento da Diretoria de Extensdo e de Assuntos
Comunitarios- DEAC, que fornecerdo os subsidios necessarios a
avaliacao e realimentacao do curriculo, através de contatos mantidos
com discentes, estagiarios, egressos, empresas e comunidade.

Art. 4° - O planejamento académico dos cursos de graduacdo, os planos de
ensino e respectivos programas curriculares e demais atividades relacionadas
ao desenvolvimento do processo educativo serdo avaliados semestralmente
pelo Colegiado de Curso, conforme regulamento préprio.

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS

Art. 5° - Os Cursos Superiores de Tecnologia objetivam formar profissionais
focados na inovagdo, no desenvolvimento e na aplicacdo da tecnologia,
visando a rapida insercdo no mercado de trabalho e a participacdo no processo
de desenvolvimento econémico e social da regido e do pais.

Art. 6° - Os Cursos de Licenciatura, de graduacao plena, terdo como obijetivo a
formacado de docentes da Educacao Basica em nivel superior, capazes de



transformar a aprendizagem em processo continuo, de maneira a incorporar,
reestruturar e criar novos conhecimentos, respondendo com criatividade e
eficacia aos desafios que o mundo Ihes coloca.

Art. 7° - Os cursos de Bacharelado terdo como objetivo proporcionar uma
forte formacao cientifica, de desenvolvimento e aplicacdes de tecnologias na
area em que sao ofertados.

CAPITULO IV - DA ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO

Art. 8° - A matricula do discente ingresso nos Cursos de Graduagao ofertados
pelo IFPB seguirdo regras proprias constantes do regulamento especifico
aprovado pelo Conselho Superior (Resolugao n° / ).

Art. 9° - O aproveitamento e/ou certificacdo de conhecimentos/competéncias
seguirdo regras proprias constantes do regulamento especifico aprovado pelo
Conselho Superior (Resolugao n° / ).

Art. 10 - O processo de reingresso, reopcdo de curso, da transferéncia
voluntaria e ingresso de graduados no IFPB seguirdo regras proprias
constantes do regulamento especifico, aprovado pelo Conselho Superior
(Resolugao n° / ).

Art. 11 - O desligamento de alunos dos cursos superiores do IFPB seguira
regras proprias constantes do regulamento especifico aprovado pelo Conselho
Superior (Resolugéo n° / ).

Art. 12 - As atividades complementares dos cursos superiores seguirdo regras
proprias constantes do regulamento especifico, aprovado pelo Conselho
Superior (Resolugéo n° / ).

Art. 13 - O Estagio Supervisionado e/ou Trabalho de Conclusdo de Curso —
TCC dos cursos superiores, quando previstos no Projeto Pedagdgico do Curso,
deverao ser realizados de acordo com o Regulamento de Estagio que seguira
regras proprias constantes em regulamento especifico, aprovado pelo
Conselho Superior (Resolugao n° / ).

Art. 14 - A colagcdo de grau dos cursos superiores seguira regras proprias
constantes do regulamento especifico aprovado pelo Conselho Superior
(Resolugéo n° / ).

Art. 15 - Aos concluintes dos cursos Superiores de Tecnologia, de Licenciatura
e de Bacharelado que cumprirem, com aproveitamento pleno nos estudos, a
carga horaria total correspondente ao curriculo do curso, incluindo o Estagio
Supervisionado e/ou TCC e Atividades Complementares, dentro do prazo legal
estabelecido, ser-lhe-do conferidos, respectivamente, Diploma de Tecndlogo,
de Licenciado e de Bacharel.



CAPITULO V - DA REPOSIGAO DE AULAS

Art. 16 - No caso de o docente deixar de ministrar as aulas previstas no
calendario escolar, por motivos ndo estabelecidos na legislacdo especifica
(Leis 8.112/90 e 9.527/97), devera solicitar, junto a sua coordenacgao, o(s)
formulario(s) de reposigao, e, em acordo com os (as) discentes, definir a data
para reposicao, complementando, assim o numero de aulas determinado.

Paragrafo Unico: O(a) docente sera notificado e tera prazo maximo de
30(trinta) dias a partir da data da falta, para apresentar ao Departamento
Pedagdgico e de Assuntos Estudantis — DPAE a comprovagao da reposi¢cao
da(s) aula(s), devidamente assinada(s) pelo representante da turma, para
efeito de abono de faltas. Decorrido o prazo estabelecido, as mesmas serao
encaminhadas ao Departamento de Recursos Humanos - DRH, sem
possibilidade de serem abonadas.

CAPITULO VI - DAS FALTAS

Art. 17 - Ao discente sera permitido o limite de 25% de faltas as aulas de uma
determinada disciplina ou componente curricular da graduacgao, considerando
todos e quaisquer motivos, incluindo a auséncia pela pratica religiosa.

Art 18 - O abono de faltas, assim como as solicitagdes de realizacdo de 22
(segunda) chamada de provas, somente poderao ser concedidos nos casos de
licenca médica, amparados por legislagdes especificas, o Decreto Lei n° 1.044
de 21.10.69 (afeccdes e traumatismos) e Lei n° 6202 de 17.04.75 (discentes
gestantes), prestacéo do servigo militar obrigatério e representacéo oficial.

Paragrafo Unico - Para justificarem-se as faltas as aulas e as
avaliacbes, o(a) discente devera anexar ao requerimento os documentos
comprobatérios, dentro do prazo maximo de 2 (dois) dias uteis:

a) apds a sua alta médica ou retorno da atividade de representacao

oficial;

b) antes do afastamento para o servigo militar obrigatorio.

Art. 19 - O regime especial de exercicio domiciliar, como compensagao por
auséncia as aulas, amparado pelo Decreto-Lei n° 1.044/69 e pela Lei n°
6.202/75 e regido por Regulamento proprio da Instituicdo, sera concedido:

a) a discente em estado de gestacdo, a partir do oitavo més ou em
periodo pos-parto;

b) ao(a) discente com incapacidade fisica, temporaria (de ocorréncia
isolada ou esporadica), incompativel com a frequéncia as atividades
escolares na Instituicdo, desde que se verifigue a observancia das



condicbes intelectuais e emocionais necessarias para O
prosseguimento da atividade escolar em novos moldes.

Art. 20 - Para fazer jus ao beneficio considerado no artigo anterior, o requerente
devera:

a) solicitar a sua concesséo a Coordenacao do Curso;

b) anexar atestado meédico, com a indicagao das datas de inicio e término
do periodo de afastamento, homologado pelo Servigo Médico do IFPB.

§ 1°- A aluna gestante tera direito a 03 (trés) meses de regime especial
de exercicio domiciliar contados a partir do 8° més de gestacdo ou da data
do parto.

§ 2°- Fica assegurado ao(a) discente, em regime especial de exercicio
domiciliar, o direito a prestacido das avaliacdes finais.

§ 3°- Os exercicios domiciliares ndo desobrigam, em hipdtese alguma,
o(a) discente das provas para afericao da aprendizagem.

§ 4°- O responsavel pelo(a) discente, em regime domiciliar, devera
comparecer, no calendario pré-estabelecido, a Coordenag¢ao do Curso para
retirar e/ou devolver as atividades realizadas.

Art. 21 - As atividades curriculares de modalidade pratica que necessitem de
acompanhamento do(a) docente e a presencga fisica do(a) discente, em
regime especial, em ambiente proprio para sua execugido serao realizadas
apos o retorno do(a) discente as aulas desde que compativeis com as
possibilidades da Instituicio.

CAPITULO VII- DA AVALIAGAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

Art. 22 - A avaliagdo sera compreendida como uma pratica de investigagcao
processual, diagndstica, continua e cumulativa, com a verificacdo da
aprendizagem, analise das dificuldades e redimensionamento do processo
ensino/aprendizagem.

Art. 23 - A avaliacdo da aprendizagem ocorrera por meio de instrumentos
préprios, buscando detectar o grau de progresso do(a) discente regularmente
matriculado(a), realizada ao longo do periodo letivo, em cada disciplina,
compreendendo:

|.  Apuragao de frequéncia as atividades didaticas e
Il. Avaliagao do aproveitamento escolar.

§1- Entende-se por frequéncia as atividades didaticas, o
comparecimento do(a) discente as aulas tedricas e praticas, aos estagios



supervisionados, aos exercicios de verificacdo de aprendizagem previstos e
realizados na programacao da disciplina.

§ 2- O controle da frequéncia contabilizara a presenca do(a) discente
nas atividades programadas, das quais estara obrigado(a) a participar de pelo
menos 75% da carga horaria prevista na disciplina.

§ 3- O aproveitamento escolar devera refletir o acompanhamento
continuo do desempenho do (a) discente em todas as atividades didaticas,
avaliado através de exercicios de verificacao.

§ 4 - Sa&o considerados instrumentos de verificagdo de aprendizagem
debates, exercicios, testes e/ou provas, trabalhos tedrico-praticos, projetos,
relatorios e seminarios, aplicados individualmente ou em grupos, realizados no
periodo letivo, abrangendo o conteudo programatico desenvolvido em sala de
aula ou extra-classe, bem como o exame final;

§ 5- Os prazos definidos para conclusdo e entrega dos exercicios de
verificacdo de aprendizagem serao contabilizados em meses, dias e horas.

a) Os prazos fixados em meses contam-se de data a data, expirando no
dia de igual numero do de inicio;

b) Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo,
expirando a zero hora;

c) Os prazos fixados por hora contam-se de minuto a minuto.

§ 6 - As notas serdo expressas huma escala de zero a 100(cem).

§ 7- Quando ocorrer impedimentos, por motivo de forga maior, no
cumprimento de prazos relativos ao recebimento por parte do(a) docente e de
entrega dos instrumentos de verificagdo de aprendizagem por parte do(a)
discente, antes de expirar o prazo estabelecido em meses ou dias, o(a) docente
podera receber estes exercicios através de protocolo, mesmo fora do horario
de sua aula.

§ 8- O(a) docente devera registrar, sistematicamente, o conteudo
desenvolvido nas aulas, a frequéncia dos(as) discentes e os resultados de suas
avaliagdes diretamente no Diario de Classe, no Sistema Académico.

Art. 24 - No inicio do periodo letivo, o(a) docente informara a seus discentes
sobre os critérios de avaliacio, a periodicidade dos instrumentos de verificagcao
de aprendizagem, a definicdo do conteudo exigido em cada verificagdo, os
quais deverao estar contidos no plano de ensino da disciplina.

Paragrafo Unico: O(a) professor (a) devera entregar uma cépia do plano
de ensino no inicio do semestre na Coordenacéo do Curso.

Art. 25 - O(a) docente responsavel pela disciplina devera discutir em sala de
aula os resultados do instrumento de verificacdo da aprendizagem no prazo de
até 07 (sete) dias Uteis apds a sua realizagao.



Art. 26 - O(a) discente tera direito a informacéo sobre o resultado obtido em
cada instrumento de verificacdo de aprendizagem realizado, cabendo ao(a)
docente da disciplina disponibiliza-los no Sistema Académico ou protocolar,
datar, rubricar e providenciar a aposicdo do documento referente aos
resultados do instrumento de verificagdo de aprendizagem, em local
apropriado.

Art. 27 - O(a) discente que ndo comparecer a atividade de verificacdo da
aprendizagem programado, tera direito a apenas um exercicio de reposigao por
disciplina, devendo o conteudo ser o mesmo da avaliacdo a que nao
compareceu.

Art. 28 - O numero de verificagdes de aprendizagem, durante o semestre,
devera ser no minimo de:

a) 02(duas) verificagbes para disciplinas com até 50 h;
b) 03(trés) verificagdes para disciplinas com mais de 50 h.

§1-  Tera direito a avaliagao final o(a) discente que obtiver média igual
ou superior a 40 (quarenta) e inferior a 70 (setenta) nos instrumentos de
verificacdo de aprendizagem, além de no minimo 75% de frequéncia na
disciplina.

§2- A Avaliacdo Final constara de uma avaliacdo, apdés o
encerramento do periodo letivo, abrangendo todo o conteudo programatico da
disciplina.

§ 3- As avaliagbes finais serdo realizadas em periodo definido no
Calendario Escolar.

s4- Nao havera segunda chamada ou reposicdo para avaliagdes
finais, exceto no caso decorrente de julgamento de processo e nos casos de
licenca médica, amparados pelas legislagdes especificas apontadas no art.
18.

§ 5- Of(a)discente que ndo atingir o minimo de 40 (quarenta) na média
dos instrumento de verificacdo da aprendizagem, tera a meédia obtida no
semestre como nota final do periodo.

Art. 29 - O exame de reposicao e a avaliacao final deverao ter seus resultados
publicados no prazo estabelecido em calendario escolar.

Art. 30 - Sera garantido ao(a) discente o direito de solicitar revisdao de
instrumento de verificacdo de aprendizagem escrito, até 2(dois) dias uteis, apds
a divulgacgao e revisao dos resultados pelo(a) docente da disciplina, mediante
apresentacdo de requerimento a Coordenacédo do Curso, especificando o(s)
critério(s) ndo atendidos bem como os itens e aspectos a serem revisados.

§ 1- Cada requerimento atende a um pedido unico de revisdo de
verificacdo de aprendizagem.



§2- O pedido sera aceito mediante a confirmacdo de que o(a)
requerente participou da aula em que o(a) docente discutiu os resultados do
exercicio de verificacdo da aprendizagem, exceto nos casos em que nao tenha
sido cumprido este requisito.

§3- A revisdo devera ser efetivada apdés os 07 (sete) dias uteis,
relativos ao prazo concedido ao(a) docente para discutir em sala de aula os
resultados do exercicio de verificacdo da aprendizagem e até 05 (cinco) dias
uteis a partir da data da portaria de designagao da comisséo revisora.

s4- A revisdo sera efetuada por uma comissdo, mediante portaria de
designacao emitida pelo coordenador de curso, formada por 03 (trés) membros:
o docente da disciplina, 01 (um) docente relacionado com a mesma disciplina
ou de disciplina correlata, 01 (um) representante da COPED, acompanhado(a)
pelo(a) interessado(a).

§5- Em caso de impedimento legal do(a) docente responsavel pela
disciplina, o(a) Coordenador(a) do Curso designara 02 (dois) docentes
relacionados com a mesma disciplina ou de disciplinas correlatas para compor
a comissao e proceder a revisdo dentro de um prazo maximo de 05 (cinco) dias
uteis a partir da data da portaria de designacéao.

§ 6 - Na auséncia do(a) docente responsavel pela disciplina, cuja
justificativa n&o encontre respaldo no conjunto destas Normas Didaticas, findo
o prazo regimental (§ 3°), a comissdo sera designada seguindo os mesmos
parametros do paragrafo anterior.

§7- O(a) representante da Coordenacdo Pedagodgica conduzira a
reunido de revisdo de verificacdo da aprendizagem, sem direito a voto, mas
quando no decorrer do processo ocorrer agravo pessoal para qualquer uma
das partes, ele podera encaminhar a questdo para a Camara de Ensino do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPE.

§ 8- O processo de revisdo devera ser pautado apenas sob o0s
aspectos especificos da solicitagdo do(a) discente.

§ 9- Uma vez concluida a revisdo da verificagdo da aprendizagem
segundo os critérios estabelecidos nos artigos anteriores, ndo sera concedido
as partes o direito de recurso.

Art. 31 - As médias semestrais deverao ser registradas no Sistema Académico,
observando-se as datas fixadas no Calendario Escolar.

Art. 32 - Ao final do periodo letivo o docente devera imprimir, assinar e
encaminhar a Coordenacao de Controle Académico — CCA o diario de classe.

CAPITULO VIil- DA APROVAGAO



Art. 33 - Considerar-se-a aprovado na disciplina o(a) discente que:

a) obtiver média semestral igual ou superior a 70(setenta) e frequéncia
igual ou superior a 75%.
b) apds avaliagao final, obtiver média maior ou igual a 50 (cinquenta).

Paragrafo Unico - A média final das disciplinas sera obtida através da
seguinte expressao:

MF = Média Final

MS= Média
MF = 6'MS1;4‘AF Semestral

AF = Avaliacao

Final

CAPIiTULO IX- DA REPROVAGAO

Art. 34 - Considerar-se-a reprovado por disciplina o(a) discente que:

a) obtiver frequéncia inferior a 75% da carga horaria prevista para cada
disciplina;

b) obtiver média semestral menor que 40 (quarenta);

c¢) obtiver média final inferior a 50 (cinquenta), apds avaliagéo final.

CAPITULO X - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 35 - A deliberagao sobre questbes de natureza didatico-pedagodgica e de
administracdo académica dos cursos de graduacido, bem como a definicdo
de medidas alternativas para a melhoria do processo educativo serdo da
competéncia do Colegiado de Curso, constituido por 05 (cinco) docentes
efetivos do curso, um(a) representante discente e o coordenador do referido
Ccurso.

Paragrafo Unico - Os casos especificos de dilatacdo de prazo de
integralizagdo de curso visando a conclusdao do TCC, que antecedem a
vigéncia destas Normas, conforme requerimento individualizado, ser&o
analisados pelo Colegiado do Curso.

Art. 36 - Os casos omissos nestas Normas serao resolvidos pela Camara de
Ensino do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo do IFPB - CEPE.
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IFPB Normas Didaticas para o Ensino Superior

ANEXO 01
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CONSELHO SUPERIOR

Resolucao n°

Regulamenta o processo de matricula
de discentes nos cursos de graduacgao
do IFPB e da outras providéncias.

Art. 1° - A admissao aos Cursos de Graduacao no IFPB dar-se-a mediante
processo seletivo, no periodo previsto em Edital Publico, nas seguintes
modalidades:

. Processo Seletivo Unificado, destinado a concluintes do Ensino
Médio;

1. Transferéncia Escolar Voluntaria, destinado a discentes oriundos de
outros cursos regulares de graduagao, de mesma area ou area afim,

ofertados por Instituicbes de Ensino Superior devidamente
credenciadas;

. Ingresso de Graduados, destinada a discentes com diploma de
cursos afins, emitidos por Instituicbes de Ensino Superior
devidamente credenciadas;

IV. Reingresso destinado a discentes que tiveram sua matricula
cancelada em cursos de graduacéao regulares do IFPB nos ultimos 05
(cinco) anos;

V. Reopc¢ao de Curso, destinada a discentes regularmente matriculados
em cursos de graduacao no IFPB, que desejam mudar de curso.

Paragrafo Unico - As normas, critérios de selegdo, programas e
documentacdo dos processos seletivos para os Cursos de Graduacéo,
constarao em edital préprio aprovado pelo Reitor.

Art. 2° - Sd0 modalidades de matricula nos Cursos de Graduagao do IFPB:

| - Matricula Prévia — processo de inscricdo do discente na instituicio,
mediante a apresentagcdo da documentacgao exigida, que vincula a Instituicdo
o candidato ingressante em curso de graduagao, identificando-o como
discente através de um numero de matricula;

Il - Matricula em disciplinas — processo de inscricdo do discente numa
disciplina, habilitando-o a cursa-la;
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Normas Didaticas para o Ensino Superior IFPB

Art. 3° - A matricula prévia sera feita pelo proprio candidato ingresso em
curso de graduacgao, ou por procurador legalmente constituido, nas datas e
nos locais especificados em Edital, constituindo condicdo essencial para a
sua admissdo como discente e para a realizagdo da primeira matricula em
disciplinas.

§ 1° - Perdera o direito a vincular-se a Instituicdo o candidato que nao
comparecer aos setores competentes, pessoalmente ou através de
procurador legalmente constituido, para apresentar e entregar a
documentacéao exigida nos termos do Edital de convocagao para a matricula
prévia.

§ 2° - No ato da matricula prévia, o discente sera automaticamente
matriculado em todas as disciplinas da blocagem do primeiro periodo do
curso.

Art. 4° - A matricula em disciplinas deve ser precedida do “pedido de
matricula”, efetuada a cada periodo letivo nas datas estabelecidas pelo
calendario escolar e realizada pelo discente ou seu procurador, através do
Sistema Académico.

§ 1° - O pedido de matricula em uma ou mais disciplinas dar-se-a
dentre um conjunto de disciplinas organizado pela Coordenacédo de Curso
para cada periodo letivo, observado o limite de carga horaria estabelecido no
Projeto Pedagdgico do Curso;

§ 2° - O pedido de matricula numa disciplina ndo garante a vaga do
discente para cursa-la, ficando condicionada a disponibilidade de vaga na
mesma;

§ 3° - Nao sera permitido o pedido de matricula em disciplinas nas
quais o discente ndo possua o pré-requisito ou em situagdes de choque de
horario entre disciplinas;

§ 4° - O processamento do “pedido de matricula” resultara na matricula
em disciplina;

§ 5° - No inicio de cada periodo letivo ocorre o ajustamento da
matricula em disciplinas (caracterizado como adicionamento e/ou
cancelamento de disciplinas), efetuado nas datas estabelecidas no
calendario escolar.

Art. 5° - Cada disciplina oferecera o total de vagas estabelecidas para os
ingressantes da turma, correspondente a blocagem desta, acrescido de um
excedente de 25%.

Art. 6° - Os discentes serdo matriculados nas disciplinas, atendendo a
seguinte ordem de prioridade:

I. Discente concluinte blocado: discente concluinte que cursou todas as
disciplinas obrigatorias oferecidas para o seu periodo, conforme a
sugestdo de blocagem oferecida para o curso, com possibilidade de
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cursar todas as disciplinas relativas ao seu periodo e concluir o
Curso no periodo em que requer matricula;

n. Discente blocado: discente nado concluinte que cursou todas as
disciplinas obrigatorias oferecidas para o seu periodo, conforme a
sugestdo de blocagem oferecida para o curso, com possibilidade de
cursar todas as disciplinas relativas ao seu periodo;

m. Discente concluinte ndo blocado: discente concluinte que falta cursar
disciplinas de periodos anteriores, com possibilidade de cursar
todas as disciplinas restantes e concluir o curso no periodo em que
requer matricula;

Iv. Discente ndo blocado: discente que falta cursar disciplinas de
periodos anteriores.

Art. 7° - O discente tera direito ao ajustamento de matricula exclusivamente
nas seguintes situagoes:

|. Para matricular-se em Estagio Supervisionado, conseguido apos a
realizacdo da matricula.

lI. Quando nao tiver sido matriculado em alguma disciplina por motivo

de:

a) inexisténcia de vagas;

b) ndo implantagao no histérico escolar de notas dos pré-requisitos em
que obteve aprovacgao;

c) aproveitamento de estudos implantados apds o processamento da
matricula;

d) erro de cadastro de disciplinas ou no caso de cancelamento da
disciplina;

e) problemas de acesso a plataforma do Sistema Académico
ocasionado no servidor do IFPB.

Art. 8° - O discente que néo efetuar o pedido de matricula no prazo
estabelecido no calendario escolar podera solicita-la no periodo de
ajustamento, mediante requerimento encaminhado a coordenacao do curso,
apresentando justificativa e/ou documentacdo comprobatéria, ficando-lhe
assegurada apenas a matricula nas disciplinas com vagas remanescentes
dos discentes que se matricularam no periodo normal.

§ 1° - No caso da inexisténcia de vagas nas disciplinas solicitadas, sera
concedida a interrupcdo de estudos, como previsto no Art. 12 desta
Resolugcdo, desde que nao exceda o prazo de integralizagdo do curso,
conforme previsto no Projeto Pedagogico do Curso.

§ 2° - Nao sera permitida a participagcado de discentes na condigdo de
ouvintes em disciplinas dos cursos de graduacao do IFPB.

Art 9° - O trancamento da matricula em disciplinas sera concedido mediante
requerimento a Coordenagao do Curso, até 45 (quarenta e cinco) dias
corridos apos o inicio do periodo letivo.

13



Normas Didaticas para o Ensino Superior IFPB

§ 1° - O trancamento de uma mesma disciplina podera ocorrer, no
maximo, 02 (duas) vezes.

§ 2° - Nao sera permitido o trancamento de disciplinas na blocagem
oferecida no primeiro periodo, exceto nos seguintes casos:

doencga prolongada;

convocacao para o Servico Militar;

gravidez de risco;

motivo de trabalho;

mudanca de domicilio para outro municipio ou unidade da federacéo;
acompanhamento do(a) cbnjuge ou genitores.

Art 10 - O trancamento da matricula no periodo letivo sera concedido
mediante requerimento a Coordenagao do Curso, até 45 (quarenta e cinco)
dias corridos apds o inicio do periodo letivo.

§ 1° - O trancamento em todo o conjunto de disciplinas matriculadas
num periodo letivo € caracterizado como trancamento do periodo;

§ 2° - O trancamento do periodo letivo podera ocorrer, no maximo, 02
(duas) vezes nao consecutivas.

§ 3° - O discente ndo podera requerer trancamento do periodo apés
reprovacao em todas as disciplinas em que foi matriculado no periodo
cursado anteriormente.

§ 4° - O trancamento total de matricula no periodo letivo nédo é
computado no prazo maximo, fixado para integralizacado do respectivo curso.

§ 5° - Nao sera permitido o trancamento do primeiro periodo letivo,
exceto nos casos previsto no § 2° do Art. 9° da presente Resolucio.

Art. 11 - Decorrido o prazo referente ao trancamento, o discente devera
solicitar a reabertura da matricula, via requerimento encaminhado a
coordenacao do curso, protocolado em periodo anterior a data definida pelo
IFPB para o inicio da matricula.

Paragrafo Unico - A ndo solicitagdo de reabertura de matricula apds
trancamento caracteriza a situagcao de abandono de curso e a consequente
perda da vaga.

Art. 12 - O discente com reprovacao total em até 02 (dois) periodos letivos
consecutivos perde o direito a vaga, ficando impedido de renovar a matricula,
entrando em processo de cancelamento da mesma.

Art. 13 - No prazo fixado para o pedido e/ou ajustamento de matricula, o
discente pode solicitar a interrup¢cdo de estudos, condicdo que mantém o
vinculo do discente com a Instituigdo se ele ndo desejar ou n&o puder cursar
nenhuma disciplina num determinado periodo letivo.

§ 1° - Ainterrupcao de estudos, por solicitacdo do discente, nos prazos
fixados no calendario escolar, ou por concessao institucional, conforme
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previsto no paragrafo unico do Art. 8° desta resolucéo, sera admitida por
prazo nao superior a diferenga entre os tempos maximos e minimos exigidos
para conclusao do curso.

§ 2° - O periodo correspondente a interrupcdo de estudos sera
computado no prazo maximo estabelecido para integralizagao curricular.

§ 3° - Na&o sera permitida a interrup¢éo de estudos antes de o discente
ter concluido o primeiro periodo do curso.

Art. 14 - Nao sera admitida a matricula em disciplinas, trancamentos ou
interrupcdo de estudos de discente que tenha abandonado o curso ou
extrapolado o prazo maximo estabelecido para integralizagao -curricular,
mesmo que tenha solicitado dilatacdo desse prazo através de processo
ainda sob julgamento.

Art. 15 - Nao sera permitido o trancamento total nem a interrupcdo de
estudos do discente que esteja em regime de dilatagao de prazo para
conclusao do curso.

Art. 16 - Os casos omissos nesta Resolucdo serdo resolvidos pela Camara
de Ensino do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo do IFPB- CEPE.

Art. 17 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando as disposi¢gdes em contrario.
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ANEXO 02

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CONSELHO SUPERIOR

Resolugao n°

Regulamenta nos cursos de graduacao do
IFPB o processo de aproveitamento de
estudos e reconhecimento de
competéncias/conhecimentos adquiridos e
da outras providéncias.

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba, no uso de suas atribui¢des,
considerando:

O previsto na Lei n°. 9394/96 (LDB) em seus artigos. 41 e 47, paragrafo Il:

Art. 41 -“O conhecimento adquirido na educacdo profissional,
inclusive no trabalho, podera ser objeto de avaliagdo, reconhecimento

e certificacdo para prosseguimento ou conclusdo de estudos.” (Redagao
dada pela Lei n® 11.741, de 2008)

Art. 47 —(...)

“§2° Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos
estudos, demonstrado por meio de provas e outros instrumentos de
avaliacdo especificos, aplicados por banca examinadora especial,
poderéo ter abreviada a duracdo dos seus cursos, de acordo com as
normas do sistema de ensino.”

RESOLVE

CAPITULO | — DO PROCESSO DE RECONHECIMENTO DE
COMPETENCIAS/CONHECIMENTOS ADQUIRIDOS

Art. 1° - Os discentes devidamente matriculados em curso de graduagao do
IFPB poderdao solicitar reconhecimento de competéncias/conhecimentos
adquiridos para fins de abreviacdo do tempo de integralizacdo de seu curso,

§ 1° - O reconhecimento de competéncias/conhecimentos adquiridos
far-se-a mediante exames a serem prestados pelo interessado, nas épocas
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apropriadas, previstas no calendario académico, desde que tenha seu pedido
aceito.

§ 2° - A avaliacdo do processo de reconhecimento de
competéncia/conhecimento sera realizada semestralmente, de acordo com
as condicdes estabelecidas em Edital especifico da Coordenacgao do Curso.

Art. 2° - Para efeito de reconhecimento de competéncias/conhecimentos
adquiridos, as disciplinas dos cursos sao divididas em:

a)Grupo | - Disciplinas Basicas, Cientificas e Instrumentais: Disciplinas
de formacéao geral pertencente a base de conhecimentos do curso.

b)Grupo Il - Disciplinas Tecnoldgicas: Disciplinas do nucleo especificos
do curso e que aprofundam conhecimentos na area de formacéo.

Paragrafo Unico - As disciplinas sdo identificadas em cada grupo no
Projeto Pedagogico do Curso e no Edital especifico, emitido pela
Coordenacgao do Curso.

Art. 3° - O reconhecimento de competéncias/conhecimentos adquiridos sera
realizado por disciplina, sendo a solicitacdo e avaliacao realizada no periodo
imediatamente anterior ao da sugestao de blocagem da disciplina.

§1- Nao sera permitido reconhecimento de
competéncias/conhecimentos adquiridos correlatas as disciplinas da
blocagem do primeiro periodo do curso;

§ 2- O reconhecimento de competéncias/conhecimentos adquiridos
sera permitido uma unica vez por disciplina, desde que o(a) discente nao
tenha sido reprovado(a) ou trancado a mesma;

§ 3- O reconhecimento de competéncias/conhecimentos adquiridos
nao se aplica ao Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC nem ao Estagio
Supervisionado, ambos com regulagéo propria.

Art. 4° - Para cada disciplina sera composta uma banca avaliadora, formada
por 03 (trés) professores, presidida pelo professor da disciplina no semestre
em questao.

§ 1° - A banca avaliadora sera responsavel pela elaboracdo dos
instrumentos de avaliacido apropriados, bem como pelo procedimento a ser
adotado que pode incluir provas praticas e/ou tedricas;

§ 2° - A avaliacdo deve ser realizada de forma individual e levar em
consideracdo aspectos quantitativos e qualitativos da formacédo do aluno na
matéria em questao;

§ 3° - Sera aprovado o aluno que tiver desempenho igual ou superior a
70 (setenta).

Art. 5° - Para a inscricdo no processo de reconhecimento de
competéncias/conhecimentos adquiridos nas disciplinas do Grupo |, o
discente deve protocolar requerimento a Coordenacao do Curso, no periodo

17



Normas Didaticas para o Ensino Superior IFPB

previsto no Edital especifico, devendo anexar ao requerimento o0s
documentos que comprovem seu aproveitamento em disciplinas equivalentes
ou afins daquela que esta solicitando o reconhecimento de
competéncias/conhecimentos adquiridos.

§ 1° - Para comprovacédo do seu extraordinario desempenho na area
de conhecimento, o discente deve comprovar exames de proficiéncia,
histérico escolar de séries anteriores, certificados de conclusdo de cursos
relacionados a matéria, todos com excelente desempenho ou outros
documentos que atestem sua competéncia na area;

§ 2° - O coordenador do curso deve encaminhar a solicitagdo a banca
avaliadora de cada disciplina, devendo a mesma se responsabilizar, com
base na documentagdo apresentada, pela selecéo inicial dos alunos que
serao submetidos a avaliagdo num prazo maximo de 15 (quinze) dias;

§ 3° - Somente terdo direito a participar da avaliagdo os(as) discentes
que comprovarem, através de documentos, que possuem competéncias na
area da disciplina solicitada;

§ 4° - Apos a selecdo inicial, a Coordenagao do Curso publicara uma
relacdo dos alunos selecionados para o processo de reconhecimento de
competéncias/conhecimentos adquiridos, devendo também conter o local e
horario da avaliagao de cada disciplina.

Art. 6° - Para a inscrigdo no processo de reconhecimento de
competéncias/conhecimentos adquiridos nas disciplinas do Grupo II, o
discente deve protocolar requerimento a Coordenacao do Curso, no periodo
previsto no Edital especifico, devendo anexar ao requerimento o0s
documentos que comprovem sua experiéncia profissional na area de estudo
ou afins da que estda solicitando o0 reconhecimento de
competéncias/conhecimentos adquiridos.

§ 1- Para comprovagcdo da experiéncia profissional na area, o
discente deve comprovar através de diplomas de cursos técnicos ou
superiores, certificados de cursos extracurriculares, certificados de
participacdo em treinamentos ou cursos de qualificacdo, declaracbes de
empresas, descritivos de funcdo, contratos de trabalho, anotacdes de
responsabilidade técnica ou outros documentos que atestem sua
competéncia na area em avaliagao.

§ 2- O coordenador do curso deve encaminhar a solicitacdo a banca
avaliadora de cada disciplina, devendo a mesma se responsabilizar, com
base na documentagdo apresentada, pela selecéo inicial dos alunos que
serdo submetidos a avaliagdo num prazo maximo de 15 (quinze) dias;

§ 3- Somente terdo direito a participar da avaliagcdo os(as) discentes
que comprovarem, através de documentos, que possuem competéncias na
area da disciplina solicitada;
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§ 4 - ApOs a selegdo inicial, a Coordenagao do Curso publicara uma
relacdo dos alunos selecionados para o processo de reconhecimento de
competéncias/conhecimentos adquiridos, devendo também conter o local e
horario da avaliagao de cada disciplina.

Art. 7° - Apds a avaliacdo, a banca avaliadora deve encaminhar a
Coordenacao do Curso, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, o resultado,
em ficha individual assinada por todos os membros da banca.

Art. 8°. - A Coordenacdo do Curso sera responsavel pela insercdo do
resultado no Sistema Académico, o que deve ocorrer até o final do periodo
letivo previsto no calendario académico.

§1- Somente serdo inseridos os resultados dos discentes
aprovados;

§2- O resultado obtido no processo de reconhecimento de
competéncias/conhecimentos adquiridos ndo sera computado no Coeficiente
de Rendimento Escolar — CRE do discente.

CAPITULO Il - DO PROCESSO DE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 9° - Sera assegurado o direito ao aproveitamento de estudos realizados
ao(a) discente que:

a) for classificado em novo Concurso Vestibular;

b) tenha efetuado reopgao de curso;

c) tenha sido transferido;

d) tenha reingressado no curso;

e) ingressar como graduado;

f) tenha cursado com aproveitamento a mesma disciplina ou
equivalente em outro curso de graduagcdo de outra Instituigdo,
devidamente reconhecido.

Paragrafo Unico — Devera integrar o requerimento de aproveitamento de
estudos o plano de ensino da respectiva disciplina e historico escolar,
devidamente carimbados e assinados pela Instituicio.

Art. 10 - Sera concedido ao(a) discente ingresso o direito de requerer, junto a
Coordenacao do Curso, o aproveitamento de estudos no proprio semestre
letivo, conforme prazo estabelecido pelo Edital de Matricula.

Art. 11 - Para o segundo periodo letivo o aproveitamento de estudos devera
ser solicitado em semestre anterior ao da oferta da disciplina/componente
curricular, conforme periodo estabelecido no Calendario Académico do
Ensino Superior.

Art. 12 - O(a) discente ingresso que obtiver dispensa de disciplinas, por
intermédio de aproveitamento de estudos, tera acesso ao resultado do
processo de comprovagdo em causa, no prazo estipulado de até 15 (quinze)
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dias, a contar do inicio do semestre letivo, para que o mesmo possa efetivar
matricula em outra(s) disciplina(s).

Art. 13 - Para o aproveitamento de estudos de componentes/disciplinas de
uma matriz curricular para outra deve levar em conta os critérios.

a) equivaléncia de conteudos;

b) objetivos da disciplina;

c) atualizagdo dos conhecimentos;

d) condicbes de oferta e desenvolvimento;

e) correspondéncia de no minimo 90% da carga horaria exigida.

§ 1° - A nota do aproveitamento de estudo ndo sera incluida no
computo do CRE.

§ 2° - O parecer sera emitido pelo(a) docente da disciplina.

Art. 14 - Os casos omissos nesta Resolucdo serdo resolvidos pela Camara
de Ensino do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo do IFPB - CEPE.

Art. 15 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogando as disposi¢des em contrario.
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ANEXO 03

o
o0, o r

”

SERVICO PUBLICO FEDERAL )
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CONSELHO SUPERIOR

Resolugao n°

Disciplina o processo seletivo para
reingresso, reopgao de curso, transferéncia
escolar voluntaria e ingresso de graduados
para o IFPB e da outras providéncias.

CAPITULO | - DAS CARACTERISTICAS

Art. 1° - A admiss&o de discentes aos cursos de graduacéo Extra Processo
Seletivo Unificado — PSU no IFPB se dara nas seguintes modalidades,
condicionada a existéncia de vagas ociosas no curso pretendido:

|. Reingresso: destinados a discentes que perderam o vinculo com o
IFPB e que desejam retomar sua matricula no curso;

. Transferéncia Escolar Voluntaria: para discentes oriundos de
cursos superiores de outras instituicbes de Ensino Superior para o
prosseguimento de estudos no IFPB;

1. Ingresso de Graduados: para portadores de diplomas de cursos de
graduacao, devidamente reconhecidos, que se interessam em
realizar outro curso de graduacao no |IFPB;

IV. Reopcao de Curso ou Transferéncia Interna: para discentes
regularmente matriculados nos cursos superiores do IFPB e que
desejam mudar de curso.

Paragrafo Unico - A admiss&o para cada uma das modalidades, para o
mesmo curso ou cursos afins, dar-se-a através de Processo Seletivo,
realizado semestralmente, destinado a classificacdo de candidatos, até o
limite de vagas oferecidas, para ingresso no periodo letivo seguinte ao da
selecdo, conforme as normas definidas nesta Resolucio.

CAPITULO Il - DAS MODALIDADES DE INGRESSO EXTRA-PSU

Art. 2° - Reingresso ¢ a possibilidade dos discentes que perderam o vinculo
com o IFPB, por abandono ou jubilamento, de reingressar na instituicao, a
fim de integralizar o seu curriculo, conforme a oferta de vagas com esta
finalidade no periodo e no curso pretendido.
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§ 1°- O reingresso somente podera ser autorizado uma unica vez e para
0 seu curso de origem.

§ 2°- Somente serdo apreciados os requerimentos de Reingresso de ex-
discentes que se enquadrem nas seguintes situagoes:

a) nao ter sido reintegrado anteriormente;

b) ndo estar cursando nenhum curso do IFPB;

c) ter aprovacao em todas as disciplinas exigidas para o 1° periodo do
Curso;

d) nédo ter sido reprovado 4 (quatro) vezes em uma ou mais disciplinas;

e) nao terem decorrido mais de 5 (cinco) anos, desde a interrupcao do
curso até o periodo pretendido para o reingresso.

Art. 3° - O reingresso condiciona, obrigatoriamente, o discente ao curriculo e
regime académico vigente, ndo se admitindo, em nenhuma hipdtese,
complementacao de carga horaria em disciplinas do vinculo anterior.

Paragrafo Unico - Sera concedido ao aluno um periodo letivo adicional
para promover a adaptacao curricular.

Art. 4°- Para efeito de Colacdo de Grau dos discentes que perderam o
vinculo, em periodo ndo superior a 5 (cinco) anos e que deviam apenas,
apresentar o Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC ou o relatério de
estagio curricular obrigatorio, o reingresso podera ser solicitado, a qualquer
momento, independente de prazo previsto em calendario académico.

§ 1° - Neste caso, o candidato deve protocolar, além da documentagéo
especificada nos Artigos 18, 19 e 20, uma declaragdo do Professor
Orientador, informando o periodo e carga horaria do estagio (no caso de
estagio curricular) ou uma declaragdo do Professor Orientador que o aluno
concluiu o TCC;

§ 2° - Uma vez requerido o Reingresso especial, o Departamento de
Ensino Superior autorizara a CCA a matricular o discente na disciplina
especifica, apenas para registrar a respectiva nota, emitir o Histérico Escolar
de conclusao e providenciar a Colagao de Grau em separado.

Art 5° - O processo de Transferéncia Escolar Voluntaria, destina-se aos
discentes regularmente vinculados a Curso de Graduacdo devidamente
reconhecido e/ou autorizado pelo MEC, mantido por instituicido nacional de
ensino superior credenciada, que tenham acumulado, na instituicdo de
origem, um total de, no minimo, 300 (trezentas) horas em disciplinas, que
nao tenha superado o prazo de 50% do tempo maximo estabelecido para
sua integralizagao.

Art. 6° - A Transferéncia Escolar Voluntaria podera ser aceita pelo IFPB, para
prosseguimento dos estudos no mesmo curso ao qual estava vinculado, ou
quando nao houver, em curso afim, conforme a oferta de vagas com esta
finalidade no periodo e no curso pretendido ou curso afim.
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§ 1° - A afinidade do curso sera considerada quando houver afinidade
curricular na formacao basica, diferenciando na formacao profissional;

§ 2° - No caso de duvida na interpretagdo sobre afinidade de curso,
conforme o paragrafo anterior, a questdo deve ser encaminhada ao
Colegiado do Curso, que deve emitir parecer até o prazo da matricula;

§ 3° - Somente serédo apreciados os requerimentos de Transferéncia de
discentes de outra IES que se enquadrem nas seguintes situagdes:

a) ter cursado, com aprovacgao, todas as disciplinas exigidas para o 1°
periodo do curso de origem;

b) nao tiver sido desligado de um Curso de Graduacgao do IFPB;

C) nao apresentar um numero igual ou superior a 3 (trés) reprovacgdes
em uma mesma disciplina no curso de origem.

Art 7° - O processo de Ingresso de Graduados possibilita ao portador
Diploma de Curso de Graduacdo emitido por uma IES brasileira,
devidamente credenciada, e reconhecido pelo MEC, e/ou de instituicbes
estrangeiras devidamente reconhecidas no seu pais de origem, requerer sua
admissao em curso afim ao de origem, conforme a oferta de vagas com esta
finalidade no periodo e no curso pretendido.

§ 1°- So sera permitido o ingresso por meio desta modalidade uma unica
vez no IFPB.

§ 2°- S6 serdo analisados os requerimentos de Portadores de Diploma
gue se enquadrem nas seguintes situacoes:

a) Estar de posse do Diploma devidamente registrado, na forma da Lei;
b) Nao tiver sido desligado de um Curso de Graduacgao do IFPB.

Art. 8° - A Reopgao ou Transferéncia Interna oportuniza ao discente
regularmente matriculado num curso de graduagao do IFPB, que tenha
acumulado, no curso de origem, um total de, no minimo, 300 (trezentas)
horas em disciplinas, que n&o tenha superado o prazo de 50% do tempo
maximo estabelecido para sua integralizacédo, a transferéncia ou mudanca
interna de seu curso de origem para outro curso afim, conforme a oferta de
vagas com esta finalidade no periodo e no curso pretendido.

§ 1° - A Reopcao s6 sera concedida uma unica vez ao discente, sendo
vedado o retorno ao curso de origem,;

§ 2° - A afinidade do curso sera considerada quando houver afinidade
curricular na formagao basica, diferenciando na formagao profissional;

§ 3° - No caso de duvida na interpretacdo sobre afinidade de curso,
conforme o paragrafo anterior, a questdo deve ser encaminhada ao
Colegiado do Curso, que deve emitir parecer até o prazo da matricula;

§ 4° - Somente serdo apreciados os requerimentos de Reopgédo de
discentes do IFPB que se enquadrem nas seguintes situagoes:
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a) ter cursado, com aprovacgao, todas as disciplinas exigidas para os 1°
e 2° periodos do curso de origem;

b) ter ingressado no IFPB através do Processo Seletivo Unificado;

c) nao ter se beneficiado de ingresso Extra-PSU (em quaisquer das
modalidades);

d) estar regularmente matriculado no periodo em curso ao do pleito;

e) ndo apresentar um numero igual ou superior a 3 (trés) reprovagdes
em uma mesma disciplina.

Art. 9° - Em caso de Transferéncia de Curso de Graduagdo apenas
autorizado, o discente somente podera fazer jus ao diploma devidamente
registrado apds o reconhecimento do curso de origem.

§ 1° - Caso o reconhecimento do curso de origem tenha sido negado,
para a obtencdo do diploma, o discente devera prestar exames de
convalidagao das disciplinas do curso de origem, que tenham sido objeto de
adaptacao curricular, sido creditadas ou dispensadas.

§ 2° - Se as disciplinas mencionadas no paragrafo anterior forem
novamente cursadas, em curso reconhecido pelo MEC, ndo sera necessaria
a referida convalidacgao.

Art. 10 - A Comissdo Permanente de Concurso — COMPEC é o ¢6rgéo
responsavel pela execucdo do Processo Seletivo de que trata esta
Resolucgao.

CAPITULO lll - DAS VAGAS

Art. 11 - Na definicdo do numero maximo de vagas de cada curso para o
processo Extra-PSU serao considerados os seguintes numeros:

I. Numero Total de Vagas de um Curso (TV) — obtido pela
multiplicagcdo do numero de vagas oferecidas no Processo Seletivo
Unificado (PSU) pela duragdo minima de integralizag&o curricular do
curso (em periodos);

II.  Numero de Ocupantes do Curso (NO) — determinado pelo somatorio
do numero de matriculados em todos os periodos do curso,
considerando todos os discentes regularmente matriculados e os
que estejam com trancamento de periodo/matricula, excetuando-se
os que tenham ingressado por Transferéncia ex-officio.

1. Numero de Vagas Ociosas de um curso (VO) — é determinada pela
diferenca entre o Numero Total de Vagas de um Curso (TV) e o
Numero de Ocupantes do Curso (NO), (VO= TV - NO).

§ 1° - Na hipotese do Numero de Ocupantes do Curso ser maior ou igual
ao Numero Total de Vagas do Curso, fica estabelecida a inexisténcia de
Vagas Ociosas no Curso.
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§ 2° - Quando se tratar de um curso novo, que ainda ndo completou o
prazo total de integralizac&o curricular, o somatério das vagas sera feito no
limite dos periodos efetivamente implantados.

§ 3° - Se ocorrer alteragdo de vagas ofertadas no PSU de um curso, o
calculo de vagas ociosas devera ser feito considerando o novo numero de
vagas.

§ 4° - Considera-se discente vinculado a um curso aquele que, de
acordo com as normas vigentes, ndo tenha sido desligado do mesmo.

§ 5° - Curso em processo de desativacdo ou extingdo ndo oferecera
vagas para o processo Extra-PSU.

Art. 12 - O Departamento de Ensino Superior disponibilizara para cada curso
o Numero de Vagas Ociosas (VO), como definido no Art. 11, e que servira de
parametro de referéncia sobre a oferta de vagas para o processo Extra-PSU.

Paragrafo Unico - O Numero de Vagas Ociosas (VO) sera limitado ao
numero de vagas oferecidas, por periodo, no ultimo PSU realizado para o
curso.

Art. 13 - O Colegiado do Curso podera sugerir a Diretoria de Ensino,
mediante justificativa fundamentada, o numero de vagas que o Curso podera
oferecer, levando em conta as especificidades do Curso e as condigdes
materiais, infra-estruturais € humanas disponiveis, observado o limite minimo
de 20% em relagdo ao Numero de Vagas Ociosas (VO).

§ 1° - Cabera a Diretoria de Ensino, apds a analise das sugestdes e das
justificativas apresentadas pelo Colegiado do Curso, a definicdo do numero
de vagas a serem oferecidas pelo Curso para a selegcdo Extra-PSU em cada
uma das modalidades, observado o disposto na presente Resolugéo.

§ 2° - Na aplicagao do percentual de que trata o caput deste artigo, nao
sera considerada a fracdo inferior a 0,5 (zero virgula cinco) e sera
arredondada para maior a fragao igual ou superior a 0,5 (zero virgula cinco).

Art. 14 - A Diretoria de Ensino fara publicar o Edital de Ingresso Extra-PSU,
no periodo previsto no Calendario Académico.

Paragrafo Unico - Do Edital de Ingresso Extra-PSU deverdo constar:
datas e local do Protocolo do Requerimento de ingresso, numero de vagas
ofertadas por curso para cada modalidade, relacdo de documentos a serem
apresentados pelos candidatos, critérios e data da selecido, data e local de
divulgagao dos resultados da mesma.

CAPITULO IV - DA DISTRIBUIGAO DAS VAGAS OCIOSAS

Art. 15 - Quando verificada a existéncia de vagas ociosas em Cursos de
Graduacédo, as vagas deverao ser destinadas ao Processo Seletivo Extra-
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PSU, e distribuidas de acordo com as seguintes prioridades e
proporcionalidades:

|. Para Reingresso de ex-discente do IFPB (Reingresso) — 20% das
vagas;

ll. Para Reopcéo de Curso — 30% das vagas;

lll. Para Transferéncia de discente de Curso de Graduacdo de outra
Instituicdo de Ensino de mesmo curso ou curso afim — 40% das vagas;

IV. Para Ingresso de Graduados — 10% das vagas.

§ 1° - No calculo do numero de vagas por modalidade de ingresso,
conforme estabelecidos nos incisos anteriores, os resultados deverado ser
apresentados em numeros inteiros, arredondando-se as fracdes decimais
para o numero inteiro consecutivo.

§ 2° - Concluido o processo de arredondamento do numero de vagas e
ocorrendo desigualdade de resultados no coémputo do numero total de vagas
por curso, prevalecera o resultado calculado apdés o processo de
arredondamento.

§ 3° - As vagas ndo aproveitadas em uma modalidade, por falta de
candidatos inscritos ou legalmente habilitados, deverdo ser remanejadas e
destinadas a modalidade seguinte, observada a ordem de prioridade definida
neste artigo.

§ 4° - Caso ainda restem vagas remanescentes, apds a distribuicdo de
que trata o §3° e/ou em decorréncia de desisténcia ou o néo
comparecimento a matricula dos candidatos classificados, estas deverao ser
destinadas aos candidatos Portadores de Diploma de Curso de Graduacéo
afim, desde que haja prazo habil para o chamamento e matricula dos
candidatos pela Coordenacdo de Controle Académico — CCA.

Art. 16 - As Transferéncias ex-officio sao regidas por legislagdo federal
especifica e ocorrem independentemente da existéncia de vagas nos
Cursos, em qualquer época do ano.

CAPITULO V - DA INSCRICAO

Art. 17 - Em cada periodo letivo, o prazo destinado a inscricdo para o PSU
de que trata a presente Resolugao sera definido no Calendario Escolar.

Art. 18 - A inscricao sera aberta por Edital, publicado pela COMPEC, que
especificara os documentos necessarios a sua efetivacdo, entre outras
instrucbes complementares, discriminagdo dos cursos com o respectivo
numero de vagas e os locais e horarios de inscrigao.

Art. 19 - Para requerer a inscricdo, o candidato podera ser representado por
seu procurador legalmente constituido.
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Paragrafo Unico. Serdo indeferidos os requerimentos de inscrigdo que
nao apresentarem a documentagao exigida.

Art. 20 - Ao inscrever-se, o candidato firmara declaracido de que aceita as
condicdes estabelecidas nesta Resolucao e no Edital de Inscrigao.

CAPITULO VI - DA CLASSIFICAGAO

Art. 21 - A classificacao final dos candidatos dar-se-a da forma seguinte:
| — Procede-se a classificagdo dos candidatos, na ordem decrescente

da média ponderada (Mp) obtida da seguinte forma:

MP = (CRE ><71(—)l-(RA %x3)

Onde:

CRE = Coeficiente de Rendimento Escolar, definido numa escala de 0
a 100 (cem) pontos;

RA = Resultado da avaliagédo aplicada quando da selecdo. No caso da
nao aplicacdo de avaliacdo, RA correspondera a soma da pontuacdo do
vestibular, definido na escala de 0 a 100 (cem) pontos. Nesse caso, para
obter o valor maximo, multiplica-se o total de provas por 100 (cem). O valor
de RA sera dado como uma proporgao em relacao a pontuagdo maxima.

Il - A classificagdo obedecera ao limite das vagas fixadas na forma do
Edital de que trata o artigo 14 desta Resolugao;

lIl - No caso de empate na disputa pela ultima vaga, sera classificado o
candidato proveniente de instituicado de ensino superior publica;

IV - Persistindo o empate, sera classificado o candidato que apresentar
o maior Coeficiente de Rendimento Escolar, seguido pelo critério da maior
idade.

Art. 22 - O Coeficiente de Rendimento Escolar - CRE de discentes de cursos
de graduacéo é definido como segue:
CRE - z (NI xHi)

H.

1

Onde:
Ni; = Nota da disciplina de ordem i
H; = Carga Horaria da disciplina de ordem i

I.  N&o sdo consideradas no calculo do CRE as disciplinas trancadas,
aproveitamento de disciplina, disciplina excluida, aceleracao de
estudos, disciplina dispensada e disciplinas em curso;

[I. As notas devem ser consideradas numa escala de 0 — 100 (cem).
No caso de histérico escolar emitido por outra instituicdo de ensino
que adote avaliacao final numérica diferente da escala de 0 a 100
(cem), far-se-a a conversao proporcional para essa escala.
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lll.  Se a média final da disciplina constante do histérico escolar néo for
numérica, mas corresponder a intervalo numérico, ela sera
considerada como a média aritmética do intervalo e sera expressa
com uma casa decimal.

Art. 23 - Em virtude da natureza do PSU, ndo sera permitido revisdo ou
recontagem de pontos.

CAPITULO VII - DA MATRICULA

Art. 24 - A matricula somente se dara no curso e turno para o qual o
candidato foi classificado.

Art. 25 - A matricula dos candidatos classificados, nos respectivos cursos,
sera efetuada pelo candidato ou seu procurador legalmente constituido, em
duas etapas:

l. Na primeira etapa, o cadastramento, nos setores competentes,
para fins de vinculagdo ao IFPB, gerando um correspondente
numero de matricula;

. Na segunda etapa, a matricula em disciplinas, na Coordenagéao
do Curso correspondente.

§ 1° - O cadastramento € obrigatério, qualquer que tenha sido a opgao
de curso em que o candidato tenha obtido classificacao, sob pena de perda
do direito aos resultados dessa classificacdo, no PSU.

§ 2° - A matricula em disciplinas s6 podera ser realizada pelo candidato
que tenha efetuado seu cadastramento.

Art. 26 - Perdera o direito a classificacdo obtida no PSU e,
consequentemente, a vaga no curso, o candidato que nao apresentar a
documentacédo exigida, nos termos do Edital do Processo Seletivo Extra-
PSU.

Art. 27 - As vagas que venham ocorrer apos o cadastramento serao
preenchidas pela classificacdo de candidatos, observado o disposto no artigo
21 desta Resolucgao.

CAPITULO VII - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 28 - A classificacdo resultante do Processo Seletivo Extra-PSU nao é
acumulativa para o processo seguinte.

Art. 29 - Os casos omissos nesta Resolugao serao resolvidos pela Camara
de Ensino do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo do IFPB- CEPE,
cabendo recurso ao Conselho Superior.

Art. 30 - A presente Resolugao entra em vigor na data de sua publicacao.
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ANEXO 04

5,

R
SERVIGO PUBLICO FEDERAL ,
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CONSELHO SUPERIOR

Resolugao n°

Dispde sobre o desligamento de alunos
regulares dos cursos de graduagao do IFPB
e da outras providéncias.

Art. 1° - O discente regularmente matriculado nos cursos de graduagao do
IFPB, pode ter interrompido seu vinculo com o curso e, consequentemente
com a instituicdo, quando o mesmo se encontrar nas seguintes situagoes:

a) cancelamento de matricula;

b) cancelamento voluntario de matricula;

¢) jubilamento.

Art. 2° - O cancelamento de matricula ocorrera nos seguintes casos:

I. O discente com reprovacao total em até 02 (dois) periodos letivos
consecutivos perde o direito a vaga, ficando impedido de renovar a
matricula, entrando em processo de cancelamento da mesma.

[I. O discente com 4 (quatro) reprovagdes na mesma disciplina e com
coeficiente de rendimento escolar inferior a 4,0 (quatro).

[ll. O discente enquadrado na situagao de abandono de matricula.

Art. 3° — Considera-se abandono de matricula quando o discente nao efetuar
o pedido de matricula on-line em disciplina no prazo previsto no Calendario
Académico, por qualquer que seja o0 motivo, e ndo solicita-la
processualmente ou nao requerer trancamento ou interrupcao de estudos.

§ 1° - Excetuam-se os estudantes que estdo com seu vinculo suspenso
por interrupcao de estudos;

§ 2° - Cabe a Coordenacao do Curso informar ao Departamento de
Ensino Superior do Campus em que o0 mesmo esta vinculado, no prazo de 20
(vinte) dias apds o inicio do periodo letivo, a relagdo de estudantes que se
enquadram na situagao de abandono;

§ 3° - O Departamento de Ensino Superior, em conjunto com a Diretoria
do Campus publicara um Edital constando a relacdo nominal dos discentes
que terdo sua matricula cancelada por abandono, fixando um prazo para que
0S mesmos apresentem sua defesa;
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§ 4° - O discente também sera comunicado por correspondéncia que
esta incluso no processo de cancelamento de matricula por abandono. A
correspondéncia sera enviada ao endereco constante no seu cadastro do
Sistema Académico, cuja atualizagdo € de responsabilidade de cada
estudante;

§ 5° - Para sua defesa, o discente deve protocolar no periodo previsto
no Edital, toda documentagcdo que comprove as causas alegadas para a nao
solicitacao da matricula, bem como a proposta para continuidade do curso,
com disciplinas e horarios em cada semestre, caso seja concedida a
prorrogac¢ao do prazo.

§ 6° - O julgamento do pedido de reconsideragao, caso ocorra, sera de
responsabilidade do Colegiado do Curso em que o0 mesmo esta vinculado,
em reunido convocada especialmente para este fim;

§ 7° - A deliberacdo do Colegiado do Curso, em ficha individual,
assinada pelos membros do Colegiado, sera enviada ao Departamento de
Ensino Superior para processamento e comunicagdo ao discente:

§ 8° - Cabe recurso das decisdes do Colegiado a Camara de Ensino do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo do IFPB — CEPE;

§ 9° - Caso o discente tenha sua justificativa aceita, o mesmo ficara o
restante do semestre na condicao de interrupcdo de estudos, devendo se
matricular em disciplinas apenas no semestre seguinte, onde o0 mesmo nao
tera mais direito a recorrer em caso de nio solicitagdo de matricula;

§ 10 - O Departamento de Ensino Superior informara a Coordenacéo
de Controle Académico — CCA sobre a situacdo do discente e esta ficara
responsavel pelo processamento final do processo.

Art. 4° - O cancelamento voluntario de matricula ocorre em qualquer periodo,
por vontade do discente, manifestada por meio de um requerimento dirigido a
CCA.

Paragrafo Unico: A CCA efetuara o cancelamento da matricula, emitindo
um histoérico escolar atualizado, que sera entregue ao mesmo, e informara a
Coordenacado do respectivo Curso sobre o cancelamento voluntario da
matricula.

Art. 5° - Jubilamento é o desligamento do IFPB de discentes que
ultrapassarem o prazo maximo de tempo para a conclusao de seus cursos,
contados a partir da 12 matricula.

Art. 6° - Quanto ao jubilamento, sao identificadas duas situagoes:
I. Discentes em risco de jubilamento;
II. Discentes em processo de jubilamento.
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Art. 7° - Considera-se em risco de jubilamento o discente a quem resta,
apenas, um periodo letivo para completar o prazo limite para integralizagao
do curso.

§ 1° - Para efeito de contagem de tempo de integralizagdo, considera-
se o periodo decorrido desde a matricula inicial do discente na instituicao,
excetuando-se o periodo de trancamento;

§ 2° - Para os alunos que fizeram reopg¢ao de curso, conta-se o periodo
a partir da matricula inicial, mesmo que o aluno passe a ser vinculado a outra
turma em semestre distinto;

§ 3° - No ato da matricula do ultimo periodo referente ao tempo
maximo de integralizagdo do curso, o discente sera informado do risco de
jubilamento, assinando um termo de conhecimento referente a sua situagao
e sendo informado que tera sua matricula bloqueada no periodo seguinte.

Art. 8° - Considera-se em processo de jubilamento o discente que né&o
concluiu o curso no prazo maximo previsto no Projeto Pedagodgico do Curso.

§ 1° - Para efeito de contagem de tempo de integralizagdo, considera-
se o tempo decorrido desde a matricula inicial do aluno na instituicao,
excetuando-se o periodo de trancamento;

§ 2° - Para os alunos que fizeram reopg¢ao de curso, conta-se o periodo
a partir da matricula inicial, mesmo que o aluno passe a ser vinculado a outra
turma em semestre distinto;

§ 3° - No prazo maximo de 20 (vinte) dias decorridos do encerramento
do periodo letivo, cada coordenacado elaborara uma relacdo nominal dos
alunos que nao integralizaram o curso no prazo maximo, encaminhando a
mesma para o Departamento de Ensino Superior;

§ 4° - O Departamento de Ensino Superior, em conjunto com a
Diretoria do Campus publicara um Edital constando a relacdo nominal dos
discentes que terdo sua matricula cancelada por jubilamento, fixando um
prazo para que o mesmo apresente sua defesa;

§ 5° - Ao discente também sera comunicado por correspondéncia que o
mesmo esta incluso no processo de cancelamento de matricula por
jubilamento. A correspondéncia sera enviada ao endereg¢o constante no seu
cadastro do Sistema Académico, cuja atualizacao é de responsabilidade do
aluno;

§ 6° - Para sua defesa, o discente deve protocolar no periodo previsto
no Edital, toda documentacido que comprove as causas alegadas para a nao
solicitacdo da matricula, bem como a proposta para continuidade do curso,
com disciplinas e horarios em cada semestre, caso seja concedida a
prorrogagao do prazo.
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§ 7° - O julgamento do pedido de reconsideragao, caso ocorra, sera de
responsabilidade do Colegiado do Curso em que o mesmo esta vinculado,
em reunido convocada especialmente para este fim;

§ 8° - A deliberagdo do Colegiado do Curso, em ficha individual,
assinada pelos membros do Colegiado, sera enviada ao Departamento de
Ensino Superior para processamento e comunicac¢ao ao aluno;

§ 9° - Cabe recurso das decisdes do Colegiado a Camara de Ensino do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao do IFPB -CEPE;

§ 10 - Caso o Colegiado tenha deliberado por prorrogar o prazo de
integralizacdo, o aluno deve comparecer ao Departamento de Ensino
Superior e assinar um Termo de Compromisso, pelo qual se compromete a
concluir o curso no prazo fixado pelo Colegiado. Neste caso, a coordenacéao
do curso ficara responsavel pela matricula em disciplinas no periodo;

Art. 9° - Cada processo deve ser avaliado individualmente pelo colegiado do
curso, tendo como base os seguintes aspectos:

l. Histérico Académico do Aluno;

Il. Problemas de saude;

1. Limitagdes por dificuldade de aprendizagem;
IV.  Convocacgbdes para Servigo Militar;

V. Questdes relativas a trabalho;

VI.  Outros aspectos relevantes.

Art. 10 - O aluno jubilado ou que teve sua matricula cancelada podera
solicitar a CCA o historico escolar parcial, em que constem as disciplinas
cursadas, visando a futuro aproveitamento de estudos daquelas disciplinas
em que foi aprovado.

Art. 11 - Os casos omissos nesta Resolucdo serdo resolvidos pela Camara
de Ensino do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo do IFPB - CEPE.

Art. 12 — A presente Resolugao passa a vigorar a partir da data de sua
publicagao.
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ANEXO 05

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CONSELHO SUPERIOR

Resolugao n°

Institui as Atividades
Complementares como parte
integrante do curriculo dos cursos
de graduacao do IFPB e da outras
providéncias.

CAPITULO I - DOS OBJETIVOS E CARACTERISTICAS

Art. 1° - As Atividades Complementares s&o parte integrante dos Projetos
Pedagdgicos de Cursos de Graduacao do IFPB, e tem como objetivos
principais:

I. Articular o trinbmio: Ensino, Pesquisa e Extensao;

ll. Desenvolver a cultura da responsabilidade social e da capacidade
empreendedora do aluno;

lll. Ampliar a diversificagcdo das atividades que podem ser vivenciadas
pelo aluno;

I\VV.Possibilitar ao aluno o exercicio da cidadania, atuando como sujeito
ativo e agente de seu proprio processo histoérico;

V. Promover a contextualizacdo do curriculo a partir do
desenvolvimento de temas regionais e locais.

Paragrafo Unico — As Atividades Complementares devem privilegiar:

a) A complementacao da formagao social, humana e profissional;

b) Atividades de carater comunitario e de interesse coletivo;

c) Atividades de assisténcia académica e de iniciacdo cientifica e
tecnoldgica;

d) Atividades esportivas e culturais, além de intercambios com
instituicbes congéneres.

Art. 2° - A carga horaria minima destinada a Atividades Complementares a
serem desenvolvidas nos cursos de graduacdo do IFPB é de 100(cem)
horas, podendo ser desenvolvidas a partir do primeiro semestre letivo do
Ccurso.
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§ 1° — O aluno pode escolher a cada semestre uma ou mais atividades
dentre as oferecidas, relacionadas no Art. 10 deste regulamento;

§ 2° — Para efeito de registro de Atividade Complementar, o aluno deve
obter o desempenho minimo e a frequéncia exigida para cada atividade;

§ 3° — Cada atividade desenvolvida deve ter uma documentacao
comprobatéria da participacdo efetiva do aluno, especificando a carga
horaria, periodo de execucao e descrevendo a atividade.

§ 4° — O cumprimento da carga horaria minima das Atividades
Complementares € requisito obrigatério para conclusdo do curso e
consequente diplomagao do aluno.

§ 5° — Somente serdo consideradas, para efeito de pontuagdo em
Atividades Complementares, a participacdo em atividades desenvolvidas,
apos a data de ingresso do aluno no semestre em que estiver matriculado,
nao sendo aceito pontuacdo de atividades nas quais o aluno néo efetuou
inscrigao.

CAPITULO Il - DA MATRICULA E ACOMPANHAMENTO

Art. 3° - A Coordenacao do Curso publicara, a cada semestre, uma relagao
contendo todas as Atividades Complementares ofertadas para o periodo em
curso, indicando a carga horaria prevista e o numero de vagas disponiveis.

Art. 4° - O aluno deve solicitar ao Professor Orientador de Atividades
Complementares a sua inscricdo nas Atividades Complementares, que sera
efetuada em formulario apropriado.

Art. 5° - No final da atividade, o aluno entrega ao Professor Orientador de
Atividades Complementares uma copia do documento comprobatério de sua
participacéo, conforme o § 3° do Art. 2° desta Resolucéo.

Art. 6° - O Professor Orientador de Atividades Complementares procedera o
registro da atividade no Sistema Académico.

§ 1° — Todas as Atividades Complementares desenvolvidas pelo aluno
serao relacionadas no seu Histérico Escolar, no campo apropriado;

§ 2° — O registro académico em Atividades Complementares se fara por
meio da indicagao da carga horaria, ndo sendo passivel de nota numérica;

§ 3° — Em caso de mudanca de curso havera reavaliacdo das atividades
consideradas para a computacao das Atividades Complementares;

§ 4° — A carga horaria total cursada pelo aluno é composta pela carga
horaria em disciplinas (incluindo o TCC) adicionada a carga horaria de
estagio curricular e todas as Atividades Complementares desenvolvidas ao
longo do curso.
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CAPITULO Il - DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR DE CURSO

Art. 7° - Compete ao Coordenador de curso:

designar o Orientador das Atividades Complementares;
supervisionar o desenvolvimento das Atividades Complementares;

publicar a programacao das Atividades Complementares a cada
semestre, de acordo com o Art. 3° desta Resolucéo.

CAPITULO IV - DAS ATRIBUIGOES DO PROFESSOR ORIENTADOR DE

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 8° - Compete ao Professor Orientador de Atividades Complementares:

elaborar e enviar a Coordenacdo do Curso a programacao das
Atividades Complementares a cada periodo, de acordo com o Art.
3° desta Resolucgao;

efetuar a inscricdo dos alunos nas Atividades Complementares;

analisar as documentagdes das Atividades Complementares
apresentadas pelo aluno levando em consideragao os objetivos
estabelecidos no Artigo 1° desta Resolugéo;

fixar e divulgar datas e horarios, nos ambientes da Coordenacéao
do Curso, para atendimento aos alunos e analise dos documentos
comprobatorios;

registrar as Atividades Complementares no Sistema Académico;

participar das reunides dos Orientadores das Atividades
Complementares.

CAPITULO V - DAS ATRIBUIGOES DO ALUNO

Art. 9° - Compete ao Aluno:

O O T O
N N N N

informar-se da oferta das Atividades Complementares;

inscrever-se nos programas e participar efetivamente destes;
providenciar a documentacao que comprove a sua participacao;
apresentar ao Professor Orientador das Atividades
Complementares, até a data limite fixada pelo mesmo, a
documentacdo comprobatdéria das atividades realizadas;

arquivar a documentacdo comprobatéria das Atividades
Complementares e apresenta-la sempre que solicitado;

tomar ciéncia e cumprir os prazos estabelecidos pela Coordenacao
de Curso.
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CAPITULO VI - DAS ATIVIDADES

Art. 10 - As Atividades Complementares compreendem:

a) monitoria em disciplina que compdéem o curriculo dos cursos do
IFPB;

b) estagios extracurriculares devidamente regulamentados pelo IFPB;

c) participacdo em projetos de pesquisas e/ou de iniciacao cientifica na
area do curso;

d) participacdo em atividades de extensao a ser ofertada pelo IFPB;

e) representagao e administragdo em entidades estudantis vinculadas
ao IFPB;

f) participacdo em atividade esportiva ofertada pelo IFPB;
g) participagao em atividade artistica e cultural,

h) participagdo em jornadas, simposios, congressos, seminarios,
palestras ou equivalentes, desde que vinculados a area do curso,
realizadas pelo IFPB ou por outras entidades;

i) participacdo em empresas juniores e/ou empresas incubadas que
tenham vinculo com o IFPB;

j) apresentacao de trabalhos em congressos ou seminarios na area do
Curso;

k) cursos de Lingua Estrangeira Moderna;

l) cursos de qualificagdo e/ou formacdo relacionados a area de
formacdo do aluno ou a temas transversais.

CAPITULO VII - DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 11 - Os casos omissos nesta Resolugdo serdo resolvidos pela
Coordenacgao do Curso, com recurso ao Departamento de Ensino Superior.

Art. 12 — Essa Resolugdo passa a vigorar a partir da data de sua publicacéo.
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ANEXO 06

s
i s

Q
RIJIS

”

SERVICO PUBLICO FEDERAL )
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CONSELHO SUPERIOR

Resolugao n°

Regulamenta o Trabalho de Concluséo de
Cursos para as diversas modalidades de
cursos de graduacao do IFPB e da outras
providéncias.

Art. 1° - O TCC ¢é disciplina obrigatéria dos curriculos dos cursos de
graduacao do IFPB, podendo ser desenvolvido nas seguintes modalidades:

|. Projeto de Pesquisa, que consiste em uma pesquisa em sentido estrito, na
qual se busca o conhecimento das causas de um fendmeno natural e/ou
social. Como tal podera ser uma pesquisa bibliografica, laboratorial e/ou
de campo, devendo resultar em uma monografia;

ll. Projeto de Implementacdo, que consiste em uma pesquisa em sentido
lato, na qual se busca encontrar uma resposta pratica para um problema
técnico-profissional, tecnoldgico ou técnico-cientifico, podendo demandar,
para o seu desenvolvimento, uma etapa de pesquisa prévia (bibliografica,
laboratorial e/ou de campo), tendo em vista alcancar suas etapas
subsequentes. Os resultados deverdo ser apresentados segundo a
estrutura formal de uma monografia, podendo vir também sob a forma de
relatorio de projeto, seguido dos resultados complementares (plano de
negocio, protétipos e instrumentos desenvolvidos, ferramentas
audiovisuais criadas, metodologias inventadas ou desenvolvidas etc) ou
de outra forma aqui nao prevista, mas reconhecida e autorizada pelo
Colegiado de Curso e regulamentada no Projeto Pedagdgico do Curso.

CAPITULO | - DOS OBJETIVOS

Art. 2° - O TCC tem como objetivos principais:

|. Desenvolver a capacidade de aplicagao dos conceitos e teorias
adquiridas durante o curso de forma integrada;

Il.Desenvolver a capacidade de planejamento para resolver problemas
dentro das areas de formacao especifica;
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lll. Despertar o interesse pela pesquisa como meio para a resolucao de
problemas;

IVV. Estimular o espirito empreendedor através da execucéo de projetos
que levem ao desenvolvimento de produtos e processos;

V. Intensificar a extensdo universitaria através da resolugcdo de
problemas existentes no setor produtivo e na sociedade;

VI. Estimular a construgcao do conhecimento coletivo.

Art. 3° - O TCC podera ser desenvolvido individualmente ou em equipes de
até 3 (trés) discentes, inclusive de cursos distintos.

CAPITULO Il - DA MATRICULA E ACOMPANHAMENTO

Art. 4° - A matricula na disciplina TCC sera efetivada no Sistema Académico,
apos a aprovacgao da proposta de TCC.

§ 1° - Os discentes deverdo solicitar a matricula na disciplina TCC,
observando os pré-requisitos do Projeto Pedagogico do curso, atendendo os
prazos previstos para a matricula em disciplinas, sendo a mesma efetivada
quando da aprovacao de sua proposta, conforme artigos 5° e 6° desta
Resolucgao.

§ 2° - O TCC aprovado deve ser concluido até o final do semestre letivo
em que foi efetivada a matricula. Caso a defesa n&o ocorra até o final deste
prazo, a disciplina TCC ficara em aberto até o resultado final do TCC, que
deve ocorrer até, no maximo, o inicio do semestre seguinte, respeitado os
dias de recesso e férias docentes.

Art. 5° - O acompanhamento dos discentes no TCC sera feito por um
docente orientador escolhido pelo discente ou designado pelo docente
responsavel pelo TCC, observando-se sempre a area de conhecimento em
que sera desenvolvido o projeto, a area de atuagdo e a disponibilidade do
docente orientador.

§ 1° - Se houver necessidade, podera existir a figura do co-orientador,
para auxiliar nos trabalhos de orientacdo e/ou em outros que o orientador
indicar, desde que aprovados pelo coordenador de curso.

§ 2° - A mudanca de orientador devera ser solicitada por escrito e
aprovada pelo coordenador de curso e pelo docente responsavel pelo TCC.

§ 3° - O acompanhamento dos Projetos de Graduacdo sera feito
através de reunides periddicas, no minimo uma por més, previamente
agendadas entre docente orientador e orientando(s), devendo o cronograma
ser apresentado ao docente responsavel pelo TCC, até 20 (vinte) dias letivos
apods a aprovacao da proposta.

§ 4° - Apods cada reunido de orientacdo devera ser atualizada a ficha de
acompanhamento do TCC, segundo modelo em anexo, descrevendo de
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forma simplificada os assuntos ali tratados, devera ser assinado pelos(s)
discente(s) e pelo docente orientador e arquivada na pasta de
acompanhamento do TCC.

§ 5° - E obrigatéria a participacdo do(s) discente(s) em pelo menos
75% das reunides de orientagao.

CAPITULO lll - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

Art 6° - O tema para o TCC deve estar inserido em um dos campos de
atuacao do curso do discente, devendo ser apresentado na avaliacdo de
propostas de TCC.

§ 1° - A avaliacdo da proposta de TCC sera realizada em evento
especifico, agendado de acordo com a(s) inscricao(des) da(s) propostas,
pelas respectivas coordenacdes de curso.

§ 2° - A proposta de TCC deve ser apresentada decorridos, no maximo,
20 (vinte) dias do inicio do semestre.

§ 3° - A ndo apresentagcdo da proposta de TCC para avaliagdo
implicara a impossibilidade de matricula e consequente trancamento na
disciplina de TCC.

Art. 7° - A avaliacido da proposta de TCC sera feita por uma banca composta
pelo docente orientador do trabalho, por um docente indicado pela
coordenacao de curso, pelo docente responsavel pelo TCC e/ou
coordenador de curso, no minimo.

§ 1° - As propostas de TCC serdo avaliadas com base nos seguintes
critérios:

a) delimitacdo do tema;

O

definicdo do problema,;

o O

)

)

) justificativa;
) objetivos;
)

D

metodologia;

—h

) relevancia, inovacdes apresentadas ou utilidade pratica do projeto;
g) cronograma de execugao;
h) custos, condicdes e materiais disponiveis.

§ 2° - O resultado da(s) avaliagdo(des) da(s) proposta(s) sera
divulgado, em edital da coordenacéo de curso, até 7 (sete) dias letivos apos
a realizacao da avaliacao.

§ 3° - O cronograma de execucao, incluindo a defesa, devera ser
inferior a0 prazo maximo de conclusdo do curso, a contar da data da
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divulgacao do resultado da avaliagao da proposta, e ndo podera exceder 06
(seis) meses de execucgéao.

CAPITULO IV - DA DEFESA

Art. 8° - A defesa do TCC sera realizada em evento publico especifico, cuja
data, horario e local serao informados em edital da Coordenacgao de Curso.

§ 1° - A critério do Colegiado do Curso, pode ser realizada uma Pré-
Defesa, que consiste numa avaliacdo do Trabalho Final, realizada por 02
(dois) docentes da area, excetuando-se o orientador.

§ 2° - Nao sera permitida a manifestagdo do publico, excetuando nas
ocasides em que for facultada a palavra, com a anuéncia dos componentes
da banca.

Art. 9° - A banca de defesa do TCC sera composta, no minimo, pelo
orientador do trabalho e por 02 (dois) docentes. No caso de Projetos de
Implantagéo, a banca pode contar com um profissional externo da area afim
indicado pelo orientador.

Art. 10 - Para participar da defesa do TCC, o discente devera inscrever-se,
junto a respectiva coordenacgao de curso.

Paragrafo Unico — A coordenacdo de curso terd um prazo de 15
(quinze) dias para marcar a defesa do TCC, excetuando-se os periodos de
férias docentes.

Art. 11 - No ato da inscricdo para a defesa do TCC, o discente devera
entregar pelo menos 3 (trés) copias do trabalho final (sob a forma de
monografia, projeto, estudo de casos, performance, producao artistica,
desenvolvimento de instrumentos, equipamentos, memorial descritivo de
prototipos, entre outras, de acordo com a natureza e os fins do curso),
conforme estrutura definida na proposta de TCC aprovada.

Paragrafo Unico — Na elaboracéo do trabalho final, devem ser seguidas
as recomendacgdes especificadas nas normas vigentes da ABNT.

Art. 12 - Discentes reprovados na defesa deverdao apresentar nova proposta
de projeto para avaliagado, conforme arts. 6° e 7° desta Resolucgao.

Art. 13 - O trabalho que contemplar mais de um discente devera ser avaliado
individualmente, observando a competéncia de cada um no projeto,
conforme apresentado para apreciacéo, na avaliacao de propostas de TCC.

Art. 14 - Apés 30 (trinta) dias da defesa do TCC, o discente devera entregar
01 (uma) copia corrigida e encadernada ao docente orientador de TCC,
juntamente com uma versao eletrénica do trabalho.
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CAPITULO V - DAS ATRIBUIGOES DO COORDENADOR DE CURSO

Art. 15 - Compete ao Coordenador de curso:

a) proporcionar aos docentes orientadores horarios para atendimento
as atividades de TCC;

b) homologar o nome do docente responsavel pelo TCC e também do
docente orientador;

c) designar substituto do docente responsavel pelo TCC, quando do
impedimento deste;

d) participar da avaliagdo das propostas de Projetos de Graduacgéao,
quando do impedimento do docente responsavel pelo TCC;

e) definir, juntamente com o Docente Responsavel pelo TCC, locais,
datas e horarios para realizagdo do Evento de Avaliagdo e Defesa
dos Projetos de Graduagao.

CAPITULO VI - DAS ATRIBUIGCOES DO DOCENTE RESPONSAVEL PELO
TCC
Art. 16 - Compete ao Docente Responsavel pelo TCC:

a) apoiar o Coordenador de Curso no desenvolvimento das atividades
relativas ao TCC;

b) promover reunides de orientagdo com discentes e docentes
orientadores;

c) realizar visitas as empresas com o objetivo de acompanhar o TCC,
quando essas estiverem sendo desenvolvidas em empresas.

d) designar substitutos dos docentes orientadores, quando do
impedimento destes;

e) definir, juntamente com a Coordenagao de Curso, datas limites para
entrega de projetos, relatérios; marcar e divulgar data de defesa
dos Projetos de Graduacao;

f) coordenar a avaliacdo de propostas de TCC;
g) participar da avaliagao de propostas de TCC;

h) efetuar o lancamento das notas finais do TCC no Sistema
Académico.

CAPITULO VIl - DAS ATRIBUIGOES DO DOCENTE ORIENTADOR

Art. 17 - Compete ao Docente Orientador:

a) orientar o discente na elaboragao da proposta do TCC bem como do
trabalho final;
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b) acompanhar o desenvolvimento do projeto, conforme disposto no
art. 4°;

c) participar da banca examinadora de avaliagdo da proposta e da
defesa do TCC;

d) realizar visitas as empresas em que o discente esteja
desenvolvendo o TCC;

e) participar de reunides sobre os TCC com a Coordenagao de Curso
e/ou com o Docente Responsavel pelo TCC.

CAPITULO VIII - DAS ATRIBUIGOES DO DISCENTE

Art. 18 - Compete ao Discente:

a) efetuar o pedido de matricula da disciplina TCC no Sistema de
Controle Académico, atendendo aos prazos fixados nos Editais de
Matricula;

b) elaborar projeto de proposta de TCC;

C) respeitar as normas técnicas de elaboracdo de trabalhos,
monografias e artigos cientificos;

d) apresentar a proposta de TCC para avaliagao;
e) conduzir e executar o TCC;

f) redigir e defender o trabalho final,

g) entregar copia corrigida do trabalho final;

h) tomar ciéncia e cumprir os prazos estabelecidos pela Coordenacao
de Curso.

CAPITULO IX - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 - Os casos omissos desta Resolucdo serdo resolvidos pela Camara
de Ensino do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo do IFPB - CEPE.

Art. 20 - Essa Resolugao passa a vigorar a partir da sua aprovagao.
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ANEXO 07

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CONSELHO SUPERIOR

Resolugao n°

Dispde sobre a Colacdo de Grau
dos cursos de graduacao do IFPB e
da outras providéncias.

CAPITULO I - DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° - A colagcdo de grau é um ato académico-administrativo, de
reconhecimento institucional, da conclusdo do Curso de Graduacéo,
podendo ser realizado de duas formas:

a) solene — Cerimobnia publica de aposi¢cao de grau académico;

b) extemporanea — Colacdo de grau realizada sem solenidade, em
data posterior a solenidade coletiva realizada no Gabinete do
Diretor Geral, por impossibilidade do concluinte de
comparecimento a sessao solene.

Art. 2° - A colacao de grau é requisito obrigatorio para expedicdo do diploma
de graduacéo do IFPB.

Art. 3° -A cerimbnia de colagcdo de grau deve ser realizada no municipio de
funcionamento do curso.

Art. 4° -Somente poderdo participar da solenidade de colagdo de grau os
discentes que tenham integralizado o curriculo do curso, conforme previsto
no Projeto Pedagdgico do Curso - PPC.

Paragrafo Unico — Entende-se por integralizacdo do curso a conclusdo
com aprovacao de todas os componentes curriculares relacionados abaixo e
condicdo regular em relacdo ao Exame Nacional de Desempenho do
Estudante — ENADE:

a) todas as disciplinas da matriz curricular;

b) atividades complementares (quando houver);

c) estagios supervisionados (quando houver);

d) trabalho de Conclusao de Curso ou Monografia (quando houver);
e) praticas pedagogicas, nos casos de licenciaturas.
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Art. 5° - A Colacdo de Grau devera ser requerida pelo préprio discente, por
meio de requerimento a Coordenacdo do Curso, no periodo estabelecido
pela Diretoria de Ensino e previamente divulgado para os discentes
formandos.

Art. 6° - A cerimbnia de colagao de grau € coordenada pela Coordenacgao de
Cerimonial do IFPB.

Art. 7° - A Coordenacdo do Cerimonial articulara junto aos discentes
formandos, no momento da solicitagcdo para participagcdo ao ato solene de
Colacao de Grau, a escolha do Patrono e do Paraninfo.

§1- Entende-se por Patrono personalidade destacada e
homenageada por ocasido da secdo solene de colacdo de grau. Sera
indicado apenas um patrono para cada solenidade de colagao de grau;

§2- Entende-se por Paraninfo personalidade que mantém prestigio
junto a turma, sendo o “padrinho” mais importante. Pode ser indicado um
paraninfo para cada turma de formando.

Art. 8° - Cada turma formada indicara, para a solenidade, um orador, um
discente que pronunciara o juramento e um discente que ira representar a
turma na aposicao de grau académico.

CAPITULO Il - DOS PROCEDIMENTOS PROTOCOLARES

Art. 9° - O Cerimonial da colagdo de grau é desenvolvido em sessao solene e
publica, sob a presidéncia do Reitor, em dia, horario e local fixado e de
conformidade com este regulamento.

Paragrafo Unico - E permitida ao discente a colacdo de grau
extemporanea, caso ele esteja impedido de participar do ato oficial coletivo,
mediante solicitacdo exclusivamente ao Departamento de Ensino Superior.
Neste caso, sera marcada a data da colacao extemporanea.

Art. 10 - Nas cerimbnias oficiais de Outorga de Grau dos cursos de
graduacao do IFPB, todos os formandos deverado trajar beca na cor preta e
capelo, ambos fornecidos pelo IFPB, que devem ser devolvidos a instituicao
no final da solenidade.

Art. 11 - A sequéncia da Outorga de Grau sera:
a) mestre de cerimbnias dara inicio a solenidade de Outorga de Grau

Académico;

b) composicdo da mesa, presidida pelo Reitor ou por seu
representante;

c) entrada dos formandos, chamados individualmente e organizados
pOr CUurso;

d) o Reitor ou o seu representante fara a abertura da sesséo solene de
outorga de grau;
e) execucao do Hino Nacional Brasileiro;
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f) discurso proferido por cada Orador de Turma;

g) juramento;

h) outorga de grau com a entrega da certiddo a cada representante de
turma;

i) discurso proferido pelo Patrono;

j) o Reitor profere sua mensagem e encerra a solenidade de Outorga
de Grau;

§ 1° - Cada discurso ndo devera exceder a 10 (dez) minutos.

§ 2° - A critério da Coordenacédo do Cerimonial, pode ser inserido na
programacao oficial apresentacdes artistico-culturais.

Art. 12 A solenidade de colacao de grau sera registrada em ata lavrada em
livro proprio pela Coordenacéo do Cerimonial do IFPB, devendo ser assinada
por todos os formandos, sendo esta a condicdo imprescindivel para receber
o diploma.

CAPITULO Ill - DA APOSICAO DE GRAU ACADEMICO

Art. 13 - A Outorga de Grau sera feita pelo Reitor, a quem compete por Lei
conferir graus. Na auséncia do Reitor, a outorga sera feita pelo seu
representante.

Art. 14 - A Outorga de Grau é feita de acordo com a seguinte forma:

|. Para o Primeiro Representante de Turma:

“Eu, (Nome do dirigente),
Reitor (ou seu representante) do Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e
Tecnologia da Paraiba, no uso das atribuicbes conferidas por lei, por
delegacdo do Ministro de Estado da Educagdo da Republica Federativa do
Brasil e de acordo com as Normas Regimentais, confiro aos formandos do
curso (Nome do Curso)
o titulo de (titulacdo conferida) para
que possa exercer sua profissdo de acordo com as prerrogativas previstas
na lei.

Il. Para as demais turmas:
“Confiro aos formandos do (nome do curso) o titulo
de (titulagdo conferida”).

Art. 15 - A colacdo de grau extemporanea € aquela em que o Reitor, na
presenca de, no minimo, dois membros do Corpo Académico do Curso,
sendo um deles o Coordenador, procede a imposi¢gao de grau ao discente
que, por motivo justificado e devidamente aceito pelo Departamento de
Ensino Superior, n&o possa participar da solenidade coletiva.

§ 1° - do ato lavra-se ata subscrita pelo Reitor, pelas testemunhas e pelo
graduado;
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§ 2° - a colagao de grau extemporanea é publica e tem cerimonial préprio;

§ 3° - a colacdo de grau extemporéanea é realizada, preferencialmente, no
Gabinete do Reitor.

§ 4° - a Colagao de Grau extemporanea, far-se-a mediante requerimento
do discente, ou de seu representante legal, ao Departamento de Ensino
Superior, em prazo nao superior a 15 (quinze) dias apds a realizagdo da
solenidade simples, sendo aceitos pedidos, devidamente comprovados,
motivados por:

a) problema de saude;

b) doenca de carater infecto-contagiosa, mediante atestado médico
reconhecido na forma da lei constando o Cddigo Internacional de
Doengas (CID);

c) ter sido vitima de agao involuntaria provocada por terceiros;

d) manobras ou exercicios militares comprovados por documento da
respectiva unidade militar;

e) luto por parentes em linha reta (pais, avos, filhos e netos); colaterais
até o segundo grau (irméos e tios); cénjuge ou companheiro(a),
mediante respectivo atestado de 6bito;

f) convocacdo, coincidente em horario, para depoimento judicial ou
policial, ou para eleicbes em entidades oficiais, devidamente
comprovada por declaragao da autoridade competente.

§ 5° - Os discentes que ndo se enquadram nas situagcées do paragrafo
anterior ou nao tiveram seu pedido de colacédo de grau extemporaneo aceito,
aguardardo a proxima solenidade, ficando impossibilitado de retirar o
Diploma.

CAPITULO IV — DAS CERTIDOES E DIPLOMAS.
Art. 16 - O diploma s6 podera ser emitido apds reconhecimento do curso de
Graduacéo pelos 6rgdos competentes.

Art. 17 - Apés a Colagao de Grau, a Coordenacgao de Controle Académico —
CCA dara inicio ao processo de emissdo de diplomas.

Art. 18 - No ato de Colacdo de Grau, o graduando recebe o Certificado de
Conclusao de Curso.

Art. 19 - A Coordenacdo de Controle Académico — CCA encaminhara os
processos dos graduados devidamente instruidos ao Servico de Registro de
Diplomas Credenciado, para fins de registro do diploma.

CAPITULO V - DAS COMPETENCIAS

Art. 20 - Compete a Coordenacao do Curso:
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a) receber a inscricdo dos discentes concluintes para a cerimbénia de
colacao de grau;

b) elaborar a relagdo dos formandos e encaminhar a Coordenacido de
Controle Académico e a Coordenacdo do Cerimonial para
conhecimento;

c) divulgar esta Resolugdo junto ao corpo discente e as comissdes de
formatura;

d) acompanhar a organizacao da ceriménia de colacdo de grau no ambito
do curso;

e) comunicar a Coordenacdo de Cerimonial a identificacdo da Comisséao
de Formatura. O protocolo do oficio devera ser realizado, com no
minimo 60 (sessenta) dias de antecedéncia da data de encerramento
do semestre.

Art. 21 Compete a Coordenacéo de Controle Académico — CCA:

a) verificar a integralidade do cumprimento dos requisitos para conclusao
de curso de cada discente relacionado para colagao de grau;

b) confeccionar os Certificados de Conclusdgo de Curso para o0s
formandos participantes da solenidade de colagéo de grau;

c) manter as Atas das sec¢des solenes e extemporaneas de colagao de
grau;

d) emitir os diplomas dos discentes concluintes que ja participaram da
cerimbnia de colagao de grau e encaminhar para o registro no 6rgéao
competente,

e) comunicar a Coordenagdo do Cerimonial a relagdo oficial dos
formandos de todos os cursos.

Art. 22 Compete a Coordenacao do Cerimonial:

a) organizar a constituicdo das turmas para a cerimbnia de formatura
observando as normas da institui¢ao;

b) registrar as Atas das secdes solenes e extemporaneas de colagédo de
grau e envia-las a CCA;

c) definir junto aos discentes e apresentar a Instituicdo, para apreciacéo a
escolha do Patrono e Paraninfo e demais homenageados antes de
convida-los oficialmente;

d) entregar as becas e capelo aos discentes formandos, com
antecedéncia minima de 7(sete) dias, mediante assinatura de Termo
de Compromisso, devendo os mesmos serem devolvidos ao término da
cerimOnia oficial;

e) convidar os integrantes da mesa diretora, Paraninfo, Patrono, nome de
turma e colaboradores que serao homenageados;

f) escolher e organizar o local da cerimdnia solene de aposi¢cao de grau;

g) elaborar o cerimonial juntamente com a Assessoria de Comunicacao
do IFPB;
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h) enviar os convites para a comunidade académica e comunidade
externa e demais homenageados, de acordo com as diretrizes
emanadas pelo Reitor.

Art. 23 Compete ao Departamento de Ensino Superior:
a) receber os requerimentos solicitando colagdo de grau extemporanea;

b) remeter a Coordenacao de Controle Académico, a cada ano letivo, a
relacao dos alunos inscritos no ENADE;

c) julgar os pedidos de colagao de grau extemporanea, de acordo com 0s
critérios estabelecidos neste Regulamento e marcar a data da
solenidade junto ao Gabinete do Reitor;

d) acompanhar a organizagcado da ceriménia de colagao de grau no ambito
do Campus.

CAPITULO VI - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 24 - Os custos extraordinarios decorrentes do ato de Colacdo de Grau,
além daquele previsto pela Coordenacdo do Cerimonial, como decoracéo,
confeccdo de convites para familiares (ndo oficial), placas e demais
homenagens, servigos terceirizados e outros, ficardo sob a responsabilidade
dos formandos.

Paragrafo Unico — Caso seja confeccionada uma placa da turma
concluinte, a mesma deve conter, no minimo, os seguintes componentes:

a) identificagdo da instituigéo;

b) identificagcdo do corpo dirigente na seguinte ordem: Reitor, Diretor do
Campus, Diretor de Ensino, Chefe(s) do(s) Departamento(s) de Ensino,
Coordenador do Curso;

c) relagcéo dos professores homenageados;

d) relacdo dos alunos concluintes, de acordo com os Art. 4° desta
Resolugao.

Art. 25 - A data da colacéo de grau sera definida no calendario académico.

Art. 26 — A presente Resolugao entrara em vigor a partir das solenidades de
Colacao de Grau dos formandos de 2009.1.

Art. 27 - Os casos omissos nesta Resolucdo serdo resolvidos pela
Coordenacgao do Cerimonial, ouvido o Reitor.
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