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PLANO DE ACAO DO COORDENADOR DO CURSO

1. APRESENTACAO

Este plano de acdo, esta direcionado as atividades que serdo desenvolvidas pelo
coordenador do curso. O presente plano de agdo é indispensavel para documentar as
atividades e posicionar o coordenador a um direcionamento consciente sobre quais
atividades devem ser realizadas e qual o andamento de cada uma. Sendo também
importante para organizar o trabalho e deve ser utilizado como um mecanismo de
avaliacdo diagndstica, formativa e somativa para melhoria constante de cada curso. O
presente Plano de Acdo da Coordenacdo do Curso visa apresentar as propostas de
atividades a serem desenvolvidas pela coordenacdo, na forma de garantir o atendimento
as demandas existentes e a sua plena atuacdo de gestdo académica junto aos docentes,

discentes e técnicos administrativos no ambito do curso.

2. OBJETIVO GERAL:

Este plano de acéo visa desenvolver atividades para garantir que o objetivo do curso seja

atendido, levando em consideracdo o perfil do egresso e as condi¢des locais/regionais.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

> Desenvolver atividades para integragdo dos docentes e discentes;

> Desenvolver mecanismos de avaliacdo relacionadas aos exames externos ligadas a
avaliacdo do curso feita pelo e-MEC;

> Realizar reuniGes com docentes e discentes;

> Reformular PPC do curso para atender as DCN's e caracteristicas locais.


http://portal.mec.gov.br/e-mec-sp-257584288
http://portal.mec.gov.br/e-mec-sp-257584288
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4. REGIME DE TRABALHO E ATUACAO DA COORDENACAO DO CURSO

O coordenador do Curso Superior de Tecnologia em Sistemas para Internet, professor
Candido José Ramos do Egypto, é Graduado em Ciéncia da Computacdo e Mestre em
Engenharia Biomédica. E o responséavel pela gestdo académica do curso, pois proporciona
a administracdo das potencialidades do curso e favorece a integracdo e a melhoria
continua do curso, pela articulagdo entre docentes e discentes. Com suas atribuicdes
definidas no Regimento Didatico dos Cursos Superiores Presenciais e a Distancia e no
Plano Pedagogico do Curso, o coordenador € o responsavel pela organizacdo académica
do curso e propde, juntamente ao Ndcleo Docente Estruturante (NDE) e o Colegiado do
Curso, presidindo-0s. A atuacdo do coordenador do curso junto aos professores e aos
demais sujeitos envolvidos no processo de ensino e aprendizagem (técnicos
administrativos, discentes, apoio psicopedagdgico e em acessibilidade, secretaria etc.)
sera imprescindivel para o curso atingir os seus objetivos.

O Coordenador do Curso Superior de Tecnologia em Sistemas para Internet possui regime
de trabalho integral na instituicdo, compreendendo a prestacdo de 40 horas semanais de
trabalho, com dedicacéo exclusiva, nele reservado o tempo para a Coordenacgdo do Curso.
O NDE do curso é o responsavel pelo processo de concepcao e atuara na consolidacéo,
avaliacdo e continua atualizacio e aprimoramento do Projeto Pedagdgico do Curso. E
constituido por 8 docentes, incluindo o coordenador, com 5 doutores e 3 mestres. O NDE
atua no acompanhamento, na consolidacao e na atualiza¢do do PPC, realizando estudos e
atualizacdo periddica, verificando o impacto do sistema de avaliacdo da aprendizagem na
formacgédo académica dos discentes e analisando a adequacdo do perfil do egresso,
considerando as diretrizes curriculares nacionais e as novas demandas do mundo do
trabalho. Em sua atuagéo colabora com a autoavaliagéo do curso por meio de seus estudos
e considera permanentemente o resultado da avaliacdo interna do curso. O NDE ainda
elabora o Relatdrio de Adequacéo da Bibliografia Basica e Complementar proposta no
PPC do curso.

O Colegiado de Curso é o 6rgdo deliberativo primario e de assessoramento académico,

com composicao, competéncias e funcionamento definidos pela Resolu¢do CS/IFPB n°



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM SISTEMAS PARA INTERNET
CAMPUS JOAO PESSOA

141/2015 e tem por objetivo desenvolver atividades voltadas para o constante
aperfeicoamento e melhoria dos cursos superiores. A Comissdo Prépria de Avaliagdo
(CPA), regida pela Resolugdo CS/IFPB n° 63/2021, € responsével pela realizacdo da
avaliacdo interna do curso, elaborando relatérios que auxiliam os coordenadores na gestdo
académica do curso, incorporando, inclusive, os resultados das avaliacdes externas, A
CPA terd como foco o processo de avaliagdo que abrange toda a realidade institucional,
considerando-se as diferentes dimensdes institucionais que constituem um todo organico
expresso no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e no Projeto Pedagogico
Institucional (PPI). A Comissdo Propria de Avaliacdo (CPA) fornecera dados da
autoavaliacdo institucional e das avaliacbes externas, que serdo utilizados pela
Coordenacéo, NDE e Colegiado de Curso no planejamento das atividades e gestdo do

Curso.

5. ATRIBUICOES DA COORDENACAO DE CURSO
Séo atribui¢bes da Coordenacdo de Curso:

> Convocar e presidir as reunibes do Colegiado de Curso e do Nucleo Docente
Estruturante — NDE;

> Representar a Coordenacgdo de Curso perante as instancias superiores da Instituicéo;

> Elaborar o horario académico do curso e a distribuicdo de disciplinas entre 0s
professores e fornecer a Diretoria de Ensino os subsidios para a organizacdo do

Calendario Académico;

A\

Orientar, coordenar e supervisionar as atividades do curso;

Fiscalizar a observancia do regime académico e o cumprimento dos programas e

A\

planos de ensino, bem como a execuc¢édo dos demais projetos da Coordenacao;
Acompanhar e autorizar estagios curriculares e no ambito de seu curso;
Avaliar pedidos de carga horaria de Atividades Teorico-Préaticas de Aprofundamento;

Homologar aproveitamento de estudos e propostas de adaptacdes de curso;

v Y VYV

Atuar nos casos de auséncias sistematicas para atuar de forma a evitar a evasédo

escolar;
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Criar/planejar com os docentes, oportunidades para 0s estudantes superarem
dificuldades relacionadas ao processo de formacao;

Estimular a execucédo de projetos de pesquisa, extensdo e inovacao;

Fomentar a utilizacdo de Tecnologias de Informacdo e Comunica¢do no processo
ensino aprendizagem e de recursos inovadores;

Indicar a contratacdo de docentes: participar da selecdo de novos docentes e
apresentar-lhes a Instituicdo;

Indicar a necessidade de aquisi¢do de livros, assinatura de periodicos e compra de
materiais (consumo e permanente) para os ambientes didaticos, de acordo com 0s
contetidos ministrados, a partir programa de ensino aprovado e apresentado no PPC;
Orientar e supervisionar a inscrigdo de estudantes habilitados ao ENADE, no ano de
avaliacdo do curso;

Liderar a reformulacéo e execuc¢édo do PPC;

Orientar a vinculagdo do curso com as demandas do mercado de trabalho;

Planejar, estimular e acompanhar o desenvolvimento de Atividades Tedrico-Préticas
de Aprofundamento no curso;

Participar nos processos decisorios do curso;

Promover agdes de autoavalia¢do do curso, com o apoio do NDE, em conformidade
com o determinado pela CPA. Estimular a participacdo dos alunos, docentes e
colaboradores do curso no processo de autoavaliagdo institucional,

Auxiliar na incorporacdo dos resultados da avaliacdo externa (ENADE, avaliagcfes in
loco do INEP etc.) no relatério de autoavaliacdo do curso;

Realizar orientacdo académica dos estudantes;

Promover a participagdo de docentes e discentes em eventos académicos e
cientificos;

Supervisionar instalacdes fisicas, laboratorios e equipamentos utilizados no curso;
Executar e fazer executar as decisdes do Colegiado e as normas dos demais 6rgaos
da IES;

Exercer as demais atribuigdes previstas no Regimento Institucional e aquelas que lhe

forem atribuidas pelo Diretor Geral e demais 6rgéos da Instituig&o.
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6. ACOES E CRONOGRAMA DE EXECUCAO

laboratodrios e
equipamentos do
Ccurso

Sugerir equipamentos e
materiais/softwares para as
aulas praticas;

Unidade
Académica, NDE,
Corpo Docente e

Funcdes Acdes Orgéos Periodicidade
envolvidos
Convocar e Estabelecer a pauta das Colegiado do 1 vez por més
presidir as reunioes; Curso (ordinaria) ou
reunides do Realizar as convocacoes; sempre que
Colegiado Presidir as reunides; necessario
Registrar as decisfes em (extraordinaria).
Ata;
Acompanhar a execucdo das
decisoes.
Convocar e Estabelecer a pauta das NDE do Curso 1 vez a cada dois
presidir as reunioes; meses (ordinaria)
reunides do NDE | Realizar as convocagdes; Ou sempre que
Presidir as reunides; necessario
Registrar as decisfes em (extraordinaria).
Ata;
Acompanhar a execucdo das
decisoes.
Representar a Quando requisitado, ser Permanente
Coordenacgédo de | representante do curso.
Curso perante as
autoridades e
orgdos da IES.
Elaborar o Elaborar proposta de horario | Colegiado do Semestral
horéario para periodo letivo; Curso, Corpo
académico, Planejar e apresentar a Docente,
realizar a distribuicdo de disciplinas, a | Unidade
distribuigéo de cada semestre; Académica,
disciplinas e Fornecer a Diretoria de Departamento de
auxiliar a Ensino os subsidios para a Ensino Superior.
elaboracdo do organizacgéo do
Calendario Calendéario Académico
Académico Institucional (definigéo de
Institucional. atividades, eventos etc.).
Supervisionar as | Definir adequadas condicdes | Diretoria de Permanente
instalagdes de infraestrutura das salas de | Administracdo e
fisicas, aula; Planejamento,
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Funcoes

Acles

Orgaos
envolvidos

Periodicidade

Providenciar as demandas
necessarias para a
manutencg&o de condigdes de
bom funcionamento da sala
dos professores e ambientes
académicos;

Acompanhar a utilizagéo do
laboratdrio especifico nas
atividades praticas do curso;

Técnicos
Administrativos.

Coordenar e

Solicitar e orientar a

Corpo Docente,

No inicio e fim do

supervisionar as | elaboracdo de planos de NDE, Unidade semestre
atividades ensino pelos docentes Académica.
académicas responsaveis pelas
desenvolvidas disciplinas.
pelo corpo Verificar a consonancia dos
docente planos de ensino e da
programacéo das atividades
das unidades curriculares
com o PPC e as DCN’’s.
Recepcao de Receber os discentes Diretoria de No inicio do
discentes ingressantes no inicio do Desenvolvimento | semestre a
ingressantes semestre letivo, conforme do Ensino, recepcao e
programacéo da Direcdo de | Departamento do | acompanhar
Ensino e acompanha-los Ensino Superior | permanentemente.
durante a sua permanéncia Departamento de
no curso, prestando as Assisténcia
orientacOes necessarias para | Estudantil
0 seu desenvolvimento no
Curso
Gerir e Elaborar em conjunto com o | Colegiado do Semestralmente
acompanhar as Colegiado o edital de Curso, Professor
acOes de selecdo para monitores de Responsavel pela
Monitoria disciplinas; Monitoria.

definidas por
edital interno

Executar as etapas do
processo de selecéo;
Acompanhar a realizagdo
das atividades de monitoria
junto aos professores
orientadores;

Certificar os discentes
monitores que concluirem
suas atividades.
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Funcdes Acdes Orgaos Periodicidade
envolvidos

Estimular e se Divulgar as atividades NDE, Permanente
responsabilizar organizadas no curso ou pela | Corpo Docente,
pela oferta e Instituicdo, e/ou por outras Unidade
participacao de instituicOes/ organizacgdes Académica,
discentes em (projetos de investigacdo Departamento de
Atividades cientifica, monitoria, Ensino Superior,
Teorico-Préticas | projetos de extensao, Diretoria de
de seminarios, simposios, Desenvolvimento
Aprofundamento | congressos, conferéncias, do Ensino

estagio supervisionado

extracurricular);

Incentivar o engajamento

dos docentes, colaboradores

e discentes na organizacao e

na participacao de atividades

na area do curso e/ou em

tematicas transversais

(empreendedorismo,

inovacéo, educacéo

ambiental, direitos humanos,

combate ao preconceito etc.)
Participar na Acompanhar o Coordenacdo de Permanente

supervisao das desenvolvimento das Estagios
atividades de atividades nos estagios
estagio curricular. | supervisionados, analisar 0s

relatorios periodicos de

frequéncia de alunos,

atividades desempenhadas,

orientacdo por docente da

IES e supervisdo.
Acompanhar e Designar a composicdo das | Professor Semestralmente
supervisionar a bancas examinadoras; Responsavel
execucéo dos Estabelecer as datas para pelos Relatdrios
Relatorios de defesas; de Estagio

Estagio.

Elaborar as atas de defesa,
emitir certificado de
aprovacao e lancar o
resultado da avaliagéo no
sistema académico. (SUAP).

Orientar e
acompanhar a
participagdo de
discentes nas

Orientar a inscri¢do dos
discentes concluintes para a
cerimdnia de Colagéo de
Grau;

Coordenacéo de
Controle
Académico,

Semestralmente
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Funcdes Acdes Orgaos Periodicidade
envolvidos
cerimonias de Encaminhar a Coordenacdo | Comissao do
Colacédo de Grau | de Controle Académico as Cerimonial.
Fichas de Estagio e de TCC;
Acompanhar a organizagéo
da cerimonia no ambito do
Curso.
Propor e Coordenar e gerir estudos e | NDE, Permanente
acompanhar as discussoes para Comissao de
atividades de redimensionar a estrutura do | Reformulacéo do
reformulacdo de | PPC, levando em conta as PPC.
PPC DCN’s e imposigdes legais
vigentes; resultado da
autoavaliacdo do curso e;
ambito institucional / PDI da
Instituicdo
Indicar Verificar a necessidade de Colegiado do Sempre que
contratacao os novas contratagdes docentes. | Curso, Unidade necessario
docentes do Coordenar a selecdo dos Académica,
curso, mediante | docentes do curso, bem Diretoria de
processo seletivo | como 0 acompanhamento de | Desenvolvimento
coordenar o suas atividades. de Ensino.
processo de
selecdo dos
professores do
Curso.
Promover acdes | Estimular a participacdo dos | NDE, CPA Permanente

de auto avaliacédo
do curso, com o
apoio do NDE,
em conformidade
com o
determinado pela
Comissdo Propria
de Avaliacdo
(CPA).

Estimular a
participacao dos
alunos, docentes
e colaboradores
do curso no
processo de auto
avaliacdo
institucional.

alunos, docentes e
colaboradores do curso no
processo de auto avaliacdo
institucional.

Colaborar na divulgacéo e
aplicacdo dos instrumentos
de avaliacdo.

Atuar na incorporagéo dos
resultados das avaliagdes
externas no relatorio de
autoavaliacdo do curso
institucional.

Participar das anélises dos
resultados obtidos, da
definicéo das acdes de
melhorias e de suas
implementacdes.
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Funcoes

Acles

Orgaos
envolvidos

Periodicidade

Apoiar a divulgacédo dos
resultados.

Ser responsavel
pela inscricao de
alunos regulares
nas avaliacOes
nacionais, nos
termos legais.

Inscrever estudantes
ingressantes e concluintes
habilitados ao ENADE.
Acompanhar os discentes
nas diferentes etapas do
exame.

Departamento de
Ensino Superior,
CPA.

De acordo com o
ciclo avaliativo do
SINAES, do
calendario
INEP/MEC.

Zelar pelo Coordenar as atividades para | NDE, De acordo com o
reconhecimento | o reconhecimento e Departamento de | ciclo avaliativo do
do curso e renovacao de Ensino Superior, | SINAESeo0
renovacgéo reconhecimento do curso. CPA calendario
periodica desse Organizar a documentagéo INEP/MEC.
processo por dos docentes, conforme
parte do demandado pelas atividades
INEP/MEC. de regulacdo do MEC.

Colaborar com os demais

gestores da IES e a CPA no

fornecimento de

informacdes solicitadas pelo

INEP.
Realizar Promover reunides para Corpo Docente, Anual
levantamento das | estabelecer as prioridades Unidade
necessidades de | das atividades de Académica,
capacitacdo dos capacitacdo do corpo Departamento de
docentes para docente e técnico Gestdo de
elaboracdo do administrativo. Pessoas.
Plano de
Desenvolvimento
de Pessoas.
Atender alunos e | Dirimir dividas de alunos a | Colegiado do Permanente
professores. respeito de normas didaticas. | Curso

Apreciar todos 0s
requerimentos formulados
pelos alunos e professores.
Encaminhar ao Colegiado do
Curso os recursos e
apelacdes efetuados aos atos
da coordenacao.

Céandido Jose Ramos do Egypto (SIAPE 274014)

Coordenador do CST em Sistemas para Internet do IFPB Campus Jodo Pessoa




