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APRESENTACAO

Prezado (a) estudante: seja bem-vindo (a) ao Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia da Paraiba, Campus Jodo Pessoa.

Ao retomarmos este periodo letivo, nossa maior satisfacdo é acolhé-lo como
parte fundamental de nossa Instituicdo. E um privilégio para o Instituto Federal de
Paraiba colaborar para a formacdo educacional de nossos estudantes e participar
desses momentos tao proveitosos. Acreditamos que, ao escolher o IFPB para realizar
os seus estudos, vocé ird usufruir de uma experiéncia Unica em sua vida, acrescendo
valor moral, intelectual e qualitativo em seu desenvolvimento pessoal e profissional.

Vivemos, notoriamente, novos tempos! A Pandemia do COVID-19 que
assolou a humanidade, além de muitas interrogacdes e insegurancas, também serviu
para refletirmos questdes existenciais e também no ambito educacional. Alunos e
professores, a partir de agora, terdo que se acostumar e conviver com a realidade
das aulas com ERE (Ensino Remoto Emergencial e Atividades de Ensino N&o
Presenciais — AENP’s) até que o cenario epidemiolégico finde. Por isso, a Rede
Federal, nesse periodo, tem trabalhado incansavelmente para oportunizar o melhor
aos nossos estudantes. Pensando nisso, na tentativa de atenuar o impacto das
mudangas e, com o intuito de que o processo transcorra da forma mais natural
possivel, elaboramos este Manual do Estudante.

Visamos com a elaboracdo desse manual para aulas remotas facilitar o
entendimento do estudante no que diz respeito a estrutura da nova adequacao.
Além disso, o nosso Instituto é formado por uma equipe especializada que podera
ajuda-lo a esclarecer quaisquer ddvidas que possam surgir a respeito do Manual do
Estudante. Considerando tudo isso, estimado estudante, estaremos a sua disposi¢do
para criarmos uma relacdo prazerosa e produtiva para o nosso desenvolvimento
académico.

Equipe de professores e servidores do Curso Superior Bacharelado em
Administracao - IFPB Campus Joao Pessoa
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1. SALA DE AULA VIRTUAL - Passo a Passo

Prezado aluno, ao acessar a sala virtual vocé concorda com
as regras colocadas a seguir e estara ciente de que a violacdo dessas
regras é passivel de medidas disciplinares, tanto no ambito do IFPB como
no ambito civil e criminal. Informamos que as aulas online serdo gravadas
e terdo seu conteudo disponibilizado para toda a turma. Portanto, para
que possamos manter o ambiente harmonico, respeitoso e seguro entre

todos, é necessario observar as seguintes regras de conduta.

1.1. Prepare-se para a aula virtual

Vista-se adequadamente e escolha na sua casa o local
mais apropriado (se possivel, separado de outras pessoas e das atividades
que estiverem sendo realizadas por elas), para que haja o maximo de

atencao na aula.

Teste a plataforma Google Sala de Aula com seu e-mail

institucional e pelo SUAP.

Em caso de duvidas e/ou problemas, acesse no site do
IFPB, os seguintes tutoriais:
o https://www.ifpb.edu.br/ti/redes/servicos/e-mail-
academico
o https://www.ifpb.edu.br/ti/assuntos/catalogo-de-

servicos/suap/edu/professores/google-classroom
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https://classroom.google.com/
https://www.ifpb.edu.br/ti/redes/servicos/e-mail-academico
https://www.ifpb.edu.br/ti/redes/servicos/e-mail-academico
https://www.ifpb.edu.br/ti/assuntos/catalogo-de-servicos/suap/edu/professores/google-classroom
https://www.ifpb.edu.br/ti/assuntos/catalogo-de-servicos/suap/edu/professores/google-classroom

Faca o login na plataforma com antecedéncia. Verifique

se ha falhas de conexdo ou de acesso para que sejam reparadas a tempo.

Desative o microfone ao acionar seu aparelho. Essa acao
impedira que, num momento de distracdo, vocé compartilhe uma fala ou

ruidos indesejados.
Seu celular deve ficar no silencioso.

Evite também interromper a fala dos demais participantes
e, pelo chat, peca a palavra ao professor quando quiser fazer algum

comentario ou esclarecer alguma duvida.

Quando autorizado pelo professor, ative o seu microfone e

fale. Assim, a aula fica organizada e sem perturbagdes.

Desative a camera ao iniciar a aula sincrona. Para nao
expor a privacidade do seu lar, sua imagem nao devera aparecer. Vocé sé
deverad ativar a camera se for solicitado e se concordar com a sua
exposicdo e com a do ambiente onde vocé estiver. Para os momentos em
que for necessario a camera estar ativada, o ideal € direcionar a camera

para uma parede.

As duvidas serdo tiradas através da plataforma digital,
oficialmente, como propostos na fase de ambientagdo para as aulas

remotas.
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Os momentos sincronos serdo marcados pelos professores

das disciplinas, para que sejam realizados através da plataforma.

Tenha tolerancia e paciéncia com possiveis falhas

tecnoldgicas e eventuais limitagdes pessoais.

1.2. Consideracgoes sobre a sala de aula virtual

A sala de aula virtual é uma extensdao da sala de aula
presencial e, portanto, o Regulamento da Organizacdo Didatica é o
documento que rege a sua dinamica. Ao acessar a sala de aula virtual,
vocé estara ciente de que a violacdo dessas regras é passivel de medidas

disciplinares, tanto no ambito do IFPB como no ambito civil e criminal.

2. CUIDADO COM OS MATERIAIS E DIREITOS DE

COPIA

Por favor, ndo compartilhe a gravacao das aulas, dado que
os direitos de imagem sdo de propriedade legal e pessoal do professor.
Vocé nao deve copiar, distribuir, modificar, reproduzir, republicar,
retransmitir ou comercializar qualquer informacdo, texto e/ou
documentos contidos nas aulas em qualquer meio eletronico, nem criar
qualquer trabalho utilizando imagens, textos ou documentos dessas aulas

sem ter, por escrito, o prévio consentimento dos envolvidos na exposig¢ao.
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3. USO DE APLICATIVOS MENSAGEIROS

Ferramentas como WhatsApp, Telegram, Viber e Skype,
entre outras, possibilitam longo alcance e rapida comunicagdo, e sdo
muito populares, contudo, necessitam de alguns cuidados em seu uso —
caso seja opgao do professor como canais de comunicacao que possam

apoiar o uso do AVA.

Recomendamos os procedimentos a seguir para inibir o
uso destas ferramentas, de forma inadequada, principalmente quanto aos
horarios. Caso o professor utilize algum destes aplicativos mensageiros,
ird agendar com os estudantes e os pais (no caso do ensino médio, os pais

deverao ser comunicados) um horario para tirar duvidas.

4. ACESSANDO O GOOGLE SALA DE AULA

A seguir, um simples tutorial sobre o Google sala de aula,
mostrando suas funcionalidades e como os alunos devem utilizar a

plataforma.
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4.1. Entrando na sala de aula virtual

@academico.ifpb.edu.br

4.2. Participando de uma turma

Manual do Aluno - Atividades de Ensino Nao Presenciais

11



Manual do Aluno - Atividades de Ensino N&o Presenciais

12



4.3. Conhecendo a sala de aula virtual

4.4. Visualizando Turmas
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4.5. Envio de Atividades
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4.6. Visualizando Agenda

4.7. Visualizando Atividades Pendentes
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4.8. Envio de Atividades via telefone
Acesse a turma no seu aplicativo do Google Sala de Aula.

1

ApOs deslizar para cima na seta acima de “Seu Trabalho”, o aluno
deve selecionar o arquivo que deseja enviar para o professor clicando em

Adicionar anexo. Pode ser um documento, um texto, uma imagem etc.
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Em seguida, seleciona-se o documento a ser enviado.

Depois € s6 clicar em “Entregar”. Aparecendo os nomes “Entregue ou

Devolvido”, é s6 aguardar a corregao do professor.

-
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5. CALENDARIO DAS ATIVIDADES DE ENSINO NAO

PRESENCIAIS- AENP’S DO CSBA EM 2020.2

BLOCO

BLOCO 01

BLOCO 02

SEMANA
Semana 01
Semana 02
Semana 03
Semana 04
Semana 05
Semana 06
Semana 07
Semana 08

Periodo recomendado para
realizacéo das atividades de
encerramento das disciplinas

ofertadas no 1° Modulo.
Semana 01
Semana 02
Semana 03
Semana 04
Semana 05
Semana 06
Semana 07
Semana 08

Periodo recomendado para
realizagao das atividades de
encerramento das disciplinas

ofertadas no 2° Modulo.

DURACAO
01/02/2021 — 06/02/2021
08/02/2021 — 13/02/2021
18/02/2021 — 20/02/2021
22/02/2021 — 27/02/2021
01/03/2021 — 06/03/2021
08/03/2021 — 13/03/2021
15/03/2021 — 20/03/2021
22/03/2021 — 27/03/2021

29/03/2021 — 01/04/2021

05/04/2021 — 10/04/2021
12/04/2021 — 17/04/2021
19/04/2021 — 24/04/2021
26/04/2021 — 01/05/2021
03/05/2021 — 08/05/2021
10/05/2021 — 15/05/2021
17/05/2021 — 22/05/2021
24/05/2021 — 29/05/2021

31/05/2021 — 05/06/2021
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6. ORGANIZAGCAO CURRICULAR DA OFERTA DAS
DISCIPLINAS EM BLOCOS E HORARIOS DAS AULAS
SINCRONAS DO CSBA 2020.2

Alguns esclarecimentos breves:

O presente horario que esta neste manual foi disponibilizado via
planilha compartilhada no Google pela Coordenacao da Unidade
Académica de Gestao e Negdcios — UAG-5 com a Coordenacgdo do CSBA,
atualizada até 28/01/2021 20h30. N&o considerar fontes em cores
diferentes, marcagoes diferentes na planilha que contém o horario
completo. Nao foi possivel a edicao do arquivo.

O horério podera sofrer mudangas conforme forem realizadas pela
Chefia da UAG-5.

Ainda, vale destacar que a disposicdo das disciplinas por médulo
respeitou a disposi¢do realizada em 2020.1, ocorrendo pequenos ajustes
em razao de necessidades do corpo docente integrante no curso, conforme
deliberacao da Subcomissdao das AENP’s do CSBA.
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6.1.

Semestres do CSBA Matutino

CSBA- 1° PERIODO MATUTINO

Oferta das disciplinas :

= Segunda Terga Quarta Quinta Sexta
07:00-07:50
Matematica Financeira | Fundamentos da Administracio Matemdtica | Fundamentos da Administracdo |Filosofia & Etica Profissional
07:50-08:40
Herbert Souza Fernanda Araujo Sara Fragoso Fernanda Araujo Ericka Belém
Matematica Financeira | Fundamentos da Admlmstmt_:ﬁu Matemética | Fundamentos da Admmlstragﬁn Filosofia & Etica Profissienal
08:40 - 09:30
Herbert Souza Fernanda Araujo Sara Fragoso Fernanda Araujo Ericka Belem
Matematica Financeira Informatica Basica Sociologia Aplicada & Administragde | Comunicacéie Organizacional  |Filosofia e Etica Profissional
09:50-10:40
Herbert Souza Fernando Lordde Leandro Amorim Erika Anulina Ericka Belem
Matematica Financeira Informatica Basica Sociologia Aplicada & Administracio | C o Ory |
10:40 -11:30
Herbert Souza Fernando Lordio Leandro Amorim Erika Anulina Sara Fragoso
- Informatica Basica Sociologia Aplicada 4 Administracio Comunicagdo Organizacional Matematica |
11:30-12:20
- Fernando Lordie Leandro Amorim Erika Anulina Sara Fragoso

Horarios das aulas sincronas:

CSBA - 1° PERIODO MATUTINO

Bloco 1 (01/02/2021 - 01/04/2021)

= Segunda Terga Quarta Quinta Sexts
7:00 - 6:00
8130 930 g 50 |Matematica |
Famand sara Fragoso
10:00 - 1400 [sociclosia Aplicada 5
| eandre amorim
Bloco 2 (05/04/2021 - 05/06/2021)
- Sequnda. Terca Quarta Quinta Sexta
7:00 - 8:00
8:00 - 9:00 Matematica Financeira Filosafis & Erica Profissional
Herbert Souza Ericka Belém
10:00 - 14:00 Informética Basica
Fermando Lordda Erika Anulina
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CSBA- 2° PERIODO MATUTINO

Oferta das disciplinas:

Horarios das aulas sincronas:
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CSBA- 3° PERIODO MATUTINO

Oferta das disciplinas:

Horarios das aulas sincronas:
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CSBA- 4° PERIODO MATUTINO

Oferta das disciplinas:

- Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
30 a0 Direito de Recursos de Recursos Materiais N Administragio de
Plblico e Privado Wateriais e e Administragdo de Marketing Produgo
M F F
07:00-07:50
Giorgione Elaine Elaine Ceres Beck Warcio Carvalho
ao Direito de Recursos de Recursos Materiais = l\dmmlslragén de
Puiblica e Privado Wateriais & e Aaministragio de Marketing Producdio
-07:50-08:40
Giorgione Elaine Elaine Ceres Beck Warcio Carvalho
'"‘m“:;ljg!m 98 | Administragio de Marketing | Métodos e Técnicas de Pesquisa AZﬁ:ﬁzz:;?;:g':::ﬂ?ﬁ B
08:40-09:30
Washington Medeiros Ceres Beck Washington Medeiros Alice Araliun -
'"m“d“;:sljéﬂa‘m de | administragdio de Marketing |  Métodos e Técnicas de Pesquisa Azﬁﬁi{:;?;ﬂ”g's;‘zl B
09:50 - 10:40
Washington Medeiros Ceres Beck Washington Medeiros Alice Aratijo -
Administraciode | IntroducZo ao Direito Publico Praticas de Pesquisa em
Produgio e Privado Administragio de Pessoas -
10:40 -11:30 = =
Mircio Carvalho Giorgione Alice Aratijo -
Administraciode | IntroducZo ao Direito Publico Praticas de Pesquisa em
Produciio & Privado Administracio de Pessoas -
11:30 -12:20 £ £
Wércio Carvalho Giorgione Alice Aratijo -

Horarios das aulas sincronas:

Manual do Aluno - Atividades de Ensino Nao Presenciais

25



CSBA- 5° PERIODO MATUTINO

Oferta das disciplinas:

Horarios das aulas sincronas:
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CSBA- 6° PERIODO MATUTINO

Oferta das disciplinas:

Horarios das aulas sincronas:
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CSBA- 7° PERIODO MATUTINO

Oferta das disciplinas:

Horarios das aulas sincronas:
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6.2. Semestres do CSBA Noturno

CSBA- 1° PERIODO NOTURNO

Oferta das disciplinas:

Horarios das aulas sincronas:

Manual do Aluno - Atividades de Ensino Nao Presenciais

29



CSBA- 2° PERIODO NOTURNO

Oferta das disciplinas:

- Segunda

Terca

Quarta

Quinta

Sexta

Psicologia Aplicada a
Administragio

Psicologia Aplicada &
Administracdo

Economia e Mercado

Salide e Trabalho

Estatistica Basica

18:20 -19:10

Glauco Araijo

Glauco Aratjo

Patricia Carvalho

Maria Luiza

Laise

Psicologia Aplicada a
Administragdo

19:10 - 20:00

Psicologia Aplicada &
Administracio

Economia e Mercado

Sade e Trabalho

Estatistica Basica

Glauca Araijo

Glauca Aratjo

Patricia Carvalho

Maria Luiza

Laise

Economia e Mercado

20:00 - 20:50

Teoria das
Organizacdes

Inglés para Negécios

Matematica Il

Estatistica Basica

Patricia Carvalho Cibele Tomé Maria Tereza Herbert Souza Laise
Teoria das . . p " A
Economia e Mercado o o Inglés para Negdcios Matemética Il Estatistica Basica
rganizagles
20:50 -21:40
Patricia Carvalho Cibele Tomé Maria Tereza Herbert Souza Laise
Teoria da"s: Teoria daf' Inglés para Negdcios Matematica Il Matematica Il
Organizacdes Organizaces
21:40 -22:30
Cibele Tomé Cibele Tomé Maria Tereza Herbert Souza Herbert Souza

Horarios das aulas sincronas:
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CSBA- 3° PERIODO NOTURNO

Oferta das disciplinas:

Horarios das aulas sincronas:
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CSBA- 4° PERIODO NOTURNO

Oferta das disciplinas:

Segunda

Terca

Quarta

Quinta

Sexta

18:20-19:10

Administragéo de Produgéo

Administragéo de Recursos
Materiais e Patrimeniais

Administragéio de
Recursos Materiais e
Patrimoniais

Administragéo de
Marketing

Préticas de Pesquisa em
Administracéo de
Pessoas

Amanna

Elaine

Elaine

Ceres Beck

Alice Aratijo

Administragdo de Produgéo

Administragéo de Recursos

Administragéo de
Recursos Materiais e

Administracéo de

Préticas de Pesquisa em
Administragéo de

19:10 - 20:00 Materiais ¢ Patimoniais iro0s Maten: Marketing etacd
Amanna Elaine Elaine Ceres Beck ‘Alice Aratijo
. y . Praticas de Pesquisa em
] . Préticas de Pesquisa em de de g
20:00 - 20:50 | Méedos e Teenicas de Pesquisa | i acdo de Pessoas Produgdo Marketing Ad’"g‘g‘z‘g’zg:ﬂ de
Washington Mediros Alice Araijo Amanna Ceres Beck Alice Aratijo
\étode o Téenicas de Peanuian | IM108G20 20 Direio Piblica o 50 de G0 de a0 Direito
20:50 - 21:40 a Piivado Produgdo Marketing Publico e Privado
Washington Medeiros GIORGIONE Amanna Ceres Beck GIORGIONE
Metodo o Técicasce Pesqus | "Vo0U520 0 Do PUbico s | Wodos o Tecnicas e - itodugdo 20 Dt
21:40 - 22:30 2
Washington Medeiros GIORGIONE Washington Medeiros - GIORGIONE

Horarios das aulas sincronas:
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CSBA- 5° PERIODO NOTURNO

Oferta das disciplinas:

Horarios das aulas sincronas:
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CSBA- 6° PERIODO NOTURNO

Oferta das disciplinas:

Horarios das aulas sincronas:
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CSBA- 7° PERIODO NOTURNO

Oferta das disciplinas:

Horarios das aulas sincronas:
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7. AVALIACOES DAS DISCIPLINAS

As avaliacdes serao calculadas obedecendo os Art. 44 e 45 do
Regimento didatico do IFPB.

No plano instrucional, cada professor da disciplina descrevera as
avaliagdes a serem realizadas e suas respectivas formas de calculo.
Assim como nas aulas presenciais, o aluno tera direito a uma recuperacao,
se atender as condicOes estabelecidas no regimento.

Conforme o Art. 39 do Regimento didatico do IFPB, o nimero de
verificagdes de aprendizagem, durante o semestre, devera ser no minimo
de 02 (duas) verificagdes para disciplinas com até 50 horas e 03 (trés)
verificagdes para disciplinas com mais de 50 horas.
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8.

DATAS IMPORTANTES DO CSBA 2020.2

ATIVIDADE INICIO CONCLUSAOQ
Matriculas em disciplinas 27/01/2021 29/01/2021
Inicio e término das AENP's do CSBA
em 2020.2 Mdédulo | 01/02/2021 01/04/2021
Ajustes de matriculas para o Médulo | de
oferta de disciplinas 2020.2 01/02/2021 15/02/2021
Trancamentos de disciplinas 01/02/2020 17/03/2021
Realizagéo de Atividades de Reposigéo e
Provas Finais 2020.2 Médulo | 29/03/2021 01/04/2021
Inicio e término das AENP's do CSBA
em 2020.2 Mddulo Il 05/04/2021 05/06/2021
Ajustes de matriculas para o Mdédulo 1l de
oferta de disciplinas 2020.2 05/04/2021 19/04/2021
Realizagéo de Atividades de Reposigéo e
Provas Finais 2020.2 Médulo I 31/05/2021 05/06/2021
Data maxima para fechamento dos diarios
2020.2 no SUAP 07/06/2021 12/06/2021
Solicitagéo de pedidos de aproveitamento
de disciplinas 2020.2 conforme edital a ser
publicado 22/02/2021 08/03/2021
Avaliacado dos pedidos de aproveitamento
de disciplinas 08/03/2021 22/03/2021
Publicagdo no SUAP dos resultados dos
pedidos de aproveitamento de disciplina - 29/03/2021
Publicagao e inscricao de candidatos ao
Programa de monitoria do Curso Superior
Bacharelado em Administragéo 2020.2 01/02/2021 07/02/2021
Selegdo para o Programa de Monitoria
Curso Superior Bacharelado em
Administragdo 2020.2 08/02/2021 12/02/2021
Divulgagéo de resultados do Programa de
Monitoria Curso Superior Bacharelado em
Administracdo 2020.2 - 22/02/2021
Submissédo dos Trabalhos de Conclusédo
de Curso do CSBA para Defesa 2020.2 12/05/2021 15/05/2021
Defesa Virtual dos Trabalhos de
Conclus&o de Curso do CSBA 2020.2 19/05/2021 21/05/2021
Entrega da verséo final dos TCC's CSBA
2020.2 - 28/05/2021

Atencdo:

*Calendario sujeito a alteracdes

Periodos de ajustes de matriculas previstos no Art.14 Res. 29/2020 -

CONSUPER/DAAOC/REITORIA/IFPB
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Periodo para trancamento de matriculas previstos no Art.15 Res. 29/2020 -
CONSUPER/DAAOC/REITORIA/IFPB

Observar a NOTA TECNICA 2/2020 - PRE/REITORIA/IFPB - Normativa os
procedimentos para apresentagéo de Trabalho de Conclus&o de Curso - TCC na
modalidade virtual e da outras providéncias e NOTA TECNICA 5/2020 -
PRE/REITORIA/IFPB

Observar o calendario académico publicado em:
<https://www.ifpb.edu.br/joaopessoa/ensino/calendario-
academico/documentos/proposta-de-calendario-academico-aenps-2020-2-cursos-
superiores-subsequentes-e-proeja.pdf>

Data limite para Entrega da Verséo Final do TCC - Trabalho de Conclusédo de Curso
8 dias uteis apds o ultimo dia da defesa (28/05/2021)
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