MINISTERIO DA EDUCACAO onm

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA =.. LI;E;I;LTUTO FEDERAL
CAMPUS CABEDELO BN Campus Cabedelo

NOTA TECNICA DG-CB n2 01/2019

Ementa: DispGe sobre a regulamentacdo do Trabalho de
Conclusao de Curso (TCC) no ambito dos cursos técnicos do
Campus Cabedelo do Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia da Paraiba.

| - Objeto da Nota Técnica

1. A presente nota técnica regulamenta as caracteristicas gerais (elaboracdo, modalidades, estrutura e
fluxo administrativo) do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) no ambito dos cursos técnicos do
Campus Cabedelo.

Il — Andlise

2. A iniciativa de orientar procedimentos referentes a elabora¢do do trabalho de conclusdo dos cursos
técnicos baseou-se nos trabalhos realizados por Comissdao de Normatizagdo instituida pela Diregao Geral
do campus, a partir das portarias n2 89/2015, n2 181/2015 e n2 013/2016; no Regimento Didatico dos
Cursos Técnicos Integrados e na Resolugdo CS-IFPB n2 03F, 05 de marco de 2009, que regulamente o
TCC para as diversas modalidades de cursos de graduacdo do IFPB e foi utilizada tendo em vista a
auséncia de regulamentacdo institucional para o TCC nas modalidades de cursos técnicos.

Il - Disposi¢gOes Gerais

3. O TCC deve, obrigatoriamente, ser feito sob a orientacdo de um(a) orientador(a) docente do IFPB,
preferencialmente do Campus Cabedelo.

4. Nao existe a obrigatoriedade de apresentar TCC a uma banca avaliadora, mas a versao impressa deve
ser avaliada por, no minimo, o orientador e um servidor.

5. Fica facultado ao orientador solicitar a apresentacdo oral do trabalho.

6. O TCC pode ser confeccionado por no minimo um aluno e, no maximo, trés alunos da mesma
modalidade de curso.

7. Para fins de comprovacdo de carga-horério docente, quando da elaboracdo do mapa de atividades, sera
atribuida a carga-hordrio de 2h semanais por Trabalho de Conclusdo de Curso, independentemente do
numero de orientandos por trabalho.

IV — Das modalidades de trabalhos de conclusdo de curso

8. O TCC podera assumir a forma de atividade de pesquisa, ensino ou extensdo, mediante participacdo
do(a) aluno(a) em empreendimentos e/ou projetos educativos e/ou de pesquisa e/ou de extensdo,
institucionais ou comunitdrios, dentro de sua drea de atuagao profissional.
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9. O TCC pode ainda ser desenvolvido na forma de estdgio curricular supervisionado, com carga horaria
minima de 200 horas.

10.No ambito dos cursos técnicos integrados, a confeccdo do TCC pode estar vinculada a disciplina de
Semindrio de Orientacdo a Pratica Profissional, mas deve integrar, igualmente, o cotidiano das demais
disciplinas cursadas.

11.No ambito dos cursos técnicos subsequentes, a confeccdo do TCC pode estar vinculada a disciplina de
Seminario de Orientacdo a Pratica Profissional IV (no caso do Curso Técnico Subsequente em Meio
Ambiente) ou Seminario lll (no caso do Curso Técnico Subsequente em Quimica), mas deve integrar,
igualmente, o cotidiano das demais disciplinas cursadas.

12.Diante dos trabalhos académicos desenvolvidos nas esferas de ensino, pesquisa, extensdo e/ou estagio,
podem ser consideradas modalidades de TCC: resumo expandido, artigo ou nota técnica submetidos,
aceitos ou publicados em revista/ evento cientifico, monografia, relatério de estagio curricular
supervisionado, relatdrio de exercicio de praticas profissionais / praticas de projetos integradores /
praticas de projetos de pesquisa / praticas de projetos de extensdo, desenvolvimento de material
didatico ou produto, poster com apresentacdo oral, elaboracdo de projetos vinculados as disciplinas do
curso, plano de negécio simplificado.

13.Paragrafo Unico: As modalidades citadas acima estdo limitadas a autoria de até em trio. E poderdo ser
utilizadas uma unica vez.

V — Da estrutura dos trabalhos académicos

14.0s textos deverdo ser desenvolvidos utilizando o software de edi¢do de texto, fonte Times New Roman,
tamanho 12, em espagamento 1,5; em folha de papel no formato A4 (21 x 29,7 cm). As margens devem
ser: esquerda e superior de 3 cm, direita e inferior de 2 cm.

15.A linguagem deve ser técnica, clara, objetiva, concisa, impessoal, sem rodeios, com pardagrafos e frases
dentro do padrao culto.

16.As paginas sdo enumeradas depois do sumdrio e a numeracdo das paginas devera ser colocada no canto
superior direito.

17.0s trabalhos académicos desenvolvidos no ambito dos cursos técnicos do IFPB Campus Cabedelo,
deverdo seguir padrdes de apresentacdo, conforme normas técnicas vigentes e/ou normas de eventos e
revistas cientificos, conforme modelos apresentados no item VI.

18.Diante dos trabalhos académicos desenvolvidos nas esferas de ensino, pesquisa, extensdo e/ou estagio,
podem ser consideradas modalidades de TCC:

a) Resumo expandido, artigo ou nota técnica submetidos, aceitos ou publicados em revista/ evento
cientifico, (capa, folha de rosto, termo de aprovagdo, resumo, resumo em lingua estrangeira,
resumo expandido ou artigo, certificado de aprovacdo/apresentacdo ou carta de aceite);

b) Monografia (capa, folha de rosto, termo de aprovagdo, resumo, resumo em lingua estrangeira,
sumario, introdu¢do [contendo justificativa], objetivos, fundamentacdo tedrica, metodologia,
resultados e discussdo, consideracdes finais, referéncias bibliograficas, apéndices e anexos);

c) Relatorio de estagio curricular supervisionado (capa, folha de rosto, ficha de identificagdo, termo
de aprovagdo, sumario, apresenta¢do da empresa, introducdo, atividades desenvolvidas [conceitos,
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fundamentacgdes tedricas e andlise das atividades], conclusdes e sugestdes, referéncias
bibliograficas, apéndices e anexos);

d) Relatdrio de exercicio de praticas profissionais / praticas de projetos integradores / praticas de
projetos de pesquisa / praticas de projetos de extensdo (capa, folha de rosto, termo de aprovacio,
resumo, sumario, introducdo [contendo justificativa e fundamentacdo tedrica], obijetivos,
metodologia e/ou atividades desenvolvidas [andlise e discussdo dos resultados], consideragdes
finais e referéncias bibliograficas, apéndices e anexos);

e) Desenvolvimento de material didatico ou produto (capa, folha de rosto, termo de aprovacao,
resumo, resumo em lingua estrangeira, sumario, apresentacao geral [contendo justificativa e
fundamentacdo tedrica], memorial descritivo do material didatico desenvolvido ou produto,
produto final, consideracgdes finais, referéncias bibliograficas, apéndices e anexos);

f) PoOster com apresentacdo oral (capa, folha de rosto, termo de aprovacdo, resumo, resumo em
lingua estrangeira, poster impresso ou digital, apéndices e anexos).

g) Elaboracdo de projetos vinculados as disciplinas do curso, desde que haja relagdo com a formacao
profissional (capa, folha de rosto, termo de aprovacdo, resumo, resumo em lingua estrangeira,
sumadrio, introducdo [contendo justificativa e fundamentacdo tedrica], objetivos, metodologia,
resultados esperados, cronograma de execucdo, referéncias bibliogréficas, apéndices e anexos).

h) Plano de Negdcio Simplificado, desde que haja relagdo com a formacao profissional (capa, folha de
rosto, termo de aprovagdo, resumo (sumario executivo) contendo justificativa, resumo em lingua
estrangeira, descricdo da empresa, produtos e/ou servico, estudos de mercado, plano de
marketing, plano estratégico, plano financeiro, referéncias bibliograficas, apéndices e anexos).

VI — Dos modelos dos trabalhos académicos

19. Os topicos a seguir apresentem os modelos a serem seguidos nas apresenta¢des dos trabalhos
académicos.

19.1 Resumo expandido, artigo ou nota técnica

19.1.1 O resumo expandido, artigo ou nota técnica submetidos, aceitos ou publicados em revista/ evento
cientifico deve conter: capa, folha de rosto, termo de aprovacgdo, resumo, resumo em lingua estrangeira,
resumo expandido ou artigo, certificado de aprovagdo/apresentacdo ou carta de aceite.

19.1.2 A estrutura do resumo expandido, artigo ou nota técnica deve seguir a exigéncia da revista
académica ou do evento académico ao qual serd submetido. Neste caso, é imprescindivel colocar em anexo
ao TCC as normas de submissdo da revista/evento cientifico.

19.1.3 O discente que pleitear seu TCC nessa modalidade devera constar como primeiro autor do resumo
expandido, artigo ou nota técnica.

19.1.4 Exemplo de estrutura de resumo expandido, artigo ou nota técnica:
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CAPA DO TCC:

INSTITUTO
FEDERAL

Paraiba

Campus
Cabedelo

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA - CAMPUS

CABEDELO

CURSO TECNICO EM XXXXXXX

MODALIDADE XXXXX

TiTULO DO TCC
MODALIDADE UTILIZADA

(Resumo expandido, artigo ou nota técnica submetidos, aceitos ou publicados em revista/ evento

cientifico)

NOME DO(S) ALUNO(S) (até 3 alunos)

Cabedelo, Més de ano
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FOLHA DE ROSTO:

INSTITUTO
FEDERAL

Paraiba

Campus
Cabedelo

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA - CAMPUS

CABEDELO

CURSO TECNICO EM XXXXXXXX
MODALIDADE XXXXXXX

TiTULO DO TCC

SUBTITULO

NOME DO(S) ALUNO(S)

Orientador: Nome do(a) professor(a)

Trabalho apresentado ao Instituto Federal de

Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba (IFPB) -

Campus Cabedelo, como requisito para conclusdo
do Curso Técnico em XXXXXXXXXXXXX.

Cabedelo, Més de Ano

TERMO DE APROVACAO:

Deve conter a folha de avaliagdo com o nome do(s) aluno(s), nome do(a) orientador(es) e espaco para

assinatura do outro servidor avaliador do trabalho.
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DEDICATORIA (OPCIONAL):

| Espaco reservado para que o aluno faca uma homenagem, dedicando o trabalho a alguém.

AGRADECIMENTOS (OPCIONAL):

| Local onde o aluno agradece aos que contribuiram para elabora¢ao do trabalho.

RESUMO (OBRIGATORIO):

Deverd ter entre 150 e 500 palavras, usando fonte 12 e espago simples, informando sucintamente a ideia
que sintetiza o TCC, incluindo introducao, objetivo, metodologia, resultados e considerac¢des finais. Ao final,
incluir trés palavras chaves que identifiquem o trabalho.

RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA (OBRIGATORIO):

E a versdo do resumo em idioma para publicagdo internacional, em lingua estrangeira selecionada pelo
autor.

LISTA DE ILUSTRAGOES (OPCIONAL):

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu nome
especifico, travessao, titulo e respectivo nimero da folha ou pagina.

LISTA DE TABELAS (OPCIONAL):

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu nome
especifico, acompanhado do respectivo nimero da folha ou pagina.

SUMARIO (OBRIGATORIO):
Enumeracdo das divisOes, secbes ou outras partes do trabalho na mesma ordem e grafia em que foi

apresentado o corpo do trabalho (Resumo expandido, artigo ou nota técnica).

NOME DA MODALIDADE ESCOLHIDA: Resumo expandido, artigo ou nota técnica (OBRIGATORIO):

Resumo expandido, artigo ou nota técnica no formato que foi submetido a revista ou ao evento académico,

seguindo as normas de submissdo.

ANEXOS (OBRIGATORIO):

Anexo A — Normas de submissao do trabalho

O anexo A refere-se ao modelo do artigo cientifico/nota técnica disponibilizado pelo site ao qual o artigo
serd submetido ou ao modelo do resumo expandido fornecido pelo evento académico ao qual ele serd
submetido.

Anexo B - Certificado de aprova¢io/apresentacdo ou carta de aceite

Ao final do TCC incluir o certificado de aprovacdo/apresentacdo ou carta de aceite do artigo cientifico/nota

técnica ou do resumo expandido.
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19.2 Monografia

19.2.1 A monografia deve conter: capa, folha de rosto, termo de aprovacdo, resumo, resumo em lingua
estrangeira, sumadrio, introducdo [contendo justificativa], objetivos, fundamentagao tedrica, metodologia,
resultados e discussao, consideragdes finais, referéncias bibliograficas, apéndices e anexos.

19.2.2 Exemplo de estrutura de monografia:

CAPA DO TCC:

INSTITUTO
FEDERAL

Paraiba

Campus
Cabedelo

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA - CAMPUS
CABEDELO
CURSO TECNICO EM XXXXXXXX
MODALIDADE XXXXXXX

TiTULO DO TCC

MODALIDADE UTILIZADA
(Monografia)

NOME DO(S) ALUNO(S) (até 3 alunos)

Cabedelo, Més de ano
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FOLHA DE ROSTO:

INSTITUTO
FEDERAL

Paraiba

Campus
Cabedelo

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA - CAMPUS

CABEDELO

CURSO TECNICO EM XXXXXXXX
MODALIDADE XXXXXXX

TiTULO DO TCC

SUBTITULO

NOME DO(S) ALUNO(S)

Orientador: Nome do(a) professor(a)

Trabalho apresentado ao Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba (IFPB) -
Campus Cabedelo, como requisito para conclusdo
do Curso Técnico em XXXXXXXXXXXXX.

Cabedelo, Més de Ano

TERMO DE APROVAGAO:

Deve conter a folha de avaliagdo com o nome do(s) aluno(s), nome do(a) orientador(es) e espaco para

assinatura do outro servidor avaliador do trabalho.
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DEDICATORIA (OPCIONAL):

| Espaco reservado para que o aluno faca uma homenagem, dedicando o trabalho a alguém.

AGRADECIMENTOS (OPCIONAL):

| Local onde o aluno agradece aos que contribuiram para elaboracao do trabalho.

RESUMO:

Deverd ter entre 150 e 500 palavras, usando fonte 12 e espago simples, informando sucintamente a ideia
que sintetiza o TCC, incluindo introducdo, objetivo, metodologia, resultados e consideragdes finais. Ao final,

incluir trés palavras chaves que identifiquem o trabalho.

RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA (OBRIGATORIO):

E a versdo do resumo em idioma para publicagdo internacional, em lingua estrangeira selecionada pelo

autor.

LISTA DE ILUSTRACOES (OPCIONAL):

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu nome
especifico, travessao, titulo e respectivo nimero da folha ou pagina.

LISTA DE TABELAS (OPCIONAL):

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu nome

especifico, acompanhado do respectivo nimero da folha ou pagina.

SUMARIO:
Enumeracdo das divisOes, se¢Oes ou outras partes do trabalho na mesma ordem e grafia em que foi
apresentado o corpo do trabalho.

1. INTRODUGAD........ceeruerreerreereessessssssesssessessssssessssssesssessessssssssssessssssssssessessssssessssssesssessessssessssssesssessesses 01

2. OBJETIVOS......cceeueerireerereesesseseesessesessessessssessesessessesessesssessessssssessssessesessessnsesssssessessesessensessssessessssenses 02
3. FUNDAMENTAGAO TEORICA ......coueererereereeesensesessesseseesessssessessessssessesesessesessessssensensssssenssssssssssesenees 03
A, METODOLOGIA. .......cvereereurereeseseesesseseesessesessessesessessesessessesssnsesansessesesessesesssssssensssessensensssensenssssssenens 04

5. RESULTADOS E DISCUSSAD ......ccvrverrerereeerensessessssessessssessesssessesessessesesssssessensesssessesesesssssssensesssanses 05
6. CONSIDERAGOES FINAIS.......cceevereererereesessesseseesessesesssssssessessesessessessesessesessessessssessesesssssssensesessessensenes 06
7. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS..........ccveeereruerersersesestessesessessesessessssessessesessessssesessesssseessesssensessssensensnns 07
INTRODUGAO:

Z

E uma apresentacdo em que se expde a ideia geral e as referéncias que foram utilizadas para a
fundamentacdo e elaboragdo deste trabalho. Também podem ser colocadas algumas referéncias de
trabalhos anteriores. Neste item devem ser apresentados motivos convincentes que justificam a sua

realizacdo, pois exalta a pertinéncia do tema a ser estudado para a area profissional.
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OBIJETIVOS:

Os objetivos do trabalho devem ser divididos em objetivo geral e objetivos especificos. O objetivo geral
deve ser claro e preciso, e deve expressar o que se quer alcancar com o trabalho. Os objetivos especificos
detalham as etapas necessdrias para se atingir o objetivo geral. A estrutura desse item é formada por
tdpicos, iniciados com verbo no infinitivo.

FUNDAMENTAGAO TEORICA:

Deve-se fazer uma pesquisa objetivando construir um referencial tedrico voltado para area tematica
utilizada na monografia. E importante que a pesquisa seja realizada em fontes segura, atual e relevante.
Neste item podem ser apresentados o histérico e evolugdo cientifica do aspecto do trabalho, através da
citacdo e de comentarios sobre a literatura considerada relevante e que serviu de base a pesquisa.

METODOLOGIA:

Contém as especificagdes técnicas e etapas necessarias para o desenvolvimento da monografia. E
importante incluir: tipo de estudo, universo, amostra, coleta, analise de informacdes e principios éticos.
Para melhor ilustra-lo, podem ser utilizados elementos como: tabelas, diagramas, figuras etc.

RESULTADOS E DISCUSSAO:

E considerada uma das partes mais importantes do trabalho. Deve ser uma decorréncia natural do que foi
exposto na metodologia. Apresenta as informagdes (Resultados) coletadas na pesquisa e realiza analise
(Discussdao) com base em outros estudos, autores, legislagdes ou textos de referéncia na area académica.
Assim, em qualquer tipo de trabalho, a apresentacdo dos resultados e a discussdo devem resultar em
dedugdes légicas sempre fundamentadas no que foi apresentado anteriormente, enfatizando os resultados
encontrados.

CONSIDERAGOES FINAIS:

E a apresentacdo das consideragdes finais, dos resultados mais relevantes, suas limitagdes bem como as
sugestdes para trabalhos futuros. Pode-se apontar as vantagens e os beneficios proporcionados pelo
estudo.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

E o conjunto de elementos detalhados, que permite a identificacdo dos autores que foram lidos e citados,
dando suporte tedrico para o desenvolvimento do trabalho, de acordo com as normas da ABNT.

APENDICES (OPCIONAL):

Texto ou documento elaborado pelo autor empregados no desenvolvimento do trabalho. Este item poderd
conter os questionarios, formularios, fichas técnicas, entre outros.

ANEXOS (OPCIONAL):

E o conjunto de material ilustrativo ou complementar aos textos, ndo elaborado pelo autor do TCC,
objetivando enriquecer e detalhar o trabalho.
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19.3 Relatdrio de estagio curricular supervisionado

19.3.1 O relatério de estdgio curricular supervisionado deve conter: capa, folha de rosto, ficha de
identificacdo, termo de aprovacdo, sumario, apresentacdo da empresa, introducdo, atividades
desenvolvidas [conceitos, fundamentacdes tedricas e andlise das atividades], conclusdes e sugestdes,
referéncias bibliograficas, apéndices e anexos.

19.3.2 Exemplo de estrutura de relatério de estagio curricular supervisionado:

CAPA DO TCC:

INSTITUTO
FEDERAL

Paraiba

Campus
Cabedelo
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA - CAMPUS
CABEDELO
CURSO TECNICO EM XXXXXXXX
MODALIDADE XXXXXXX

TITULO DO TCC
MODALIDADE UTILIZADA
(Relatoério de Estagio Curricular Supervisionado)

NOME DO(S) ALUNO(S) (até 3 alunos)

Cabedelo, Més de ano

Rua Santa Rita de Cassia, 1900 — Jardim Camboinha
58103-772 — Cabedelo — PB

Fone: (83) 3248-5400

www.ifpb.edu.br — campus_cabedelo@ifpb.edu.br
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FOLHA DE ROSTO:

INSTITUTO
FEDERAL

Paraiba

Campus
Cabedelo

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA - CAMPUS

CABEDELO

CURSO TECNICO EM XXXXXXXX
MODALIDADE XXXXXXX

TiTULO DO TCC

SUBTITULO

NOME DO(S) ALUNO(S)

Orientador: Nome do(a) professor(a)

Trabalho apresentado ao Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba (IFPB) -
Campus Cabedelo, como requisito para conclusdo
do Curso Técnico em XXXXXXXXXXXXX.

Cabedelo, Més de Ano

Rua Santa Rita de Cassia, 1900 — Jardim Camboinha
58103-772 — Cabedelo — PB

Fone: (83) 3248-5400

www.ifpb.edu.br — campus_cabedelo@ifpb.edu.br




MINISTERIO DA EDUCAGCAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CAMPUS CABEDELO

(11

BB INSTITUTO FEDERAL
BEN pParaiba

[ ] Campus Cabedelo

FICHA DE IDENTIFICAGAO:

Estagiario

MAtFiCUIA. e
[ oo [T <ol o J S CEP.eeeeeeee,
Cidade.....ooceeeerieeiieeeeeiiee e Estado....ccccoevceeenniiieennnns
TelEfONE. it

ENdErego.....cocoevveeinieniiee e CEP.eeeeeee
Cidade....coocvrreeniiiieececee Estado....ccoovveeveiinieiieenne

Setor onde foi realizado 0 Estagio.........ccceeveeevieineeiniennnen.
Data de iniCio € tErmMiNO0......cccvvvieeiie i
(0714 I To] - [ o - PSR
SUPErVISOr NA EMPresa...cccceeeeeeeieicieieicicicrcicie e eseeeeees

TERMO DE APROVACAO:

Deve conter a folha de avaliagdo com o nome do(s) aluno(s), nome do(a) orientador(es) e espago para
assinatura do outro servidor avaliador do trabalho.

DEDICATORIA (OPCIONAL):

| Espaco reservado para que o aluno faga uma homenagem, dedicando o trabalho a alguém.

AGRADECIMENTOS (OPCIONAL):

| Local onde o aluno agradece aos que contribuiram para elaborag¢do do trabalho.

SUMARIO:
Enumeragao das divisOes, se¢des ou outras partes do trabalho na mesma ordem e grafia em que foi
apresentado o corpo do trabalho.

1. APRESENTAGAO DA EIMIPRESA.........cccveueerereerensereesessesessessesessessesessessesessesssessesssessesessessesssssssessesessensns 01
2. INTRODUGAD......c.eeeitieeeneerreenesseessessesssesseessessesssesssessssssssssessesssssssessesssessessssssessssssssssessessssessesssessssnes 02
3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS ......c.oeueeuierrersisessessesessessssessessssessessesessessssessesssssessssssessssssesssssssesessssens 03
4. CONCLUSOES E SUGESTOES.........ccceeerreererersesessessessessesssesssssssssssssssssssssssessessessessessessessessessessssssssssnen 04
5. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS.........ccceerueerreereereeseesseseesesseessessessessessessessessessessessessassessessessassessasssensens 05
B. ANEXODS.......ceverereereeesesseeesessessesessessesessessesssesssessssessessssessessesessessssessessssessesessessesessessessesensessesessensones 06
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APRESENTACAO DA EMPRESA:

Deve ser objetiva caracterizando o ramo de atuacdo da empresa e seu histdrico de atuacao. Relatam-se as
atividades desenvolvidas pela empresa e o seu papel econdmico e social na regido. Poderao ser descritos os
setores que compbem a empresa, especialmente aquele(s) no(s) qual(ais) o estagidrio(a) atuou.

INTRODUGAO:

E uma apresentagdo em que se expde de forma sucinta o objetivo do trabalho, as atividades desenvolvidas,
o local, o periodo de realizagdo e os envolvidos no processo (professor-orientador de estagio e supervisor
(es) na empresa).

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

Devera conter o detalhamento de todas as atividades realizadas durante o estdgio, descrevendo-as
segundo o tipo de trabalho realizado nos setores, departamentos ou divisGes, conforme a natureza do
mesmo. Por conter o detalhamento e andlise de todo o processo, é a maior parte do relatério. Devera
possuir descricdo, narracdo e analise dos fatos, a tecnologia empregada, equipamentos e dispositivos
utilizados. Ndo é necessaria a inclusdo de informagdOes repetitivas sobre aquelas atividades realizadas
diariamente. O texto podera ser dividido em tdpicos e essa divisdo devera estar contida no sumario.

CONCLUSOES E SUGESTOES:

Deve conter comentarios do trabalho desenvolvido, descrevendo os conhecimentos tedricos e técnicos
adquiridos no curso e aplicados durante o estagio. Quando cabivel, identificar as ferramentas ou teorias
nado ensinadas em sala de aula e que foram de fundamental importancia para boa pratica das atividades. A
partir do trabalho desenvolvido, pode-se fazer uma andlise critica do estagio em termos da contribuicao
para a formacdo profissional. Cabe também sugerir melhorias, propostas e solucGes para as atividades
desenvolvidas durante o estagio.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

E o conjunto de elementos detalhados, que permite a identificacdo dos autores que foram lidos e citados,
dando suporte tedrico para o desenvolvimento do trabalho, de acordo com as normas da ABNT.

APENDICES (OPCIONAL):

Texto ou documento elaborado pelo autor empregados no desenvolvimento do trabalho. Este item podera
conter os questionarios, formularios, fichas técnicas, entre outros.

ANEXOS (OPCIONAL):

E o conjunto de material ilustrativo ou complementar aos textos, ndo elaborado pelo autor do TCC,
objetivando enriquecer e detalhar o trabalho.
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19.4 Relatério de exercicio de praticas profissionais / praticas de projetos integradores / praticas de
projetos de pesquisa / praticas de projetos de extensio

19.4.1 O relatério de exercicio de praticas profissionais / praticas de projetos integradores / praticas de
projetos de pesquisa / praticas de projetos de extensdo deve conter: capa, folha de rosto, termo de
aprovacdo, resumo, resumo em lingua estrangeira, sumdrio, introducdo [contendo justificativa e
fundamentacgdo tedrica], objetivos, metodologia e/ou atividades desenvolvidas [andlise e discussdo dos
resultados], consideragdes finais, referéncias bibliograficas, apéndices e anexos.

19.4.2 Exemplo de estrutura relatério de exercicio de praticas profissionais / praticas de projetos
integradores / praticas de projetos de pesquisa / praticas de projetos de extens3o:

CAPA DO TCC:

INSTITUTO
FEDERAL

Paraiba

Campus
Cabedelo

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA - CAMPUS
CABEDELO
CURSO TECNICO EM XXXXXXX
MODALIDADE XXXXX

TITULO DO TCC
MODALIDADE UTILIZADA
(Relatério de exercicio de praticas profissionais / praticas de projetos integradores / praticas
de projetos de pesquisa / praticas de projetos de extensao)

NOME DO(S) ALUNO(S) (até 3 alunos)

Cabedelo, Més de ano

Rua Santa Rita de Cassia, 1900 — Jardim Camboinha
58103-772 — Cabedelo — PB

Fone: (83) 3248-5400

www.ifpb.edu.br — campus_cabedelo@ifpb.edu.br
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FOLHA DE ROSTO:

INSTITUTO
FEDERAL

Paraiba

Campus
Cabedelo

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA - CAMPUS
CABEDELO
CURSO TECNICO EM XXXXXXX
MODALIDADE XXXXXXX

TiTULO DO TCC
SUBTITULO

NOME DO(S) ALUNO(S)
Orientador: Nome do(a) professor(a)

Trabalho apresentado ao Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da
Paraiba (IFPB) - Campus Cabedelo, como
requisito para conclusdo do Curso Técnico
em XXXXXXXXXXXXX.

Cabedelo, Més de Ano

TERMO DE APROVACAO:

Deve conter a folha de avaliagdo com o nome do(s) aluno(s), nome do(a) orientador(es) e espago para
assinatura do outro servidor avaliador do trabalho.

DEDICATORIA (OPCIONAL):

Espaco reservado para que o aluno faga uma homenagem, dedicando o trabalho a alguém.
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AGRADECIMENTOS (OPCIONAL):

Local onde o aluno agradece aos que contribuiram para elaborag¢do do trabalho.

RESUMO:

Deverd ter entre 10 e 20 linhas, usando fonte 12 e espacgo simples, informando sucintamente a ideia que
sintetiza o trabalho, incluindo introducdo, objetivo, metodologia, atividades desenvolvidas e consideracdes
finais.

RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA (OBRIGATORIO):

E a versdo do resumo em idioma para publicacdo internacional, em lingua estrangeira selecionada pelo

autor.

SUMARIO:

1. INTRODUGAO......cccueireennicnrisneesseeessessseesssesssesssesssessssesssessssesssesssessssssssesssesssssessssssssssssesssesssssssessnes 01
p 013 15 1 1Yo LR 02
3. METODOLOGIA E/OU ATIVIDADES DESENVOLVIDAS........ccceereeerrerereeerseessesessssssssssessssssssesssessssssssssns 03
4. CONSIDERAGOES FINAIS......ccueiuiiurereisiereisissesessesssessesssssessesseseessessessessessessessessessessessessessessessesesansens 04
5. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS.......ueeieeeeeieeeeeeeseeeessessessesessesssssssssssssssssssssssssssssessesssssesssssassssssssssessass 05
INTRODUGAO:

E uma apresentacdo em que se expde a ideia geral do Relatério de exercicio de praticas profissionais /
praticas de projetos integradores / praticas de projetos de pesquisa / praticas de projetos de extens3o.
Neste item devem ser apresentados motivos convincentes que justificam a sua realizacdo, pois exalta a
pertinéncia do tema a ser estudado para a area profissional, apontando as vantagens e os beneficios que
o projeto proporcionou. Nesse item sdo apresentados, ainda, os elementos de fundamentacdo tedrica do
projeto e a definigdo dos conceitos empregados.

OBIJETIVOS:

Os objetivos do trabalho devem ser divididos em objetivo geral e objetivos especificos. O objetivo geral
deve ser claro e preciso, e deve expressar o que se quer alcangar com o trabalho. Os objetivos especificos
detalham as etapas necessdrias para se atingir o objetivo geral. A estrutura desse item é formada por
tdpicos, iniciados com verbo no infinitivo.

METODOLOGIA E/OU ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

Deverd conter todas as atividades realizadas durante as praticas profissionais / praticas de projetos
integradores / praticas de projetos de pesquisa / praticas de projetos de extensdo, descrevendo-as
segundo o tipo de atividade realizada em cada bimestre.

Por conter o detalhamento e analise de todo o processo, é a maior parte do relatdrio. Devera possuir
descricdo, narracado e analise dos fatos, ndo descrevendo atividades diarias. Devera conter a descri¢do
das atividades, a tecnologia empregada, equipamentos e dispositivos utilizados, resultados obtidos e a
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respectiva andlise, propostas e solucdes para resolucdo dos problemas.

Pode conter imagens, graficos ou qualquer elemento visual que ilustre as atividades realizadas.

As informacdes devem ser dosadas de forma a ndo acrescentar detalhes desnecessarios ou omitir
aspectos importantes, considerando sempre a sequéncia dos fatos.

O texto podera ser dividido em tdpicos e essa divisdo devera estar contida no sumario.

CONSIDERAGOES FINAIS:

E a apresentacdo das consideracdes finais do trabalho e colocadas sugestdes para trabalhos futuros e
limitacdes. Comentdrios do trabalho desenvolvido, descrevendo os conhecimentos tedricos e técnicos
adquiridos no curso e aplicados durante a realizacdo das atividades.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

E o conjunto de elementos detalhados, que permitem a identificagdo dos autores que foram lidos e citados,
dando suporte tedrico para o desenvolvimento do trabalho, de acordo com as normas da ABNT.

APENDICES (OPCIONAL):

Texto ou documento elaborado pelo autor empregados no desenvolvimento do trabalho. Este item podera
conter os questionarios, formuldrios, fichas técnicas, entre outros.

ANEXOS (OPCIONAL):

E o conjunto de material ilustrativo ou complementar aos textos, ndo elaborado pelo autor do TCC,
objetivando enriquecer e detalhar o trabalho.

19.5 Desenvolvimento de material didatico ou produto

19.5.1 O Desenvolvimento de material didatico ou produto deve conter: capa, folha de rosto, termo de
aprovagdo, resumo, resumo em lingua estrangeira, sumario, apresentacao geral [contendo justificativa e
fundamentacdo tedrica], memorial descritivo do material didatico desenvolvido ou produto, produto final,
consideracdes finais, referéncias bibliograficas, apéndices e anexos.

19.5.2 Exemplo de desenvolvimento de material didatico ou produto:
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CAPA DO TCC:

INSTITUTO
FEDERAL

Paraiba

Campus
Cabedelo

CABEDELO

MODALIDADE XXXXX

TiTULO DO TCC
MODALIDADE UTILIZADA

Cabedelo, Més de ano

CURSO TECNICO EM XXXXXXX

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA - CAMPUS

(Desenvolvimento de material didatico ou produto)

NOME DO(S) ALUNO(S) (até 3 alunos)

Rua Santa Rita de Cassia, 1900 — Jardim Camboinha
58103-772 — Cabedelo — PB

Fone: (83) 3248-5400
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FOLHA DE ROSTO:

INSTITUTO
FEDERAL

Paraiba

Campus
Cabedelo

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA - CAMPUS
CABEDELO
CURSO TECNICO EM XXXXXXX
MODALIDADE XXXXXXX

TiTULO DO TCC
SUBTITULO

NOME DO(S) ALUNO(S)
Orientador: Nome do(a) professor(a)

Trabalho apresentado ao Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba
(IFPB) - Campus Cabedelo, como requisito
para conclusdo do Curso Técnico em
XXXXXXXXXXXXX.

Cabedelo, Més de Ano

TERMO DE APROVACAO:

Deve conter a folha de avaliagdo com o nome do(s) aluno(s), nome do(a) orientador(es) e espago para
assinatura do outro servidor avaliador do trabalho.

DEDICATORIA (OPCIONAL):

Espaco reservado para que o aluno faga uma homenagem, dedicando o trabalho a alguém.
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AGRADECIMENTOS (OPCIONAL):

Local onde o aluno agradece aos que contribuiram para elaboracdo do trabalho.

RESUMO:

Devera ter entre 10 e 20 linhas, usando fonte 12 e espag¢o simples, informando sucintamente a ideia que
sintetiza o trabalho, incluindo introducdo, objetivo, metodologia, atividades desenvolvidas e consideracdes
finais.

RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA (OBRIGATORIO):

E a versdo do resumo em idioma para publicagdo internacional, em lingua estrangeira selecionada pelo

autor.

SUMARIO:

1. APRESENTAGAO GERAL ....cccuvieieieenienessnecsesssesseessessesssesssessesssessesssessasssessesssessesssessssssesssessassssssssssans 01
2. MEMORIAL DESCRITIVO.....ciiitiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiissisisiissiissiisssissiissiissiississsnssimmmmeiimesimessmessmssssssssssesses 02
3. PRODUTO FINAL...ccceeetieeiieeteetiieeeeeeeteneeemememeeemmeemmesmssssesssssssssesssesssesssessseessesesssesssesssesssesssessensssnssssssens 03
4. CONSIDERAGOES FINAIS......ccueereeuerrerreerereesessessesssessssesssessessessessessessessessessessessesssssessassssssssssssssssssesees 04
5. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS.........cceereereereeresseeeesesseeseessessessesssssessessessessessssssessessessensessessessensessenss 05
APRESENTACAO GERAL

E uma apresentacdo em que se expde a ideia geral do trabalho. Neste item devem ser apresentados
motivos convincentes que justificam a sua realizagao, pois exalta a pertinéncia do tema a ser estudado
para a area profissional, apontando as vantagens e os beneficios que o projeto proporcionou. Nesse item
sao apresentados, ainda, a justificativa e os elementos de fundamentagdo tedrica do projeto.

MEMORIAL DESCRITIVO:

Por conter o detalhamento do material didatico ou produto desenvolvido, é a maior parte do trabalho.
Deverd possuir descri¢do dos itens a seguir:

1) Descricdo da proposta: descrever com clareza o que se pretende desenvolver.

2) Pesquisa do universo do produto a ser desenvolvido e de seu publico-alvo: apresentar informagGes
sobre o contexto de aplicagdo do produto, identificar e analisar produtos similares, indicar o publico-alvo
do produto.

3) Descricdo e justificativa do conceito adotado: descrever e justificar o conceito a ser trabalhado na
construcao do produto.

4) Possiblidades consideradas para o desenvolvimento do produto: apresentar as ideias desenvolvidas e
justificar as escolhas

5) EspecificacGes do produto desenvolvido: detalhar as informacgdes técnicas do produto, a tecnologia

empregada, equipamentos e dispositivos utilizados.
Pode conter imagens, graficos ou qualquer elemento visual que ilustre as etapas acima. As informagdes
devem ser dosadas de forma a ndo acrescentar detalhes desnecessarios ou omitir aspectos importantes.
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PRODUTO FINAL:

Deve apresentar o protétipo do produto desenvolvido.

CONSIDERAGOES FINAIS:

E a apresentacdo das consideracdes finais do trabalho e colocadas sugestdes para trabalhos futuros e
limitacdes. Comentdrios do trabalho desenvolvido, descrevendo os conhecimentos tedricos e técnicos
adquiridos no curso e aplicados durante a realizacao das atividades.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

E o conjunto de elementos detalhados, que permitem a identificacdo dos autores que foram lidos e citados,
dando suporte tedrico para o desenvolvimento do trabalho, de acordo com as normas da ABNT.

APENDICES (OPCIONAL):

Texto ou documento elaborado pelo autor empregados no desenvolvimento do trabalho. Este item podera
conter os questionarios, formuldrios, fichas técnicas, entre outros.

ANEXOS (OPCIONAL):

E o conjunto de material ilustrativo ou complementar aos textos, ndo elaborado pelo autor do TCC,
objetivando enriquecer e detalhar o trabalho.

19.6 Poster com apresentagao oral

19.6.1 O poster com apresentacdo oral deve conter: capa, folha de rosto, termo de aprovagdo, resumo,
resumo em lingua estrangeira, poster impresso ou digital, apéndices e anexos.

19.6.2 Para escolha da modalidade de poster é imprescindivel a apresentagdo oral.

19.6.3 Exemplo de estrutura de pbéster com apresentacdo oral:
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MODALIDADE XXXXX

TiTULO DO TCC
MODALIDADE UTILIZADA

Cabedelo, Més de ano

CURSO TECNICO EM XXXXXXX

(Poster com Apresentagao Oral)

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA - CAMPUS

NOME DO(S) ALUNO(S) (até 3 alunos)
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FOLHA DE ROSTO:

INSTITUTO
FEDERAL

Paraiba

Campus
Cabedelo

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA - CAMPUS
CABEDELO
CURSO TECNICO EM XXXXXXX
MODALIDADE XXXXXXX

TiTULO DO TCC
SUBTITULO

NOME DO(S) ALUNO(S)
Orientador: Nome do(a) professor(a)

Trabalho apresentado ao Instituto Federal de
Educacdao, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba
(IFPB) - Campus Cabedelo, como requisito para
conclusao do Curso Técnico em
XXXXXXXXXXXXX.

Cabedelo, Més de Ano

TERMO DE APROVACAO (OBRIGATORIO):

Deve conter a folha de avaliagdo com o nome do(s) aluno(s), nome do(a) orientador(es) e espaco para
assinatura do outro servidor avaliador do trabalho.

DEDICATORIA (OPCIONAL):

Espaco reservado para que o aluno faga uma homenagem, dedicando o trabalho a alguém.
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AGRADECIMENTOS (OPCIONAL):

Local onde o aluno agradece aos que contribuiram para elaboracao do trabalho.

RESUMO (OBRIGATORIO):

Devera ter entre 150 e 500 palavras, usando fonte times new roman, tamanho 12 e espaco simples,
informando sucintamente a ideia que sintetiza o TCC, incluindo introducdo, objetivo, metodologia,
resultados e consideragdes finais. Todos os itens devem ser apresentados de forma sucinta e o texto devera
ser apresentado em formato de texto continuo, sem recuo. Ao final, incluir trés palavras chaves que
identifiguem o trabalho.

RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA (OBRIGATORIO):

E a versdo do resumo em idioma para publicacdo internacional, em lingua estrangeira selecionada pelo
autor.

SUMARIO (OBRIGATORIO):

Enumeracdo das divisOes, secdes ou outras partes do trabalho. Por exemplo: pdster, anexos, apéndices,
entre outros.

POSTER (OBRIGATORIO):

Poster versando sobre atividade(es) de carater técnico-cientifico que o discente desenvolve ou desenvolveu
vinculadas a instituicdo. O poster deverd seguir o modelo do evento no qual foi apresentado.
ApresentagGes ndo vinculadas a eventos deverdo adotar as medidas 80x100cm e o formato a seguir:
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APOIO:

\

ANEXOS (OBRIGATORIO):

Este item deverd conter o registro fotografico e podera apresentar outros anexos como: lista de frequéncia
da apresentacdo oral, certificado de apresentacdo em eventos do IFPB — Campus Cabedelo, entre outros.

APENDICES (OPCIONAL):

Texto ou documento elaborado pelo autor empregados no desenvolvimento do trabalho. Este item podera
conter os questionarios, formuldrios, fichas técnicas, entre outros.

19.7 Elaboragao de projetos vinculados as disciplinas do curso

19.7.1 Os projetos vinculados as disciplinas do curso devem conter: capa, folha de rosto, termo de
aprovacdo, resumo, resumo em lingua estrangeira, sumario, introducdo [contendo justificativa e
fundamentagcao tedrica], objetivos, metodologia, resultados esperados, cronograma de execucao,
referéncias bibliograficas, apéndices e anexos.

19.7.2 Exemplo de estrutura dos projetos vinculados as disciplinas do curso:
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FEDERAL
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Campus
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA - CAMPUS CABEDELO
CURSO TECNICO EM XXXXXXXX
MODALIDADE XXXXXXX

TiTULO DO TCC

SUBTITULO

NOME DO(S) ALUNO(S)

Orientador: Nome do(a) professor(a)

Trabalho apresentado ao Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia da Paraiba (IFPB) - Campus Cabedelo,
como requisito para conclusdo do Curso Técnico em
XXXXXXXXXXXXX.

Cabedelo, Més de Ano

TERMO DE APROVAGAO:

Deve conter a folha de avaliagdo com o nome do(s) aluno(s), nome do(a) orientador(es) e espaco para
assinatura do outro servidor avaliador do trabalho.
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DEDICATORIA (OPCIONAL):

| Espaco reservado para que o aluno faca uma homenagem, dedicando o trabalho a alguém.

AGRADECIMENTOS (OPCIONAL):

| Local onde o aluno agradece aos que contribuiram para elaborac¢do do trabalho.

RESUMO:

Devera ter entre 150 e 500 palavras, usando fonte 12 e espago simples, informando sucintamente a ideia
que sintetiza o TCC, incluindo introducdo, objetivo, metodologia, resultados e consideragdes finais. Ao final,

incluir trés palavras chaves que identifiquem o trabalho.

RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA (OBRIGATORIO):

E a versdo do resumo em idioma para publicacdo internacional, em lingua estrangeira selecionada pelo
autor.

SUMARIO:
Enumeracdo das divisOes, se¢Ges ou outras partes do trabalho na mesma ordem e grafia em que foi
apresentado o corpo do trabalho.

1. INTRODUGAD........ceeeeueeiiiteesnessneseesssessesssssasssessesssessesssessesssessesssessssssassssssesssessesssesssssses ssessasssesssessnns 01
2. OBJETIVOS......ocveuererienereesesseseesessessesessessssessesessessesessessesessessasessessssessesessesssessesssessesessesssesessensesessensenes 02
3. IMETODOLOGIA. .......ueeteueereeeresteeesessessesessessesessesessessesessessesesssssensessesensesessensesessensesessessesessensensssessenenns 03
4, RESULTADOS ESPERADOS........ceveeuireereeeresseseesessessesessessssessessssessesessessessssessessssesessssessessesessessenssssssssens 04
5. CRONOGRAMA DE EXECUGAO.........cereruererrerneessessssesseseesessessesessessesessessesssessssessessesensessessnsensesessesenenns 05
6. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS.........ccoeeteeeerrereeeesesessessesessessesessessesessessesessessssessesessensessessssesssssssessssens 06
INTRODUCAO:

E uma apresentacdo em que se expde a ideia geral do projeto. Neste item devem ser apresentados motivos
convincentes que justificam a sua realizagdo, pois exalta a pertinéncia do tema a ser estudado para a area
profissional, apontando as vantagens e os beneficios que o projeto proporcionard. Nesse item sdo
apresentados, ainda, os elementos de fundamentacdo tedrica do projeto e a definicdo dos conceitos

empregados.

OBJETIVOS:

Os objetivos do trabalho devem ser divididos em objetivo geral e objetivos especificos. O objetivo geral
deve ser claro e preciso, e deve expressar o que se quer alcangar com o trabalho. Os objetivos especificos
detalham as etapas necessdrias para se atingir o objetivo geral. A estrutura desse item é formada por

topicos, iniciados com verbo no infinitivo.

METODOLOGIA:

Contém as especificacdes técnicas e etapas necessarias para o desenvolvimento do projeto. E importante
incluir: tipo de estudo, universo, amostra, coleta, andlise de informacgdes e principios éticos. Para melhor
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ilustra-lo, podem ser utilizados elementos como: tabelas, diagramas, figuras, etc.

RESULTADOS ESPERADOS:

Os resultados esperados sdo a forma concreta em que se espera alcancar os objetivos especificos e devem
ser passiveis de demonstracdo e de facil reprodugdo. Poderdao ser informadas quais novas tecnologias
devem ser aplicadas, desenvolvidas ou melhoradas em decorréncia do projeto, ou como os resultados
poderdo tornar melhor a vida das pessoas. Deve-se indicar quais as maiores implicacdes do seu projeto,
seja para o avanco da ciéncia ou para a resolucdo de problemas praticos da sociedade.

CRONOGRAMA DE EXECUGAO:

O cronograma indica a organizacao das atividades com relacdo ao tempo. Deve ser apresentado de forma
clara, permitindo uma visdo do ordenamento das atividades com base nos objetivos especificos. Nesse
sentido, ndo se deve usar apenas expressdes gerais como “12 etapa”, “22 etapa”, etc.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

E o conjunto de elementos detalhados, que permite a identificacdo dos autores que foram lidos e citados,
dando suporte tedrico para o desenvolvimento do trabalho, de acordo com as normas da ABNT.

APENDICES (OPCIONAL):

Texto ou documento elaborado pelo autor empregados no desenvolvimento do trabalho. Este item podera
conter os questionarios, formuldrios, fichas técnicas, entre outros.

ANEXOS (OPCIONAL):

E o conjunto de material ilustrativo ou complementar aos textos, ndo elaborado pelo autor do TCC,
objetivando enriquecer e detalhar o trabalho.

19.8 Plano de Negdcio Simplificado

19.8.1 O Plano de Negdcio Simplificado deve conter: capa, folha de rosto, termo de aprovacgdo, resumo
(sumario executivo) contendo justificativa, resumo em lingua estrangeira, descricdo da empresa, produtos
e/ou servico, estudos de mercado, plano de marketing, plano estratégico, plano financeiro, referéncias
bibliograficas, apéndices e anexos.

19.8.2 Exemplo de estrutura de Plano de Negdcio Simplificado:
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CURSO TECNICO EM XXXXXXXX
MODALIDADE XXXXXXX

TITULO DO TCC
MODALIDADE UTILIZADA
(Plano de Negdcio Simplificado)

NOME DO(S) ALUNO(S) (até 3 alunos)

Cabedelo, Més de ano
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FOLHA DE ROSTO:

INSTITUTO
FEDERAL

Paraiba
Campus
Cabedelo

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA - CAMPUS
CABEDELO
CURSO TECNICO EM XXXXXXXX
MODALIDADE XXXXXXXX

NOME DA EMPRESA
LOGO

SLOGAN

NOME E CONTATO DO(S) ALUNO(S) EMPREENDEDORES
Orientador: Nome do(a) professor(a)

Trabalho apresentado ao Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba (IFPB) -
Campus Cabedelo, como requisito para conclusdo
do Curso Técnico em XXXXXXXXXXXXX.

Cabedelo, Més de Ano

TERMO DE APROVACAO:

Deve conter a folha de avaliagdo com o nome do(s) aluno(s), nome do(a) orientador(es) e espaco para
assinatura do outro servidor avaliador do trabalho.
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DEDICATORIA (OPCIONAL):

| Espaco reservado para que o aluno faca uma homenagem, dedicando o trabalho a alguém.

AGRADECIMENTOS (OPCIONAL):

| Local onde o aluno agradece aos que contribuiram para elaboracdo do trabalho.

RESUMO (SUMARIO EXECUTIVO):

Devera ter entre 150 e 500 palavras, usando fonte 12 e espago simples, informando sucintamente a ideia
que sintetiza o TCC, incluindo o porqué da criagdo da empresa (objetivo), o que ja existe da empresa (caso
empresa ja existente), e o que se pretende criar, a demanda no mercado (potencial da empresa). Ao final,
incluir trés palavras chaves que identifiquem o trabalho.

RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA (OBRIGATORIO):

E a versdo do resumo (sumario executivo) em idioma para publicacdo internacional, em lingua estrangeira
selecionada pelo autor.

LISTA DE ILUSTRACOES (OPCIONAL):

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu nome
especifico, travessao, titulo e respectivo nimero da folha ou pagina.

LISTA DE TABELAS (OPCIONAL):

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu nome

especifico, acompanhado do respectivo nimero da folha ou pagina.

SUMARIO:
Enumeragdao das divisdes, se¢des ou outras partes do trabalho na mesma ordem e grafia em que foi
apresentado o corpo do trabalho.

1. DESCRIGAQD DA EIMIPRESA ........c.veeevetereesesesessessesessessesessessssesssssssessessssessessnsessssesessssensessssensensesensesenes 01

2. PRODUTOS E/OU SERVIGOS......c.cevevereerereesesseeesessesessessesessessessssessessssessesssessesessessesessessssessessssensesesens 02
3. ESTUDO DOS IMERCADOS........c.ceveuererrereesessesessessesessessssessessesessessesessesssessessssessesessessesessessesessessssessenes 03
4. PLANO DE IMARKETING ......coeeveerrereereeseseeseesessessesesessssessesessensesessessesessssessensesessessesessessesesessesessenensens 04
5. PLANO ESTRATEGICO ....cveeveevereereessessessessessessessessessessessessessessessessessessesssssessessessessessessessessesssssssessessanes 05
6. PLANO FINANCEIRO ....ouvvuevrevereeressessesesesessessesessessesessessssessesssessessssessesessesessessssessessesessessssessesessensassens 06

DESCRICAO DA EMPRESA:

Apresentar a organizagdo, sua historia (caso empresa ja existente) e seus colaboradores. Enfatizar as
caracteristicas Unicas do negdcio e dizer qual problema dos clientes (mercado) a empresa procurara
resolver e como provera beneficios a sociedade. O porqué da criagdo da empresa deve ser salientado, seu
proposito, seu diferencial. Enfatizar a localizagdo da empresa e o porqué da escolha daquela localizagdo/
modelo (empresa fisica ou virtual). Apresentar a equipe gerencial e projecdes de aumento no quadro de

pessoal.
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PRODUTOS E/OU SERVICOS:

Descrever os produtos e/ou servicos ja oferecido ou que poderdo vir a ser oferecidos. Enfatizar o uso da
tecnologia empregada. Descrever o processo produtivo e/ou principais etapas da prestacdo do servico.

ESTUDO DOS MERCADOS:

Fazer uma pesquisa objetivando conhecer o mercado consumidor (publico alvo), o mercado fornecedor e o
mercado concorrente. E importante que a pesquisa seja realizada em fontes seguras, atual e relevante.
Neste item pode ser apresentada uma analise comparativa dos concorrentes através de uma tabela e o
potencial de mercado a ser atingido pela empresa proposta.

PLANO DE MARKETING:

Planejar e tragar o desenvolvimento da marca, do produto e/ou do servigo. Analisar o mix de marketing
(produto, preco, praga e promogao). Destacar principalmente os tipos de promogdes que serdo executadas
pela empresa.

PLANO ESTRATEGICO:

Refletir a razdo de ser da empresa sintetizando suas atividades, seu mercado, seus valores e suas
aspiracOes e a partir dai estabelecer a missdo e a visdo da organizacdo. Elaborar um quadro sintético de
analise de ambiente: interno (forcas e fraquezas) e externo (ameacas e oportunidades).

PLANO FINANCEIRO:

Fazer pesquisa de precos para devida elaboracdo das planilhas: investimento inicial e
levantamento dos custos da empresa. E importante que a pesquisa seja realizada em fontes
seguras, atuais e relevantes. Fazer uma projecdao de receitas e elaborar uma planilha de
demonstrativo de resultados.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

E o conjunto de elementos detalhados, que permite a identificagdo dos autores que foram lidos e citados,
dando suporte tedrico para o desenvolvimento do trabalho, de acordo com as normas da ABNT.

APENDICES (OPCIONAL):

Texto ou documento elaborado pelo autor e empregados no desenvolvimento do trabalho. Este item
podera conter os questionarios, tabelas, formularios, fichas técnicas, entre outros.

ANEXOS (OPCIONAL):

E o conjunto de material ilustrativo ou complementar aos textos, ndo elaborado pelo autor do TCC,
objetivando enriquecer e detalhar o trabalho.
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VII- Do fluxo administrativo para certificagdo

20. O TCC deve ser entregue em versao em digital (formato .pdf) no setor de biblioteca do Campus
Cabedelo.

21. Os critérios de avaliacdo dos TCCs dos cursos técnicos do Campus Cabedelo serdo divulgados pela
Direcdo de Desenvolvimento do Ensino do Campus Cabedelo a posteriori, mediante modelos de avaliacdo
voltados para o orientador e para o avaliador.

22. Os tramites processuais, relacionados as respectivas competéncias dos diversos setores envolvidos
(Coordenacgdo de Curso, Coordenacdo de Formacdo Geral, Coordenacdo de Estdgio, COPAE, Biblioteca e
CCA) serdo divulgados pela Direcao de Desenvolvimento do Ensino do Campus Cabedelo a posteriori.

VIII — Das Disposi¢oes Gerais

23. Os casos que porventura ndo estejam contemplados nesta nota técnica deverdo ser resolvidos pela
Dire¢do do Campus Cabedelo (DG-CB e DDE-CB), em conjunto com os docentes das areas e respectivas
comissoes internas de trabalho, quando houver.

24. A presente nota técnica vigorara até a regulamentacdo dos trabalhos de conclusdo de curso pela PRE-
RE (Pro-Reitoria de Ensino) ou setor equivalente/instancia superior.

Cabedelo, 04 de outubro de 2019.

LiCIO ROMERO COSTA
Diretor Geral
IFPB - Campus Cabedelo
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