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EMENTA

Manter-se atualizado com relagao as novas linguagens e aos novos programas de computador.
Identificar sistemas operacionais e aplicativos Uteis para as areas juridica, judiciaria e de
gestdo. Identificar equipamentos e acessorios pertinentes a atividades administrativas.
Identificar e operar sistemas gerenciadores de banco de dados. Selecionar e classificar
informacdes das areas juridica, judiciaria e de gestdo por meios eletronicos. Enviar e-mail.
Excel basico. Word (configuragdo e formatacdo de documentos). Pesquisa de documentos e
jurisprudéncia na internet. Sistemas gerenciadores de banco de dados. Selegéo e classificagdo
de informagdes da area juridica por meio eletronico. Armazenamento de arquivos de diversos
tipos por meio do sistema operacional. Programas de aplicagdo a partir da avaliagdo das
necessidades do usuario.

OBJETIVOS

Geral
e Compreender as vantagens que a informatica pode proporcionar ao operador do Direito
tornando o trabalho mais agil e pratico, bem como Identificar e apontar solugbes para
os problemas juridicos surgidos com uso crescente da tecnologia da informacgéao.

Especificos

e Estimular o discente a ter criatividade para solucionar os problemas.

e Proporcionar ao académico um conhecimento basico sobre a tecnologia da informagéo
necessaria ao Técnico em Servigos Juridicos.

e Ter, 0 aluno, uma visao geral das tecnologias da Informacé&o existentes no mercado.

e Apresentar, de forma bem simples e virtual, como administrar os problemas do dia a dia
de um escritério.

e Estimular o académico a buscar informagdes em varios veiculos, como por exemplo,
Internet.

CONTEUDO PROGRAMATICO

1. Manter-se atualizado com relagdo as novas linguagens e aos novos programas de
computador. Identificar sistemas operacionais e aplicativos Uteis para as areas juridica,
judiciaria e de gestao.

2. Identificar equipamentos e acessoérios pertinentes a atividades administrativas.
Identificar e operar sistemas gerenciadores de banco de dados.

3. Selecionar e classificar informagdes das areas juridica, judiciaria e de gestdo por meios
eletrbnicos.

4. Enviar e-mail. Excel basico. Word (configuragédo e formatacdo de documentos).




5. Pesquisa de documentos e jurisprudéncia na internet. Sistemas gerenciadores de
banco de dados.

6. Selegdo e classificagdo de informacdes da area juridica por meio eletrénico.

Armazenamento de arquivos de diversos tipos por meio do sistema operacional.

8. Programas de aplicagéo a partir da avaliagio das necessidades do usuario.

~

METODOLOGIA DE ENSINO

Aulas expositivo-dialogadas, leitura e discussdo de textos relativos a informatica aplicada ao
Direito, estudo dirigido, apresentacdo de videos e exercicios de fixagdo da aprendizagem.
Técnicas de acesso a informatica dos cartérios, escritorios e reparticées publicas.

AVALIAGAO DO PROCESSO DE ENSINO E APRENDIZAGEM

A avaliagao sera de forma continua levando-se em consideracdo a assiduidade do aluno nos
trabalhos propostos em sala de aula e nos exercicios escritos e provas de verificagdo da
aprendizagem.

RECURSOS NECESSARIOS

O alcance das competéncias pretendidas sera facilitado por meio dos seguintes recursos
didaticos:

Quadro branco, lapis marcador e apagador.

Apostilas referentes as tematicas contempladas no contetdo programatico.

Materiais didaticos.

Data Show.

Softwares e Objetos de aprendizagem construidos com recursos computacionais.

Acervo da biblioteca referéncia da disciplina.
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