IFPB — CAMPUS CATOLE DO ROCHA

CURSOS EDIFICACOES E INFORMATICA

POP: Como enviar um e-mail simples usando os servigos do “gmail”

1. Clique aqui para iniciar a escrita de uma nova “carta/informe/convite/etc”

& & & m oogle.com/mail/u/2/#inbox?compose=new
= M Gmail Q, Pesquisar todas as conversas
E-mail Vd ]~ c
[ caixa de entrada 9 o
~ Nao lidas
¥ Com estrela
(© Adiados Luis, eu, Luis 3
B> Enviados eu, Coordenacgdo 2
[O Rascunhos Protocolo, Manoely 2
C [imap]/Drafts
eu, Mail 4
C [Imap)/Sent
D [imap)/Trash Protocolo - Campus .

Associagao dos diarios

DIARIOS DE EDUCAGAQ

Fwd: Reposicao Desen
novas datas: CONSELH

Fwd: Caro Sr. Coordenal

2. Abrird o campo abaixo. Observe que se parece com um formuldrio simples, pois de

fato é o que essa imagem representa: um tipo de formulario.

Nova mensagem
Para Cc Cco

Assunto

José de Arimatéia Augusto de Lima — SIAPE 1413432
Coordenador Curso Técnico em Edificacées Integrado
Paortaria 89/2018DG-IFPB/CR de 11/12/2018

(83)98113.1900 - arilimaj

p@gmail.com
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3. Preenchendo o formulario:

3.1 Digite aqui o e-mail para o qual vocé pretende
enviar a mensagem. O segundo ou terceiro e-mail deve

. . , 3.1 Cc ou Cco — pesquise
vir seguido de “virgula”

sobre isso é importante!

Novi mensagem

| ! B 3
Fara | jesuscristo@ifpb.edu.br, avemaria@gmail.com, paulotarso@hotmail.com i Cc Cco
£ Assunto Reposicdo de Atividade Avaliativa < n
Escr.eva aqui o texto. Automatlcl:amente vai abrlhdo espaco linhas 3.3 Informe do se trata
i abaixo. Nunca escreva o conteido no campo acima. ; usando apenas palavras-
J| B :._._4_4_.-_._._.:.-_._._._._._4_4_._._._._. ____________________________________________________________________________ Chave neste Campo
José de Arimatéia Augusto de Lima — SIAPE 1413432
Coordenador Curso Técnico em Edificaces Integrado
Portaria 89/2018DG-IFPB/CR de 11/1272018
(83)98113.1900 - arilimajp/@gmail com h
3.4 Ao final de sua
c mensagem I
identifique-se
com clareza.
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35 S.e pre.ciso anexar aIgL.Jm I Explora por conta prépria as |
arquivo clique aqui, IoEallze seu | muitas fungdes disponiveis neste I
arquivo e conclua a agdo de I sistema de mensagens
anexar. L I
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Atencdo para regras logicas e de boa civilidade no e-mail:

AUTORIZAGAO DE EMISSAO DE DIPLOMA

Coordenagéo de Controle Académico - Campus Catolé do Rocha

Dirija-se a pessoa pelo nome e pelo seu cargo ou

AUTORIZAGAO DE EMISSAQ DE DIPLOMV fungdo, pois é importante distinguir se o assunto
sera tratado (por exemplo) com o prof. Alex ou
Prezada Sra. ﬁrj,ranne Praxedes com o Coordenador Alex, com a profa Suzany ou

| __Coordenacio de Cootrole Acadénico . _____ | com a Diretora Geral Suzany.

Cumprimento

educado —{..Bom dia
Considerando o Processo 23800.001233.2021-42, do discente Vinicius Pedro Maﬂiné
Maia, do curso de Edificacoes, matricula 201000000067, solicitando emisséo de

Diploma, informo que a autorizacéo ja foi emitida via SUAP. Anexo documentacéo

complementar recebida apos a movimentacao, favor anexar ao processo eletrdnico e
remeter a DR-CR.

Cumprimento

—4 Cordialmente

educado

José de Arimatéia Augusto de Lima - SIAPE 1413432
Coordenador Curso Técnico em Edificacdes Integrado
Portaria 8%/20180DG-IFPE/CR de 11122018
(83)98113.1900 - arilimajp@gmail.com
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